PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 168/2021

PROAD 22994/2020
INTERESSADOTRT/242 Regi&o

ASSUNTO Deliberacdo do Pleno sobre docs. 38 e 41.: a) a minuta
de Instituicdo da Politica de Privacidade e Proteca o de Dados
Pessoais do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Re gido; b)

cronograma LGPD 2022.
AUTORIDADE REQUERIDAPresidéncia do Tribunal.

O Egrégio Tribunal Regional do Trabalho da 242

Regido, na 112 Sessdo Administrativa Ordinaria, rea lizada em 2
de dezembro de 2021, sob a Presidéncia do Desembarg ador André
Luis Moraes de Oliveira, com a participagdo dos
Desembargadores Jodo Marcelo Balsanelli (Vice-Presi dente),
Jodo de Deus Gomes de Souza, Nicanor de Araujo Lima , Marcio
Vasques Thibau de Almeida, Francisco das C. Lima Fi lho e Toméas
Bawden de Castro Silva e da representante do Minist ério
Pdblico do Trabalho da 242 Regido, Procuradora Céand ice

Gabriela Arosio,

DECIDIU, por unanimidade, instituir a Politica de
Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do Tribuna | Regional
do Trabalho da 242 Regido e fixar o Cronograma LGPD 2022, nos
seguintes termos:

CAPITULO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais no ambito do Tribunal Re gional do
Trabalho da 242 Regido (PPDP), que tem por objetivo S:

|. definir as regras de tratamento de dados
pessoais nas atividades jurisdicionais e administra tivas do
TRT24;

Il. estruturar o relacionamento do TRT24 com os
titulares de dados fornecidos a instituicio e com o S
operadores de dados na execucéo das atividades juri sdicionais
do TRT24;

lll. definir processos e responsabilidades quanto
ao tratamento de dados pessoais.

Paragrafo  Unico. A politica rege-se pelos
fundamentos, principios e regras da LGPD, adotando 0s termos,
expressoes e definicbes desta.

CAPITULO Il
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DA GOVERNANCA
Art. 2° A Comisséo de Implantacdo da Lei Geral de
Protecdo de Dados - CILGPD, criada pela Portaria TR T/GP
31/2020, sera convertida no Subcomité de Protecdo d e Dados
Pessoais - SPDP:
Paragrafo unico. O SPDP sera vinculado ao Comité de

Seguranca da Informacéao.

Art. 3° A composicéo e as atribuicbes do Subcomité
de Protecdo de Dados Pessoais sera definida por nor mativo
especifico, em observancia a Politica de Governanca dos
Colegiados Tematicos.

Art. 4° O Subcomité de Protecdo de Dados Pessoais
sera coordenado por um magistrado indicado pela Pre sidéncia,
com o0 apoio da unidade de Tecnologia da Informacao e

Comunicagfes, que o0 secretariara.

CAPITULO Il
DOS AGENTES DE TRATAMENTO

Art. 5O Sdo agentes de tratamento de dados
pessoais, no ambito do TRT24:

I. Controlador: o Desembargador Presidente do
Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiao.

Il. Operador: pessoa natural ou juridica, de direto

publico ou privado, sendo interna ao quadro funcion al ou
externa, regido por contrato ou instrumento equival ente que
exerca atividades de tratamento de dados em nome do TRT24.

lll. Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais,
doravante denominado Encarregado: magistrado do TRT 24, nomeado

atraveés de portaria da Presidéncia.
IV. Subcomité de Protecao de Dados Pessoais - SPDP,
suprindo suas func¢des inclusive apds a implantacao da LGPD.

Art. 6° Ao controlador compete:

|. promover a governanca do tratamento dos dados
pessoais, com auxilio do SPDP, do Encarregado e do Comité de
Seguranga da Informacdo - CSEG, inclusive no que se refere a
presente politica.

Il. nomear, através de portaria, o servidor que
atuara como Encarregado.

lll. promover a disseminacdo da cultura da
privacidade de dados pessoais no ambito do TRT24.

Art. 7° Ao Encarregado compete:
|. Atender solicitagbes dos titulares dos dados,
prestando esclarecimentos e adotando providéncias;
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Il. Receber comunicacdes da autoridade nacional e
adotar providéncias;
lll. Orientar operadores de dados a respeito das

praticas a serem tomadas em relagdo a protecdo de d ados
pessoais;

IV. Gerenciar os trabalhos de implantacdo ou
evolucdo dos processos de protecdo dos dados no amb ito do
TRT24;

V. Atuar em tépicos relacionados a protecdo de
dados como Seguranca da Informacédo, Continuidade de negocios,
Gestdao de Riscos, Classificacdo da Informacdo, e as suntos
correlatos;

VI. Prestar informacbes sobre privacidade e
protecdo de dados para o Controlador, para o CSEG, e para o
SPDP;

VIl. Submeter ao conhecimento do SPDP, e a
deliberacdo do Controlador quando necessario, quais quer
aspectos e fatos significativos relacionados a Poli tica de

Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais.
VIIl. Executar as demais atribuicbes determinadas
pelo controlador ou estabelecidas em normas complem entares.

Art. 8° Ao Operador compete:

|. Realizar o tratamento segundo as instrucdes
fornecidas pelo controlador;

Il. Zelar pela ndo coleta de dados desnecessarios
ao cumprimento das atividades jurisdicionais e lega is do
TRT24;

lll. Zelar pela confidencialidade e integridade dos
dados por ele tratados;

IV. Respeitar as diretrizes e a politica de
seguranca da informacéo;

V. Responder solidariamente pelos danos causados
pelo tratamento quando descumprir as obrigacGes da legislacdo
de protecdo de dados ou quando nao tiver seguido as instrucdes
do controlador, conforme artigos 42 a 44 da LGPD;

VI. Apresentar informagdes a respeito dos dados

pessoais que estejam sob sua responsabilidade ao Co ntrolador,
SPDP ou ao Encarregado sempre que |Ihe for solicitad 0.
CAPITULO Il N
DA ORGANIZACAO E COMUNICACAO
Art.  9° Serdo realizados levantamentos para
mapeamento da coleta, armazenamento, tratamento,
compartiihamento e quaisquer procedimentos realizad 0S no

tratamento de dados pessoais com o objetivo de:

I.  Disponibilizar informacées a respeito de
tratamento de dados executados no TRT24 aos titular es e
interessados;



PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

Il. Elaborar ou atualizar o Relatdrio de Impacto a

Protecdo de Dados Pessoais, cujas informacdes devem ser

disponibilizadas em portais e canais de comunicacao adequados.
Art. 10. Os requisitos de seguranca indicados no

artigo 46 da LGPD serdo garantidos pela Politica de Segurancga

da Informag&o do TRT24.

8§ 1° O CSEG oferecera subsidios para as atividades
do Controlador, do SPDP e do Encarregado.

§ 2° O Encarregado sera integrantes do CSEG, a fim

de subsidiar as decisbes de seguranca no que concer ne a
protecdo aos dados pessoais, conforme atribuicdes d efinidas no
artigo 7.

Art. 11. Serao realizadas palestras, treinamentos e
divulgacdes, com o apoio da Escola Judicial e da Co municacao
Social, para a comunidade de agentes de tratamento de dados de
modo continuo, a fim de promover a cultura de priva cidade dos
dados.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. O tratamento dos dados pessoais é regido

conjuntamente por este instrumento e pela Politica de

Classificacdo de Documentos do TRT24.

Art. 13. O tratamento de dados pessoais realizado
pelo TRT24 deve atender a sua finalidade publica, c om o
objetivo de executar suas competéncias e atribuicbe s, legais e

constitucionais.
§ 1° O Regimento Interno do TRT24, assim como as

normas legais que regram a atividade da Justica do Trabalho,
definem as funcdes e atividades que constituem as f inalidades
e 0s critérios balizadores do tratamento de dados p essoais
para fins desta Politica, conforme artigo 7° da LGP D.

§ 2° O TRT24 podera, nas atividades voltadas ao
estrito exercicio de suas competéncias e atribuicde S, proceder
ao tratamento de dados pessoais independentemente d e
consentimento dos titulares. Eventuais atividades q ue
ultrapassem o escopo da funcdo jurisdicional e/ou
administrativa e atribuicbes legais estardo sujeita s a

obtencao de consentimento dos interessados.

Art. 14, Os contratos, convénios, acordos e
instrumentos congéneres mantidos com terceiros pelo TRT24 para
o fornecimento de produtos ou a prestacdo de servig 0S
necessarios a suas operacoes, poderdo, conforme o0 c aso,
importar em disciplina propria de protecdo de dados pessoais,
regidos em sua documentacdo propria e disponivel pa ra consulta

pelos interessados.
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§ 1° E vedado ao Operador adicionar qualquer outra

finalidade aos dados pessoais nos instrumentos do c aput,
devendo realizar o tratamento exclusivamente para a Icangar o
objetivo estabelecido pelo TRT24.

8 2° Os instrumentos citados no caput atualmente
vigentes e que envolvam tratamento de dados pessoai S serao
revisados para eventual inclusdo de clausulas espec ificas para

observancia da LGPD, caso necessario.

Art. 15. O TRT24 tem em suas atribuicbes legais e
constitucionais o dever de expedir ou atender carta S
rogatorias, notificatorias e outras, atender a pedi dos de
auditorias e correicbes por instituicbes externas, encaminhar
recursos e demais pedidos correspondentes as instan cias
jurisdicionais adequadas, atender a pedidos de info rmacoes de
instituicbes de seguranca publica e observar outros deveres
inerentes a atividade jurisdicional que implicam
transferéncias de dados.

Paragrafo Unico . Exceto no contexto indicado no
"caput’, o TRT24 nao procedera a transferéncias de dados
pessoais, inclusive para fins de convénios de coope racao
administrativa com outros tribunais, sem a prévia e formal
autorizagdo mediante consentimento do titular ou an onimizacgéo
do dado pessoal para fins exclusivamente estatistic 0S.

CAPITULO V
DOS SERVICOS ELETRONICOS

Art. 16. As informacgbes sobre tratamento de dados

pessoais serdo disponibilizadas no portal instituci onal e

materiais de divulgacdo adequados.

8 1° Sera criada péagina especifica para as
informacdes necessarias sobre o tratamento de dados pessoais,
incluindo esta politica, nos termos da LGPD.

§ 2° Informag0Oes de tratamento de dados relativas a

servicos especificos do portal, quando relevantes, serao
publicadas em local visivel para o usuério que os u tilizar.

§ 3° Paginas com servicos especializados (emisséo
de certidado trabalhista e outros) deverdo conter av isos sobre

o tratamento dos dados solicitados no servigo.

Art. 17. Nas visitas aos portais institucionais do
TRT24, podem ser coletados os seguintes dados pesso ais:

|. Registros de acesso a aplicacdes e sistemas;

Il. Data e hora de uso do servico;

lll. Endereco de acesso (IP), apenas para
identificacdo do usuario;

I\V. Dados de navegacgao no portal;

V. Dados cadastrais daqueles que se utilizem de
Servicos de Tecnologia da Informacdo: Sistema Pje — Processo
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Judicial Eletronico instalado na Justica do Trabalh 0;
Certidoes de Tramitacdo de Ac¢des Trabalhistas; form ularios de
manifestacdo para a Ouvidoria, Lei de Acesso a Info rmacao ou

para requisicoes da LGPD; quaisquer outros  servigos
eletrénicos disponibilizados;
VI. Usuario e senha pessoais criptografados no

acesso a areas restritas, para fins de autenticacdo e de
personalizacdo da experiéncia do usuario (identific acao de
perfis como magistrados, servidores, partes, advoga dos,
procuradores e outros).

Paragrafo Unico. Os dados pessoais coletados
atendem a finalidade de identificar conex&o entre o computador
do visitante e os computadores dos portais do TRT24 , manter
histérico capaz de registrar a visita, reconhecer a assinatura
digital do peticionante, responder manifestacdes en caminhadas,
credenciar 0 acessO a Servicos e areas restritas, a lém de

oferecer a prestacdo jurisdicional, sendo o0s dados
indispensaveis a utilizagdo dos servicos oferecidos

Art. 18. O TRT24 devera adotar o conceito da
protecdo dos dados pessoais durante todo 0 processo de
desenvolvimento de solugcdes de tecnologia da inform acao e
gerenciamento de dados, incluindo a incorporacdo de tarefas
relacionadas ao tratamento, exposicdo e uso de dado s pelos
sistemas.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Art.  19. As solicitagbes referentes aos dados
pessoais tratados pelos TRT24 serdo encaminhadas a Ouvidoria,
que procederd a devida remessa ao Encarregado por m eio
eletrénico.

§ 1° O formulério para manifestacdes e solicitagcdes
estara disponivel no portal institucional.
§ 2° As providéncias necessarias para o atendimento

tramitardo em Sistema de Processo Administrativo El etronico,
no sistema PROAD, através do qual o Encarregado sol icitara
informacbes aos operadores responsaveis ou envolvid 0S nas

solicitacOes de titulares de dados.

8 3° O solicitante receberd o resultado da
solicitacdo  pelos contatos informados no  formulario
eletronico.

8§ 4° Caso o0 Encarregado possua a informagéo
desejada pelo titular dos dados devera responder no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

8 5° Nao sendo possivel informar de imediato, o

Encarregado encaminhar4 solicitagdo de informacdo a 0S
operadores responsaveis no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, que
deverdo responder no prazo de 20 (vinte) dias uteis , contados
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do recebimento da solicitacdo, e cujo resultado dev era ser
encaminhado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ao req uerente.

8 6 Os prazos referidos neste artigo poderdo ser
prorrogados em dobro, mediante justificativa expres sa.

Art.  20. A protecdo de dados pessoais de
magistrados e de servidores observara as recomendacg O0es do
Conselho Nacional de Justica, do Conselho Superior da Justica
do Trabalho, do Tribunal de Contas da Unido e da Au toridade
Nacional de Protecdo de Dados, na forma da legislag ao e

regulamentacao vigentes.

CAPITULO VI
DA FISCALIZACAO
Art. 21. O SPDP devera definir os procedimentos e
mecanismos de fiscalizacdo do cumprimento desta Pol itica.
Art.  22. O TRT24 cooperara com fiscalizacdes
promovidas por terceiros legitimamente interessados , desde que

sejam observadas as seguintes condigdes:

l. Sejam informadas em tempo habil;

Il. Tenham motivacao objetiva e razoavel;

lll. N&do afetem a protecdo de dados pessoais ndo
abrangidos pelo propésito da fiscalizacao;

IV. Nao causem impacto, dano ou interrupcdo nos
equipamentos, pessoal ou atividades do TRT24.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. A Politica de Privacidade e Protecdo de
Dados Pessoais aplica-se a todos os integrantes do TRT24:
magistrados, servidores (sejam do quadro permanente ou néo),
estagiarios, e a eventuais agentes externos, presta dores de
servigcos, contratados ou regidos por instrumento eq uivalente,
que participem em qualquer nivel do tratamento de d ados
pessoais.

Art. 24. Fica estabelecido o prazo de 180 (cento e
oitenta) dias para as unidades atingidas pela prese nte
politica implementarem as acfes necessarias para o adequado

cumprimento desta politica.

Art. 25. A inobservancia da presente Politica de
Protecio de Dados Pessoais acarretard a apuracdo da
responsabilidade penal, civil e administrativa, pre vistas nas
normas internas do TRT24 e na legislacdo em vigor, de acordo

com o fato denunciado perante o Controlador.
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Art. 26. Esta Resolucdo Administrativa entra em
vigor na data de sua publicacéo.

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Controlador.

JOAO MARCELO BALSANELLI
Desembargador Vice-Presidente
no exercicio da Presidéncia

Resumo da projecao dos indicadores utilizada pardaboracéo do
Cronograma da etapa 2022
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Notas Aatingidas e estimadas para os periodos dainador LGPD

Data de coleta do Valor Classificacéo
do valor do indicador numeérico TRT24
Junho / 2021 0,330 Bésico
Setembro / 2021 0,533 Intermedi&rio
Dezembro / 2021 0,552 Intermediario
Abril / 2022 0,718 Em Aprimoramento
Dezembro / 2022 0,909 Aprimorado
Etapa LGPD 2021
Atividades executadas
Garantindo as metas de cumprimento do indicador.GP
Para os meses de Junho/Julho/Dezembro de 2021
Itens do
. - Célculo do
Céd | Descricao Indicador
atendidos
1 Etapa preliminar - 2021
1.1 | Definicao objetivo estratégico e indicadores 7
1.2 | Criag&o de comité de implantacdo e grupo dxalina 1,4,5,6
1.3 | Treinamentos iniciais 1,10, 15, 19
1.4 | Criacéo pagina LGPD 3
Divulgacgéo informacdes essenciais e termos de cimkato no portal
15 3,18
TRT24
1.6 | Implantacéo formularios LGPD no PROAD 17,34, 3
17 !nclusao riscos de dados eletrdnicos mapeamentsaes da seguranca da8, 9, 28, 29, 32
informacéao
1.8 | Minuta da Politica de Privacidade 20, 21
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1.9 | Minuta do Cronograma 2022 2,3
Etapa prevista para execucao - Final de 2021 ecki@i2022
Garantindo as metas de cumprimento do indicador. GP
Para os meses de Dezembro de 2021 e
Abril, Dezembro de 2022
Cdd | Descrigéo Itens I_nd|cador Prazo
atendidos
1 Regulamentacéo
1.8 | Publicacéo da resolugdo da Politica de Prieaeid 20, 21
dez/21
1.9 | Cronograma 2022 2,3
2 Treinamento e conscientizacao Itens !nd|cador Prazo
atendidos
2.1 | Envio cartilhas prontas para os magistrades\edores 11, 14, 15,19 Dez/21
29 Envio manuais boas praticas do Governo Digitaliai@grantes dos grupos,; Fev/22
de trabalho
2.3 | Treinamento LGPD maio/2022 11, 14, 15, 19 Mai/22
2.4 | DefinicBes pauta e publico para Cartilha TRT24 11, 14, 15, 19 Jan/22
2.5 | Elaboracéo e divulgacdo Cartilha LGPD TRT24 11 15, 19 Fev a mai/ 24
2.6 | Treinamento LGPD novembro/2022 11, 14, 15, 19 Nov/22
2.7 | Atualizacao e divulgacao Cartilha LGPD TRT24 , 14, 15, 19 Out a Nov/22
3 Relatério de Impacto a Protecdo de Dados
3.1 | Envio formularios para preenchimento pelos ageres 8,9, 22, 23, 24| Dez/21 a Mai/22
3.2 | Recehimento formularios preenchidos 8,9, 3222
3.3 | Revisado preenchimento 8,9,22,23,24

10
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3.4 | Confeccéo relatério impacto 8,9,22,23,24
Definigdo de agbes e projetos a serem executadosgpeonformidade Itens Indicador
4 . Prazo
LGPD atendidos
4.1 | Plano de acdes administrativas (contratos matdros) 25, 26
4.2 | Plano de acdes judiciais (convénios e normglivo 25, 26 Nov a Mar / 22
4.3 | Plano de agdes, projetos e revisdo de procdsgesnologia 13, 27, 28, 30
5 Mapeamento necessidade legal dos dados Itens I_nd|cador Prazo
atendidos
5.1 | Identificacdo dados coletados pelas unidades 12
5.2 | Envio formularios complementares para preenehimpelos operadores 12
Mai a set / 22
5.3 | Identificacdo de dados excessivamente 12
5.4 | Identificag@o da competéncia legal dos dadosgssados 12
6 Divulgacéo de tratamento e transferéncias de dados Itens !nd|cador Prazo
atendidos
6.1 | Identificacdo tratamentos realizados pelo TRT24 16, 22
Ago aset/ 22
6.2 | Complementacéo informacdes divulgadas (sohtenento executados) 22
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