TRT 24* REGIAO
ESCOLA JUDICIAL

CAPACITACAO DE MAGISTRADOS E SERVIDORES

Portaria EJTRT n° 01/2018.

Regulamenta a solicitacao de evento de
capacitacdo das unidades do TRT da 24*
Regido para a Escola Judicial - EJTRT.

Considerando os incisos I e II do Art. 7° da Resolucdo Administrativa N°

05/2017 — Estatuto da Escola Judicial, deste TRT, resolve:

Art. 1° A solicitacdo de capacitacdo interna ou externa deve seguir as

orientacoes contidas nesta regulamentacao.

Paragrafo Uinico. Para os efeitos da presente portaria, sdo considerados
treinamentos externos aqueles contratados para serem ministrados sob a
responsabilidade de empresas ou outras instituicoes de ensino. Sao
considerados internos aqueles planejados, organizados e gerenciados pela

Escola Judicial.

Art. 2° No que tange ao treinamento externo, o magistrado, o dirigente da
unidade interessada, ou o servidor, desde que expressamente autorizado,
podera requerer a participacdo em congressos, seminarios, palestras e
capacitacoes de interesse do Tribunal, devendo o pedido, apds protocolado,
dar entrada na EJTRT com antecedéncia minima de 20 dias do inicio do

evento.

§ 1° Na contagem do prazo do requerimento se exclui a data de protocolizacao

e se inclui o dia anterior ao inicio do evento.

§ 2° Nao cabe analise de mérito quando o pedido for intempestivo, devendo

resultar da instrucao proposicao de indeferimento.

9/01/2018 14:31:20.

tificado A1) por AMAURY RODRIGUES PINTO JUNIOR em 1

ador 1D:2066942).

Documento produzido e assinado eletronicamente (Cer
Documento disponivel em www.trt24.jus.br (Identific



§ 3° O requerimento devera ser dirigido ao Diretor Executivo da EJTRT que

deliberara sobre o pleito.

8§ 4° O pedido devera estar instruido com os formularios contidos nos anexos I
para ao caso de proposicao de curso interno e dos anexos II e IIl para o caso

de proposicao de participacdo em curso externo.

Art. 3° O participante designado para evento externo devera, no prazo de 5
(cinco) dias, apresentar copia do certificado de participacao fornecido pela

promotora do evento.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢coes em contrario.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Campo Grande, 18 de janeiro de 2018.

Des. Amaury Rodrigues Pinto Junior

Diretor da EJTRT
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Anexo |

MODELO DE SOLICITAGAO DE ATIVIDADE DE CAPACITAGAO INTERNA

Unidade requisitante

1- Nome do responsavel pela
unidade / Ramal

2- Capacitacgdo solicitada

3- Ementa/conteldo programatico

4- Datas/hordrios e local de | Datas-— Horarios:
realizagdo (previsdo de inicio e
término da atividade) Inicio —
Local de realizagdo:
Término -
5- Modalidade / Carga horaria Presencial ( ) EAD( ) / Carga horaria

6- Instrutor indicado (quando for o
caso)

Nome do indicado:
Telefones de contato:
e-mail:

7- Necessidade de diarias para o(s)
instrutor(es)

( )sim/( )ndo

8- Com relagdo, ao transporte do | ( ) Aéreo Terrestre ( )
instrutor
9- Justificativa da realizagdo da
atividade pretendida
10- Justificativa da escolha da
empresa ou do instrutor que
ministrarda a capacitagdo (notédria
especializagdo)
11- Alinhamento da atividade
proposta com as tarefas do(s)
participante(s)
12- Metas a serem atingidas pela | 1.
capacitagdo (minimo de duas)
2.
13- PARA (0] CASO DE
CONTRATACAO DE PESSOA -
JURIDICA (NAO HA NECESSIDADE Curso/Empresa Local Valor Carga Horaria
PARA INSTRUTORIA INTERNA) Hora/aula

Demonstra¢do de que o preco da
atividade é compativel com o
mercado — (demonstrar pelo
menos 3 (trés) precos.

Orientagdo do TCU “... em
observancia ao art. 26, paragrafo
Unico, inciso Ill, da Lei 8.666/93,
faca constar dos autos de
processos de contratagdo por
inexigibilidade de licitagdo pesquisa
de preco detalhada que sirva de
parametro para aferir a

razoabilidade do valor
contratual...” (Acérdao
1762/2011).
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14- Quantidade de participantes
indicados

Numero de participantes do interior
Numero de participantes da capital

15- Pagamento de diaria(s),
quando for o caso, informar a
necessidade

Participantes ( )sim/( ) ndo

16- Com relagdo ao transporte,
quando for o caso, necessario
indicar:

() Aéreo Terrestre ( )

17- Outras informacgdes julgadas
pertinentes

Documentos que acompanham a instrugao da solicitagdo:

1. Proposta da empresa a ser contratada, quando for o caso de contratagdo de

Pessoa Juridica.

2. Documentos que atestem a notdria especializacdo da empresa, tais como:
atestado de capacitagdo técnica, comprovacdo da qualificagdo técnica da empresa e/ou do
corpo técnico, desempenho anterior de servigos prestados (experiéncias), publicagdes, etc.
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Anexo I

MODELO DE SOLICITAGAO DE ATIVIDADE DE CAPACITACAO EXTERNA

1-Unidade requisitante

2-Nome do responsavel pela
unidade / Ramal

3- Capacitagdo solicitada

4- Ementa/contetdo programatico

5- Datas/hordrios e local de
realizagdo (previsdo de inicio e
término da atividade)

Datas —

Local de realizagdo:

Hordrios:

Inicio —

Término -

6- Modalidade / Carga- horaria

Presencial ( )

EAD ( ) /Carga horaria

7- Justificativa da escolha da
empresa que ministrara a
capacitagdo (notéria
especializagdo)

8- Alinhamento da atividade
proposta com as tarefas do(s)
indicado(s)

9- Justificativa da realizagdo da
atividade pretendida

10- Metas a serem atingidas pela
capacitagdo (minimo de duas)

11- Demonstragdo de que o prego
da atividade é compativel com o
mercado — (demonstrar pelo
menos 3 (trés) precos.

Orientaggdo do TCU “... em
observancia ao art. 26, paragrafo
Unico, inciso Ill, da Lei 8.666/93,
faga constar dos autos de
processos de contratagdo por
inexigibilidade de licitagdo pesquisa
de preco detalhada que sirva de
parametro para aferir a

razoabilidade do valor
contratual...” (Acérdao
1762/2011).

Curso/Empresa

Local Valor
Hora/aula

Carga Horaria

12- Nome(s) e cargo(s) do(s)
indicado(s)

13- Pagamento de diaria(s),
quando for o caso, informar a
necessidade

( )sim ( )ndo

14- Com relagdo ao transporte,
quando for o caso, necessario
indicar:

() Aéreo

Datas/ Horarios:
Ida —

Terrestre ( )
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| Retorno -

Documentos que acompanham a instrugado da solicitagdo:

1-

Proposta da empresa a ser contratada. Quando for o caso de participagdo em
congressos e congéneres devera ser apresentada a programacgao do evento.

Comprovante de pré-inscri¢do do(s) indicado(s).

Na situagdo de proposta de curso in company, documentos que atestem a notdria
especializacdo da empresa, tais como: atestado de capacitagdo técnica, comprovagao
da qualificagdo técnica da empresa e/ou do corpo técnico, desempenho anterior de
servicos prestados (experiéncias), publicac¢des, etc.

Declaragdo do(s) indicado(s) de que ndo se encontra(m) em férias no periodo do
curso proposto, conforme anexo Il
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Anexo Il

Eu,

capacitagao

da

para participar

indicado(a)

lizada no periodo de /___a / de 2018, DECLARO que ndo estarei de

7

que sera rea

férias nesse periodo.
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