TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

O objeto da presente operagado consiste no registro de precos para a prestacdo de
servicos de impress6es monocromatica e policromatica, incluindo programacao
visual e editoracao eletronica e acabamentos afins, utilizando equipamento a laser
digital de rede e acessorios, bem como off set, com o fornecimento de todo o material
de suprimento, papel, custos com impressao da chapa e mao de obra especializada,
conforme as especificacdes e condicoes deste Termo de Referéncia (TR)e seus anexos,
nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, Decreto n® 11.462, de31 de margo de
2023, e demais legislacdes cabiveis. observadas as disposicdes a seguir estabelecidas.

No caso de prorrogacéo da Ata de Registro de Pregos, os quantitativos serdo determinados
pelo saldo, considerando o que j& foi adquirido, conforme subitem 10.1.

O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

Necessidade de confecgao de servigos graficos especiais que ndo pode ser realizada por
este Tribunal, tanto pela complexidade da impressao, como pela necessidade de utilizagdo
de equipamentos nao disponiveis.

Demanda foi estipulada com base na estimativa de consumo dos setores solicitantes,
conforme documentos juntados aos autos.

O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagcées Anual de 2023.

CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1.

Os servigos objeto desta contratagao sdo caracterizados como comuns, com padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais no mercado, nos termos do inciso Xlll do art. 6° da Lei n? 14.133,
de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1.

4.2.
43.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento
pelo MENOR PREGCO.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica:

4.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

4.3.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

4.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.3.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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44.

4.5.

4.3.5.

4.3.6.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registroonde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971. Devera ser
apresentada ainda a seguinte documentacao complementar:

4.3.6.1. Arelacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contrata¢do e que executarao o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovagao de que estdodomiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§ 2% a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

4.3.6.2. A declaragao de regularidade de situacao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

4.3.6.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

4.3.6.4. O registro previsto na Lei n®5.764, de 1971, art. 107;

4.3.6.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarado o contrato; e

4.3.6.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgéo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; ) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que o0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

4.3.6.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o
art. 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da
lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

4.5.1.
4.5.2.

4.5.3.
4.5.4.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;



4.5.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

456. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

4.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

4.8. Qualificagao Econémico-Financeira:

4.8.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |l.

4.9. Qualificacao Técnica

4.9.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
por meio da apresentagdo de no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
prestacdo de servicos pela empresa licitante, com caracteristicas compativeis com
as do objeto desta licitacao.

4.10. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

4.11. O fornecedor disponibilizara todas as informacbdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.12. Nao sera admitida a participacao de consércios.
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas inerentes a presente contratacdo correrdo a conta do orcamento do
CONTRATANTE, no Programa de Trabalho 02.122.0571.4256.0054 (Apreciacdao de
Causas na Justica do Trabalho), Natureza de Despesa 33.90.39.63 (Servicos Gréficos e
Editoriais).

DO PRECO MAXIMO

6.1. O valor maximo a ser pago por este Tribunal para o presente objeto € de R$ 169.961,64
(cento e sessenta e nove mil, novecentos e sessenta e um reais e sessenta e quatro
centavos), observando-se 0s precos unitarios e totais pormenorizados na tabela constante
do Anexo .

DA CONTRATACAO

7.1. O licitante mais bem classificado sera convocado para assinar a Ata de Registro de Pregos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagéo, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sancoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. A empresa vencedora deverda encaminhar o recibo da nota de empenho, devidamente
assinado e preenchido, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds ser transmitida pelo TRT.
Em caso de descumprimento, reserva-se a Administracdo o direito de optar pela
adjudicacdo as demais proponentes, obedecendo-se a ordem de classificagdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangoes previstas no item 29.

7.3. O prazo previsto para aceitacdo da nota de empenho podera ser prorrogado, se solicitado
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

dentro do prazo estipulado no subitem 7.2, 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.4.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n? 14,133, de 2021;

7.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Projeto
Bésico e seus anexos.

A contratagéao terd inicio a partir do recebimento pela CONTRATADA da Nota de Empenho
e vigorara o recebimento definitivo do objeto.

Durante a vigéncia da contratagdo serd permitida a fusdo, a cisdo, a incorporagao, a
alteracdo da razdo social, desde que sejam mantidas as condi¢cées estabelecidas na
contratagdo original, sem prejuizo as responsabilidades contratuais e legais decorrentes
da sua execucgao, devendo a CONTRATADA encaminhar cépia autenticada do registro da
alteracao no respectivo 6rgao, observadas as condigbes a seguir.

7.6.1. No caso de alteragdo que possa repercutir na execugdo do contrato, a
CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE cépia autenticada do
referido instrumento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar
do competente registro, sob pena de aplicagdo das sangodes legais cabiveis,
previstas neste instrumento para os casos de inexecug¢ao parcial;

7.6.2. No caso de fusdo, cisdo e incorporagdo, comprovar as mesmas qualificacoes
exigidas para fins de habilitagdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos,
a contar do registro das alteracbes, sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo
das penalidades decorrentes da inexecucao total.

Em atencdo aos arts. 22, inc. VI, e 3% da Resolugdo CNJ n? 7/2005, com redagao dada pelas
Resolugdes CNJ n? 9/2005 e 229/2016, é vedada a contratagdo, manutengao, aditamento ou
prorrogagao de contrato, inclusive de prestacao de servigos, com empresa que tenha ou venha
ter em seu quadro societario, ou ainda que tenha ou venha a contratar empregados que sejam
cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcbes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE.

E vedada, também, a manutengéo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de
servicos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicao dos
Tribunais para o exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam na vedagao dos arts. 1°
e 2% da Resolugao CNJ n® 156/2012.

DO ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S) DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1.
8.2.

O 6rgao gerenciador sera o Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiao.

Nao ha érgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1.

Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administragcdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que nao participaram do procedimento de IRP poderao aderir a
ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes, observados os seguintes
requisitos:

9.1.1.  Apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagbes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

9.1.2. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.3. Consulta e aceitagao prévia do TRT da 242 Regido e do fornecedor.
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9.2. A autorizacdo do TRT da 242 Regidao apenas serd realizada apds a aceitagdo da adeséo
pelofornecedor.

9.2.1. O TRT da 242 Regido podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo
a execucgao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

9.3. Apds a autorizagdo do TRT da 242 Regido, o 6rgdo ou entidade nado participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo
de vigéncia da ata.

9.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do érgao ou da entidade nao participante
aceita pelo TRT da 242 Regiao, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de pregos.

9.5. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja integrante,
na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais nao tenha quantitativo
registrado, observados os requisitos do subitem 9.1.

9.6. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por érgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na
ata de registro de pregos para o gerenciador € para os participantes.

9.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preg¢os para o gerenciador e 0s
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades nao participantes que
aderirem a ata de registro de pregos.

9.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

10. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

10.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

10.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia conforme
previsto no subitem 7.4.

10.1.2. Na formalizagéo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a
indicacao da disponibilidade dos créditos orcamentéarios respectivos.

10.1.3. Os seguintes itens possuem previsdo de consumo apenas nos primeiros 12
(doze) meses:

10.1.3.1. item 5 (Almanaque da Ordem Guaicurus do Mérito Judiciario);

10.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo TRT da 242
Regido por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

10.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 10.2. devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

10.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4. Apds a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizagdo da ata de registro de pregos:

10.4.1. Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo
ser observada que o licitante devera oferecer proposta no mesmo quantitativo ao
maximo previsto no edital.

10.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos
fornecedores que:



10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pre¢os iguais aos
do adjudicatario, observada a classificacao da licitacao; e

10.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

10.4.3. Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

O registro a que se refere o item 10.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo TRT da 242 Regiéo.

Para fins da ordem de classificacédo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item
10.4.2. somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses.

10.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
nas condigbes estabelecidos no edital.

10.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos
nas hipo6teses previstas no item 14.

O preco registrado com indicagao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologagao da licitagao, o licitante mais bem classificado sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de
licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021.

10.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pelo TRT da 242 Regiao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital, observado o disposto no item 10.7, fica facultado ao TRT da 242
Regido convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro
classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 10.4.2.1, aceitar a contratagcao nos
termos do item anterior, TRT da 242 Regiao, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagao nos termos do edital, podera:

10.11.1. Convocar para negociagao os demais licitantes remanescentes cujos pregosforam
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistasa
obteng¢éao de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario.

10.11.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada
a negociagado de melhor condicao.

A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara TRT da 242 Regido a contratar, facultada a realizagdo de



licitacdo especifica para a aquisi¢éo pretendida, desde que devidamente justificada.

11. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1.

Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

11.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execugao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao
sobre 0s precos registrados;

11.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacéo
sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.3.1. Em observancia ao art. 25, § 7° da Lei n® 14.133, de 2021, fica
estabelecido o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou, na extingcao
deste, por outro indice legal que venha a substitui-lo para fins de reajuste
de preco.

11.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratagao.

12. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

12.1.

12.2.

Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para
negociar a redugao do prego registrado.

12.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacao de penalidades administrativas.

12.1.2. Na hipbtese prevista no item anterior, o TRT da 242 Regido convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacédo, para verificar se
aceitam reduzir seus pre¢os aos valores de mercado e nao convocara os licitantes
ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

12.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o TRT da 242 Regido procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para
obtencgao de contratagao mais vantajosa.

12.1.4. Na hipétese de redugéo do preco registrado, o TRT da 242 Regido comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro
de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociagado com vistas a alteracdo contratual, observado o dispostono art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Na hip6tese de o pre¢o de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao TRT da 242 Regido a alteragdo do preco registrado, mediante comprovagéo
de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

12.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracéo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do precgo registrado em relagao as condi¢ées inicialmente pactuadas.

12.2.2. Nao hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que



13.

14.

12.3.

inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo TRT da 242 Regiao e
o fornecedor deverda cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 14.1, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

12.2.3. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o TRT da 242 Regido convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no item 10.7.

12.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o TRT da 242 Regido procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 14.4, e adotara as
medidas cabiveis para a obteng¢édo da contratagado mais vantajosa.

12.2.5. Na hipétese de comprovacédo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize
0 preco registrado, conforme previsto no item 12.2 e no item 12.2.1, o TRT da 242
Regido atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

O TRT da 242 Regiao comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragcao do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
n? 14.133, de 2021.

REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo TRT da 242 Regido entre os 6rgaos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de precos.

O remanejamento somente podera ser feito:
13.2.1. De 6rgao ou entidade participante para érgdo ou entidade participante; ou
13.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

Na hip6tese de remanejamento de érgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade
nao participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de
2023.

Competira ao TRT da 242 Regiao autorizar o remanejamento solicitado, com a redugao do
quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugédo dos quantitativosinformados.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

14.1.

O registro do fornecedor sera cancelado pelo TRT da 242 Regido, quando o fornecedor:
14.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

14.1.2. Na&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pelo TRT da 242 Regido sem justificativa razoavel,

14.1.3. Na&ao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°,
do Decreto n? 11.462, de 2023; ou

14.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021.

14.1.4.1. Na hip6tese de aplicagédo de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do
caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade
aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, o TRT da 242 Regido podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos,
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15.

16.

vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os
efeitos da sancao.

14.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 14.1 sera formalizado por
despacho do TRT da 242 Regido, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

14.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o TRT da 242 Regidao podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificagéo.

14.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo TRT da 242 Regido, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

14.4.1. Por razao de interesse publico;
14.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou

14.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos 26, § 3% e
27, § 4°, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

DO DESCUMPRIMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

15.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva noregistro
de precos que, convocados, nao honrarem 0 compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

15.2. E da competéncia do TRT da 242 Regido a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79, inc. XIV, do Decreto n®
11.462, de 2023), exceto nas hip6teses em que o descumprimento disser respeito as
contratacdes dos érgados ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao
participante a aplicacao da penalidade (art. 82, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

15.3. O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao TRT da 242 Regido qualquer das
ocorréncias previstas no item 14.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

DOS SERVICOS

16.1. Prestacdo de servicos de impressdo monocromatica e policromatica, incluindo
programacéo visual e editoragao eletronica.

16.2. Além da impressao, as atividades a serem executadas incluem, conforme o caso:
16.2.1. Editoracao eletrbnica;
16.2.2. Diagramagéo;
16.2.3. Confeccao de arte-final;
16.2.4. Producédo de provas gréficas;
16.2.5. Produgao de laserfilms, fotolitos e/ou chapas;
16.2.6. Acabamento dos materiais impressos;
16.2.7. Embalagem dos materiais impressos;
16.2.8. Empacotamento dos materiais impressos, para transporte;
16.2.9. Entrega dos materiais impressos no TRT.

16.3. Os trabalhos a serem impressos serao disponibilizados pelo TRT da 242 Regiao por meio
fisico ou por meio digital, utilizando programas como World, CorelDRAW ou PageMaker.



16.4. Execucao dos servigos de impressao:

16.4.1. Recebida a ordem de execucdo do servigo, a prova devera ser submetida a
aprovagao do Fiscal do Contrato.

16.4.2. A contratada devera responsabilizar-se pelo envio das provas gréaficas ao TRT da
242 Regido.

16.4.3. Caso a prova nao seja aceita pelo TRT da 242 Regiao, devido a problemas técnicos
ou outro motivo de responsabilidade da contratada, a aprovacao devera ocorrer no
limite da apresentagdo de mais duas novas provas, ndo se admitindoa cobranca
das coOpias impressas nessas situagoes.

16.4.3.1. Se apbés a apresentagdo dessas novas provas nao ocorrer a
aprovacao, sera considerada inexecucao contratual.

16.4.3.2. Caso a prova nao seja aceita pelo TRT da 242 Regido, por culpa
exclusiva do contratante, a contratada podera pedir o ressarcimento
do valor das copias impressas, tomando como referéncia o preco
contratado.

16.4.4. Caso o servigo de impressao seja interrompido, a pedido do TRT da 242 regiao,
serdo procedidas, expressamente, as anotagdes cabiveis, inclusive os motivos e
o custo do trabalho, tomando como referéncia o preco contratado, se houver sido
iniciado o processo de impressao.

16.4.5. O TRT da 242 regido podera recusar os servigos, com a indicagdo dos motivos,
caso:

16.4.5.1.  Efetuados em desacordo com a prova aprovada;

16.4.5.2. Nao guardem uniformidade com edi¢cdes anteriores de publicacoes
periodicas.

17. DA EXPEDICAO DE IMPRESSOS

18.

17.1.

Os impressos produzidos deverao ser entregues em embalagens apropriadas para seu
transporte.

DOS PRAZOS DE EXECUGAO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Em relagdo aos prazos de execugdo, na eventualidade de o término de prazo de entrega
ocorrer em final de semana, feriado ou dia sem expediente no CONTRATANTE, o prazo
ficara automaticamente prorrogado para o primeiro dia Gtil subsequente.

A contratada deverd apresentar a editoracdo dos itens 15 e 16 (livros) no prazo
estabelecido abaixo, a contar do recebimento da ordem de execucdo de servico, que sera
enviada a empresa com os dados do material a ser realizado:

18.2.1. Prazo de 15 (quinze) dias consecutivos para a apresentagdo da prova da
editoracao.

A editoragéo envolve 0s seguintes servigcos: Preparagédo das fotos originais (tratamentos e
corregOes); Preparacdo dos textos originais (correcdo de problemas de digitacédo);
Adequagéo ao Projeto Gréfico; Diagramagao; Paginacéo; Revisdo; Fechamento de arquivo
ou preparagao para a impressao.

A contratada devera apresentar a(s) prova(s) de cada trabalho nos prazos estabelecidos
abaixo, apds a aprovacao da editoracdo para os itens 15 e 16 (livros) constantes no Anexo
| e a contar do recebimento da ordem de execucdo de servico para os demais itens
constantes no Anexo I, que serd enviada a empresa com os dados do material a ser
impresso:

18.4.1. Prazo de 5 (cinco) dias consecutivos para os itens 1 (diploma), 02 a 04 (convites),
6 (folder), 7 (bloco de anotagao), 8 (banner), 9 (faixa), 10 (cartaz) 11 (porta
certificado), 12 (diploma) e 14 (etiqueta auto adesiva);
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19.

20.

18.5.
18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.4.2. Prazo de 10 (dez) dias consecutivos para os itens 5 (almanaque), 15 e 16
(livros).

O Fiscal do contrato tera 2 (dois) dias Uteis para analise e aprovacao das amostras.

Os prazos estabelecidos para a entrega das amostras ficarao suspensos durante todo o
periodo de andlise e verificagéo pelo fiscal.

Apéds a aprovagao da amostra final pelo Fiscal do contrato, a contratada devera prestar os
servicos nos prazos estabelecidos abaixo, contados a partir da data da aprovacdo da
amostra:

18.7.1. Prazo de 10 (dez) dias consecutivos para os itens, 6 e 7 (folder e bloco de
anotacao), 8 (banner), 9 (faixa) e 10 (cartaz);

18.7.2. Prazo de 20 (vinte) dias consecutivos para os itens 1 (diploma), 02 a 04 (convites),
5 (almanaque), 11 (porta certificado) e 12 (diploma), 14 (etiqueta auto adesiva) e
15 e 16 (livros).

Para o item 13 (plotagem) o prazo de entrega do produto final, considerado sua devida
instalacdo, sera de 7 (sete) dias uteis, contados a partir do recebimento da ordem de
execucao de servico e do arquivo eletrénico do material a ser impresso.

Para os itens 17 a 20 (envelopes) o prazo de entrega do produto final, sera de 30 (trinta)
dias consecutivos, contados a partir do recebimento da ordem de execucao de servico.

DO SIGILO E SEGURANCA

19.1.

19.2.

19.3.

A contratada devera manter sigilo quanto as informagdes contidas em documentos, papéis
e arquivos gravados mediante meio magnético, e em qualquer material manipulado para
realizagdo dos servicos, dedicando especial atencdo a sua guarda, sob pena de aplicagao
das sancgoes legais cabiveis.

Exceto quando houver prévia e expressa autorizagdo do TRT da 242 Regido, € vedado a
contratada divulgar, por qualguer meio, material produzido em decorréncia deste ajuste,
inclusive para efeito de propaganda comercial da empresa.

A contratada quando, por decisdo legal ou decisdo judicial, fornecer a autoridade
competente informagdes sobre o conteldo de materiais impressos ou em fase de
impresséao, deverd comunicar o fato ao Tribunal.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Todas as comunicagbes entre o TRT da 242 Regido e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O TRT da 242 Regiao podera convocar o representante da CONTRATADA para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do contrato ou
pelos respectivos substitutos.

O Fiscal do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
o TRT da 242 Regiao.

O Fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacé@o das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o Fiscal do contrato emitira notificacoes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O Fiscal do contrato informara ao Gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
11



21.

20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

20.16.

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do contrato.

O Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo Fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O Fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, a garantia dos produtos, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

O Gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento dafinalidade da
administragao.

O Gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

O Gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelo Fiscal
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengao ao
seu desempenho na execugéao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro deatesto de
cumprimento de obrigacoes.

O Gestor do contrato tomara providéncias para o encaminhamento das informagbes para
a Administracdo do Tribunal, visando a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, nos casos dos subitens 20.2.4 e 20.2.5.

O Gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao.

20.17.0 Gestor do contrato devera realizar os procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscaliza¢do do contrato.

DOS DEVERES DO CONTRATANTE

21.1.

Incumbe ao CONTRATANTE:

21.1.1. Informar a CONTRATADA, apos o recebimento da Nota de Empenho, o nome
do Fiscal da Contratacao, o telefone e endereco de e-mail para contato;

21.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos da proposta apresentada;

21.1.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, relativos ao objeto da contratagéo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis;

21.1.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia, apos o ateste da respectiva nota fiscal/fatura;
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21.1.5.

21.1.6.

Fiscalizar a execug¢do da contratagdo, bem como as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, por meio de servidor denominado fiscal do contrato;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugéo do contrato,em
especial, aplicacdo de sancdes e alteracoes.

22. DOS DEVERES DA CONTRATADA
22.1. Incumbe a CONTRATADA:

23.

24,

22.1.1.

22.1.2.

22.1.3.

22.1.4.

22.1.5.

22.1.6.

22.1.7.

22.1.8.

22.1.9.

Cumprir integralmente os termos da proposta, as obrigagdes, os prazos e demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Substituir imediatamente o produto danificado em razdo de danos ocorridos
durante o transporte, entrega, instalacdo ou outra situagdo que ndo possa ser
imputada ao TRT da 242 Regiéo;

Encaminhar o Recibo da Nota de Empenho no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds
seu recebimento, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis na auséncia
de motivo justificavel devidamente comprovado;

Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratagdo, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, sob pena de aplicacdo das sang¢des contratuais e legais
cabiveis;

Comunicar formalmente, por escrito e em via impressa, qualquer alteracdo do
domicilio e enderego empresarial.

Informar por escrito quaisquer alteracdes de telefone (fixo ou celular) e de e-mail
da empresa, sendo que facultativamente esta informacao podera ser feita por meio
eletrénico (e-mail, SMS ou WhatsApp) encaminhado exclusivamente ao endereco
de e-mail ou telefone indicados pelo Gestor ou Fiscal do contrato.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo responsavel pela
Gestao/Fiscalizacdo da execucdo do Contrato.

Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acéo ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou de seus representantes/empregados, ou ainda por infracées a legislacéo
em vigor, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

22.2. Considerar-se-a vdlida e eficaz a correspondéncia enviada ao Ultimo endereco da
CONTRATADA informado oficialmente e, em eventual devolugdo de correspondéncia, a
fluéncia do prazo tera inicio a partir do primeiro dia Util subsequente da fracassadatentativa
de entrega, pelos Correios, da correspondéncia

DAS VEDACOES A CONTRATADA
23.1. E expressamente vedado &8 CONTRATADA:

23.1.1.

23.1.2.

23.1.3.

Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do TRT da 242 Regiao,
durante a vigéncia deste contrato.

Realizar publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagao
do TRT da 242 Regiao.

Subcontratar, no todo ou em parte, a execugéo do objeto deste contrato.

DO RECEBIMENTO

24.1. A entrega dos servigos graficos devera ser efetuada nos prazos estabelecidos no item 18,
no Setor de Almoxarifado do TRT da 242 Regido, localizado na Rua Delegado Carlos
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25,

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

Roberto Bastos de Oliveira n? 208, Jardim Veraneio (Parque dos Poderes), Campo Grande
- MS, CEP 79.031-908, telefone (0xx67) 3316-1826, das 10h00 as 16h00 (horario local), em
dias Uteis da Justica do Trabalho.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da observancia do prazo inicial estabelecido para
a entrega e da aplicagao de sanc¢des contratuais ou legais cabiveis.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, em que a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragéo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato

DA LIQUIDACAO

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

25.7.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacao.

Para fins de liquidacdo, o Gestor devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagéo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se no Sistema SICAF a situacao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagado ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
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26.

27.

25.8.

25.9.

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize suasituagao
perante o SICAF.

25.10.0 Gestor devera encaminhar a nota fiscal/fatura, devidamente liquidada, em tempo hébil

para que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido no subitem 26.1.

DO PAGAMENTO

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

O pagamento correspondente sera realizado por meio do documento OB - Ordem Bancéria,
do sistema Sistema Integrado de Administragao Financeira - SIAFI, enviado ao Banco do
Brasil, instituicdo bancaria responsavel pela operacionalizagdo do pagamentode valores
dos orgaos federais, para crédito na conta indicada pelo fornecedor, a qual devera,
obrigatoriamente, ser de titularidade da empresa contratada, no prazo de 5 (cinco)dias uteis
ap6s a liquidagao da Nota Fiscal/Fatura, observado o contratado.

26.1.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

26.1.2. O envio dos documentos fiscais (NF-e, Danfe, NFS-e, CT-e, recibo ou similares),
para fins de recebimento pelos servigos prestados a este Tribunal, somente sera
aceito desde que efetuado pelo Portal Sigeo da Justica do Trabalho, disponivel
pelo seguinte link https:/portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

26.1.2.1. E necessario que a empresa efetue cadastro no sistema, observando
o prazo de 10 (dez) dias a contar do inicio da vigéncia da contratagao.

26.1.2.2. As instrugbes para cadastro da empresa e envio dos documentos
também podem ser acessadas no link
https://www.trt24.jus.br/web/guest/cadastro-de-fornecedores

Havendo erro no documento fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidacdo das
despesas, 0 prazo passara a fluir somente apds sanada a irregularidade, ndo ocorrendo,
neste caso, qualquer 6nus para o CONTRATANTE, inclusive moratério.

Quando cabivel, sobre o valor faturado sera retido na fonte o correspondente ao imposto
sobre a renda, a contribuicao social sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a Seguridade
Social - COFINS e a contribuicdo para o PIS/PASEP, conforme disposi¢cdo legal. Os
impostos a serem retidos deverao ser especificados no corpo da nota fiscal, de acordo com
a IN SRF n? 480/2004, alterada pela IN da SRF n® 1.234/2012.

Caso a CONTRATADA seja empresa optante pelo Sistema Integrado de Pagamentos de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
para nao sofrer a retengédo na fonte dos valores acima citados, devera apresentar, para fins
de comprovacgao da condicao de optante, a declaragédo de opcao pelo SIMPLES, conforme
disposicao legal.

DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

27.1.

No caso de eventual atraso de pagamento, ocasionado por negligéncia por parte do
CONTRATANTE, devidamente comprovada, e desde que tal fato ndo seja decorrente de
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28.

29.

27.2.

forca maior, o valor devido sera acrescido de atualizagédo financeira, apurada a partir do
término do prazo estabelecido para pagamento até a data de efetiva quitagéo, calculado
conforme taxa SELIC, mediante a aplicacdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100)
365

AF =1xNx VP

Onde:

| = indice de atualizagdo financeira;
TX = Taxa SELIC;

AF = Atualizac¢do Financeira;

N = Numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

A mesma férmula sera aplicada no caso de ressarcimento de valor recebido a mais pela
CONTRATADA.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

28.1.

28.2.

Os contratos supervenientes da ARP poderao sofrer alteragdo do prego contratado, para
fins de restabelecimento da relagdo pactuada inicialmente entre as partes, com vistas a
manutengao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos do artigo 124, inciso
II, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

As eventuais solicitagdes deveréo se fazer acompanhar de comprovagao de superveniéncia
do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual, bem como
de demonstracao analitica de seu impacto nos custos do contrato, mediante a comprovacao
dos precgos praticados no mercado, devendo ser observada a vantagem financeira ofertada
por ocasido da licitagao.

DAS PENALIDADES

29.1.

29.2.

Para os contratos derivados da Ata de Registro de Precos, a empresa vencedora devera
encaminhar o recibo da nota de empenho, devidamente assinado e preenchido, no prazo
de 2 (dois) dias uteis apos ser transmitida pelo TRT. Em caso de descumprimento,
reserva-se a Administracao o direito de optar pela adjudicacdo as demais proponentes,
obedecendo-se a ordem de classificagcdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas
nos subitens 29.2.3 e 29.2.4.

A inexecugéo, total ou parcial, da contratagdo podera acarretar, garantida a prévia defesa,
as seguintes sangbes, além do ressarcimento de eventual prejuizo causado ao
CONTRATANTE:

29.2.1. Adverténcia, no caso de inexecugao parcial do contrato e quando nao se justificar
a aplicacao de penalidades mais graves;

29.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da correspondente contratagao,
objeto da inadimpléncia da contratagdo, em caso de inexecucao parcial da
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30.

29.3.

29.4.

29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

29.9.

obrigagao assumida;

29.2.3. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da correspondente contratagéo,
em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

29.2.4. Impedimento de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica Federal
pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021;

29.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracédo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave que a sanc¢ao referida no subitem 24.2.3, nos termos do art.
156, § 59, da Lei n® 14.133, de 2021.

Pelo atraso na entrega do objeto, a CONTRATADA estara sujeita a multa equivalente a
0,5% (meio por cento) do valor total do item objeto da inadimpléncia, limitado a 10%
(dez por cento) do respectivo valor, o que ndo impedira, a critério do TRT da 242 Regiao,
a aplicacao das demais sancgdes legais cabiveis.

O descumprimento previsto no subitem 7.1 resultard em multa de 1% (um por cento), por
cada dia de atraso, do valor total do contrato, limitado a 10% (dez por cento) do respectivo
valor, o que ndo impedira, a critério do CONTRATANTE, a aplicacao das demais sancdes
legais cabiveis

As multas por inexecugdo parcial ou total da contratagdo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais sang¢des, bem como com a multa pelo atraso na entrega
do objeto.

Ocorrendo atraso na entrega do objeto ou no caso de inexecucao parcial ou total, o valor
da multa correspondente sera retido preventivamente do pagamento e concedido prazos
para defesa prévia e recurso, observando-se as disposi¢oes contidas nos artigos 156, 157,
158, 165, inciso |, 166 € 167 da Lei n? 14.133, de 2021.

Decorridos os prazos de defesa prévia e de recurso € mantida a aplicagao da multa, o valor
correspondente sera imediatamente recolhido a conta do Tesouro Nacional. Em néo
havendo retengéo de pagamento, sera emitida a GRU (Guia de Recolhimento da Unido)
para o recolhimento, por parte da empresa, a conta do Tesouro Nacional. Caso haja
acolhimento ou provimento parcial, o valor retido sera devolvido a empresa.

Em caso de ndo pagamento do valor da multa aplicada, conforme estabelecido no subitem
anterior, o valor serd inscrito em divida ativa da uniao.

A atuacado irregular da CONTRATADA, no cumprimento das obrigacées assumidas,
acarretara, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, a anotacdo das penalidades aplicadas no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - SICAF, e, no caso de impedimento de licitar e de contratar, o registro
também na pagina eletronica do CONTRATANTE (opgéo “Transparéncia”) e no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), conforme o art. 43, do Decreto n® 8.420/15 e o art. 161 da Lei n® 14.133,
de 2021.

29.10. A proponente é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagbes prestadas

e dos documentos apresentados em qualquer fase da contratagéo.

29.11. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagbes nele

contidas implicara a rescisdo contratual sem prejuizo da aplicacdo das demais san¢des
cabiveis.

DAS DEFESAS E DOS RECURSOS

30.1.

As defesas e recursos contra punicdes impostas & CONTRATADA serdo regidos pelos
artigos 157, 158, 166 a 168 da Lei n® 14.133, de 2021, e poderao ser enviados por e-mail,
exclusivamente ao endereco mencionado no oficio de notificagdo, sem prejuizo do

encaminhamento dos originais no prazo estabelecido.
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30.2. A utilizagdo de e-mail para apresentagdo de defesa prévia e recurso
administrativo nao exime a CONTRATADA de protocolizar diretamente os originais no
Tribunal, ou de providenciar o encaminhamento dos originais (em papel) via
Correios, ambos no prazo de até 5 (cinco) dias apos o término do prazo legal para
apresentagao de defesa prévia ou recurso administrativo.

30.3. O néo envio dos originais no prazo estipulado, ou o envio de originais distintos daqueles
apresentados por email, acarreta 0 ndo conhecimento da manifestacdo administrativa
apresentada por correio eletrénico.

31. DOS AUMENTOS E DAS REDUGOES

31.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na ata de registro de
precos, observado o art. 23 da Lei 14.133, de 2021.

32. DISPOSICOES FINAIS

32.1. A participagao nesta Contratagdo Publica implica no conhecimento integral dos termos e
condi¢des nela inseridos, por parte dos proponentes, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.

32.2. As partes nao estao eximidas do cumprimento de obrigacdes e responsabilidades previstas
na legislacao vigente e ndo expressas neste Termo de Referéncia.

32.3. As partes envolvidas se comprometem a observar as disposicdes da Lei n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), quanto ao tratamento dos dados pessoais que
lhes forem confiados em razado desta avenga, em especial quanto a finalidade, boa-fé e
interesse publico na utilizacao de informagdes pessoais para consecucao dos fins a que se
propde a presente contratagdo.

Campo Grande, 28 de dezembro de 2023.

JOAO MARCIO HIDALGO TALARICO
Coordenador de Material e Logistica

Aprovado por:

GERSON MARTINS DE OLIVEIRA
Secretario Administrativo
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ANEXO | — DAS QUANTIDADES, ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO

ITENS 1 ao 16

Item

Qtde.

Qtde.
Minima
Por
Pedido

Qtde.
Maxima
para
Adesao

Unid.

Especificacao

Preco
Maximo
Unitario

R$

Preco
Maximo
Total

R$

200

50

400

Unid.

DIPLOMA (PREMIO LABOR ET HONORIS)

Formato A3: 420x297 mm. Especifica¢des: 1
Lamina em papel aspen perolado 180 g/m2,
4x0 cores, Acabamento: com relevoamericano
reserva frente.

Modelo a ser fornecido pelo Setor de
Cerimonial.

20,50

4.100,00

500

50

1000

Unid.

CONVITE COM ENVELOPE (Labor et
Honoris)

Convite: Papel color plus, 180g/m2, tamanho
135 x 285 mm, cor do papel a definir,
impressao colorida.

Envelope: Color plus, cor do papel a definir,
180g/m?, tamanho 312 x 295 mm aberto e 140
x 290 mm fechado, acabamento: faca e cola.

Obs.: No verso do envelope devera ser
colocado o endereco do TRT da 242 Regiao e
nafrente o Brasao da Republica Federativa do
Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial.
Encartados e embalados.

COM APRESENTACAO DA ARTE FINAL

OBS: Modelo sera fornecido pelo Cerimonial.

4,55

2.275,00

2800

75

5600

Unid.

CONVITE COM ENVELOPE (POSSE
NOVOS DIRIGENTES, ORDEM
GUAICURUS E CONVITE COM ENVELOPE
PADRAO)

Convite: Papel linho telado, 180g/m2 ou Verge
180g/m2 tamanho 135 x 285 mm, cor dopapel
a definir, impresséo colorida.

Envelope: Color plus, cor do papel a definir,
180g/m?2, tamanho 312 x 295 mm aberto e 140
x 290 mm fechado, acabamento: faca e cola.

Obs.: No verso do envelope deverd ser
colocado o endereco do TRT da 242 Regiao e
nafrente o Brasao da Republica Federativa do
Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial.
Encartados e embalados.

Obs.: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial.

COM APRESENTACAO DA ARTE FINAL

5,43

15.204,00
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400

50

800

Unid.

CONVITE SEM ENVELOPE

Convite: Papel couche, 120g/m2, tamanho
297x210mm (A4), cor do papel a definir,
impresséao colorida.

Sem envelope: confeccionado de forma que o
proprio convite se feche através de dobradura
sem haver necessidade de envelope.

Obs: A arte sera fornecida pelo cerimonial,
devem ser entregues dobrados no layout
combinado.

COM APRESENTACAO DE ARTE FINAL

OBS: Modelo sera fornecido pelo Cerimonial.

5,26

2.104,00

300

100

600

Unid.

ALMANAQUE DA ORDEM GUAICURUS DO
MERITO JUDICIARIO Formato brochura, A5
(depois de fechado), capa em linho telado 4
cores, miolo 1 cor, aproximadamente 50
paginas. COM APRESENTACAO DE ARTE
FINAL

Miolo: papel couché fosco/sem brilho,
gramatura 70g

Capa: papel linho telado 180g

OBS: Modelo sera fornecido pelo Cerimonial.

13,92

4.176,00

2000

100

4000

Unid.

FOLDER - Formato A4 com 3 dobras, papel
couché brilho, 230 gramas, 4 (quatro) cores,
impressao frente e verso.

1,70

3.400,00

2000

100

4000

Unid.

BLOCO DE ANOTAGCAO

Formato: Bloco com 10 (dez) folhas, tamanho
15 x 21 cm (meio oficio) cada folha, em papel
sulfite 90g e arte em 4 (quatro) cores.

Observacdo: A arte refere-se a logotipo da
Escola Judicial, a ser impressa na frente de
cada folha (nas 10 folhas de cada bloco), na
parte superior centralizada, cuja arte sera
enviada na ordem de fornecimento do
material, semelhante & imagem disponivel no
Anexo |I.

1,70

3.400,00

70

140

Unid.

BANNER

Confeccdo em lona, impressédo digital, com
acabamento colorido, medindo 90 x 120 cm,
em 4 (quatro) cores.

COM APRESENTACAO DA ARTE FINAL.

OBS: Modelo sera fornecido pelo Cerimonial,
Gabinete de Saude ou Divisdo de
Documentacao e memoria.

65,65

4.595,50

20




28

56

Unid

FAIXA

Confeccado de lona, impressao digital, com
acabamento colorido, medindo 90x200 cm, em
quatro cores.

COM APRESENTACAO DA ARTE FINAL.

OBS: Modelo sera fornecido pelo Cerimonial,
Gabinete de Saude ou Divisdo de
Documentacao e memdria.

108,69

3.043,32

10

200

50

400

Unid.

CARTAZ

Formato: impressdo em papel couché fosco,
180g/m2, impressdo em 4 (quatro) cores, no
tamanho de 50 x 70 cm

8,18

1.636,00

11

200

20

400

Unid.

PORTA CERTIFICADO EM PAPEL
Confeccionado em papel linho preto 180g/m2

Tamanho: 32,5cm x 23,5cm para certificados
no formato A-4 (21cm x 29,7cm), corte/vinco
para fixacdo do certificado e almofada de
Adorno na capa.

Gravagao de inscrigdo a ser indicada no ato da
confeccao

40,30

8.060,00

12

200

20

400

Unid.

DIPLOMA (HOMENAGEM AOS
APOSENTADOS)

Lamina em papel aspen perolado 180 g/m2, 4
cores

Acabamento: com relevo americano reserva
Certificados no formato A-4 (21cm x 29,7cm)

29,62

5.924,00

13

60

120

m?

IMPRESSAO E INSTALACAO DE ADESIVO
PLASTICO — PLOTAGEM

Formato: impressao e aplicagao de adesivo
plastico, colorido.

Modelo a ser fornecido pelo Gabinete de Saude
e pela Divisdo de Documentacdo e Meméria

92,82

5.569,20

14

30000

3000

60000

Unid.

ETIQUETA AUTO ADESIVA

Formato: quadrado, medindo 4,5 cm x 4,5 cm,
impresso em 4 (quatro) cores, em material
auto adesivo.

0,18

5.400,00
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15

200

50

400

Unid.

LIVRO — PROJETO “HISTORIA ORAL”

Especificagoes: formato aberto 490 x 220
mm, formato fechado 245 x 220 mm.

Capa: formato 496 x 220 mm em Couche
Fosco Imune 170g/m?, 4x4 cores.

Miolo: 160 pags., em Couché Fosco Imune
115gr/m2, 4x4 cores, Dobrados (Miolo)
Intercalagéo (Miolo), Cola PUR, Acabamento
Manual, Acondicionamento.

Servico de Editoracao em PDF/x-1a, com
Inscricao no ISBN, Ficha Catalografica e
Cadigo de Barras.

249,62

49.924,00

16

260

65

520

Unid.

LIVRO - PROJETO “ACERVOHISTORICO”

Especificacoes: formato aberto 450 x 205
mm, formato fechado 225 x 205 mm.

Capa: formato 556 x 205 mm em Triplex
Imune 240g/mz2, laminagcéo Bopp Fosco Total
Frente, Hot Stamp, 4x4 cores.

Miolo: 160 pags., em Couché Fosco Imune
115g/m?, 4x4 cores, Dobrados (Miolo)
Intercalagéo (Miolo), cola PUR, Acabamento
Manual, Acondicionamento.

Lombada quadrada e colada.

Servico de Editoracdao em PDF/x-1a, com
Inscricao no ISBN, Ficha Catalografica e
Caddigo de Barras.

191,28

49.732,80

GRUPO 1

Item

Qtde.

Qtde.
Minima
Por
Pedido

Qtde.
Maxima
para
Adesao

Unid.

Especificacao

Preco
Maximo
Unitario

R$

Preco
Maximo
Total

R$

17

14

Cento

ENVELOPE BRANCO PARA OFiICIO T.R.T.
— Envelope branco, impresséo frente e verso,
medindo 114 x 229 mm, caixa com 1.000
unidades, cintadas de 100 em 100.

36,40

254,80

18

13

26

Cento

ENVELOPE BRANCO PARA OFICIO V.T. -
Envelope branco, impresséo frente e verso,
medindo 114 x 229 mm, caixa com 1.000
unidades, cintadas de 100 em 100.

37,18

483,34

19

10

12

20

Cento

ENVELOPE PARDO 1/2 OFICIO - TRT -
Envelope pardo tipo ouro, impresséo frente e
verso, medindo 185 x 248 mm, embalados em
caixa e cintados de 100 em 100

45,60

456,00

20

Cento

ENVELOPE PARDO OFICIO - TRT -
Envelope pardo tipo ouro, impresséo frente e
verso, medindo 265 x 360 mm, embalados em
caixa e cintados de 100 em 100.

74,56

223,68

Preco Total do Grupo 1

1.417,82
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ANEXO Il - DAS IMAGENS DOS ITENS

ITEM 7 — LOGO PARA CONSTAR NO BLOCOS (PARTE SUPERIOR - CENTRAL DOS BLOCOS)

Ly
ESCOLA JUDICIAL
TRT 24* REGIAQ
CAPACITACAO DE MAGISTRADOS E SERVIDORES
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