PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Processo n® 21255/2019
Pregdo Eletrdnico n¢ 01/2020

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 01/2020
(modo de disputa Aberto)

PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006)

e OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE
COFFEE BREAK NOS EVENTOS DE CAPACITACAO E TREINAMENTO E OUTROS
PROMOVIDOS POR ESTE TRIBUNAL.

IMPORTANTE:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS NO SITE “www.comprasgovernamentais.gov.br”.

e ABERTURA DA SESSAOQ: 21/01/2020 (terca-feira) as 09h00 (HORARIO DE BRASILIA — DF).

e REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de
Brasilia (DF).

e EM CASO DE DIVERGENCIA ENTRE AS ESPECIFICACOES DO OBJETO DESCRITAS NO

SISTEMA ELETRONICO E AS CONSTANTES DESTE EDITAL, PREVALECERAO AS DO
EDITAL.
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O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO torna publico, para conhecimento dos
interessados, que fara realizar no dia 21 de janeiro de 2020 (terca-feira), as 09h00 (horario de
Brasilia/DF), por meio da utilizagcdo de recursos de tecnologia da informagado — INTERNET e por
intermédio do Pregoeiro, nos termos da Portaria TRT/GP/DG n® 78/2019, licitagdo na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, sob o n2 01/2020, tipo menor preco, modo de disputa Aberto,
que tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK NOS EVENTOS DE CAPACITACAO E TREINAMENTO E
OUTROS PROMOVIDOS POR ESTE TRIBUNAL, conforme especificagoes e condigbes constantes
dos Anexos deste Edital, pelo regime de execugdo indireta, a ser regida pelas regras deste Edital,
pela Lei n? 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006, pelo Decreto n® 10.024/2019, pela
legislagdo complementar e, subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/1993, observadas as disposig¢des a

seguir estabelecidas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregao Eletronico sera realizado em sessado publica, por meio da INTERNET no endereco
eletrbnico “www.comprasgovernamentais.gov.br’, mediante as condigées de seguranca oferecidas
pela criptografia e pela autenticagdo, em todas as suas etapas.

1.2.  Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, mediante a inser¢do e o monitoramento
de dados gerados ou transferidos para o sistema eletrénico, provido pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacao do Ministério da Economia.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitagdo consiste na contratacdao de empresa especializada para o
fornecimento de coffee break nos eventos de capacitacao e treinamento e outros promovidos
por este Tribunal, conforme as especificagdes e as condigdes constantes dos anexos deste Edital,
bem como as disposicbes a seguir estabelecidas.

2.2. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no sistema eletrénico e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as do Edital.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento do Tribunal Regional do Trabalho da 24? Regido, no Programa de Trabalho
02.122.0571.4256.0054, na Natureza de Despesa 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — PJ).

4. DA REFERENCIA DE TEMPO

4.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo,
obrigatoriamente, o HORARIO DE BRASILIA - DF, e dessa forma serao registradas no sistema
eletrénico e na documentagéo relativa ao certame.

5. DA FORMA DE PARTICIPAGAO NO PREGAO ELETRONICO
5.1. A participagéo no Pregao Eletronico dar-se-a por meio da digitagao da senha pessoal e intransferivel

do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados a data e o horario limite estabelecidos.
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6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de
chave de identificagao e de senha pessoal (intransferiveis), obtidas perante a Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagéo do Ministério da Economia, provedor do sistema eletrénico.

Cabera ao licitante interessado em participar do Pregao, na forma eletrénica, credenciar-se no
SICAF, conforme o disposto nos arts. 9% e 19, inc. |, do Decreto n® 10.024/2019.

A chave de identificacdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer Pregdo eletrbnico, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento perante
o SICAF.

S&o de exclusiva responsabilidade do beneficidrio o sigilo da senha e o seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao TRT da 242 Regido ou
ao provedor do sistema eletrbnico a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema eletronico para o imediato bloqueio de acesso.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal no sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados € a presuncao de capacidade técnica para a realizacdo
das transacoes inerentes ao Pregéo eletrdnico.

O TRT da 242 Regido ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores para
a obtencao da chave e da senha de acesso ao sistema eletrénico, haja vista que esse procedimento
€ de exclusiva responsabilidade da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacado do Ministério
da Economia.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO EXCLUSIVA A ME E EPPS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A participacao neste Pregao é exclusiva a microempresas (MEs) ou empresas de pequeno porte
(EPPs), cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacao e, que atenderem
a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, que estiverem previamente
credenciados perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério da
Economia.

7.1.1. A comprovagéo do ramo de atividade poderd ser realizada por meio de consulta aos dados
cadastrais do SICAF.

Nao poderdo participar deste Pregdo Eletrénico as empresas que se encontrem sob faléncia,
recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugao, liquidagédo, as empresas em
regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, ou as estrangeiras que nao
funcionem no pais e quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagodes previstas no artigo 9°
da Lei n? 8.666/1993, bem como aquelas que tenham sido impedidas ou declaradas inidoneas para
licitar ou contratar com a Unido ou com a Administragdo Publica (artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e
artigo 87, inciso IV da Lei n® 8.666/1993) e suspensas temporariamente para contratar com a
Administracéo (artigo 87, inciso Ill da Lei n° 8.666/1993).

7.2.1. Entende-se por “participagéo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n® 8.666/93 a participagao
no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal
figure como sécia.

O licitante deverda manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e o
atendimento as exigéncias de habilitacdo do presente Edital.

As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios previstos
na Lei Complementar n? 123/2006 deverdo manifestar, em campo proprio do sistema eletrbnico,

Pégina 3 de 26



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Processo n® 21255/2019
Pregdo Eletrdnico n¢ 01/2020

7.5.

7.6.

7.7.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

declaragao de que atendem aos requisitos do seu art. 3°.

A declaragéo falsa relativa a proposta de pregos e ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e do
art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006, sujeitara o licitante as sancgdes previstas na legislacao.

O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras as suas propostas e o0s seus lances.

A simples apresentacdo da proposta correspondera a declaragdo de inexisténcia de fatos
impeditivos da participagao do interessado na presente licitagdo e eximir4 o Pregoeiro do disposto
no art. 97 da Lei n® 8.666/1993.

DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

Os pregos deverdo ser cotados em reais, observado que as fragdes inferiores a R$ 1,00 (um real)
deverdo ser grafadas com, no maximo, 2 (duas) casas decimais apds a virgula que segue a
unidade, sendo desprezadas as eventuais casas remanescentes apresentadas.

Serado desclassificadas as propostas que apresentarem, apods a etapa de lances e de negociagéao,
precos unitarios e globais acima dos valores méaximos (unitarios e globais) estimados constantes do
Anexo | deste Edital.

8.2.1. A contraproposta devera observar o preco maximo estimado, sob pena de
desclassificacao.

Serdo desclassificadas as propostas e lances que oferecam pregos inexeqliveis. O énus da prova
da exequibilidade dos pregos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a ser estabelecido
pelo Pregoeiro.

Nao se admitira proposta que apresente valores simbodlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os pre¢os de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

A proposta concomitantemente com os documentos de habilitacdo previstos no item 10 deverao ser
encaminhados exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e horario marcados para
abertura da sessao, quando entédo encerrrar-se-a automaticamente a fase de recebimento.

9.1.1. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagcdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

A proposta devera conter os precos unitarios e globais, a especificagao clara, objetiva e detalhada
do objeto deste Pregdo, ficando o licitante, em caso de omissao, obrigado a cumprir as
especificacbes indicadas no Edital. Deverdo ser observadas na proposta as seguintes
informacgdes, sob pena de desclassificacdo, conforme o caso:

9.2.1. Caso seja necessaria para o perfeito detalhamento do objeto, as informagdes devem
constar do campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”;

9.2.2. Nao podera haver identificagcao do licitante nas especificagées e/ou informagdes constantes
da proposta ou do campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”;

9.2.3. Serado considerados inclusos no preco cotado, eventuais descontos concedidos, além dos
impostos, de encargos sociais, de fretes, de taxas e de quaisquer outras despesas inerentes
ao objeto da presente licitagdo;

9.2.4. Os licitantes deverao cotar todos os itens do grupo.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Os licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar de forma virtual, utilizando a
funcionalidade existente no sistema de Pregéo eletrdnico, as seguintes declara¢des diversas:

9.3.1. Inexisténcia de fato superveniente que o impecga de participar do certame;
9.3.2.  Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigdo Federal;

9.3.8. Concordancia com as condigcbes estabelecidas neste Edital e que atende aos requisitos de
habilitacao;

9.3.4.  Atendimento aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Nesta etapa ndo havera ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de que trata o julgamento das propostas.

A proposta tera validade por 60 (sessenta) dias consecutivos, nos termos do artigo 6° da Lei n®
10.520/2002, ainda que o licitante estipule prazo inferior. Transcorrido o prazo estabelecido sem que
haja a convocagao pelo TRT da 242 Regiao para o recebimento da nota de empenho, fica o licitante
liberado do compromisso assumido, observado que a validade da proposta podera ser prorrogada,
por igual periodo, se aceito pelo licitante.

Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles serdo
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DOS COMPLEMENTARES A PROPOSTA (DEVEM
ACOMPANHAR A PROPOSTA)

10.1.

10.2.

Para habilitar-se na presente licitagédo, os licitantes deverdo encaminhar até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com a proposta, os documentos de habilitacdo (juridica, fiscal e trabalhista,
qualificagdo técnica e econdmica / financeira e declara¢des diversas) relacionados nos itens a
seguir, excetos, por sua opgao, aqueles constantes do SICAF.

10.1.1. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica;

10.1.2. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagao do Pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances;

10.1.3. Os documentos complementares a proposta e a habilitagcdo, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos no Edital e j& apresentados, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de lances, nos termos da
convocacao feita pelo Pregoeiro.

A documentagao relativa & HABILITAGAO JURIDICA em vigor (com todas as alteracdes efetuadas

ou consolidadas), para fins de comprovacdo de regularidade da empresa e da legitimidade do

signatario da proposta e dos demais documentos, conforme o caso, consistira em:

10.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

10.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

10.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

10.2.5. Alvara/ Licenca Sanitaria da empresa licitante;
10.2.6. No caso de Procurador, devera ser apresentado também:
10.2.6.1. Instrumento de mandato publico; OU

10.2.6.2. Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da
empresa com a legitimagdo comprovada e com a firma reconhecida em
Cartério, bem como cépia autenticada do RG e CPF do outorgado.

A documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante
a apresentacao dos seguintes documentos:

10.3.1. Certidao Negativa de débito perante a Fazenda Nacional (certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido com abrangéncia das
contribuigbes sociais (alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212/1991);

10.3.2. Certidao Negativa de débito perante a Fazenda Estadual;
10.3.3. Certidao Negativa de débito perante a Fazenda Municipal;

10.3.4. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.3.4.1. A comprovagao da regularidade podera ser realizada por meio de consulta aos
dados cadastrais do SICAF.

10.3.5. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
10.3.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justi¢ca do Trabalho;

Obs.: A emissdo da CNDT sera consultada por este TRT e, no caso de certiddes validas e
conflitantes (positiva e negativa) para o mesmo CNPJ, prevalecera a certidao emitida com
a data mais recente.

A documentagcio relativa & QUALIFICAGAO TECNICA sera comprovada mediante a apresentagéo
de 1 (um) ou mais atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) a prestacdo de servicos pelo proponente, com
caracteristicas compativeis com as do objeto desta licitacao.

A documentacdo relativa & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada
mediante a apresentagao da Certiddo Negativa de Feitos sobre Faléncia e Recuperagao Judicial ou
Extrajudicial, expedida por Distribuidor da sede da Pessoa Juridica.

Os licitantes deverao encaminhar até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo
publica, concomitantemente com a proposta, exclusivamente por meio do sistema, o DOCUMENTO
COMPLEMENTAR (Declaragao) relacionado a seguir:

10.6.1. Declaracdo a fim de resguardar este 6rgdo quanto a pratica de nepotismo vedada pela
Resolugdo CNJ n? 7, de 18/10/2005, com as alteragdes introduzidas pela Resolugao CNJ
n? 229, de 22/06/2016, conforme Anexo lII.

Realizada a habilitagdo parcial no SICAF, sera verificada a existéncia de registros impeditivos da
contratacdo, sob pena de inabilitacao, mediante consulta ao:
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11.

12.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.7.1. SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual
participagdo indireta que ofenda ao art. 99, inciso lll, da Lei n° 8.666/1993;

10.7.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ (Lei n® 8.429/1992);

10.7.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS (Lei n? 12.846/2013);

10.7.4. Cadastro de licitantes inidoneas, mantido pelo Tribunal de Contas da Unido, nos termos do
art. 46 da Lei n? 8.443/1992.

10.7.4.1. As certiddes previstas neste item poderdo ser substituidas pela consulta da
certidao consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unio.

As declaracoes diversas de que trata o item 9.3 deverdo ser efetuadas no momento da elaboracéo
e envio da proposta ao sistema eletrénico.

Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituigdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, observado que essa
informacao devera constar do préprio documento.

Considerar-se-a de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da emissao, o prazo de validade dos
documentos que ndo o contiver expresso. Essa previsao nao se aplica ao atestado de
capacidade técnica, nos termos do artigo 30, § 52 da Lei n2 8.666/1993.

Para fins de habilitacdo, a verificacao pelo Pregoeiro ou pela equipe de apoio, nos portais oficiais de
o0rgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, observado que a
impossibilidade de acesso ao respectivo site, frustrando o objetivo da diligéncia, acarretara a
inabilitacdo da empresa.

DA ABERTURA DA SESSAO E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

11.1.

11.4.

A partir do horario previsto no sistema eletrénico, tera inicio a sessao publica do Pregéo eletrénico,
com a abertura das propostas recebidas, passando o Pregoeiro a verificar as propostas
apresentadas e desclassificar, motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital.

Iniciada a sessdo publica, ndo serdo admitidas solicitacbes de desisténcia de proposta ou de
cancelamento de cotagédo. O disposto neste item ndo se aplica aos pedidos de desclassificacdo de
propostas ou de itens quando, comprovadamente, estiverem presentes as condigcbes de
inexequibilidade previstas no artigo 48, inciso Il da Lei n? 8.666/93.

Por forga do disposto no art. 19, inciso IV do Decreto n® 10.024/2019, os licitantes est@o obrigados a
acompanhar as operacoes no sistema eletrdnico durante a licitagé@o, responsabilizando-se pelo énus
decorrente da perda de neg6cios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

O licitante que tiver sua proposta desclassificada podera manifestar o interesse na interposicao de
recurso, via sistema eletrdnico, apds a habilitagéo do licitante vencedor.

DA SESSAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA ABERTO

12.1.

Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes classificados deverdo estar conectados
ao sistema eletronico para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado, o participante sera
imediatamente informado de seu recebimento e do valor consignado no registro.
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13.

14.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.
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O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado, desde que seja
inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance vélido registrado no sistema
eletrénico, observado o intervalo minimo de diferenca de 1 % (um por cento) entre os lances.

Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do
menor lance registrado. O sistema eletrénico ndo identificarqa os autores dos lances durante a
sessdo, inclusive para o Pregoeiro.

Para o envio de lances, serd adotado neste Pregao o MODO DE DISPUTA ABERTO e os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, observado o intervalo minimo de diferenca de 1 % (um
por cento) entre os lances, com prorrogagdes, conforme o critério de julgamento adotado no Edital.

12.4.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

12.4.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

12.4.3. Na hip6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 12.4.1 e 12.4.2, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

12.4.4. Encerrada a sessdo publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto no item 12.4.2, o pregoeiro podera admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
em prol da consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

Ocorrendo desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrénico
poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances, retornando o Pregoeiro,
quando possivel, a sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Nos casos de ocorréncia de desconexao do sistema eletrénico por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apos
a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéao.

O Pregoeiro informara aos licitantes, via sistema, a nova data e horario de reinicio da sessao
publica.

N&o se recomenda concentrar o esforgo de redugdo em apenas um, ou mesmo em um subconjunto
de itens que integram o grupo, pois os demais, se incompativeis com o seu valor maximo aceitéavel,
podem levar a desclassificacdo do respectivo grupo ou da proposta.

DA NEGOCIAGAO DA PROPOSTA

13.1.

Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Pregoeiro encaminhara, pelo sistema
eletr6nico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢bes diferentes das previstas no Edital.

13.1.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

14.1.

Apos a etapa de envio de lances havera a aplicagdo dos critérios de desempate previstos nos art.
44 e art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicagdo do
critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n® 8.666/1993, se ndo houver licitante que atenda a
primeira hipétese.

14.1.1. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item anterior, caso nao haja
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envio de lances apés o inicio da fase competitiva;

14.1.2. Na hip6tese de persistir 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.
15.7.

15.8.

Encerrada a etapa de lances, os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, deverdo ser
encaminhados pelo licitante melhor classificado, via sistema eletrénico por meio da opgao “enviar
anexo”, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da convocacdo, sob pena de

desclassificacao.

O Pregoeiro, mediante notificagéo a ser efetuada por meio do canal de comunicagéo (chat), podera
intimar o envio de proposta adequada ao lance final ou ao valor negociado, via sistema eletronico,
por meio da op¢ao “enviar anexo”, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da convocagéo,
sob pena de desclassificacao.

15.2.1. A proposta devera ser conter a razéo social, o CNPJ, o endereco e o telefone/e-mail e, na
hipétese de ser encaminhada com a marca e o fabricante divergentes daquelas
consignadas no sistema eletrdnico, prevalecerdao os do sistema, exceto as especificacées
que prevalecerdo as do Edital;

15.2.2. Durante a sesséo publica, o Pregoeiro podera sanar evidentes erros materiais ou falhas
formais, desde que ndo alterem a substancia das propostas ou modifiquem seus termos
originais, mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a todos;

15.2.3. A contagem dos prazos para o envio de documentos observara o horario comercial de
Brasilia / DF. A suspensdo administrativa da sess&o publica por decisdo do Pregoeiro, ndo
ird4 interromper a contagem dos prazos, exceto a suspensao da sessao para o horario de
almocgo.

O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do canal de comunicagdo (chat), contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, devendo o licitante manifestar-se no prazo maximo estabelecido
pelo Pregoeiro, contados da notificagao, sob pena de desclassificacao.

O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e ao atendimento as especificagbes técnicas do objeto.

Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuracado de uma proposta que atenda ao Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor.

O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentagdo solicitada, sera
desclassificado e sujeitar-se-a as sancoes previstas neste Edital.

Os documentos remetidos por meio da opgéo “enviar anexo” do sistema eletrénico poderéao ser
solicitados em original ou por cépia autenticada a qualguer momento, em prazo a ser estabelecido
pelo Pregoeiro.

15.8.1. Os originais ou cépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser encaminhados ao
Gabinete de Licitagbes e Contratos do TRT da 242 Regido, situado na Rua Delegado
Carlos Roberto Bastos de Oliveira n? 208, 3° andar, Jardim Veraneio (Parque dos
Poderes), em Campo Grande — MS, CEP 79.031-908.
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15.9.

15.8.2. A conferéncia da autenticidade de fotocopias por servidor do TRT da 242 Regido somente
serd efetuada mediante a apresentacao do ORIGINAL.

Os documentos excedentes encaminhados pelos licitantes sem a solicitago expressa do Pregoeiro
serdo descartados.

16. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observada a
compatibilidade com as especificagbes e as condicées constantes dos Anexos e as demais
disposi¢cdes e exigéncias definidas neste Edital.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanear erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas e dos documentos de habilitacdo, nem a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a todos, e lhes atribuira validade e
eficacia para fins de habilitagéo e classificacao.

Caso haja restricdo quanto a regularidade fiscal da microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP), serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para regularizagéo, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao.

A nao regularizagao da documentagéo no prazo previsto acima implicara a decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas em lei e no Edital licitatério, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes.

17. DA ADJUDICACAO

17.1.

17.2.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o objeto deste Pregdo sera adjudicado ao
licitante vencedor, depois de decididos 0s recursos, quando houver, sujeito & homologacao pela
autoridade competente deste Tribunal.

E vedada a contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da 4rea encarregada da licitagdo, nos
termos do inciso VI, art. 22 da Resolugdo CNJ n® 07/2005, atualizada com a redacao dada pela
Resolucao CNJ n2 229/2016.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1.

18.2.

A sesséao publica podera ser reaberta:

18.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagédo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo publica,
situacao em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

18.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do pregco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato / recebimento da nota de empenho ou néo
comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, § 12 da LC n® 123/2006. Nessas
hipéteses, serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

18.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”) ou e-mail automético do
sistema eletr6nico, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

Pégina 10 de 26



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Processo n® 21255/2019
Pregdo Eletrdnico n¢ 01/2020

19. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

19.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
20.1. As obrigactes da Contratante e da Contratada sédo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
21. DOS ESCLARECIMENTOS

21.1. Os pedidos de esclarecimentos efetuados pelas empresas interessadas em participar do certame
devem ser enviados ao Pregoeiro até o dia 15/01/2020 (quarta-feira) 03 (irés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente pelo e-mail licitacao@trt24.jus.br, nos
termos do artigo 23 do Decreto n® 10.024/2019, devendo ser informado o numero deste Pregéo.

21.2. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Edital e dos Anexos, respondera
aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido.

22. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

22.1. Até o dia 15/01/2020 (quarta-feira) 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregao
mediante peticdo a ser enviada para o e-mail licitacao@trt24.jus.br, nos termos do artigo 24 do
Decreto n® 10.024/2019.

22.2. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidira sobre a
impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnagéo.

22.3. Acolhida a impugnagéao contra este Edital, serd designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragédo nao afetar a formulacao das propostas.

22.4. Na&o serdo conhecidos as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e os
recursos subscritos por representante nao habilitado legalmente ou nado identificado para responder
pelo licitante.

22.5. Encerrada a etapa de lances da sesséao publica e habilitado o vencedor, qualquer licitante, inclusive
aquele que teve sua proposta desclassificada antes da disputa, podera manifestar a sua intengéo de
interpor recurso, no prazo maximo de 20 (vinte) minutos, de forma motivada, em campo préprio do
sistema eletrénico, sendo-lhe concedido o prazo de 3 (irés) dias consecutivos para a apresentagao
das razdes do recurso, nos termos do art. 42, inciso XVIII, da Lei n? 10.520/2002 e do art. 44 do
Decreto n® 10.024/2019, ficando os demais licitantes intimados a apresentar contrarrazdes, no
mesmo prazo, a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

22.6. O encaminhamento das razdes de recurso bem assim das contrarrazbes devera ser efetuado por
meio do sistema eletrénico, bem como encaminhado para o e-mail licitacao@trt24.jus.br.

22.7. Se nao reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso devidamente informado a
consideragdo da autoridade competente que proferird decisdo final antes da homologagao do
procedimento.

22.8. A falta de manifestacao de intengao de interpor recurso por parte do licitante, no prazo e na forma
indicada, importara a decadéncia do direito supramencionado, nos termos do art. 4°, inciso XX, da
Lei n® 10.520/2002 e art. 44, § 3°, do Decreto n® 10.024/2019.

22.9. O acolhimento de recurso importara a invalidagcao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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23. DAS PENALIDADES

24.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido, e serd
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Decorrido o prazo estabelecido para a devolugdo do recebimento da nota de empenho (dois dias
consecutivos), sem manifestagdo por parte do licitante adjudicatério, reserva-se ao TRT da 242
Regido o direito de optar pela adjudicacdo aos demais licitantes, obedecendo-se a ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des legais cabiveis, nos termos do art. 49 do
Decreto n® 10.024/2019.

Ocorrendo a hipétese do item anterior, o processo retornarqd ao Pregoeiro, que convocard os
licitantes remanescentes e, em sessdo publica, procedera ao exame das demais propostas, bem
como da habilitagdo de seus ofertantes, segundo a ordem da classificacao, até que uma proposta
atenda integralmente ao Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar a
Ata.

O licitante é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagbes nele contidas implicara a imediata
desclassificagao/inabilitacao do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido contratado, a
rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicagado das demais sangdes cabiveis.

A contratada ficar4 obrigada a manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e de
qualificagao exigidas na licitacdo, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagao das
demais sancgdes cabiveis.

Ocorrendo a impossibilidade da contratagao por culpa do licitante, especialmente no que se refere a
nao-comprovagao das condigdes de habilitagéo, inclusive o vencimento das certidées apds a fase de
homologacéo, ficara sujeito a penalidade prevista no artigo 49 do Decreto n® 10.024/2019 e no artigo
7° da Lei n® 10.520/2002.

A atuacdo irregular da contratada, no cumprimento das obriga¢cdées assumidas, acarretara o registro
das penalidades no SICAF.

As obrigagbes e penalidades decorrentes da contratagdo/execucdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

DAS DISPOSICOES FINAIS

241,

24.2.

24.3.

Fica assegurada a autoridade competente do TRT da 242 Regiao revogar a presente licitagdo por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, bem como aumentar ou diminuir o valor estimado, observado o
limite estabelecido no artigo 65, § 1°, da Lei n® 8.666/1993, podendo, ainda, anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado,
observado que, neste caso, a anulagdo nao gera obrigagdo de indenizar, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do artigo 59 da Lei n® 8.666/1993.

A participacdo nesta licitagdo implica o conhecimento integral, por parte dos licitantes, dos termos e
das condig¢des nela inseridos, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, devendo ser
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25.

atendido nos prazos estabelecidos pelo Pregoeiro, contados da convocacdo, sob pena de
desclassificacao ou inabilitacéo.

24.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia
do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando explicitamente disposto em
contrario.

24.5. Os prazos para o envio de documentos de habilitagdo, de declaragdes e de proposta poderao ser
prorrogados por igual periodo, a critério do Pregoeiro.

24.6. SO se iniciam e vencem os prazos estabelecidos no presente Edital em dia de efetivo expediente
neste Tribunal.

24.7. As normas que disciplinam este Pregédo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e
a seguranga da contratagao.

24.8. As decisbes referentes a este processo licitatério serdo disponibilizadas nos sites
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.irt24.jus.br.

24.9. O Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiao é cadastrado no CNPJ sob o n? 37.115.409/0001-63
e na Unidade Administrativa de Servigos Gerais (UASG) sob o n? 080026.

24.10. Informacgdes adicionais poderdo ser obtidas no Gabinete de Licitagbes e Contratos do TRT da
242 Regido, através do telefone (0xx67) 3316-1700 / e-mail: licitacao@1trt24.jus.br ou no
endereco constante do item 15.8.1 deste Edital.

DOS ANEXOS

25.1. Fazem parte integrante deste Edital o Termo de Referéncia e os Anexos.

Campo Grande — MS, 08 de janeiro de 2020.

Carlos Alberto Barlera Coutinho
Pregoeiro
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1

. O objeto da presente operagdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de Coffee break nos eventos de capacitagdo e treinamento e outros promovidos
por este Tribunal, conforme as especificacdes e condi¢cdes constantes do Edital e do Termo de
Referéncia (TR) e seus anexos, nos termos da Lei n® 8.666/1993 e legislagao complementar.

2. DA CONTRATACAO

2.1

2.2

2.3.

2.4

2.5.

2.6.

. A contratagdo dar-se-a mediante a emissao de nota de empenho.

. A vigéncia dar-se-a4 a contar da data do recebimento da Nota de Empenho até o dia 31 de
dezembro de 2020.

Durante a vigéncia da contratacdo, sera permitida a alteragdo da razéo social, a fuséo, a ciséo, a
incorporacao, desde que sejam mantidas as condi¢coes estabelecidas na contratacdo original, sem
prejuizo as responsabilidades contratuais e legais decorrentes da sua execug¢ado, devendo a
CONTRATADA encaminhar cépia autenticada do registro da alteragdo no respectivo o6rgao,
observadas as condi¢des a seguir.

2.3.1.No caso de alteragao social que possa repercutir na execugao do contrato, a CONTRATADA
devera apresentar ao CONTRATANTE coépia autenticada do referido instrumento, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar do competente registro, sob pena de
aplicagdo das sangbes legais cabiveis, previstas neste instrumento para os casos de
inexecugao parcial;

2.3.2.No caso de fusédo, cisdo e incorporagdo, comprovar as mesmas qualificagées exigidas para
fins de habilitacdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar do registro das
alteragdes, sob pena de rescisdo contratual e aplicagdo das demais penalidades decorrentes
da inexecugéo total.

. E vedado & CONTRATADA efetivar a contratacdo de empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de ocupantes de cargos de diregdo e de assessoramento, de membros ou Juizes vinculados a
este Tribunal, nos termos do art. 3° da Resolugéo n° 07/2005, atualizada com a redagéo dada pela
Resolucao n? 09/2005, do Conselho Nacional de Justica.

Sera considerada pratica de Nepotismo caso a pessoa juridica contratada tenha em seu quadro
societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro
grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitagéo, nos termos do art. 2° da Resolucao n® 7/2005, atualizada com a
redacdo dada pela Resolugdo n? 229/2016 do Conselho Nacional de Justica.

Nao serd mantido, aditado ou prorrogado o presente instrumento, caso a CONTRATADA venha a
contratar empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE, nos termos do art. 32 da
Resolucao n® 07/2005, atualizada com a redacdo dada pela Resolugéo n® 09/2005, do Conselho
Nacional de Justica.

3. DO VALOR MAXIMO ACEITAVEL
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3.1. O valor maximo a ser pago por este Tribunal para a presente contratacdo é de R$ 49.944,90
(quatro mil, novecentos e noventa e quatro reais e noventa centavos), observando-se o0 prego
unitario e total pormenorizado na tabela constante do anexo I, sob pena de desclassificagao.

4. DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO E DOS QUANTITATIVOS

4.1. O Tribunal expedira, por meio da Escola Judicial do TRT da 242 Regido, do Gabinete de Gestao
Estratégica, Gabinete de Desenvolvimento Humano ou da Coordenadoria de Documentagéo e
Memoria, a Ordem de Servico para o fornecimento do coffee break. As Ordens de Servigos seréo
emitidas com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia do evento, e serdo
transmitidas a contratada por fax ou e-mail.

4.2. Na Ordem de Servigo constarao o local e o(s) horéario(s) para o fornecimento, a quantidade de
pessoas e 0s itens (com a especificacdo dos tipos e sabores) que comporao o respectivo coffee
break, bem como os quantitativos de salgados, doces e bebidas.

4.3. O cardapio contera:

4.3.1. OPCAO I: 1 (um) tipo de salgado tamanho coquetel e 1 (um) bolo/biscoito, 1 (uma) porcédo de
salada de frutas; café e 1 (um) tipo de bebida, observado que seréo fornecidos, por pessoa, 4
(quatro) unidades de salgados e 2 fatias/unidades de bolos ou 4 (quatro) unidades de biscoito;
1 (uma) porcao de 1509 de salada de frutas variadas, servidas em embalagem individualizada
com colher descartavel, e 150ml de bebida (refrigerante ou suco) e 100 ml de café.

4.3.2. OPGAO II: 2 (dois) tipos de salgados tamanho coquetel, 1 (um) tipo de biscoito ou bolo, café e
2 (dois) tipos bebidas, observado que serdo fornecidos, por pessoa, 3 (trés) unidades de cada
tipo de salgado, 2 (duas) fatias/unidades de bolo ou 4 (quatro) unidades de biscoito e 150ml de
cada bebida (refrigerante e suco) e 100 ml de café.

4.4. Aproximadamente 20% do quantitativo total de bebidas a serem servidas devera ser na versao
diet.

4.5. Os produtos deverdo ser entregues e devidamente dispostos no local indicado na Ordem de
Servigo.

4.6. A contratada devera fornecer:

4.6.1. No fornecimento dos lanches, os alimentos devem estar dispostos em mesas, com toalhas,
materiais e utensilios todos nado descartaveis tais como: bandejas, cumbucas, talheres
(pegadores, espatulas e outros), porta guardanapos, garrafas térmicas, jarras, bombonieres e
congéneres.

4.6.2. Para o consumo dos lanches, materiais descartaveis como copos, pratos, guardanapos,
talheres e potes individuais (para servir a salada de frutas).

4.7. A organizagdo dos materiais do coffee break no local devera ser providenciada pela contratada no
horario previsto na Ordem de Servigo.

4.8. A contratada tera como obrigacdo a manutencdo da organizacdo, qualidade e boa apresentacao
do lanche a ser oferecido, entendendo-se, inclusive, a manutencdo da temperatura ideal dos
salgados, doces e sucos/refrigerantes, com a utilizagdo, se necessario, de caixas térmicas.

4.9. Nao serado aceitos sucos de soja, exceto se expressamente solicitados.

4.10. A contratada responsabilizar-se-a pela retirada dos materiais e dos alimentos, apos servido o
coffee break, atendendo o horario indicado pelo fiscal do contrato.
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411. Todos os alimentos deverdo ser preparados com produtos de primeira qualidade, observados
os procedimentos de higiene. A contratada deverd atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria
para esse ramo de atividade, mantendo atualizado o Alvara Sanitario.

4.12. Todos os tipos deverdo ter tamanhos e aspectos compativeis ao recomendado para servir
coffee break.

4.13. Utilizar 6leo novo para preparar as frituras.

4.14. N&o deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de so6dio, vinagre nem outros
ingredientes para acelerar o cozimento dos alimentos.

4.15. Os coffee breaks serdo servidos, via de regra, no edificio-sede do TRT/242 Regido, localizado
na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira n® 208, Jardim Veraneio (Pq dos Poderes),
Campo Grande-MS. Poderd, eventualmente, ser solicitado o servigo para entrega em outro prédio,
mas, sempre na capital.

4.16. A contratada devera dispor de toda a infraestrutura necessaria para o atendimento das
obrigacdes assumidas, observadas as condi¢des para o fornecimento.

4.17. Os veiculos que transportardao os Coffee Breaks deverao possuir Certificado de Vistoria
do Veiculo (Licenca Sanitaria do Veiculo).

4.17.1. O Certificado de Vistoria do Veiculo (Licenca Sanitaria do Veiculo) devera ser
apresentado por ocasiao do recebimento da nota de empenho.

4.18. O TRT podera, eventualmente, realizar diligéncias para verificacdao do cumprimento das
condicoes estabelecidas nos subitem 4.11 e 4.14.

4.19. Para o fornecimento de coffee break estdo previstos, ao longo do periodo de vigéncia da
contratacdo, os seguintes eventos de capacitagéo e treinamento:

4.19.1. Escola Judicial do TRT da 242 Regiao:

Qtde. de Qtde. de
Qtde. de Qtde. de pessoas pessoas Total de
Quantidade de eventos dias p/ : atendidas | atendidas pessoas
coffee break .
evento atendidas
Opcao | Opcao ll
7 eventos para até 60
pessoas — com 1 lanche 1 7 200 220 420
por evento
8 eventos para até 25
pessoas — com 2 lanches 1 16 400 400
por evento
8 eventos para até 60
pessoas — com 2 lanches 1 16 480 480 960
por evento
3 eventos para até 40 1 6 120 120 240
pessoas — com 2 lanches
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por evento
3 eventos para até 80
pessoas — com 2 lanche 1 6 240 240 480
por evento
TOTAL DE 29
EVENTOS 1 51 1.040 1.460 2500
4.19.2. Gabinete de Gestao Estratégica:
Qtde. de Qtde. de
Qtde. de | Qtde.de pessoas pessoas Total de
Quantidade de eventos | dias p/ coffee atendidas | atendidas pessoas
evento break atendidas
Opcao | Opcao ll
2 (dois) eventos para 50
pessoas - com 2 lanche 2 4 0 200 200
por evento
3 (trés) eventos para 35
pessoas - com 2 lanche 3 6 0 210 210
por evento
TOTAL DE 6 EVENTOS 20u3l 10 0 410 410
4.19.3. Coordenadoria de Documentacao e Memoria:
Qtde. de Qtde. de
Qtde.de | Qtde.de pessoas pessoas Total de
Quantidade de eventos | dias p/ coffee atendidas | atendidas pessoas
evento break atendidas
Opcao | Opcao ll
2 (dois) eventos para
100 (cem) pessoas 1 2 200 200
3 (trés) eventos para
50 (cinqUenta) 1 3 150 150
pessoas
TOTAL DE 5 EVENTOS 1 5 350 350

4.20.

As quantidades de eventos e de pessoas participantes sdo apenas estimativas e ndo obrigam o
TRT a demandé-las, servindo apenas como referéncia competitiva. Os coffee breaks serao
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solicitados de acordo com a necessidade efetivamente verificada ao longo da vigéncia da
contratacao, configurando o fornecimento por demanda.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1. O recebimento do objeto da presente contratacdo sera feito provisoriamente, na data da entrega,
pelo Fiscal do contrato. Somente apds a verificagdo da compatibilidade com as especificagbes
contratadas dar-se-a o recebimento definitivo, pelo Gestor da contratagéo.

5.1.1.A liquidagéo da nota fiscal sera realizada pelo Gestor e devera ocorrer na mesma data do
recebimento definitivo.

6. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES
6.1. Cabe a CONTRATADA:
6.1.1.Cumprir os prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.2.A empresa vencedora tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis, apds a convocagao/comunicacao
oficial, para atestar o recebimento da nota de empenho.

6.1.3. Manter, durante todo o periodo de vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas na
licitacdo, sob pena de aplicacao das penalidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.4.Informar o TRT/242 Regiao a ocorréncia de alteragao de endereco e telefone. Caso a empresa
nao informe, sera considerada valida a notificacdo encaminhada ao Ultimo endereco constante
dos autos, e, e em eventual devolugao de correspondéncia, a fluéncia do prazo tera inicio a
partir do dia util subsequente a devolucgéao.

6.1.4.1. Com o intuito de facilitar o acesso e também para agilizar os procedimentos, faculta-se
a CONTRATADA a possibilidade de apresentar as alteracdes de e-mail e telefone com
a utilizagdo de mensagem eletrénica, por intermédio de e-mail, SMS ou whatsapp,
exclusivamente ao endereco a ser fornecido pelo Gestor/Fiscal do contrato. No que
se refere a alteracdo de domicilio empresarial, devera ser informada por
documento oficial.

6.1.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TRT242 ou a
terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

6.1.6.0bservar e cumprir, estritamente, os termos da proposta e as condigées ora estabelecidas,
obedecendo a critérios e prazos acordados pelas exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia;

6.1.7.Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacao da execugéo do Contrato.

6.1.8.A contratada devera credenciar perante o Contratante um representante para prestar os
devidos esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a
execuc¢ao do contrato, indicando nome, endereco e telefone de contato.

6.1.9.A CONTRATADA devera substituir o produto danificado em razéo de transporte, descarga ou
outra situacdo que ndo possa ser imputada a Administracao do Tribunal;

6.1.10. Comunicar imediatamente, por intermédio do fiscal de contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao do objeto;
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6.1.11. Responder integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagédo vigente;
6.1.12. Cumoprir as disposi¢des legais relativas ao servigo;
6.1.13. Cumoprir as normas e regulamentos internos do CONTRATANTE.
6.1.14. Cumprir os prazos e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
6.2. Cabe ao CONTRATANTE

6.2.1.Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
relativos ao objeto da contratacéo.

6.2.2.Efetuar o pagamento a contratada no prazo e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, apds o ateste da respectiva nota fiscal/fatura.

6.2.3.Fiscalizar a execugao da contratacdo, bem como as obrigagbes assumidas pela contratada,
por meio de servidor denominado fiscal do contrato.

6.2.4.Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugéo do contrato, em especial,
aplicacao de sancoes e alteragdes.

6.2.5.Adotar medidas que privilegiem o controle eficiente e propiciem maior funcionalidade
operacional do contrato;

6.2.6.Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

6.2.7.Exercer a fiscalizagao dos servigos prestados, por servidores designados a esse fim, e atestar
a nota fiscal/fatura correspondente;

6.2.8.Fornecer a CONTRATADA a “Ordem de Inicio de Servico”, devidamente assinada;

6.2.9.Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugao
dos servicos, desde que devidamente identificados;

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria contra o Banco do Brasil S.A., para
crédito na conta indicada pela contratada, a qual deverd, obrigatoriamente, ser de sua titularidade,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a liquidacdo da Nota Fiscal referente a totalidade do
servigo efetivamente entregue e recebida pelo Fiscal do Contrato.

7.1.1. O fiscal devera providenciar a liquidagao da nota fiscal/fatura e encaminhar em tempo habil
para que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.1.2.Havendo erro no documento fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidagdo das
despesas, 0 prazo passara a fluir somente apds sanada a irregularidade, nao ocorrendo, neste
caso, qualquer 6nus para este Tribunal, inclusive moratério.

7.1.3.As Notas Fiscais deverao ser emitidas apds a realizacdo de cada evento, no prazo de até 3
(trés) dias de sua realizagao, contemplando a quantidade de pessoas servidas no coffee break,
em conformidade com a Ordem de Servico emitida pelo TRT.

7.2. Sobre o valor faturado sera retido na fonte o correspondente ao imposto sobre a renda, a

contribuicdo social sobre o lucro liquido, & contribuicdo para a Seguridade Social - COFINS e a
contribuicao para o PIS/PASEP, conforme disposicao legal. Os impostos a serem retidos deverao
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7.3.

ser especificados no corpo da nota fiscal, de acordo com a Instrugdo Normativa RFB n® 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

As empresas optantes pelo SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamentos de Impostos e
Contribui¢cdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — ndo sofrerdo a retencao na
fonte dos valores acima citados, devendo apresentar, para fins de comprovagéo da condicdo de
optante, cépia do termo de opcéo, conforme disposigéo legal.

8. DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

8.1

9. DORE

9.1

9.2.

. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, ocasionados por negligéncia por parte do Tribunal,
devidamente comprovada, e desde que tal fato ndo seja motivo de forga maior, o valor devido sera
acrescido de atualizagdo financeira, apurada a partir do término do prazo estabelecido para
pagamento até a data de efetiva quitagdo, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 6%
ao ano, mediante a aplicacao das seguintes formulas:

I = (TX/100)
365
EM=1xNxVP
Onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

. Os pregos referentes a presente contratagdo permanecerdo inalterados durante a vigéncia do
contrato. No entanto, sera permitido o reequilibrio dos pregcos quando houver fato que justifique a
alteragao, nos termos do artigo 65, inciso I, alinea “d”, da Lei n°® 8.666/93.

As eventuais solicitagbes deverdao se fazer acompanhar de comprovagéo de superveniéncia do
fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracao
analitica de seu impacto nos custos do contrato, mediante a comprovagao dos pregos praticados
no mercado, devendo ser observada a vantagem financeira ofertada por ocasido da apresentacéo
da proposta.

10. DOS AUMENTOS E DAS REDUGOES

10.

1. Fica assegurada a autoridade competente do contratante aumentar ou reduzir a quantidade
prefixada, observados os limites estabelecidos no artigo 65, § 19, da Lei n. 8.666/93.

11. DAS PENALIDADES

11.1. Decorrido o prazo de 2 (dois) dias uteis para o recebimento da Nota de Empenho, sem

manifestagdo por parte da licitante adjudicatéaria, reserva-se ao TRT/242 Regido o direito de optar
pela adjudicacdo as demais licitantes, obedecendo-se a ordem de classificagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sangbes estabelecidas nos subitens 11.3.3 e 11.3.4.
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11.2. Pelo atraso na prestacao dos servigos, a contratada estara sujeita a multa equivalente a 15%
(quinze por cento) do valor total referente ao servico objeto da inadimpléncia, observando que néao
sera aceita a entrega com atraso superior a 15 (quinze) minutos do horario constante da ordem de
servico.

11.3. A inexecucdo, total ou parcial, do objeto desta licitagdo podera acarretar, garantida a prévia
defesa, as seguintes sancoes, além do ressarcimento de eventual prejuizo causado ao
Tribunal:

11.3.1. Adverténcia, nos casos em que ndo caiba aplicagao de penalidade pecuniéria;

11.3.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto da inadimpléncia, em caso de
inexecucao parcial da obrigacao assumida;

11.3.3. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugao
total da obrigacao assumida;

11.3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e no art. 28 do
Decreto n® 5.450/2005.

11.4. As multas por inexecucdo parcial ou total da contratacdo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais sang¢fes, bem como com a multa pelo atraso na entrega do
objeto.

11.5.  Ocorrendo atraso na execugéo do servigo ou no caso de inexecugao parcial ou total, o valor da
multa correspondente sera retido do pagamento e concedido prazo para defesa prévia e recurso,
observando-se as disposicoes contidas nos artigos 87, § 22 e 109, inciso |, “f”, da Lei n? 8.666/93.

11.6. Decorridos os prazos de defesa prévia e de recurso e mantida a aplicagdo da multa, o valor
correspondente sera imediatamente recolhido a conta do Tesouro Nacional. Em nao havendo
retencdo de pagamento, sera emitida a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para o
recolhimento, por parte da empresa, a conta do Tesouro Nacional.

11.7. A atuacdo irregular da CONTRATADA, no cumprimento das obrigagdes assumidas, acarretara
a anotagdao no SICAF das penalidades aplicadas, €, no caso de impedimento de licitar e de
contratar, o registro também na pagina eletrénica deste Tribunal (op¢éo “Transparéncia”).

11.8. A proponente é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagbes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da contratacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagcdes nele contidas implicara a rescisdo
contratual, sem prejuizo da aplicagdo das demais sangdes cabiveis.

12. DAS DEFESAS PREVIAS E DOS RECURSOS

12.1.  As defesas e recursos contra puni¢des impostas a contratada serdo regidos pelos artigos 79,
87, 109 e 110 da Lei n® 8.666/93, e poderao ser enviados por e-mail, exclusivamente ao endereco
mencionado no oficio de notificagdo, sem prejuizo da apresentagdo dos originais no prazo legal
estabelecido.

12.1.1. A apresentacao de defesa prévia e recurso administrativo com a utilizacdo de e-mail nao
exime a contratada de enviar os originais (em papel), no prazo de até 5 (cinco) dias do término
do prazo legal.

12.1.2. O nao envio dos originais no prazo estipulado, ou o envio de originais distintos daqueles

apresentados por e-mail, acarreta o ndo conhecimento da manifestacdo administrativa
apresentada por correio eletrbnico.
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13. DA GESTAO E FISCALIZACAO

13.1. O CONTRATANTE designara, por meio de Portaria, servidor(es) para a gestéo e a fiscalizagdo

da contratagéo.

13.1.1. As atribuicées do Gestor e do Fiscal estdo descritas na Sec¢do V do Manual de Fiscalizacao
do TRT242 Regiao, regulamentada pela PORTARIA TRT/GP N¢ 226/2018.

13.1.2. O Fiscal do contrato ficara responsavel pelo acompanhamento dos servigos. Ao Gestor
cabera a liquidacao das notas fiscais/faturas.

13.1.3. A existéncia de fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE nado exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades na execucdo dos servigos
assumidos, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios e, na ocorréncia destes, nao implica a co-responsabilidade do CONTRATANTE ou
de seus agentes ou prepostos.

13.1.4. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugao de
todos os servicos, 0 CONTRATANTE reserva-se no direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo
sobre os servicos, por intermédio do fiscal do contrato.

13.1.5. O fiscal do contrato pode sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria, devendo
comunicar o fato de imediato ao Gestor.

13.1.6. A fiscalizagdo cabera, ainda, verificar periodicamente o cumprimento pela CONTRATADA
das normas de seguranga e medicina do trabalho.

13.1.7. A agdo ou a omisséo, total ou parcial, por parte da fiscalizacdo do CONTRATANTE, nao
eximira a CONTRATADA da total responsabilidade pela ma execugéo da contratacao.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A participagdo nesta Compra Publica implica no conhecimento integral dos termos e condi¢des

nela inseridos, por parte dos proponentes, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

Campo Grande, 10 de dezembro de 2019.

CRISTHIANO KARLO MORAES SANDIM
Diretor da Secretaria da Escola Judicial

NEURENES V. FERNANDES
Chefe Gabinete de Gestao Estratégica

CLAUDIA TORQUATO SCORSAFAVA FARIAS
Coordenadora de Documentacao e Meméria

VERA LUCIA KUNTZEL
Chefe do Nucleo de Gestao por Competéncia
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JOAO MARCIO HIDALGO TALARICO
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242

REGIAO

ANEXO | - DAS ESPECIFICACOES E DOS VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

GRUPO 01 (UNICO)

Item

Descricao

Qtde
estimada
de
pessoas

Valor
unitario
maximo por
pessoa

Valor total
maximo

01

Fornecimento de coffee break em eventos de
capacitacao e treinamento.

Cardapio Opcéo |: 1 (um) tipo de salgado
tamanho coquetel e 1 (um) bolo/biscoito, 1
porcao de salada de frutas; café e 1 (um) tipo
de bebida, observado que serdo fornecidos,
por pessoa, 4 (quatro) unidades de salgados e
2 fatias/unidades de bolos ou 4 (quatro)
unidades biscoito; 1 (uma) por¢cdo de 150g de
salada de frutas variadas, servidas em
embalagem individualizada com  colher
descartavel e 150ml de bebida (refrigerante ou
suco) e 100 ml de café.

1390

R$ 14,81

R$ 20.585,90

02

Fornecimento de coffee break em eventos de
capacitacao e treinamento.

Cardapio Opcéo ll: 2 (dois) tipos de salgados
tamanho coquetel, 1 (um) tipo de biscoito ou
bolo, café e 2 (dois) tipos bebidas, observado
que serdo fornecidos, por pessoa, 3 (irés)
unidades de cada tipo de salgado, 2 (duas)
fatias/unidades de bolo ou 4 (quatro) unidades
de biscoito e 150ml de cada bebida
(refrigerante e suco) e 100 ml de café.

1870

R$ 15,70

R$ 29.359,00

VALOR GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL DO GRUPO 01 (UNICO)

R$ 49.944,90
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ANEXO Il — DAS ESPECIFICACOES DO COFFEE BREAK

BEBIDAS

Suco “de caixa” Del Valle, Maguary e D+, | Refrigerantes normal e diet (na propor¢cao de 80%
normal e light (na proporcdo de 80% normal e | normal e 20% diet): Coca-cola, Guarana Antarctica
20% light) Sabores: uva, péssego, maracuja, | ou Soda Limonada Antarctica.

manga, maga, abacaxi, caju, goiaba e laranja —
normal e light.

Café com acgucar e sem agucar, devendo ser oferecido adogante (sem aspartame, ciclamato ou
sacarina) como ainda, acucar branco e agicar mascavo.

SALGADOS
Croissants com recheio de: presunto e queijo. Empada de frango ou palmito
Mini sanduiche de pao integral ou pdo sirio com | Risole com recheio de carne, frango ou queijo.
recheio de frango desfiado, requeijao e alface.
P&o de queijo ou chipa. Esfiha de carne.
Quibe Mini Pizza de queijo e calabresa.
Sopa paraguaia Esfiha aberta de queijo, carne ou frango.
legumes. catupiry ou calabresa e queijo.

BOLOS

Bolo com cobertura de frutas de abacaxi, banana, | Bolo de Cenoura com ou sem cobertura de
maca, liméo ou coco. chocolate;
Bolo Formigueiro. Bolo de mandioca.

BISCOITOS
Biscoitos de nata Biscoitos amanteigados
Biscoitos sequilhos com coco Biscoitos Casadinhos com goiabada.

SALADA DE FRUTAS - 4 Frutas

Banana Manga
Laranja Morango
Maméao Meléao
Uva Abacaxi
Kiwi Maca
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ANEXO Il - DECLARACAO DE VINCULO EMPREGATICIO

A empresa X.XXXCXX XXX XXX XX XXX XX XXX XGXGXUXGX, - inscrita no CNPJ sob

o ne XXX XXX XXX XX XX XXX, por meio de seu representante legal

XXXXXX XXX XX XX XXX XX XX XX XGXGXXX.X, DECLARA, para fins de participacdo no Pregéao
Eletrénico n? 01/2020, nao haver no seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢cao ou
no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e

assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades do Tribunal Regional do Trabalho da 242

Regiao situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitag&o.

de de 2020.

Assinatura do Representante Legal
Identificacao (nome por extenso)
CPF e RG
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