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compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Re: DEMANDA IMPRESSOS
1 mensagem

Cerimonial TRT24 <cerimonial@trt24.jus.br> 7 de junho de 2023 às 15:47
Para: compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Prezado, 

Segue anexada a previsão da demanda de impressos especiais para os anos de 2024 e 2025.

Em qua., 7 de jun. de 2023 às 14:14, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Boa tarde Clarice, 

a nova lei permite que as atas de registro de preços sejam celebradas para 12 meses, com possibilidade de
prorrogação por mais 12, porém essa possibilidade exige que seja incluída previsão para 24 meses já no projeto
básico inicial.
Teriam interesse/seria possível realizar essa previsão? 

atenciosamente, 

Marcelo Hitoshi Miyano

Em qua., 7 de jun. de 2023 às 14:10, Cerimonial TRT24 <cerimonial@trt24.jus.br> escreveu:
Prezado,

Segue anexado a demanda de impressos especias da Coordenadoria de Comunicação/Seção de
Cerimonial e Relações Públicas.

Grata,

Clarice Mesquita
SCRP
1796

Em seg., 5 de jun. de 2023 às 10:13, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia,

reiteramos a solicitação das demandas para a contratação de Impressos Especiais (2023/2024), que tem
instrução prevista na programação de compras do Tribunal para o mês de junho. 

Atenciosamente, 

Marcelo Hitoshi Miyano
Núcleo de Compras
67 3316-1844 (Ramal e Whatsapp)

--
Clarice Mesquita
Chefe da Seção de Cerimonial e Relações Públicas
Cerimonial TRT24
67 3316-1796

--
Clarice Mesquita
Chefe da Seção de Cerimonial e Relações Públicas
Cerimonial TRT24
67 3316-1796
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PREVISÃO IMPRESSOS ESPECIAIS CCOM/SCRP 
2024/2025 

 

Item Qtde. 
Qtde. 

Mínima Por 
Pedido 

Unid. Especificação 

1 200 50 Unid. 

DIPLOMA (PRÊMIO LABOR ET HONORIS) 
Formato A3: 420x297 mm. Especificações: 1 Lâmina em 
papel aspen perolado 180 g/m2, 4x0 cores, Acabamento: 
com relevo americano reserva frente. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 
 
OBS: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

2    

DIPLOMA (ORDEM GUAICURUS) 
Formato A3: 420x297 mm. Especificações: 1 Lâmina em 
papel aspen perolado 180 g/m2, 4x0 cores, Acabamento: 
com relevo americano reserva frente. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 
 
OBS: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

3 40 2 Unid 

BANNER 
Confecção em lona, impressão digital, com acabamento 
colorido, medindo 90 x 120 cm, em 4 (quatro) cores. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 
 
OBS: Modelo será fornecido pelo Cerimonial. 

4 10 1 Unid 

FAIXA 
Confecção de lona, impressão digital, com acabamento 
colorido, medindo 100x200 cm, em quatro cores. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 
 
OBS: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

5 1000 200 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE POSSE NOVOS DIRIGENTES 
Convite: Papel linho telado, 180g/m² ou Verge 180g/m² 
tamanho 135 x 285 mm, cor do papel a definir, impressão 
colorida. 
Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 
Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 
 
OBS: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 
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6 1000 200 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE ORDEM GUAICURUS 
Convite: Papel linho telado, 180g/m² ou Verge 180g/m² 
tamanho 135 x 285 mm, cor do papel a definir, impressão 
colorida. 
Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 
Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 
 
OBS: Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

7 800 75 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE 
Convite: Papel linho telado, 180g/m² ou Verge 180g/m²  
tamanho 135 x 285 mm, cor do papel a definir, impressão 
colorida. 
Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 
Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 
 
OBS: Modelo será fornecido pelo Cerimonial. 

8 500 50 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE (Labor et Honoris) 
Convite: Papel color plus, 180g/m², tamanho 135 x 285 mm, 
cor do papel a definir, impressão colorida. 
Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 
Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 
COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 
 
OBS: Modelo será fornecido pelo Cerimonial. 

9 400 50 Unid 

CONVITE SEM ENVELOPE 
Convite: Papel couche, 120g/m², tamanho 297x210mm (A4), 
cor do papel a definir, impressão colorida. 
Sem envelope: confeccionado de forma que o próprio 
convite se feche através de dobradura sem haver 
necessidade de envelope. 
Obs: A arte será fornecida pelo cerimonial, devem ser 
entregues dobrados no layout combinado. 
COM APRESENTAÇÃO DE ARTE FINAL 
 
OBS: Modelo será fornecido pelo Cerimonial. 
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10 300 100 Unid 

ALMANAQUE DA ORDEM GUAICURUS DO MÉRITO 
JUDICIÁRIO 
Formato brochura, A5 (depois de fechado), capa em linho 

telado 4 cores, miolo 1 cor, aproximadamente 50 páginas. 

COM APRESENTAÇÃO DE ARTE FINAL 

 

OBS: Modelo será fornecido pelo Cerimonial. 
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compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Re: DEMANDA IMPRESSOS
1 mensagem

Escola Judicial <escolajudicial@trt24.jus.br> 19 de junho de 2023 às 15:49
Para: compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Prezados Senhores,

Informamos, para fins de aquisição de impressos especiais, a necessidade desta Escola Judicial:

- Bloco de Anotação – 2.000 unidades – Formato com 10 (dez) folhas, tamanho 15x21 cm (meio ofício)
cada folha, em papel sulfite 90g e arte (logotipo) em 4 (quatro) cores.

Observação: Informamos que a arte refere-se ao logotipo da Escola Judicial, a ser impressa na frente de
cada folha (nas 10 folhas de cada bloco), na parte superior centralizada, cuja arte será enviada na ordem de
fornecimento do material.

Atenciosamente,

Cristhiano Karlo Moraes Sandim
Secretário da Escola Judicial
TRT 24ª Região (67)3316-1872

Em sex., 16 de jun. de 2023 às 14:19, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia,

reiteramos a solicitação das demandas para a contratação de Impressos Especiais, que tem instrução prevista na
programação de compras do Tribunal para o mês de junho, ademais, informamos que na vigência da nova lei, o
registro de preços pode se de 12 meses, prorrogável por mais 12, e por isso, se possível, enviar estimativa para
24 meses. 

Atenciosamente, 

Marcelo Hitoshi Miyano
Núcleo de Compras
67 3316-1844 (Ramal e Whatsapp)

callto:(67)3316-1872
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compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Fwd: ENVELOPES DISTRIBUÍDOS ÀS VT's EM 2022
1 mensagem

Coordenadoria de Material e Patrimônio <material@trt24.jus.br> 22 de junho de 2023 às 14:16
Para: compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

---------- Forwarded message ---------
De: Aldo Renato Pereira <apereira@trt24.jus.br>
Date: ter., 20 de jun. de 2023 às 10:47
Subject: Fwd: ENVELOPES DISTRIBUÍDOS ÀS VT's EM 2022
To: Coordenadoria de Material e Patrimônio <material@trt24.jus.br>

Senhor Coordenador, segue informações com relação aos impressos padronizados.
Att, Aldo Renato Pereira

---------- Forwarded message ---------
De: Luciano Cesar Nicodemo Ribeiro <lribeiro@trt24.jus.br>
Date: sex., 16 de jun. de 2023 às 14:55
Subject: Fwd: ENVELOPES DISTRIBUÍDOS ÀS VT's EM 2022
To: Aldo Renato Pereira <apereira@trt24.jus.br>

Sr Chefe,

Encaminho no anexo, planilha dos impressos padronizados, baseados no maior consumo dos últimos anos, com
margem de 20%.
Para que se chegue ao quantitativo a ser adquirido, pergunto a Vossa Senhoria se devemos levar em consideração
a informação da LEONOR, conforme emails abaixo.
Att

Luciano Ribeiro 

Forwarded Conversation
Subject: ENVELOPES DISTRIBUÍDOS ÀS VT's EM 2022
------------------------

De: Luciano Cesar Nicodemo Ribeiro <lribeiro@trt24.jus.br>
Date: sex., 26 de mai. de 2023 às 09:11
To: Secretaria Judiciária <sj@trt24.jus.br>, Maria Leonor Rocha <mrocha@trt24.jus.br>
Cc: Aldo Renato Pereira <apereira@trt24.jus.br>

Prezada Leonor,

Durante a pesquisa do consumo dos envelopes no ano de 2022, constatamos que a maioria das VT's deixou de
solicitar envelopes (VT, pardo e pardo 1/2 ofício). Informalmente, temos a informação de um dos Diretores de VT que
as notificações estão sendo expedidas através do sistema dos Correios.
Como nos foi solicitado a pesquisa de quantitativos de impressos para instrução do novo processo de aquisição,
pedimos a sua orientação sobre a questão do consumo de envelopes pelas VT's, existe a previsão de que todas as
unidades passarão a utilizar somente o sistema dos Correios, qual seria essa data.
Essas informações irão nos guiar para chegarmos a um quantitativo que atenda as unidades por um período de doze
meses.
Att

Luciano Ribeiro 

----------
De: Luciano Cesar Nicodemo Ribeiro <lribeiro@trt24.jus.br>
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Date: sex., 9 de jun. de 2023 às 13:57
To: Maria Leonor Rocha <mrocha@trt24.jus.br>, Secretaria Judiciária <sj@trt24.jus.br>

Leonor, boa tarde !!!

Estamos precisando do seu norte sobre a questão dos envelopes.
Att

Luciano Ribeiro 

----------
De: Secretaria Judiciária <sj@trt24.jus.br>
Date: seg., 12 de jun. de 2023 às 12:08
To: Luciano Cesar Nicodemo Ribeiro <lribeiro@trt24.jus.br>

Bom dia,

Após consulta aos diretores das varas que mais consumiram envelopes no ano de 2022 e, ainda, ao Secretário
Administrativo, recomendamos a aquisição
da metade do número de envelopes utilizados no ano de 2022, considerando que o sistema e-carta, por enquanto,
não apresenta prazo razoável de entrega das postagens.
Atenciosamente,

Maria Leonor Rocha
Secretária-Geral Judiciária

4 anexos

CONSUMO 2022 - ENVELOPE P OFICIO VT.pdf
551K

ENVELOPE PARDO PARA OFICIO TRT.pdf
618K

ENVELOPE PARDO MEIO OFICIO.pdf
906K

RELATÓRIO DE CONSUMO DOS ENVELOPES.xlsx
11K
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DESCRIÇÃO CONSUMO EM 2018 CONSUMO EM 2019 CONSUMO EM 2020 CONSUMO EM 2021 CONSUMO EM 2022
Envelope p Ofício VT 3360 2115 3900 2100 2500
Envelope p Ofício TRT 1570 2372 1720 1645 1345
Envelope PARDO 1/ 2 Ofício TRT 2805 2781 3025 2835 1965
Envelope PARDO Ofício TRT 1922 1753 1340 1445 684

DESCRIÇÃO MAIOR CONSUMO MÉDIA MENSAL TOTAL (MÉDIA x 12) - MARGEM DE 20%
Envelope p Ofício VT 3900 325 4.680                                                             
Envelope p Ofício TRT 2372 198 2851
Envelope PARDO 1/ 2 Ofício TRT 3025 252 3628
Envelope PARDO Ofício TRT 1922 160 2304



Poder Judiciário 

Justiça do Trabalho 

Tribunal Regional do Trabalho da 24ª Região  

Divisão de Documentação e Memória 

 

CI/TRT/DDM N. 05/2023 

Campo Grande, 20 de junho de 2022. 

 

Da : Divisão de Documentação e Memória  

À : Coordenadoria de Material e Logística  
 

 

 

Senhor Coordenador, 

 

Informo a demanda de serviços gráficos desta Unidade, planejadas para 

execução nos exercícios de 2023/2024 e de 2024/2025: 

 

1. LIVRO – PROJETO “HISTÓRIA ORAL” 

Especificações: Formato aberto 490 x 220 mm, Formato fechado 245 x 220 mm. 

Capa: formato 496 x 220 mm em Couchè Fosco Imune 170g/m2, 4x4 cores. 

Miolo: 160 págs, em Couchè Fosco Imune 115g/m2, 4x4 cores, Dobrados Miolo) 

Intercalação (Miolo), Cola PUR, Acabamento Manual, Acondicionamento. 

Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 50)  
Serviço de Editoração em PDF/x-1a, com Inscrição no ISBN, Ficha Catalográfica e Código 

de Barras. 

 

2.LIVRO – PROJETO “ACERVO HISTÓRICO” 

Especificações: Formato aberto 450 x 205 mm, Formato fechado 225 x 205 mm. 

Capa: formato 556 x 205 mm em Triplex Imune 240g/m2, laminação Bopp Fosco 

Total Frente, Hot Stamp, 4x4 cores. 

Miolo: 160 págs. em Couchè Fosco Imune 115g/m2, 4x4 cores, Dobrados (Miolo) 

Intercalação (Miolo), Cola PUR, Acabamento Manual, Acondicionamento. 

Quantidade: 260 unidades (quantidade mínima 65) 

Serviço de Editoração em PDF/x-1a, com Inscrição no ISBN, Ficha Catalográfica e Código de 

Barras. 

 

3.FOLDER 
Formato: A4 com 3 dobras, papel couché brilho, 230g, 4 (quatro) cores, impressão frente 

e verso. 

Quantidade: 1.000 unidades (quantidade mínima 100). 
 

4.FAIXA 
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 

200 cm, em 4 (quatro) cores. 

Quantidade: 10 unidades (quantidade mínima 1). 
 

5. IMPRESSÃO E INSTALAÇÃO DE ADESIVO PLÁSTICO – PLOTAGEM 
Formato: impressão e aplicação de adesivo plástico, colorido. 

Quantidade: 20 m2, (quantidade mínima 2 m2). 
 

 



Poder Judiciário 

Justiça do Trabalho 

Tribunal Regional do Trabalho da 24ª Região  

Divisão de Documentação e Memória 

 

 

 

 

6. BANNER 
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 

120 cm, em 4 (quatro) cores. 

Quantidade: 20 unidades (quantidade mínima 1). 
 

7. ETIQUETA AUTO ADESIVA 
Formato: quadrado, medindo 4,5 cm x 4,5 cm, impresso em 04 (quatro) cores, em 

material  auto adesivo. 

Quantidade: 30.000 unidades (quantidade mínima 3.000) 
 

 

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Kárita Cristina Francisco Veríssimo Guimarães 
Chefe da Divisão de Documentação e Memória 
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compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Re: DEMANDA IMPRESSOS
1 mensagem

Gabinete saude <gab_saude@trt24.jus.br> 14 de junho de 2023 às 11:36
Para: compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Bom dia,
Com as escusas pela demora, encaminho as necessidades desta unidade para atender as demandas do Programa
de Saúde e Qualidade de Vida do nosso Regional:
1. BANNER
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 120 cm, em 4 (quatro) cores
Quantidade: 10 unidades (quantidade mínima 1)
2. FAIXA
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 200 cm, em 4 (quatro) cores
Quantidade: 8 unidades (quantidade mínima 1)
3. FOLDER
Formato: A4 com 3 dobras, papel couché brilho, 230g, 4 (quatro) cores, impressão frente e verso.
Quantidade: 1.000 unidades (quantidade mínima 100)
4. CARTAZ
Formato: impressão em papel couché fosco, 180g, impressão em 4 (quatro) cores, no tamanho de 50 x 70 cm
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 50)
5. PORTA CERTIFICADO EM PAPEL
Confeccionado em papel linho preto 180g
Tamanho: 32,5cm x 23,5cm para certificados no formato A-4 (21cm x 29,7cm), corte/vinco para fixação do certificado
e almofada de Adorno na capa, gravação de inscrição a ser indicada no ato da confecção
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 20)
6. DIPLOMA (HOMENAGEM AOS APOSENTADOS)
Tamanho: 32,5cm x 23,5cm para certificados no formato A-4 (21cm x 29,7cm,
1 Lâmina em papel aspen perolado 180 g/m2, 4x0 cores, Acabamento: com relevo americano reserva frente.
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 20)
7. IMPRESSÃO EM ADESIVO PLÁSTICO – PLOTAGEM
Formato: impressão colorida, de adesivo plástico.
Quantidade: 40 m 2 (quantidade mínima 2 m 2 )
Esclarecemos, conforme solicitação, que as quantidades mencionadas atendem o período de 24 meses.
Respeitosamente,

José Carlos de Souza Melo
Chefe do NSPAS

Em seg., 5 de jun. de 2023 às 10:13, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia,

reiteramos a solicitação das demandas para a contratação de Impressos Especiais (2023/2024), que tem instrução
prevista na programação de compras do Tribunal para o mês de junho. 

Atenciosamente, 

Marcelo Hitoshi Miyano
Núcleo de Compras
67 3316-1844 (Ramal e Whatsapp)

mailto:compras@trt24.jus.br
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compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Re: DEMANDA IMPRESSOS
Gabinete saude <gab_saude@trt24.jus.br> 15 de agosto de 2023 às 09:49
Para: compras TRT24 <compras@trt24.jus.br>

Bom dia Marcelo,
Acho interessante incluir a instalação também.
Atenciosamente.
José Carlos de Souza Melo
Chefe do NSPAS

Em ter., 15 de ago. de 2023 às 09:19, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia.

Para fins de confirmação, em relação ao item 7 (IMPRESSÃO EM ADESIVO PLÁSTICO - PLOTAGEM), será necessária também a instalação do adesivo ou somente o
fornecimento?

Atenciosamente,

Rafael Pereira Cardozo
Núcleo de Compras
Tribunal Regional do Trabalho da 24ª Região
(67) 3316-1846

Em qua., 14 de jun. de 2023 às 11:36, Gabinete saude <gab_saude@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia,
Com as escusas pela demora, encaminho as necessidades desta unidade para atender as demandas do Programa de Saúde e Qualidade de Vida do nosso Regional:
1. BANNER
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 120 cm, em 4 (quatro) cores
Quantidade: 10 unidades (quantidade mínima 1)
2. FAIXA
Formato: confecção em lona, impressão digital com acabamento colorido, medindo 90 x 200 cm, em 4 (quatro) cores
Quantidade: 8 unidades (quantidade mínima 1)
3. FOLDER
Formato: A4 com 3 dobras, papel couché brilho, 230g, 4 (quatro) cores, impressão frente e verso.
Quantidade: 1.000 unidades (quantidade mínima 100)
4. CARTAZ
Formato: impressão em papel couché fosco, 180g, impressão em 4 (quatro) cores, no tamanho de 50 x 70 cm
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 50)
5. PORTA CERTIFICADO EM PAPEL
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Confeccionado em papel linho preto 180g
Tamanho: 32,5cm x 23,5cm para certificados no formato A-4 (21cm x 29,7cm), corte/vinco para fixação do certificado e almofada de Adorno na capa, gravação de
inscrição a ser indicada no ato da confecção
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 20)
6. DIPLOMA (HOMENAGEM AOS APOSENTADOS)
Tamanho: 32,5cm x 23,5cm para certificados no formato A-4 (21cm x 29,7cm,
1 Lâmina em papel aspen perolado 180 g/m2, 4x0 cores, Acabamento: com relevo americano reserva frente.
Quantidade: 200 unidades (quantidade mínima 20)
7. IMPRESSÃO EM ADESIVO PLÁSTICO – PLOTAGEM
Formato: impressão colorida, de adesivo plástico.
Quantidade: 40 m 2 (quantidade mínima 2 m 2 )
Esclarecemos, conforme solicitação, que as quantidades mencionadas atendem o período de 24 meses.
Respeitosamente,

José Carlos de Souza Melo
Chefe do NSPAS

Em seg., 5 de jun. de 2023 às 10:13, compras TRT24 <compras@trt24.jus.br> escreveu:
Bom dia,

reiteramos a solicitação das demandas para a contratação de Impressos Especiais (2023/2024), que tem instrução prevista na programação de compras do Tribunal
para o mês de junho. 

Atenciosamente, 

Marcelo Hitoshi Miyano
Núcleo de Compras
67 3316-1844 (Ramal e Whatsapp)
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