Processo. n?4613/2024

TERMO DE REFERENCIA

— JOAO

1. DO OBJETO Q oree

18/02/2025 16:12
1.1. O objeto da presente operagao consiste na contratacdo de empresa especializada, por "F] e
anos, para execugdo de servicos fotograficos; de filmagem; de locucao; de streamir G

. ~ . ~ . ~ 18/02/2025 16:37
para transmissao de eventos ao vivo pela Internet; locacao de itens de decoracao; e ...

disponibilizacao e equipamentos de som, iluminacdo e imagem necessarios L;] MEvezes
cobertura dos treinamentos de pessoal, palestras, eventos e outras atividades a seremsozzes 6.6
promovidas por este Tribunal, na cidade de Campo Grande - MS, conforme ELE] i
especificagbes e condicdes deste Termo de Referéncia (TR) e seus anexos, nos termos ¢ COUTINHO

20/02/2025 11:05
inc. |, do art. 28, da Lei n® 14.133/2021.

1.2. Os servigos serao prestados no prédio-sede do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiéo,
na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira n? 208, Jardim Veraneio (Parque dos
Poderes) ou no Férum Trabalhista de Campo Grande, na Rua Jornalista Belizario Lima n®
418, Vila Gloria.

1.2.1. Eventualmente, podera haver a prestacio de servicos em outros locais do municipio
de Campo Grande, com comunicagao, por e-mail, por parte do CONTRATANTE em
até (5) cinco dias antes do evento.

1.3. Na realizagdo dos servigos, devera haver observancia estrita aos prazos estipulados para
execucao, conforme dispostos neste Termo de Referéncia.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 10.818/2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Esta contratagao tem como objetivo o fornecimento dos servicos necessarios para cobertura
e suporte dos eventos do Tribunal Regional da 242 Regiéo.

2.2. Os quantitativos foram estimados com base na estimativa de consumo da Coordenadoria de
Comunicacao Social (CCOM) e da Divisdo de Documentacdo e Memaéria (DDM), conforme
documentos juntados aos autos.

2.3. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual de 2025.

2.4. A fundamentacdo desta contratagdo esta disponivel nos Estudos Técnicos Preliminares do
Processo Administrativo PROAD n® 4613/2024.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os servicos objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, com padrées de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado, nos termos do inc. Xlll, do art. 6%, da Lei n® 14.133/2021.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

41. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PREGCO.

4.2. Parafins de habilitagédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
4.3. Habilitacao juridica:

4.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

4.3.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

br/empreendedor;

4.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

4.3.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

4.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
4.5.1. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

4.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

45.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452/1943;

4.55. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

4.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdao Econémico-Financeira:

4.8.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
conforme art. 69, caput, inc. Il, da Lei n® 14.133/2021.

48.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de
balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
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demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicagao das seguintes formulas:

4.8.2.1.

4.8.2.2.

4.8.2.3.

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

4.8.2.3.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a
1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagcdo patrimdnio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor total anual estimado da contratagdo por
grupo (grupo 1 - 10% de R$ 103.651,69 / grupo 2 - 10% de R$
9.030,36);

4.8.2.3.1.1. Caso a empresa seja vencedora de mais de um
item, o valor estimado sera correspondente a
soma dos itens.

4.8.2.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, § 19).

4.8.2.3.3. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio
e demais demonstragdes contabeis limitar-se-dao ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14,133/ 2021, art. 69, § 69°).

4.9. Qualificacao Técnica

49.1. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnol6gica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

4.9.1.1.

4.9.1.2.

PARA O GRUPO 1 - Entende-se por similares os servigcos de cobertura de
eventos, prestados em qualquer época ou lugar, com um quantitativo de,
no minimo: tiragem de 150 (cento e cinquenta) fotos; e flmagem de 10
(dez) horas.

PARA O GRUPO 2 - Entende-se por similares os servigos de locagédo ou
fornecimento de itens de decoragao sem qualquer limite quantitativo.

4.10. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

411. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcao, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.12. O fornecedor cujos dados cadastrais no SICAF incluam o fornecimento de produto
compativel com o objeto licitado tera sua capacidade técnica presumida e ficard, a critério do
Pregoeiro, dispensada da apresentacédo do atestado de capacidade técnica.

4.13. No caso de Sociedade Cooperativa sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

4.13.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n®
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5.764/1971;

4.13.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

4.13.3. A comprovagéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

4.13.4. O registro previsto no artigo 107 da Lei n? 5.764/1971;

4.13.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

4.13.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagcdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

4.13.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da
Lei n. 5.764/1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

4.14. Nao sera admitida a participacao de consorcios.
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1.

5.2.

As despesas inerentes a presente contratacdo correrdo a conta do orgcamento do
CONTRATANTE, no Programa de Trabalho 02.122.0033.4256.0054 (Apreciacao de Causas
na Justica do Trabalho), conforme o seguinte detalhamento: classificacdo funcional
programatica 003342560054 e categoria econdmica da despesa 3 (despesa corrente); na
Natureza de Despesa n® 4 Despesa n® 3.3.9.0.39.59 (Outros Servicos de Terceiros — PJ —
Servicos de Audio, Video e Foto); ltem de execucdo orgcamentaria para os exercicios de 2025
previstos para “Servicos de Foto e Filmagem” e “Album para acondicionamento de Fotos” da
proposta orgamentaria da CCOM e da DDM.

Até a aprovagao do Orgamento da Uniao/2025, as despesas incidirdo nos repasses mensais
de duodécimos orgamentarios.

DO PRECO MAXIMO

6.1.

O valor maximo a ser pago por este Tribunal para o presente objeto é de R$ 225.364,11
(duzentos e vinte e cinco mil, trezentos e sessenta e quatro reais e onze centavos),
observando-se o pre¢o unitario e total pormenorizado na tabela constante do Anexo Il

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1.

Em atendimento ao disposto na Resolugdo CSJT n® 310/2021, que aprovou o Guia de
Contratacdes Sustentaveis da Justica do Trabalho, serdo observados os seguintes critérios
de sustentabilidade:

7.1.1. A CONTRATADA deve empregar, se for o caso, um numero de jovens aprendizes
equivalentes a 5% (cinco por cento), no minimo, e 15% (quinze por cento), no
maximo, dos trabalhadores existentes, conforme estipula o art. 429 da CLT
(Decreto-Lei n? 5.452/1943);

7.1.1.1. Em atendimento ao inciso lll, art. 51 da Lei Complementar n® 123/2006,
ficam dispensadas as empresas de pequeno e microempresas de
empregar e matricular seus aprendizes nos cursos dos Servigos Nacionais
de Aprendizagem

7.1.2. A CONTRATADA devera cumprir, se for o caso, o quantitativo minimo previsto no
art. 93 da Lei n® 8.213/1991, que estabelece que a empresa com 100 (cem) ou mais
empregados esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) dos seus cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia;

4



7.2.

O cumprimento dos subitens 7.1.1 e 7.1.2 podera ser demonstrado mediante consulta a
Certiddo do  Ministério do  Trabalho e  Emprego, disponivel no link:
http://cdcit.mte.gov.br/inter/cdcit/emitir.seam?cid=1117299 OU por declaragdo, conforme
modelos disponiveis nos ANEXOS Il e IV.

DA CONTRATACAO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A contratacdo dar-se-a mediante a formalizagdo de contrato entre este Tribunal e a licitante
vencedora, conforme minuta anexa ao edital.

A vigéncia do contrato sera de 2 (dois) anos, a contar da data da assinatura do contrato,
prorrogavel, sucessivamente, por igual periodo, até o limite de 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

8.2.1. Considera-se data da assinatura aquela constante do instrumento ou da aposigao da
ultima assinatura eletrdnica se mais recente.

A existéncia de registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin) constitui fato impeditivo a efetivacdo da contratacdo pelo CONTRATANTE
(art. 62 da Lei n? 10.522/2002).

8.3.1.  Previamente a emissao do empenho, sera realizada a consulta no referido cadastro
constante do item acima.

Durante a vigéncia da contratacdo sera permitida a fusdo, a cisdo, a incorporacao, a
alteracdo da razdo social, desde que sejam mantidas as condicbes estabelecidas na
contratacdo original, sem prejuizo as responsabilidades contratuais e legais decorrentes da
sua execugdo. Devendo a CONTRATADA encaminhar cépia autenticada do registro da
alteracao no respectivo érgao, observadas as condi¢des a seguir:

8.4.1. No caso de alteragdo que possa repercutir na execugdo do contrato, a
CONTRATADA deverd apresentar ao CONTRATANTE cépia autenticada do referido
instrumento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar do
competente registro, sob pena de aplicagcdo das sancdes legais cabiveis, previstas
neste instrumento para os casos de inexecucao parcial;

8.4.2. No caso de fusdo, cisdo e incorporagcdo, comprovar as mesmas qualificacées
exigidas para fins de habilitagdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a
contar do registro das alteragdes, sob pena de rescisdo contratual e aplicagdo das
penalidades decorrentes da inexecucgao total.

Em atengdo aos artigos 2° inc. VI, e 3° da Resolugdo CNJ n? 7/2005, com redagao dada
pelas Resolugdes CNJ n® 9/2005 e n® 229/2016, é vedada a contratagdo, manutengao,
aditamento ou prorrogagao de contrato, inclusive de prestagao de servigos, com empresa que
tenha ou venha ter em seu quadro societario, ou ainda que tenha ou venha a contratar
empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcao ou
no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE.

E vedada, também, a manutencéo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de
servicos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicao dos
Tribunais para o exercicio de fungdes de chefia, pessoas que incidam na vedagao dos artigos
12 e 22 da Resolucdo CNJ n? 156/2012.

A empresa devera declarar, antes da efetivacdo da contratagcéo, de acordo com a Resolugéo
CSJT n° 310/2021, as seguintes condigbes:

8.7.1. Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢gdes analogas as de escravo, instituido pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n? 540/2004;

8.7.2. Nao ter sido condenada, a CONTRATADA ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de
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1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017/2004 (promulga
o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nos 29 e 105.

8.7.3. A comprovacdo das condicoes acima podera ser feita mediante apresentacdo de
certificacao emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, OU por
declaragdo da CONTRATADA (modelo no ANEXO V).

9. DAS ORDENS DE SERVICO

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

O Tribunal expedira por meio da Coordenadoria de Comunicagdo Social (CCOM) ou da
Divisdo de Documentacdo e Memoria (DDM), Ordem de Execugédo para prestacdo do(s)
servigco(s) com, no minimo, 5 (cinco) dias de antecedéncia da data do evento.

A Ordem de Execugéo dar-se-a por meio de mensagem eletronica, via e-mail.

A CONTRATADA obriga-se a efetuar a execugdo dos servicos em conformidade com o
estabelecido na Ordem de Execucéo.

Eventualmente, poderao ocorrer eventos no periodo noturno.
9.4.1. Os servigos noturnos costumam ser executados até as 22 horas.

A CONTRATADA devera disponibilizar todos os profissionais e equipamentos necessarios
para a cobertura do evento com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) minutos do
horario de inicio do evento estabelecido na Ordem de Execucéo.

Para eventos que envolvam a transmissao ao vivo pela internet (streaming), a antecedéncia
minima exigida sera de 120 (cento e vinte) minutos do inicio do evento, para a configuragéo e
teste de todos os equipamentos necessarios.

10. DOS EQUIPAMENTOS E PROFISSIONAIS PARA SERVICOS DE FOTOGRAFIA E DE
FILMAGEM

10.1.

Para a execucdao de servicos de fotografia e de filmagem a CONTRATADA devera
disponibilizar, aos setores envolvidos do Tribunal, equipamentos e profissionais da seguinte
forma:

10.1.1. Divisdo de Documentacao e Meméria:
10.1.1.1. 1 (uma) camera filmadora com respectivo operador para todos os eventos;
10.1.1.2. 1 (um) fotégrafo para todos os eventos.

10.1.2. Coordenadoria de Comunicagao Social:
10.1.2.1. 1 (uma) camera filmadora digital profissional com respectivo operador;
10.1.2.2. 1 (um) fotografo.

10.1.2.3. 1 (um) drone para video jornalistico/promocional/institucional, com equipe
formada por operador, no municipio de Campo Grande - MS.

11. DOS EQUIPAMENTOS E PROFISSIONAIS PARA TRANSMISSAO DE EVENTOS PRESENCIAIS
PELA INTERNET (STREAMING)

11.1.

Para a execugéo de servigos de transmisséo de eventos ao vivo pela internet (streaming),
a CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos e profissionais da seguinte forma:

11.1.1. 2 (duas) cameras filmadoras digitais profissionais com saida para transmissdo HD-
SDI-HDMI;

11.1.2. 2 (dois) tripés profissionais;
11.1.3. 2 (dois) cinegrafistas;

11.1.4. 1 (uma) camera fixa com tripé, sem operador, para captar imagem do intérprete de
libras;

11.1.5. 1 (um) diretor de imagem DTV e operador do streaming;

11.1.6. 1 (um) operador de GC, video play e apoio técnico;
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11.1.7. 1 (um) kit de iluminagao;
11.1.8. 1 (um) cenario movel para chroma key;
11.1.9. 1 (uma) estagéo completa de codificacdo e transmissao via streaming com software;

11.1.10. 1 (um) equipamento tipo switcher de video full HD, com saidas SDI e HDMI e 01

(1um) equipamento tipo switcher de audio;
11.1.11.1

11.1.12. 1
11.1.13. 1
11.1.14. 1

um) gravador para armazenar a gravacao na integra do evento;
um) monitor para retorno das cameras;

uma) placa de captura de video do tipo full HD;

Py

um) sistema de comunicagao por radio;

11.1.15. Cabeamento necessario para a instalagdao dos equipamentos.

12. DAS CONDICOES DOS SERVICOS DE FILMAGEM SEM EDICAO E LOCACAO DE
SONORIZACAO

13.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

Para os servicos relacionados nos itens de filmagens sem edicdo e locacao de
sonorizagao, o pagamento do servigo sera realizado por hora, observado tempo minimo de
duracdo de 1 (uma) hora de evento.

O evento cuja duracdo extrapole o periodo acima serda acrescido do tempo da efetiva
disposicéo do operador para a prestagao do servigo/equipamento, conforme regra abaixo (se
for o caso).

Ap6s a primeira hora, o tempo restante de duracao do evento sera fracionado na proporcao
de 2 (um meio) de hora, se inferior a meia hora, e 1 (uma) hora, se superior a meia hora.

O tempo exigido para a preparacdo dos trabalhos de filmagem ou locacdo de sonorizagao
nao serd computado como de efetiva disponibilizagao.

A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

O periodo de tempo a ser considerado sera o da efetiva disponibilizagédo do operador (de foto,
de filmagem, de iluminacdo, de sonorizacdo ou streaming) no evento, contado do horario
previsto na Ordem de Servico para inicio do evento até da comunicacdo do Fiscal a
CONTRATADA do encerramento dos servicos, informacdes que constardo de relatério do
evento.

DA LOCAGAO DE ESTRUTURA DE BACKDROP, PAINEL DE LED E DE ILUMINAGAO

13.1.

13.2.

13.3.

Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, a
contar do envio da Ordem de Servico, a CONTRATADA devera fornecer estrutura de
backdrop em aluminio medindo 7m X 2m, acompanhado de painel impresso em lona.

13.1.1. O arquivo com a arte sera enviado por e-mail.

13.1.2. A impressé@o em lona ndo podera conter rasuras, marcas, defeitos ou emendas.

13.1.3. A estrutura metdlica devera ser coberta com tecido preto para possibilitar melhor
acabamento e estética.

Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, a
CONTRATADA devera fornecer painel de Led, conforme medidas constantes no Anexo Il,
estrutura de Grid Box Truss AP30, LED Sync, com disponibilizagdo de 1 (um) técnico em
multimidia para atender o evento.

O pagamento dos servigos de locagao da estrutura de backdrop e do painel de LED sera por

diaria.

13.3.1. O equipamento devera ser instalado 1 (um) dia antes do evento e retirado no
primeiro dia Util apos a realizagdo do evento.

13.3.2. Cada dia de evento sera considerado uma diaria, ndo considerando os dias de
instalacao e retirada.



14.

15.

16.

13.4.

Para a iluminagao, a CONTRATADA devera disponibilizar, pelo menos, dois jogos com trés
refletores Fresnel LED, cada, para foto e video com luz branca, com 3.200 a 5.600 k e 150w.

DA LOCUCAO

14.1. O servico de locucado compreende a locugao de textos jornalisticos e institucionais, em vozes
masculina, feminina ou infantil.

14.2. Para efeito de pagamento sera considerado como sendo de 1 (um) minuto o tempo minimo
inicial da locucao, e, para as fragdes de tempo subsequentes, o pagamento parcial dar-se-a a
cada 30 (trinta) segundos.

14.3. A contagem do tempo total para fins de pagamento considerara apenas o resultado final da
locucao, independentemente do tempo despendido nesta gravagéo.

14.4. A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

DAS CONDIGCOES DOS SERVICOS DE FILMAGEM COM DRONE

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.
15.5.

Para os servicos de filmagens com drone o pagamento do servigo sera realizado por hora,
observado tempo minimo de duragédo de 1 (uma) hora de evento.

Qualquer evento com duracao inferior a 1 (uma) hora sera considerado como decorrido por 1
(uma) hora.

Apds a primeira hora, o tempo excedente de duracao da edigao sera fracionado na proporgao
de 2 (um meio) de hora, se inferior a meia hora, e 1 (uma) hora, se superior a meia hora.

A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

O periodo de tempo a ser considerado serd o da efetiva disponibilizacdo do operador,
contado do inicio previsto na Ordem de Servico até da comunicacdo do Fiscal a
CONTRATADA do encerramento dos servigos, informagdes que constarao de relatério do
evento.

DAS CONDIGOES DA ANIMAGAO DE VIDEO 2 D (MINUTOS) — MOTION GRAPHICS

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

O servico de animagdo compreende aexecucdo de servico de animagdo em motion
graphics com locucao, trilha sonora e legendagem.

O roteiro e ideia geral das ilustracdes serdo repassados pelo CONTRATANTE.

16.2.1. As informagbes serdo enviadas por e-mail, pelo remetente: imprensa@trt24.jus.br,
juntamente com a Ordem de Servigo correspondente.

A CONTRATADA devera entregar o video com locugao, trilha sonora e legendas. Tempo
minimo de 1 (um) minuto, com pagamento parcial a cada 30 (trinta) segundos, apds o
primeiro minuto.

A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

A versao final de cada video devera ser entregue em dois formatos: 1280 x 720 px com a
proporcao 16:9 e 1080 x 1920 px com a propor¢ao 9:16.

De forma a auxiliar na elaboracdo das propostas, um exemplo de video que se aproxima do
tipo esperado, mas cuja qualidade deve ser aprimorada nesta contratacéo, esta disponivel no
link: https.//youtu.be/CB-TN7tJN_w

A concepgao do roteiro sera de responsabilidade do CONTRATANTE, ficando a cargo da
CONTRATADA:

16.7.1. Pré-producdo: pesquisa tematica e iconografica; criacdo das ilustragbes e do
storyboard,;

16.7.2. Producgdo: gravacédo e edigdo da voz dos personagens (se houver) ou da locugéo;
criacdo de cendrios e personagens (se houver); composicdo da animagao;
legendagem, inclusdo de trilha e efeitos sonoros (banco de trilha licenciada);
tratamento do &udio; inclusdo de vinhetas de abertura e de encerramento, se
necessario;


mailto:imprensa@trt24.jus.br
https://youtu.be/CB-TN7tJN_w

16.7.3. Poés-producdo: edigao, finalizagdo da animagcdo e ajustes necessarios, como
correcdo de cor, mixagem, edicao final e fechamento de arquivo.

16.7.4. Considera-se atendimento da solicitacdo a entrega do video com o atendimento do
que esta previsto no roteiro.

17. DAS CONDICOES DOS SERVICOS DE FOTOGRAFIA

18.

17.1.

17.2.
17.3.
17.4.
17.5.

DAS

O pagamento dos servicos de fotografia digital serd por diaria, correspondente a até 4
(quatro) horas de evento.

Cada dia de evento sera considerado uma diaria.
Os servigos obedecerdo a conveniéncia e as necessidades do TRT da 242 Regiao.
A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

No caso de necessidade de impressao das fotografias digitais, seré enviada ordem de servigo
com a indicacdao das imagens a serem impressas. A impressao de fotos de arquivos
preexistentes observara as especificagcbes constantes no Anexo Il

CONDICOES DOS SERVICOS DE TRANSMISSAO DE EVENTO PRESENCIAL PARA

MODALIDADE AO VIVO PELA INTERNET (STREAMING)- COMUNICACAO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.
18.10.

Para os servicos de transmissdao de eventos ao vivo pela Internet (streaming), o
pagamento do servigo sera realizado por hora, observando que qualquer evento com duracao
inferior a 1 (uma) hora sera considerado como decorrido por 1 (uma) hora.

O evento cuja duracdo extrapole o periodo acima sera acrescido do tempo da efetiva
disposicao do operador para a prestacdo do servico/equipamento, conforme regra abaixo (se
for o caso).

Apds a primeira hora, o tempo restante de duragao do evento sera fracionado na proporgao
de 2 (um meio) de hora, se inferior a meia hora, e 1 (uma) hora, se superior a meia hora.

O tempo exigido para a preparagao dos trabalhos de filmagem ou locagédo de sonorizagao e
de iluminagao nao sera computado como de efetiva disponibilizagao.

A CONTRATADA devera montar os equipamentos necessarios para realizacdo da
transmissdo com 1 (um) dia de antecedéncia.

A CONTRATADA devera verificar com antecedéncia o integral funcionamento da solugao, de
forma que esteja em plenas condigbes de operacao e testes realizados com, no minimo, 2
(duas) horas de antecedéncia ao evento.

Os profissionais responsaveis pela transmissdo deverdo estar posicionados no local da
solenidade pelo menos 60 (sessenta) minutos antes do evento.

Um responsavel da CONTRATADA devera participar de uma reunido técnica na sede do
Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido com representante da unidade requisitante, com
antecedéncia de 2 (dois) dias do evento, para verificar necessidades técnicas e operacionais
da transmissao.

18.8.1. Os equipamentos de informatica da CONTRATADA deverdo ser instalados durante
a reunido técnica, para que a SETIC do TRT da 242 Regido possa liberar o acesso a
rede de internet do Tribunal e demais configura¢des de seguranca.

A visita técnica nao sera computada como tempo a disposicao para efeitos de pagamento.

No caso de haver necessidade de testes antes do dia do evento, a critério do Fiscal da
Contratacdo, o dia de teste sera considerado como tempo a disposicdo e sera efetuado
pagamento por hora de servigo, conforme item 18.1, limitado a 2 (duas) horas.

18.10.1. Os testes serdo realizados em eventos mais complexos, em que 0s riscos de
execucao forem maiores que os de rotina.

18.10.2. Considera-se eventos mais complexos: apresentagdo de bandas/musica ao vivo,
apresentagdes culturais, entradas ao vivo de outras localidades ou participagdo de
palestrantes por videoconferéncia.
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18.11.As solenidades poderdo ser realizadas de forma hibrida, com parte dos participantes
presencialmente e parte deles online por videoconferéncia.

18.12.A CONTRATADA devera possuir software de transmissdo devidamente licenciado e adquirido
legalmente por meio de compra ou aluguel mensal.

18.13.0 software de transmissdo deve permitir alternar entradas, ter capacidade de mixagem de
audio integrada, gravar saidas e cameras de transmissao ao vivo, produzir arquivos de video,
audio, videoconferéncia, incorporagcdo com moderacdo de comentarios das redes sociais,
personalizagdo da tela com gerador de caracteres, logotipos, insercéo de efeitos de transi¢ao
de imagem, fornecimento de planos de fundo e imagens de foto (PNG e JPG) em resolucoes
de, no minimo, 1080 x 1920 pixels.

18.14.A CONTRATADA assume a responsabilidade pela qualidade técnica da transmissdo e
sincronia entre 0s sistemas de streaming da empresa e o sistema de videoconferéncia
utilizado pelo Tribunal, devendo realizar testes prévios para assegurar tal condicao.

18.15.A CONTRATADA ¢ responsavel pela convergéncia de sistemas para fazer a transmissao
integral do evento, sendo que cabe a CONTRATADA oferecer condicdes para que o0s
sistemas utilizados pelo Tribunal sejam compativeis com os sistemas de transmissao da
CONTRATADA, oferecendo solugdes para a viabilidade da transmissao.

18.15.1. O Tribunal utiliza o sistema Zoom para videoconferéncias.

18.16.Nos eventos em que o CONTRATANTE utilizar traducédo em libras com intérprete presencial a
CONTRATADA devera utilizar camera fixa sem operador para captacdo da traducao
(imagem), bem como disponibilizar o cenéario de fundo do intérprete (em tecido verde ou azul
a ser fornecido e instalado pela CONTRATADA) e software de transmissao que permita a
utilizacédo de Chroma key.

18.17.A transmissao devera conter a identificacdo do evento, a exemplo das telas de abertura e
encerramento, legendas, créditos, logomarca, etc. que serdo definidos pela unidade
requisitante.

18.18.0 software de transmissao devera permitir a veiculagdo de videos.

18.19.Também integra a execugdo do objeto a total preparacdo do audio e video necessarios a
execugao do servico, incluindo, dentre outras julgadas necessarias: transportes, montagens,
técnicos, cabeamentos, equipamentos e acessérios complementares, operagdo e
desmontagens.

18.20.0 software de transmissdo da CONTRATADA devera ser capaz de publicar a transmisséo
simultaneamente nas plataformas digitais e sociais como Facebook, Instagram e Youtube e
também podera ser incorporado ao site do Tribunal, conforme indicagdo do Fiscal.

18.21.A CONTRATADA devera utilizar um sistema de comunicagdo por radios que permita a
comunicacao do diretor de imagens com os cinegrafistas.

18.22.A CONTRATADA devera possuir um sistema de nobreak para suportar os equipamentos
operados por ela (cAmeras, mesa de som, computadores, iluminacao artificial, entre outros
que venham a ser utilizados no evento sob responsabilidade da CONTRATADA) com
autonomia de, no minimo, 30 (trinta) minutos em caso de queda de energia elétrica durante o
evento.

18.23.A CONTRATADA devera fornecer ao Tribunal copia da gravacdo na integra de cada evento
transmitido, conforme detalhes indicados no item 20.

18.24.0 atraso na transmissédo do evento por responsabilidade da CONTRATADA caracterizara
inexecucgao parcial.

18.25. Sera aceita tolerancia de, no maximo, 15 (quinze) minutos de atraso a contar do horario
estabelecido pelo Tribunal para inicio do evento.

18.26.A internet sera disponibilizada pelo Tribunal, devendo a CONTRATADA testar a conexao e
liberar o acesso aos usudrios externos no dia da visita técnica.



19.

20.

18.27.0 periodo de tempo a ser considerado sera o da efetiva disponibilizagcdo do operador (de foto,
de filmagem, de iluminagao, de sonorizagdo ou streaming) no evento, contado do inicio do
evento até da comunicagdo do Fiscal a CONTRATADA do encerramento dos servigos,
informacgdes que constarédo de relatério do evento.

DA LOCACAO DE ITENS DE DECORAGAO

19.1. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, a
CONTRATADA devera fornecer os itens de decoragéo, conforme especificado no Anexo |.

19.2. Os prazos de entrega e retirada estao disponiveis no item 20.
DOS PRAZOS DE ENTREGA DOS SERVICOS

20.1. A entrega dos servigos deverd ser feita observando-se os seguintes prazos:

20.1.1.

20.1.2.

20.1.3.

20.1.4.

20.1.5.

Filmagens (inclusive drone):
20.1.1.1. Para cada evento, sera realizado o envio das imagens por Google Drive.

20.1.1.2. O envio das imagens devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) horas apdés
0 evento.

20.1.1.3. As imagens deveréo ficar disponiveis por um periodo de, no minimo, 3
(trés) meses.

20.1.1.4. A critério do CONTRATANTE, podera ser solicitado que, ao término do
evento, as imagens sejam baixadas diretamente na rede do
CONTRATANTE, para acesso imediato ao material.

Animacao de video 2 D (minutos) — Motion Graphics: Prazo para entrega da
prévia do video: 10 (dez) dias consecutivos, a partir do recebimento da ordem de
servigo. Prazo para gestor avaliar a prévia do video: 2 (dois) dias uteis. Prazo para
execucao de ajustes solicitados pelo CONTRATANTE: 2 (dois) dias consecutivos. O
video para aprovagao e a versao final, aprovada pelo Tribunal, deverdo ser enviados
pelo Google Drive;

20.1.2.1. A entrega ocorrera mediante disponibilizacdo do arquivo no Google Drive,
com endereco de recebimento: imprensa@trt24.jus.br

20.1.2.2. O material devera ficar disponivel por um periodo de, no minimo, 3 (trés)
meses.

20.1.2.3. O video devera ser aprovado pela Coordenadoria de Comunicagao Social,
que podera pedir ajustes.

Fotografo (fotos digitais):
20.1.3.1. Para cada evento, sera realizado o envio das imagens por Google Drive.

20.1.3.2. O envio das imagens devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) horas apds o
evento.

20.1.3.3. As imagens deverao ficar disponiveis para copia por um periodo de, no
minimo, 3 (trés) meses.

20.1.3.4. A critério do CONTRATANTE, podera ser solicitado que, ao término do
evento, as imagens sejam baixadas diretamente na rede do
CONTRATANTE, para acesso imediato ao material.

Entrega das fotos impressas: 10 (dez) dias consecutivos, contados da data da
selecao das fotos por parte do CONTRATANTE.

Streaming: envio da gravacao na integra do evento: 2 (dois) dias consecutivos;
20.1.5.1. Para cada evento, sera realizado o envio das imagens por Google Drive.

20.1.5.2. As imagens deverao ficar disponiveis para cépia por um periodo de, no
minimo, 3 (trés) meses.

11


mailto:imprensa@trt24.jus.br

21.

20.2.

20.3.

20.4.

20.1.5.3. O equipamento deverd ser instalado 1 (um) dia antes do evento e retirado
no primeiro dia Util apds a realizagdo do evento.

20.1.6. Locacao de Sonorizacao, de iluminacao, de estrutura de Backdrop e de Painel
de LED: O equipamento deverd ser instalado 1 (um) dia antes do evento e retirado
no primeiro dia util apds a realizagao do evento.

20.1.7. Locucao: Prazo para entrega da prévia da locugao: 2 (dois) dias consecutivos, a
partir do recebimento da ordem de servico. Prazo para regravacdo do material, se
necessario algum ajuste: 1 (um) dia, a contar do envio da solicitacao.

20.1.7.1. O texto sera enviado por e-mail, pelo remetente: imprensa@trt24.jus.br.

20.1.7.2. O éaudio deverd ser enviado por Google Drive para aprovacao pelo
contratante, que podera pedir ajustes na locugao.

20.1.7.3. O endereco de recebimento sera imprensa@trt24.jus.br

20.1.8. Album: devera ser entregue com as fotos impressas, quando solicitadas, observado
0 prazo do subitem 20.1.4.

20.1.9. Locacao de itens de decoracao (grupo 2): Os materiais deverdo ser
disponibilizados 1 (um) dia antes do evento e retirado no primeiro dia util apés a
realizagdo do evento.

Os prazos para os subitens 20.1.1, 20.1.3 e 20.1.5 serdo contados consecutivamente e
iniciardo a contar do primeiro dia Gtil seguinte ao evento ou a solicitacao.

Os servicos deverdo ser entregues aos setores requisitantes (Coordenadoria de
Comunicacao Social e Divisdo de Documentacdo e Meméria), localizados na Rua Delegado
Carlos Roberto Bastos de Oliveira n® 208, Jardim Veraneio (Parque dos Poderes), em Campo
Grande - MS, das 10h as 17h, em dias Uteis da Justica do Trabalho, acompanhados da Nota
Fiscal correspondente.

As quantidades informadas sdo apenas estimativas e ndo obrigam o Tribunal a demanda-las,
servindo apenas como referéncia competitiva. Os servigcos/produtos serdo solicitados de
acordo com a necessidade efetivamente verificada, ao longo do ano, configurando o
fornecimento por demanda.

DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

21.1.

21.2.

21.3.
21.4.

O objeto sera recebido provisoriamente na data de sua entrega pelo Fiscal do Contrato, de
acordo com os prazos constantes no subitem 20.1.

Somente apés a verificacdo do enquadramento nas especificacoes definidas neste Termo de
Referéncia, dar-se-4 o recebimento definitivo pelo Gestor do Contrato, no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, a contar do recebimento provisorio, podendo ser recusado, no todo ou em parte,
devendo a CONTRATADA efetuar a correcao/substituicao, sem prejuizo do prazo
estabelecido para a entrega e da aplicagao das sancoes legais cabiveis.

21.2.1. A liguidacédo da nota fiscal sera realizada pelo Gestor e devera ocorrer na mesma
data do recebimento definitivo.

21.2.2. O prazo estabelecido para a entrega dos materiais e servigcos ficar4d suspenso
durante todo o periodo de andlise e verificagdo pelo Gestor do Contrato.

A CONTRATADA respondera por quaisquer prejuizos que ocorrerem até a entrega do objeto.

Eventual pedido de prorrogagdo do prazo de entrega somente podera ser aceito nas
hipéteses previstas no art. 57, § 12, da Lei n® 8.666/1993, mediante prévia solicitacdo escrita,
apresentada no prazo de entrega do bem, devidamente acompanhada de documentos
comprobatdérios dos motivos alegados, podendo a solicitagdo ser encaminhada por e-mail,
mas, exclusivamente ao endereco fornecido pelo Gestor/Fiscal do contrato.

21.4.1. A utilizagdo de e-mail para apresentagdo do pedido de prorrogacdo ndao exime a
CONTRATADA de protocolizar diretamente os originais no Tribunal, ou de
providenciar o encaminhamento dos originais (em papel) via Correios, ambos
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22.

no prazo de até 5 (cinco) dias apos o término do prazo de entrega dos
servicos.

21.5. Na hipétese de recusa parcial ou total do recebimento, a CONTRATADA devera efetuar a
substituicdo, sem prejuizo da observancia do prazo inicial estabelecido para a entrega e da
aplicagao de sangfes contratuais ou legais cabiveis.

21.5.1. Esta previsdo também se aplica ao prazo para a solugédo, pela CONTRATADA, de
inconsisténcias na execugcdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
andlise prévia a liquidacao de despesa.

21.6. Na eventualidade de o término de prazo de entrega ocorrer em final de semana, feriado ou
dia sem expediente no CONTRATANTE, o prazo ficar4 automaticamente prorrogado para o
primeiro dia Util subsequente.

21.7. Eventual recusa no recebimento do objeto ndo exime a CONTRATADA de efetivar a entrega
no prazo inicial estabelecido.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

22.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

22.2. As comunicagdes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

22.3. O CONTRATANTE podera convocar o representante da CONTRATADA para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

22.4. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do contrato ou
pelos respectivos substitutos.

22.5. O Fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

22.6. O Fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

22.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

22.8. O Fiscal do contrato informara ao Gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

22.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do contrato.

22.10.0 Fiscal do contrato comunicara ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

22.11.0 Gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo Fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for 0 caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

22.12.0 Fiscal do contrato verificardA a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, a garantia dos produtos, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

22.13.0 Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucédo no histérico de
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23.

24,

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

22.14.0 Gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

22.15.0 Gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelo Fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

22.16.0 Gestor do contrato tomara providéncias para o encaminhamento das informacbes para a
Administragdo do Tribunal, visando a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagcdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, nos casos dos subitens 33.2.4 e 33.2.5.

22.17.0 Gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracéo.

22.18.0 Gestor do contrato devera realizar os procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao do contrato.

DOS DEVERES DO CONTRATANTE
23.1. Incumbe ao CONTRATANTE:

23.1.1. Informar a CONTRATADA, apo6s o recebimento da Nota de Empenho, o0 nhome
do Fiscal da Contratacao, o telefone e endereco de e-mail para contato;

23.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos da proposta apresentada;

23.1.3. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, relativos ao objeto da contratacédo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis;

23.1.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia, apds o ateste da respectiva nota fiscal/fatura;

23.1.5. Fiscalizar a execugado da contratacdo, bem como as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, por meio de servidor denominado fiscal do contrato;

23.1.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugédo do contrato, em
especial, aplicacao de sancdes e alteracoes.

DOS DEVERES DA CONTRATADA
24.1. Incumbe & CONTRATADA:

24.1.1. Cumprir integralmente os termos da proposta, as obrigacdes, os prazos e demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

24.1.2. Substituir imediatamente o produto danificado em razao de danos ocorridos durante
o transporte, entrega, instalacdo ou outra situagdo que ndo possa ser imputada ao
CONTRATANTE;

24.1.3. Encaminhar o Recibo da Nota de Empenho no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds seu
recebimento, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis na auséncia de
motivo justificavel devidamente comprovado;

24.1.4. Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
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24.2.

na licitacao, sob pena de aplicagdo das sangdes contratuais e legais cabiveis;

24.1.5. Comunicar formalmente, por escrito e em via impressa, qualquer alteracdo do
domicilio e enderego empresarial.

24.1.6. Informar por escrito quaisquer alteragdes de telefone (fixo ou celular) e de e-mail da
empresa, sendo que facultativamente esta informacdo podera ser feita por meio
eletrénico (e-mail, SMS ou WhatsApp) encaminhado exclusivamente ao enderego de
e-mail ou telefone indicados pelo Gestor ou Fiscal do contrato.

24.1.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo responsavel pela
Gestao/Fiscalizagao da execucgao do Contrato.

24.1.8. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros em razdo de agado ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
representantes/empregados, ou ainda por infragbes a legislagdo em vigor,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

24.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei n® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

Considerar-se-a vdlida e eficaz a correspondéncia enviada ao Ultimo enderegco da
CONTRATADA informado oficialmente e, em eventual devolugdo de correspondéncia, a
fluéncia do prazo terd inicio a partir do primeiro dia Gtil subsequente da fracassada tentativa
de entrega, pelos Correios, da correspondéncia

25. DAS VEDACOES A CONTRATADA

25.1.

E expressamente vedado & CONTRATADA:

25.1.1. Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE, durante a
vigéncia deste contrato.

25.1.2. Realizar publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo do
CONTRATANTE.

25.1.8. Subcontratar, no todo ou em parte, a execuc¢ao do objeto deste contrato.

25.1.4. Comercializar imagens (video e fotografia) produzidas durante os eventos do
CONTRATANTE para terceiros.

26. DO PREPOSTO

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

A CONTRATADA devera indicar um preposto para representa-la administrativamente perante
o CONTRATANTE, no prazo de 2 (dois) dias consecutivos a contar da assinatura do
contrato, mediante declaragdo que devera constar o nome completo, documentos de
identificacao (RG e CPF), telefone e e-mail de contato.

Pelo descumprimento do disposto no subitem anterior, estara a CONTRATADA sujeita a
aplicagdo da multa de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor global estimado do
contrato, por dia que ultrapassar o prazo estabelecido, até o limite de 10% (dez por cento)
sobre o referido valor, e sera considerado como inexecug¢ao parcial da obrigagado assumida.

O preposto deverd apresentar-se ao servidor designado pelo CONTRATANTE para exercer o
acompanhamento e a fiscalizagdo, previamente a data indicada para a assinatura do
contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a execugdo do contrato, relativos a sua
competéncia.

O preposto deverd estar apto a esclarecer as questoes relacionadas aos servigos executados
e as faturas decorrentes, assim como para avaliar a qualidade dos servi¢os dos profissionais
da CONTRATADA posta & disposicao do CONTRATANTE.

Incumbe ao preposto atender as demandas da gestao e/ou fiscalizagao do contrato, inclusive
para apresentar documentos solicitados pelo CONTRATANTE.

O preposto devera participar de reuniao com o CONTRANTANTE, na forma online, sempre
que solicitado com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia, em dia e horario definidos pela
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27.

28.

26.7.

26.8.

26.9.

Fiscalizagao, que solicitara as providéncias que se fizerem necessarias ao bom cumprimento
de suas obrigacdes, cabendo ao preposto a adogcado de todas as medidas cabiveis para a
solugéo das falhas detectadas, conforme art. 118 da Lei n? 14.133/2021. Caso o preposto
seja domiciliado na cidade de Campo Grande - MS, reunides poderdo ser eventualmente
realizadas na forma presencial.

A comunicacgao oficial entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE sera feita por escrito,
preferencialmente por e-mail.

O preposto devera responder as solicitagbes do CONTRATANTE por e-mail, no endereco
eletronico informado pelo Fiscal do Contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos durante
o horario comercial, ou até as 8h30 do préximo dia Util, no caso de comunicagédo fora do
horéario comercial.

A fim de evitar falha na comunicagdo, a CONTRATADA deveré fornecer pelo menos 2 (dois)
enderecos de e-mail, ambos de provedores diferentes, sendo pelo menos um dos enderecos
de um servico de e-mail de grande porte, notoriamente conhecido por manter o sistema
sempre funcionando como, por exemplo, Microsoft Hotmail / Outlook, Google Gmail e Yahoo
Mail.

26.10.E responsabilidade da CONTRATADA se certificar de que os enderecos eletronicos estejam

funcionando corretamente. Nao sera aceita alegacdo de que os sistemas de comunicagao
por correio eletronico falharam, exceto se noticiado pelos meios de divulgagéo.

DO RECEBIMENTO

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

27.5.

27.6.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da observancia do prazo inicial estabelecido para a entrega e da
aplicagcao de sangbes contratuais ou legais cabiveis.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, ap6s a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do
contrato

DA LIQUIDACAO

28.1.

28.2.

28.3.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagao.

Para fins de liquidacdo, o Gestor devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.
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28.4.

28.5.

28.6.

28.7.

28.8.

28.9.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se no Sistema SICAF a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao
perante o SICAF.

28.10.0 Gestor devera encaminhar a nota fiscal/fatura, devidamente liquidada, em tempo habil para

que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido no subitem 16.1.

29. DO PAGAMENTO

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

O pagamento correspondente sera realizado por meio do documento OB - Ordem Bancaria,
do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI, enviado ao Banco do Brasil,
instituicdo bancaria responsavel pela operacionalizagdo do pagamento de valores dos 6rgaos
federais, para crédito na conta indicada pelo fornecedor, a qual deverd, obrigatoriamente, ser
de titularidade da empresa contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a liquidacéo da
Fiscal/Fatura.

29.1.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

29.1.2. O envio dos documentos fiscais (NF-e, DANFE, NFS-e, CT-e, recibo ou similares),
para fins de recebimento pelos produtos ou servigos prestados a este Tribunal,
somente sera aceito desde que efetuado pelo Portal SIGEO da Justica do Trabalho,
disponivel pelo seguinte link https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

29.1.2.1. E necessario que a empresa efetue cadastro no sistema, observando o
prazo de 10 (dez) dias a contar do inicio da vigéncia da contratacao.

29.1.2.2. As instrugbes para cadastro da empresa e envio dos documentos
também podem ser acessadas no link
https://www.trt24.jus.br/web/guest/cadastro-de-fornecedores

O Gestor deverd providenciar a liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura e encaminhar em tempo
hébil para que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido no subitem anterior.

Quando cabivel, sobre o valor faturado sera retido na fonte o correspondente ao imposto
sobre a renda, a contribuicdo social sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a Seguridade
Social - COFINS e a contribuicao para o PIS/PASEP, conforme disposi¢édo legal. Os impostos
a serem retidos deverdo ser especificados no corpo da nota fiscal, de acordo com a IN SRF
n® 480/2004, alterada pela IN da SRF n?® 1.234/2012.

Caso a CONTRATADA seja empresa optante pelo Sistema Integrado de Pagamentos de
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Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
para nao sofrer a retencédo na fonte dos valores acima citados, devera apresentar, para fins
de comprovacdo da condicao de optante, a declaragao de opgéo pelo SIMPLES, conforme
disposicao legal.

30. DA ATUALIZAGAO FINANCEIRA

31.

32.

30.1.

30.2.

No caso de eventual atraso de pagamento, ocasionado por negligéncia por parte do
CONTRATANTE, devidamente comprovada, e desde que tal fato ndo seja decorrente de
forca maior, o valor devido sera acrescido de atualizacdo financeira, apurada a partir do
término do prazo estabelecido para pagamento até a data de efetiva quitagédo, calculado
conforme taxa SELIC, mediante a aplicacao das seguintes férmulas:

| = (TX/100)
365

AF=1xNxVP

Onde:

| = indice de atualizacdo financeira;
TX =Taxa SELIC;

AF = Atualizagéo Financeira;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

A mesma férmula sera aplicada no caso de ressarcimento de valor recebido a mais pela
CONTRATADA.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

31.1.

31.2.

Podera ser admitida a alteracdo do preco contratado, para fins de restabelecimento da
relagdo pactuada inicialmente entre as partes, com vistas a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, nos termos do artigo 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°
14.133/2021.

As eventuais solicitagbes deverao se fazer acompanhar de comprovagao de superveniéncia
do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econémica extraordindria e extracontratual, bem como de
demonstragcao analitica de seu impacto nos custos do contrato, mediante a comprovagao dos
precos praticados no mercado, devendo ser observada a vantagem financeira ofertada por
ocasido da licitagdo.

DO REAJUSTE

32.1.

32.2.

A pedido da CONTRATADA podera haver reajustamento anual do pregco do servigo de
agenciamento de viagens, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE ou, na extingdo deste, por
outro indice legal que venha a substitui-lo, observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses contados da data do orcamento estimado.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro reajuste efetuado, o interregno de 12 (doze) meses
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33.

32.3.

32.4.

32.5.

sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste anterior.

O percentual maximo sera o IPCA/IBGE acumulado nos Ultimos 12 (doze) meses contados a
partir da data da apresentacdo da proposta e, nos reajustes subsequentes ao primeiro, sera
apurado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste formalizado.

Para que o reajuste possa ser efetuado a contar da data base inicialmente estabelecida (12
[doze) meses apds a apresentagdo da proposta ou 12 [doze] meses apds o ultimo reajuste),
a CONTRATADA devera solicitar o reajuste até o final do més subsequente ao do més de
aquisicao do direito (data base), sendo que se ultrapassado esse prazo a apuragdo do
percentual acumulado sera feita com base nos Ultimos 12 (doze) meses anteriores ao més da
solicitacao e os efeitos financeiros do reajuste (pagamentos) serdo a partir do més em que
apresentada a solicitagao.

Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
requeré-lo, ocorrera a preclusao desse direito em relagdo ao periodo anterior a prorrogacgao,
assim como também ocorrera a preclusao se o pedido de reajuste for formulado depois de
extinto o contrato.

DAS PENALIDADES

33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

33.6.

A empresa vencedora devera encaminhar o recibo da nota de empenho, devidamente
assinado e preenchido, no prazo de 2 (dois) dias uteis apos ser transmitida pelo TRT. Em
caso de descumprimento, reserva-se a Administracédo o direito de optar pela adjudicacao as
demais proponentes, obedecendo-se a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicagdo
das sanc¢des previstas nos subitens 33.2.3 e 33.2.4.

A inexecugao, total ou parcial, da contratacdo podera acarretar, garantida a prévia defesa, as
seguintes sangdes, além do ressarcimento de eventual prejuizo causado ao
CONTRATANTE:

33.2.1. Adverténcia, no caso de inexecucéao parcial do contrato e quando nao se justificar a
aplicagéao de penalidades mais graves;

33.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do item ou Grupo (conforme o caso)
objeto em atraso, em caso de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

33.2.3. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da correspondente contratacao,
em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

33.2.4. Impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica Federal pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, nos termos do art. 156, § 49, da Lei n? 14.133/2021;

33.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposicao de penalidade
mais grave que a sangao referida no subitem 33.2.4, nos termos do art. 156, § 5, da
Lei n? 14.133/2021.

Pelo atraso na entrega dos servigos, a CONTRATADA estara sujeita a multa equivalente a
0,5% (meio por cento) do valor total do item objeto da inadimpléncia, limitado a 10%
(dez por cento) do respectivo valor, o que ndo impedira, a critério do CONTRATANTE, a
aplicacao das demais sangdes legais cabiveis.

As multas por inexecugao parcial da contratacdo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com as demais sanc¢des, bem como com a multa pelo atraso na entrega do objeto.

Ocorrendo atraso na entrega do objeto ou no caso de inexecucao parcial ou total, o valor da
multa correspondente sera retido preventivamente do pagamento e concedido prazos para
defesa prévia e recurso, observando-se as disposi¢cdes contidas nos artigos 156, 157, 158,
165, inciso |, 166 e 167 da Lei n? 14.133/2021.

Decorridos os prazos de defesa prévia e de recurso e mantida a aplicacdo da multa, o valor

correspondente sera imediatamente recolhido a conta do Tesouro Nacional. Em ndo havendo

retengcdo de pagamento, serd emitida a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para o
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34.

35.

36.

recolhimento, por parte da empresa, a conta do Tesouro Nacional. Caso haja acolhimento ou
provimento parcial, o valor retido sera devolvido a empresa.

33.7. Em caso de ndo pagamento do valor da multa aplicada, conforme estabelecido no subitem
anterior, o valor serd inscrito em divida ativa da uniao.

33.8. A atuagdo irregular da CONTRATADA, no cumprimento das obrigagbes assumidas,
acarretard, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da
sancao, a anotagado das penalidades aplicadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, e, no caso de impedimento de licitar e de contratar, o registro também
na pagina eletronica do CONTRATANTE (opgao “Transparéncia”) e no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas -
CNEP, conforme o art. 43, do Decreto n® 8.420/2015 e o art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

33.9. A proponente é responséavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagbes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da contratagéo.

33.10. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgbes nele
contidas implicara a rescisdo contratual sem prejuizo da aplicacdo das demais sangdes
cabiveis.

DAS DEFESAS E DOS RECURSOS

34.1. As defesas e recursos contra punigbes impostas a CONTRATADA serédo regidos pelos
artigos 157, 158, 166 a 168 da Lei n® 14.133/2021, e poderdo ser enviados por e-mail,
exclusivamente ao endereco mencionado no oficio de notificacdo, sem prejuizo do
encaminhamento dos originais no prazo estabelecido.

34.2. A utilizagdo de e-mail para apresentagao de defesa prévia e recurso administrativo ndo exime
a CONTRATADA de protocolizar diretamente os originais no Tribunal, ou de providenciar o
encaminhamento dos originais (em papel) via Correios, ambos no prazo de até 5 (cinco) dias
apés o término do prazo legal para apresentacao de defesa prévia ou recurso administrativo.

34.3. O nao envio dos originais no prazo estipulado, ou o envio de originais distintos daqueles
apresentados por e-mail, acarreta o ndo conhecimento da manifestacdo administrativa
apresentada por correio eletrdnico, conforme art. 2° da Lei n® 9.800/1999.

DOS AUMENTOS E DAS REDUCOES

35.1. Fica assegurada a autoridade competente do CONTRATANTE aumentar ou reduzir a
quantidade prefixada, observados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n®
14.133/2021.

DISPOSICOES FINAIS

36.1. A participagdo nesta Contratacdo Publica implica no conhecimento integral dos termos e
condigdes nela inseridos, por parte dos proponentes, bem como das demais normas legais
que disciplinam a matéria.

36.2. As partes ndo estdo eximidas do cumprimento de obrigacdes e responsabilidades previstas
na legislacdo vigente e ndo expressas neste Termo de Referéncia.

36.3. As partes envolvidas se comprometem a observar as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecado de Dados — LGPD), quanto ao tratamento dos dados pessoais que lhes
forem confiados em razdo desta avenca, em especial quanto a finalidade, boa-fé e interesse
publico na utilizacdo de informagdes pessoais para consecucao dos fins a que se propde a
presente contratagao.

36.4. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
36.4.1. Anexo | — Estimativas de Eventos por setor;
36.4.2. Anexo Il — Das especificagdes e dos Pregcos Maximos estimados
36.4.3. Anexo lll - Modelo de declaragéo relativa ao Art. 429 da CLT.

36.4.4. Anexo IV - Modelo de declaracao relativa ao Art. 93 da Lei n? 8.213/1991, exigida
pela Resolucdo n? 310, de 24.9.2021, do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho.
20



36.4.5. Anexo V - Declaragdo relativa a Resolugdo n° 310, de 24.9.2021, do Conselho
Superior da Justica do Trabalho

Campo Grande, 18 de fevereiro de 2025.

MARCELA DE MENEZES DORIA ALBRES
Coordenadora de Comunicacao Social

KARITA CRISTINA FRANCISCO VERISSIMO GONCALVES
Chefe de Divisdo de Documentacdo e Memoria

JOAO MARCIO HIDALGO TALARICO
Coordenador de Material e Logistica

Aprovado por:

GERSON MARTINS DE OLIVEIRA
Secretario Administrativo
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ANEXO |

ESTIMATIVA DE EVENTOS POR SETOR

CALENDARIO GERAL DE EVENTOS PROGRAMADOS PARA O ANO DE 2024

Exercicio Eventos de 2025 Horas de Tiragem e Horas de
Filmagem impresséio de sonorizacgéo
sem edigdo fotos digitais
(30x40)
Evento Cultural — Dia 12 de Maio 2 horas 10 2 horas
Projeto Histdria Oral — Campo 10 horas 10 -
Grande
Projeto Primavera dos Museus 5 horas 10 1 hora
2025 Setembro de 2025
Expaosicio Temdtica novembre de 3 horas 18 -
2025
Total de servicos para 2025 20 horas 48 3 horas
Evento Cultural — Dia 12 de Maio 2 horas 10 2 horas
Projeto Histdria Oral — Campo 10 horas 10 -
2026 Grande
Projeto Primavera dos Museus 5 horas 10 1 hora
Setembro de 2026
Exposicdo Temdtica outubro de 3 horas 18 -
2026
Total de servigos para 2026 20 horas 48 3 horas
Totais-gerais 40 horas 96 fotos 6 horas
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ANEXO Il

DAS ESPECIFICAGCOES E DOS PRECOS MAXIMOS ESTIMADOS

GRUPO 1

- FILMAGEM PROFISSIONAL EM CAMERA DIGITAL

- O equipamento de filmagem devera ter as seguintes caracteristicas minimas: Camera Full HD, taxa de zoom
com lente 20x (6ptico), extensao digital de 1,5x, saidas de video - SDI, HDMI e RCA e capacidade para
gravacao de no minimo 3 (trés) horas ininterruptas;

- Operador técnico para o respectivo equipamento;

- Microfones do tipo lapela e de mao para captacédo de entrevistas;

- lluminagéo direcional para melhoria das filmagens;

- A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

- Para os eventos em que sera realizada transmissao simultanea entre os trés plenarios, a contratada devera
disponibilizar todos os equipamentos necessarios para a realizagao desses servigos.

Valor Global

Quant, | - . Valor Maximo

ltem Estimaéa Unid. Especificagcao Uqltarlo (_Quantldade
maximo Estimada X Valor

Hora)

Filmagem de evento com utilizacdo de 1 (um)
1 58 horas |equipamento de filmagem e seu respectivo 508,33 29.483,14
operador técnico, sem edicao de video.

- FILMAGEM COM DRONE;

- Captacdo com drone para video jornalistico/promocional/institucional, com equipe formada por operador, no
municipio de Campo Grande - MS

- A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

Valor Global
Quant. . L Valor Méximo
Item Estimada Unid. Especificacao Uqltarlo (Quantidade
maximo Estimada X Valor
Hora)

Filmagem  com drone  para video
2 8 horas |jornalistico/promocional/institucional, com 645,00 5.160,00
equipe formada por operador
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ANIMACAO DE VIDEO 2 D (MINUTOS) — MOTION GRAPHICS

Execucéo de servigo de animagdo em motion graphics com locucéo, trilha sonora e legendagem.

O roteiro e ideia geral das ilustragdes serdo repassados pelo TRT24.

A contratada devera entregar o video com locugao, trilha sonora e legendas.

O video devera ser aprovado pela Coordenadoria de Comunicag¢édo Social, que podera pedir ajustes

De forma a auxiliar na elaboragao das propostas, um exemplo de video que se aproxima do tipo esperado, mas
cuja qualidade deve ser aprimorada nesta contratacado, esta disponivel no link: https://youtu.be/CB-TN7tJN w

A concepcéao do roteiro sera de responsabilidade do Contratante, ficando a cargo da Contratada o seguinte:
- Pré-producao: pesquisa tematica e iconografica; criacdo das ilustracdes e do storyboard;

- Producgéo: gravacao e edicdo da voz dos personagens (se houver) ou da locucéo; criagdo de cenarios e
personagens (se houver); composicao da animagao; legendagem, inclusédo de trilha e efeitos sonoros (banco de
trilha licenciada); tratamento do dudio; incluséo de vinhetas de abertura e de encerramento, se necessario;

- Pés-producao: edicdo, finalizacdo da animacgao e ajustes necessarios, como corregdo de cor, mixagem,
edicao final e fechamento de arquivo.

- A forma de envio das imagens, bem como os prazos estédo disponiveis no item 20.

Valor Global
Quant . L Valor Méximo
ltem Estimacia Unid. Especificacao Unitario (Quantidade
maximo Estimada X Valor
minuto)
3 20 |minutos gﬂ;’;ﬁfc? de video 2 D (minutos) — Motion| 445 o 15.500,00

- STREAMING PARA TRANSMISSAO DE EVENTOS PRESENCIAIS PARA MODALIDADE AO VIVO PELA
INTERNET;

- O equipamento de filmagem devera ter as seguintes caracteristicas minimas: Camera Full HD, taxa de zoom
com lente 20x (6ptico), extensdo digital de 1,5x, saidas de video - SDI, HDMI e RCA e capacidade para
gravacao de no minimo 3 (trés) horas ininterruptas;

- Operadores técnicos para os equipamentos, conforme item 11;

- 2 Microfones direcionais para minimizar o ruido externo durante a transmisséo;

- lluminagéo direcional para melhoria das filmagens;

- A forma de envio das imagens, bem como os prazos estado disponiveis no item 20.

- Para os eventos em que serd realizada transmissao simultanea entre os trés plenarios, a contratada devera
disponibilizar todos os equipamentos necessarios para a realizagdo desses servigos.

Valor Global
Quant ) V_al’(')l.' Méxi_mo
ltem Estimacia Unid. Especificacao Unitario (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
Hora)
Streaming para transmissdao de eventos
4 4 horas |presenciais para modalidade ao vivo pela| 2.113,33 8.453,32
internet

SONORIZACAO - Disponibilizacao dos seguintes equipamentos de som:

- 4 (quatro) caixas de som, compativel com o amplificador, com tripé;

- 1 (um) amplificador de 4 (quatro) canais com poténcia minima de 800w rms;

- 1 (uma) mesa de som de 8 (oito) canais, com entrada auxiliar para CD (RCA), compativel com os
equipamentos acima citados, com CD player para musica ambiente - operador técnico para o respectivo

equipamento;
- 3 (trés) microfones, sendo 2 (dois) sem fio e 1 (um) sem fio de lapela;
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https://youtu.be/CB-TN7tJN_w

Valor Global
Quant Valor Maximo
ltem Estimacia Unid. Especificacao Unitario (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
Hora)
5 38 horas |Locacgao de sonorizagéao 775,00 29.450,00
ILUMINAGAO

Kit de iluminagao compativel com realizagdo de eventos e solenidades como entrega de medalhas, diplomagoes
e posses, com no minimo dois refletores.

Valor Global
Quant ) Valor Maximo
ltem Estimacia Unid. Especificacao Unitario (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
diaria)
6 18 diaria | Locacao de lluminagao 266,67 4.800,06

LOCACAO DE ESTRUTURA DE BACKDROP

Estrutura em aluminio medindo 7m X 2m, acompanhado de painel impresso em lona.

O arquivo com a arte sera enviado por e-mail.

O equipamento devera ser instalado um dia antes do evento e retirado no primeiro dia util apoés a realizagdo do
evento.

Valor Global
Valor Maximo
ltem Egtli‘:l';t(ia Unid. Unitario (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
diaria)
7 1 diaria | Locagao de estrutura de backdrop 900,00 900,00

LOCACAO DE PAINEL DE LED

Medidas conforme itens abaixo.

Estrutura de Grid Box Truss AP30, LED Sync, com disponibilizagdo de um (1) técnico em multimidia para
atender o evento.

O equipamento devera ser instalado um dia antes do evento e retirado no primeiro dia Util apés a realizagdo do
evento.

Valor Global
Valor Maximo
tem | ponont. | Unid. Unitario | (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
diaria)
8 6 diaria Locagao de Painel de Led pequeno - 3x2 3.216,67 19.300,02
metros
9 7 diaria |Locacéao de Painel de Led grande 5x3 metros 4.458,23 31.207,61
LOCUCAO
Locugao: de textos jornalisticos e institucionais em vozes masculina, feminina ou infantil.
- A forma de envio do arquivo, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.
Valor Global
Quant Valor Maximo
ltem | Estimada | UMY Unitario (Quantidade
Maximo Estimada X Valor
minuto)

Locucdo: de textos jornalisticos e
10 23 minutos | institucionais em vozes masculina, feminina 450,00 10.350,00
ou infantil.
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FOTOGRAFO
O pagamento dos servicos de fotografia sera por diaria, correspondente a até 4 (quatro) horas de evento.

A forma de envio das imagens, bem como os prazos estao disponiveis no item 20.

Valor
Quant. . ien ~ N Valor Global
ltem Estimada Unid. Especificacao :\J’Il;l):?;:g Maximo
11 44 diarias | Fotégrafo (fotos digitais) 900,00 39.600,00

SERVICO DE IMPRESSAO DE FOTOS PREEXISTENTES, COM FORNECIMENTO DO PAPEL
FOTOGRAFICO

- As fotos seréo tiradas por servidores do TRT e entregues a contratada, para impressao, em midia eletrénica.
Obs.: O papel fotogréfico deverd ter gramatura de 180g, brilhante

- As fotos impressas destinadas a Divisdao de Documentacao e Memoria, deverdo conter na sua parte inferior
a inscricdo “Memorial da Justica do Trabalho da 242 Regiao”, além do titulo (tema do
curso/palestra/seminario/painel), local e data do evento, nesta ordem.

- Para a Coordenadoria de Comunicacao Social: os textos terdo pequenas alteracoées, mantidos os formatos
ora descritos.

- Os prazos estao disponiveis no item 20

unid.
12 395 Imprgsséo de. fotos digitais 15 x 21, de 13,08 5.166,60
arquivos preexistentes
unid.
Impressdo de fotos digitais 20 x 25, de
13 52 arquivos preexistentes 21,00 1.092,00
unid.
14 9% Imprgssao dg Fotos digitais 30x40, de 25,50 2.448,00
arquivos preexistentes
unid.
Impressdo de Fotos digitais 30x35, de
15 2 arquivos preexistentes 74,00 148,00
16 20 unid. Imprgsséo dg Fotos digitais 50x60, de 75,00 1.500,00
arquivos preexistentes

FORNECIMENTO DE ALBUM

- Os é&lbuns serdo destinados a Coordenadoria de Comunicagdo Social (CCOM), conforme especificacdes

abaixo.

- Os prazos de entrega estao disponiveis no item 20

17

18

unid.

ALBUM DE FOTOS COM ESTOJO

- Para acondicionamento de até 40 fotos no
formato 15 x 21.

- Capa de papelao 2.0 revestida em material
sintético; ;

- Dimensdes do Album: Comprimento: 16,5 x
3 x 23 cm; - Dimensdes do Estojo: 19,5 x 4,5
x 25,5 cm; - Album com plasticos inclusos -
Avulsos;

- Cores: Preta ou Azul Cobalto (ou similar).

152,48

2.744,64
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PRECO MAXIMO ESTIMADO - GRUPO 1 207.303,39
GRUPO 2
- LOCACAO DE ITENS DE DECORACAO
- Os prazos de entrega e retirada estao disponiveis no item 20.
Valor Global
Quant Valor Maximo
ltem Estimaéa Unid. Especificacao Unitario (Quantidade
maximo Estimada X Valor
Hora)
ARRANJOS PARA APARADOR (flores
18 10 diaria |naturais, no estiolo tropical, com 50cm (L) e 475,00 4.750,00
25cm (A)
ARRANJO FLOREIRA (flores e folhas
19 16 diaria |naturais no estilo tropical, medindo 1m (C), 275,67 4.410,72
20cm (L) e 80 cm (A)
20 5 diaria IAPETE (decorativo estilo persa medindo 350,00 1.750,00
mx3m
APARADOR (madeira, cor escura, medidas
21 10 diaria | de referéncia: 50cm (L) X 1,80m ou 1,60m (C) 175,00 1.750,00
X' 92cm (A)
CENARIO FOTO composicdo: tapete
o (2mx2m), vaso planta ornamental, 2 pontos
22 6 diaria de iluminagdo decorativa e um painel de 900,00 5.400,00
fundo feito de tecido
PRECO MAXIMO ESTIMADO — GRUPO 2 18.060,72

* OBS. Os eventos previstos neste anexo referem-se a programacao preliminar de atividades. A

efetiva realizacao de cada item dependera de autorizacao do Tribunal, oportunamente.
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ANEXO Il - (Modelo de declaracgao relativa ao Art. 429 da CLT, exigida pela Resolucao n¢ 310,
de 24.9.2021, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

DECLARACAO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
meio de seu(sua) representante legal, Senhor(a) , portador(a) da Cédula de
Identidade n° , expedida pelo , inscrito no CPF sob o
n° , para fins de prova junto ao Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido,

para os efeitos e sob as penas da lei, em especial no contido no artigo 299 do Cdédigo Penal,
DECLARA:

() atender aos percentuais estipulados no artigo 429 da Consolidagao das Leis do Trabalho
(Decreto-Lei n® 5.452/1943), referente ao emprego e matricula de aprendizes.

() estar dispensada da contratacdo de aprendizes por se enquadrar em pelo menos 1
(uma) das hip6teses de dispensa previstas na legislagdo (Decreto n® 9.579/2018 e
Instrugcdo Normativa n? 146/2018).

Local, de de20_ .

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV - (Modelo de declaragao relativa ao Art. 93 da Lei n2 8.213/1991, exigida pela
Resolucéao n2 310, de 24.9.2021, do Conselho Superior da Justica do Trabalho)

DECLARACAO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
meio de seu(sua) representante legal, Senhor(a) , portador(a) da Cédula de
Identidade n° , expedida pelo , inscrito no CPF sob o
n° , para fins de prova junto ao Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiéo,

para os efeitos e sob as penas da lei, em especial no contido no artigo 299 do Cdédigo Penal,
DECLARA:

() atender aos percentuais estabelecidos no artigo 93 da Lei n? 8.213/1991, referente ao
emprego de beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia.

() estar desobrigada do atendimento ao disposto no artigo 93 da Lei n® 8.213/1991, por
possuir menos de 100 (cem) empregados.

Local, de de20__ .

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V - Declaragéo relativa a Resolucdo n2 310, de 24.9.2021, do Conselho Superior da
Justica do Trabalho

DECLARAGAO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por meio de
seu(sua) representante legal, Senhor(a) , portador(a) da Cédula de
Identidade n° , expedida pelo , inscrito
no CPF sob o n° , para fins de prova perante o Tribunal Regional

do Trabalho da 242 Regido, em atendimento ao Projeto Basico, para os efeitos e sob as penas da lei,
em especial no contido no artigo 299 do Cédigo Penal, DECLARA que n&o esta inscrita no cadastro
de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢cdes analogas as de escravo,
instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n® 04/2016; bem como ndo ter sido
condenada, ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacao de raga ou género, ao
trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo nos artigos 19, 32 (inciso V), 72 (inciso
XXXIIl) e 170 da Constituigao Federal de 1988; artigos 149, 203 e 207 do Codigo Penal Brasileiro; no
Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo); nas Convencdes da OIT n? 29 e n? 105,
no Capitulo 1V do Titulo Il (Da Protecdo do Trabalho do Menor) do Decreto-Lei n® 5.452/1943 (CLT);
nos artigos 60 a 69 da Lei n® 8.069/1990 (ECA), que trata do direito a profissionalizacdo e a protecdo
no trabalho; no Decreto n? 6.481/2008, que trata da proibigado das piores formas de trabalho infantil e
acao imediata para sua eliminagao.

(Cidade —UF), __ de de20 .

Assinatura do Representante Legal
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