PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Processo n® 18313/2019
Pregdo Eletrdnico n¢ 30/2019

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 30/2019
(modo de disputa Aberto)

PARTICIPAGCAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006)

e OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAIS PARA CONSERVAGCAO DE DOCUMENTOS
(ENVELOPES PHOTO BAG, CANTONEIRAS, PAPEIS PARA CONSERVACAO E
ENVELOPES EM CRUZ) E CONVITES (IMPRESSAO FRENTE E VERSO).

IMPORTANTE:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS NO SITE “www.comprasgovernamentais.gov.br”.

e ABERTURA DA SESSAOQ: 06.12.2019 (sexta-feira) as 10h00 (HORARIO DE BRASILIA -
DF).

e REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo seré observado o horario de
Brasilia (DF).

e EM CASO DE DIVAERGIAENCIA ENTRE AS ESPECIFICACOES DO OBJETO DESCRITAS NO
SISTEMA ELETRONICO E AS CONSTANTES DESTE EDITAL, PREVALECERAO AS DO
EDITAL.
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O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO torna publico, para conhecimento
dos interessados, que fara realizar no dia 06 de dezembro de 2019 (sexta-feira), as 10h00
(horario de Brasilia/DF), por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao —
INTERNET e por intermédio do Gabinete de Licitagdes e Contratos, nos termos da Portaria
TRT/GP/DG n? 78/2019, licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob o n2
30/2019, tipo menor prego, modo de disputa Aberto, que tem por objeto a AQUISICAO DE
MATERIAIS PARA CONSERVACAO DE DOCUMENTOS (ENVELOPES PHOTO BAG,
CANTONEIRAS, PAPEIS PARA CONSERVACAO E ENVELOPES EM CRUZ) E CONVITES
(IMPRESSAO FRENTE E VERSO), conforme especificacdes e condicdes constantes dos
Anexos deste Edital, pelo regime de execugdo indireta, a ser regida pelas regras deste Edital,
pela Lei n® 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006, pelo Decreto n® 10.024/2019, pela
legislagdo complementar e, subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/1993, observadas as disposi¢ées
a seguir estabelecidas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.

O Pregao Eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET no endereco
eletrbnico  “www.comprasgovernamentais.gov.br”, mediante as condicbes de seguranca
oferecidas pela criptografia e pela autenticagdo, em todas as suas etapas.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, mediante a inser¢cdo e o
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema eletrénico, provido pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do Ministério da Economia.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitagao consiste na aquisicdo de materiais para conservacado de
documentos (envelopes photo bag, cantoneiras, papéis para conservacao e envelopes em
cruz) e convites (impressao frente e verso), conforme as especificacbes e as condigdes
constantes deste Edital, bem como as disposi¢des a seguir estabelecidas.

2.2.  Em caso de divergéncia entre as especificagbes do objeto descritas no sistema eletrénico e as

especificagdes constantes deste Edital, prevalecerédo as do Edital.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido, no Programa de
Trabalho Resumido PTRES 107731 (Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho) e Natureza
de Despesa 33.90.30 (Material de Consumo).
4. DA REFERENCIA DE TEMPO
41. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessado publica observarao,

obrigatoriamente, o HORARIO DE BRASILIA - DF, e dessa forma serao registradas no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Pégina 2 de 25



Processo n® 18313/2019

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Pregdo Eletrdnico n¢ 30/2019

5. DA FORMA DE PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

5.1.

A participacdo no Pregdo Eletrénico dar-se-a por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados a data e o horario limite
estabelecidos.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregao deverdo dispor de
chave de identificagdo e de senha pessoal (intransferiveis), obtidas perante a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério da Economia, provedor do sistema eletronico.

Caberé ao licitante interessado em participar do Pregéo, na forma eletr6nica, credenciar-se no
SICAF, conforme o disposto nos arts. 92 e 19, inc. |, do Decreto n? 10.024/2019.

A chave de identificagdo e a senha poderao ser utilizadas em qualquer Pregao eletronico, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento
perante o SICAF.

Séo de exclusiva responsabilidade do beneficiario o sigilo da senha e o seu uso em qualquer
transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao TRT da 242 Regido
ou ao provedor do sistema eletrénico a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido, ainda que por terceiros.

A perda da senha ou a quebra do sigilo deverédo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema eletrdnico para o imediato bloqueio de acesso.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal no sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungcdo de capacidade técnica para a
realizacao das transagbes inerentes ao Pregao eletrbnico.

O TRT da 242 Regido ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores
para a obtencdo da chave e da senha de acesso ao sistema eletrdnico, haja vista que esse
procedimento € de exclusiva responsabilidade da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informag&o do Ministério da Economia.

DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO EXCLUSIVA A ME E EPPS

A participagado neste Pregdo é exclusiva a microempresas (MEs) ou empresas de pequeno
porte (EPPs), cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo e, que
atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, que estiverem
previamente credenciados perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do
Ministério da Economia.

7.1.1. A comprovagcdo do ramo de atividade podera ser realizada por meio de consulta aos
dados cadastrais do SICAF.

Nao poderdo participar deste Pregao Eletrbnico as empresas que se encontrem sob faléncia,
recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo, as empresas
em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, ou as estrangeiras que
nao funcionem no pais e quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no
artigo 92 da Lei n® 8.666/1993, bem como aquelas que tenham sido impedidas ou declaradas
iniddneas para licitar ou contratar com a Unido ou com a Administragdo Publica (artigo 7° da Lei
n® 10.520/2002 e artigo 87, inciso IV da Lei n? 8.666/1993) e suspensas temporariamente para
contratar com a Administracao (artigo 87, inciso Il da Lei n® 8.666/1993).

7.2.1. Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n® 8.666/93 a
participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas ho mencionado
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

dispositivo legal figure como sécia.

O licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e o
atendimento as exigéncias de habilitacdo do presente Edital.

As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios
previstos na Lei Complementar n® 123/2006 deverdo manifestar, em campo proprio do sistema
eletr6nico, declaracdo de que atendem aos requisitos do seu art. 3°.

A declaracéo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e
do art. 3% da Lei Complementar n? 123/2006, sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na
legislacao.

O licitante serad responséavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras as suas propostas e os seus lances.

A simples apresentagdo da proposta correspondera a declaracdo de inexisténcia de fatos
impeditivos da participacdo do interessado na presente licitacdo e eximird o Pregoeiro do
disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/1993.

8. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PREGCOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Os pregos deverdo ser cotados em reais, observado que as fragdes inferiores a R$ 1,00 (um
real) deverao ser grafadas com, no maximo, 2 (duas) casas decimais apds a virgula que segue a
unidade, sendo desprezadas as eventuais casas remanescentes apresentadas.

Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem, apds a etapa de lances e de
negociagdo, pregos unitarios e globais acima dos valores maximos (unitarios e globais)
estimados constantes do Anexo | deste Edital.

8.2.1. A contraproposta devera observar o prego maximo estimado, sob pena de
desclassificacao.

Serdo desclassificadas as propostas e lances que oferegam precos inexeqiiveis. O 6nus da
prova da exequibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da proposta, no prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro.

Nao se admitirda proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes
de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

9. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

9.1.

9.2.

A proposta concomitantemente com 0s documentos de habilitacdo previstos no item 10 deverao
ser encaminhados exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data e horario marcados
para abertura da sessao, quando entao encerrrar-se-4 automaticamente a fase de recebimento.

9.1.1. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

A proposta devera conter os precos unitarios e globais, a especificacdo clara, objetiva e
detalhada do objeto deste Pregéo, ficando o licitante, em caso de omissao, obrigado a cumprir
as especificagbes indicadas no Edital. Deverado ser observadas na proposta as seguintes
informacgdes, sob pena de desclassificacdo, conforme o caso:

9.2.1. Caso seja necessaria para o perfeito detalhamento do objeto, as informacdes devem
constar do campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”;

9.2.2. Nao podera haver identificacdo do licitante nas especificagbes e/ou informagdes
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

constantes da proposta ou do campo “Descrigao Detalhada do Objeto Ofertado”;

9.2.3. Serado considerados inclusos no preco cotado, eventuais descontos concedidos, além
dos impostos, de encargos sociais, de fretes, de taxas e de quaisquer outras despesas
inerentes ao objeto da presente licitagao;

9.2.4. Os licitantes deverao cotar todos os itens do grupo;

9.2.5. Caso nao seja informada a procedéncia (nacional ou importado) do objeto cotado,
sera considerada a procedéncia “nacional’.

Os licitantes, no ato de envio de suas propostas, devem encaminhar de forma virtual, utilizando a
funcionalidade existente no sistema de Pregéo eletrbnico, as seguintes declaragdes diversas:

9.3.1. Inexisténcia de fato superveniente que o impega de participar do certame;
9.3.2. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal;

9.3.3.  Concordancia com as condi¢des estabelecidas neste Edital e que atende aos requisitos
de habilitagéo;

9.3.4. Atendimento aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006.

Nesta etapa nao havera ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrera somente apds os
procedimentos de que trata o julgamento das propostas.

A proposta tera validade por 60 (sessenta) dias consecutivos, nos termos do artigo 6° da Lei n®
10.520/2002, ainda que o licitante estipule prazo inferior. Transcorrido o prazo estabelecido sem
que haja a convocacao pelo TRT da 242 Regiao para o recebimento da nota de empenho, fica o
licitante liberado do compromisso assumido, observado que a validade da proposta podera ser
prorrogada, por igual periodo, se aceito pelo licitante.

Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles
serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (ACOMPANHAM A PROPOSTA)

10.1.

10.2.

Para habilitar-se na presente licitagéo, os licitantes deverdao encaminhar até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com a proposta, os documentos de habilitacdo (juridica, fiscal e trabalhista,
qualificagédo técnica e econbmica / financeira e declarag6es diversas) relacionados nos itens a
seguir, excetos, por sua opgao, aqueles constantes do SICAF.

10.1.1. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica;

10.1.2. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances;

10.1.3. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances, nos termos da
convocacao feita pelo Pregoeiro.

A documentacdo relativa & HABILITACAO JURIDICA em vigor (com todas as alteragées
efetuadas ou consolidadas), para fins de comprovagdo de regularidade da empresa e da
legitimidade do signatario da proposta e dos demais documentos, conforme o caso, consistira
em:
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10.2.1.
10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicao de seus administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

No caso de Procurador, devera ser apresentado também:
10.2.5.1. Instrumento de mandato publico; OU
10.2.5.2. Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da

empresa com a legitimagdo comprovada e com a firma reconhecida em
Cartério, bem como cépia autenticada do RG e CPF do outorgado.

10.3. A documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA serd comprovada
mediante a apresentagéo dos seguintes documentos:

10.3.1.

10.3.2.
10.3.3.

10.3.4.

10.3.5.

10.3.6.

Certiddo Negativa de débito perante a Fazenda Nacional (certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido com abrangéncia das

contribuicbes sociais (alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n?
8.212/1991);

Certiddo Negativa de débito perante a Fazenda Estadual;
Certiddo Negativa de débito perante a Fazenda Municipal;
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual;

10.3.4.1. A comprovacao da regularidade podera ser realizada por meio de consulta
aos dados cadastrais do SICAF.

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justica do Trabalho;
Obs.: A emissdo da CNDT sera consultada por este TRT e, no caso de certiddes

vdlidas e conflitantes (positiva e negativa) para o0 mesmo CNPJ, prevalecera a certidao
emitida com a data mais recente.

10.4. A documentagdo relatva & QUALIFICACAO TECNICA sera comprovada mediante a
apresentacado de 1 (um) ou mais atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento de produtos pelo
licitante, com caracteristicas compativeis com as do objeto desta licitacao.

10.5. A documentagdo relativa & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada
mediante a apresentacédo da Certidao Negativa de Feitos sobre Faléncia e Recuperagéo Judicial
ou Extrajudicial, expedida por Distribuidor da sede da Pessoa Juridica.

10.6. Realizada a habilitagao parcial no SICAF, serd verificada a existéncia de registros impeditivos da
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11.

12.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

contratagdo, sob pena de inabilitacao, mediante consulta ao:

10.6.1. SICAF, a fim de verificar a composi¢do societdria das empresas e certificar eventual
participagdo indireta que ofenda ao art. 99, inciso Ill, da Lei n® 8.666/1993;

10.6.2. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ (Lei n® 8.429/1992);

10.6.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS (Lei n® 12.846/2013);

10.6.4. Cadastro de licitantes inidoneas, mantido pelo Tribunal de Contas da Uni&do, nos termos
do art. 46 da Lei n® 8.443/1992.

10.6.4.1. As certidbes previstas neste item poderao ser substituidas pela consulta da
certidao consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao.

As declarac6es diversas de que trata o item 9.3 deverdo ser efetuadas no momento da
elaboracéo e envio da proposta ao sistema eletrénico.

N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos 0s documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, observado que essa
informacao devera constar do préprio documento.

Considerar-se-a de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da emissédo, o prazo de validade
dos documentos que ndo o contiver expresso. Essa previsao nao se aplica ao atestado de
capacidade técnica, nos termos do artigo 30, § 52 da Lei n? 8.666/1993.

Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo Pregoeiro ou pela equipe de apoio, nos portais oficiais
de orgaos e entidades emissores de certidoes, constitui meio legal de prova, observado que a
impossibilidade de acesso ao respectivo site, frustrando o objetivo da diligéncia, acarretara a
inabilitacdo da empresa.

DA ABERTURA DA SESSAO E DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

11.1.

11.4.

A partir do horario previsto no sistema eletrénico, terd inicio a sessdo publica do Pregao
eletrbnico, com a abertura das propostas recebidas, passando o Pregoeiro a verificar as
propostas apresentadas e desclassificar, motivadamente, aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

Iniciada a sessdo publica, ndo serdo admitidas solicitacdes de desisténcia de proposta ou de
cancelamento de cotacdo. O disposto neste item ndo se aplica aos pedidos de desclassificacao
de propostas ou de itens quando, comprovadamente, estiverem presentes as condi¢cdes de
inexequibilidade previstas no artigo 48, inciso Il da Lei n® 8.666/93.

Por forga do disposto no art. 19, inciso IV do Decreto n® 10.024/2019, os licitantes estédo
obrigados a acompanhar as operagbes no sistema eletrbnico durante a licitagao,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

O licitante que tiver sua proposta desclassificada podera manifestar o interesse na interposicao
de recurso, via sistema eletronico, apds a habilitagao do licitante vencedor.

DA SESSAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA ABERTO

12.1.

Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes classificados deverdo estar

Pagina 7 de 25



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Processo n® 18313/2019
Pregdo Eletrdnico n¢ 30/2019

13.

14.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

conectados ao sistema eletrénico para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado, o
participante sera imediatamente informado de seu recebimento e do valor consignado no registro.

O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado, desde que
seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance vélido registrado no
sistema eletrénico, observado o intervalo minimo de diferenca de 1 % (um por cento) entre os
lances.

Durante o transcurso da sesséao publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do
menor lance registrado. O sistema eletrdnico ndo identificara os autores dos lances durante a
sessdo, inclusive para o Pregoeiro.

Para o envio de lances, sera adotado neste Pregdo o MODO DE DISPUTA ABERTO e os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, observado o intervalo minimo de diferenca
de 1 % (um por cento) entre os lances, com prorrogagbes, conforme o critério de julgamento
adotado no Edital.

12.4.1. A etapa de envio de lances na sessao publica durard dez minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos
dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

12.4.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

12.4.3. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens 12.4.1 e
12.4.2, a sessao publica sera encerrada automaticamente.

12.4.4. Encerrada a sessao publica sem prorrogagédo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto no item 12.4.2, o pregoeiro poderd admitir o reinicio da etapa de envio de
lances, em prol da consecugao do melhor pregco, mediante justificativa.

Ocorrendo desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances, retornando o Pregoeiro,
quando possivel, a sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

Nos casos de ocorréncia de desconexdo do sistema eletrénico por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas
apds a comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

O Pregoeiro informara aos licitantes, via sistema, a nova data e horario de reinicio da sessao
publica.

DA NEGOCIAGAO DA PROPOSTA

13.1.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro encaminhard, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condicoes diferentes das previstas no Edital.

13.1.1. A negociacéo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

14.1.

Apds a etapa de envio de lances havera a aplicagao dos critérios de desempate previstos nos art.
44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do
critério estabelecido no § 2° do art. 3% da Lei n® 8.666/1993, se ndo houver licitante que atenda a
primeira hipo6tese.

Pégina 8 de 25



PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Pregdo Eletrdnico n¢ 30/2019

14.1.1. Os critérios de desempate serédo aplicados nos termos do item anterior, caso ndo haja
envio de lances apés o inicio da fase competitiva;

14.1.2. Na hipotese de persistir 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrGnico dentre as propostas empatadas.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.
15.7.

15.8.

Encerrada a etapa de lances, os documentos complementares a proposta e a habilitagéo,
quando necessarios a confirmagédo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, deverdo ser
encaminhados pelo licitante melhor classificado, via sistema eletrénico por meio da opgao “enviar
anexo”, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da convocacdo, sob pena de
desclassificacao.

O Pregoeiro, mediante notificacdo a ser efetuada por meio do canal de comunicagédo (chat),
poderd intimar o envio de proposta adequada ao lance final ou ao valor negociado, via sistema
eletrénico, por meio da opgao “enviar anexo”, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da
convocacao, sob pena de desclassificacao.

15.2.1. A proposta devera ser conter a razéo social, 0 CNPJ, o endereco e o telefone/e-mail e,
na hipétese de ser encaminhada com a marca e o fabricante divergentes daquelas
consignadas no sistema eletrbnico, prevalecerdo os do sistema, exceto as
especificagdes que prevalecerdo as do Edital;

15.2.2. Durante a sessao publica, o Pregoeiro podera sanar evidentes erros materiais ou falhas
formais, desde que ndo alterem a substancia das propostas ou modifiquem seus
termos originais, mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a
todos;

15.2.3. A contagem dos prazos para o envio de documentos observara o horario comercial de
Brasilia / DF. A suspensao administrativa da sesséo publica por decisédo do Pregoeiro,
nao ira interromper a contagem dos prazos, exceto a suspensdo da sessdo para o
horario de almoco.

O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do canal de comunicagdo (chat), contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, devendo o licitante manifestar-se no prazo maximo
estabelecido pelo Pregoeiro, contados da notificagéo, sob pena de desclassificacao.

O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e ao atendimento as especificagbes técnicas do objeto.

Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o
Pregoeiro examinarad a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuragdao de uma proposta que atenda ao Edital. Também nessa etapa o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado vencedor.

O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacao solicitada, serd
desclassificado e sujeitar-se-a as sancoes previstas neste Edital.

Os documentos remetidos por meio da opgao “enviar anexo” do sistema eletrénico poderao ser
solicitados em original ou por cépia autenticada a qualguer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro.

15.8.1. Os originais ou cépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser encaminhados

ao Gabinete de Licitagbes e Contratos do TRT da 242 Regiao, situado na Rua
Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira n® 208, 32 andar, Jardim Veraneio
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(Parque dos Poderes), em Campo Grande — MS, CEP 79.031-908.

15.8.2. A conferéncia da autenticidade de fotocdpias por servidor do TRT da 242 Regido
somente serd efetuada mediante a apresentagao do ORIGINAL.

15.9. Os documentos excedentes encaminhados pelos licitantes sem a solicitagdo expressa do
Pregoeiro serdo descartados.

16. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

16.1. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO POR GRUPO para
os grupos 01, 02 e 03 e MENOR PRECO POR ITEM para o item 09, observada a
compatibilidade com as especificagdes e as condicées constantes dos Anexos e as demais
disposi¢cdes e exigéncias definidas neste Edital.

16.2. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanear erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas e dos documentos de habilitagdo, nem a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a todos, e Ihes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagcéo.

16.3. Caso haja restricdo quanto a regularidade fiscal da microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP), sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para regularizagéo, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéao.

16.4. A nao regularizacdo da documentagao no prazo previsto acima implicara a decadéncia do direito
a contratagé@o, sem prejuizo das sangdes previstas em lei e no Edital licitatério, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes.

17. DA ADJUDICACAO

17.1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o objeto deste Pregao sera adjudicado
ao licitante vencedor, depois de decididos os recursos, quando houver, sujeito a homologacao
pela autoridade competente deste Tribunal.

17.2. E vedada a contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢cdo ou no exercicio de fungdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢édo, chefia e assessoramento vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area encarregada da
licitagdo, nos termos do inciso VI, art. 2° da Resolugdo CNJ n® 07/2005, atualizada com a
redacao dada pela Resolucao CNJ n? 229/2016.

18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
18.1. A sessao publica podera ser reaberta:

18.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséao
publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

18.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato / recebimento da nota de empenho ou néo
comprovar a regularizacao fiscal, nos termos do art. 43, § 1° da LC n® 123/2006.
Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

18.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
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18.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail automatico do
sistema eletr6nico, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

19. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

19.1.

Os critérios de recebimento e aceitagao do objeto e de fiscalizagdo estéo previstos no Termo de
Referéncia.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

20.1.

As obrigacbes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

21. DOS ESCLARECIMENTOS

21.1.

21.2.

Os pedidos de esclarecimentos efetuados pelas empresas interessadas em participar do certame
devem ser enviados ao Pregoeiro até o dia 02/12/2019 (segunda-feira) 03 (irés) dias Uteis antes
da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente pelo e-mail licitacao@trt24.jus.br,
nos termos do artigo 23 do Decreto n® 10.024/2019, devendo ser informado o numero deste
Pregao.

O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital e dos Anexos,
respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido.

22. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS RECURSOS

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

Até o dia 02/12/2019 (sequnda-feira) 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste
Pregdo mediante peticdo a ser enviada para o e-mail licitacao@trt24.jus.br, nos termos do artigo
24 do Decreto n® 10.024/2019.

O Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital, decidira sobre a
impugnacdao no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da
impugnacao.

Acolhida a impugnagéao contra este Edital, serd designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das
propostas.

Nao serdo conhecidos as impugnagdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e os
recursos subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado para
responder pelo licitante.

Encerrada a etapa de lances da sessao publica e habilitado o vencedor, qualquer licitante,
inclusive aquele que teve sua proposta desclassificada antes da disputa, poderd manifestar a sua
intengdo de interpor recurso, no prazo maximo de 20 (vinte) minutos, de forma motivada, em
campo préprio do sistema eletrdnico, sendo-lhe concedido o prazo de 3 (irés) dias consecutivos
para a apresentacdo das razdes do recurso, nos termos do art. 49, inciso XVIII, da Lei n®
10.520/2002 e do art. 44 do Decreto n? 10.024/2019, ficando os demais licitantes intimados a
apresentar contrarrazées, no mesmo prazo, a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurado vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

O encaminhamento das razées de recurso bem assim das contrarrazées devera ser efetuado por
meio do sistema eletrénico, bem como encaminhado para o e-mail licitacao@trt24.jus.br.

Se néo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submeterd o recurso devidamente informado a
consideragao da autoridade competente que proferira deciséo final antes da homologacédo do
procedimento.
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22.8.

22.9.

A falta de manifestagédo de intencéo de interpor recurso por parte do licitante, no prazo e na forma
indicada, importara a decadéncia do direito supramencionado, nos termos do art. 4°, inciso XX,
da Lei n? 10.520/2002 e art. 44, § 39, do Decreto n? 10.024/2019.

O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

23. DAS PENALIDADES

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentagé@o exigida no Edital, apresentar documentacgao falsa, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao
do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
Edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Decorrido o prazo estabelecido para a devolug¢do do recebimento da nota de empenho (dois dias
consecutivos), sem manifestacdo por parte do licitante adjudicatario, reserva-se ao TRT da 242
Regido o direito de optar pela adjudicagdo aos demais licitantes, obedecendo-se a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicagao das sancgdes legais cabiveis, nos termos do art. 49 do
Decreto n® 10.024/2019.

Ocorrendo a hipo6tese do item anterior, o processo retornara ao Pregoeiro, que convocara os
licitantes remanescentes e, em sessao publica, procedera ao exame das demais propostas, bem
como da habilitacio de seus ofertantes, segundo a ordem da classificacédo, até que uma proposta
atenda integralmente ao Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar
a Ata.

O licitante é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagcdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagbes nele contidas implicara a imediata
desclassificacao/inabilitagdo do licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido contratado,
a rescisao do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais sangdes cabiveis.

A contratada ficard obrigada a manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigées de habilitagéo e de
qualificagao exigidas na licitagédo, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicagao das
demais sangoes cabiveis.

Ocorrendo a impossibilidade da contratacdo por culpa do licitante, especialmente no que se
refere a ndo-comprovagao das condi¢cdes de habilitacdo, inclusive o vencimento das certiddes
apés a fase de homologacgao, ficara sujeito a penalidade prevista no artigo 49 do Decreto n®
10.024/2019 e no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002.

A atuacdo irregular da contratada, no cumprimento das obrigacdes assumidas, acarretara o
registro das penalidades no SICAF.

As obrigacoes e penalidades decorrentes da contratacao/execucao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1.

Fica assegurada a autoridade competente do TRT da 242 Regido revogar a presente licitagao por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, bem como aumentar ou diminuir o valor
estimado, observado o limite estabelecido no artigo 65, § 12, da Lei n® 8.666/1993, podendo,
ainda, anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito
e devidamente fundamentado, observado que, neste caso, a anulagdo ndo gera obrigacdo de
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25.

indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do artigo 59 da Lei n® 8.666/1993.

24.2. A participagado nesta licitagdo implica o conhecimento integral, por parte dos licitantes, dos termos
e das condigdes nela inseridos, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

24.3. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, devendo ser
atendido nos prazos estabelecidos pelo Pregoeiro, contados da convocacdo, sob pena de
desclassificacao ou inabilitacao.

24.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
dia do vencimento, e considerar-se-do0 os dias consecutivos, exceto quando explicitamente
disposto em contrario.

24.5. Os prazos para o envio de documentos de habilitagéo, de declaragdes e de proposta poderédo ser
prorrogados por igual periodo, a critério do Pregoeiro.

24.6. SO se iniciam e vencem os prazos estabelecidos no presente Edital em dia de efetivo expediente
neste Tribunal.

24.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranga da contratacéo.

24.8. As decisbes referentes a este processo licitatério serdo disponibilizadas nos sites
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.trt24.jus.br.

24.9. O Tribunal Regional do Trabalho da 24% Regido é cadastrado no CNPJ sob o n®
37.115.409/0001-63 e na Unidade Administrativa de Servicos Gerais (UASG) sob o n? 080026.

24.10. InformagOes adicionais poderao ser obtidas no Gabinete de Licitagbes e Contratos do TRT
da 242 Regido, através do telefone (0xx67) 3316-1701 / e-mail: licitacao@1trt24.jus.br ou no
endereco constante do item 15.8.1 deste Edital.

DOS ANEXOS

25.1. Fazem parte integrante deste Edital o Termo de Referéncia e os Anexos.

Campo Grande — MS, 21 de novembro 2019.

Carlos Alberto Barlera Coutinho
Pregoeiro
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente operagdo consiste na aquisicio de Materiais para Conservacao de
Documentos (envelopes photo bag, cantoneiras, papéis para conservacgao e envelopes em
cruz) e convites (impressao frente e verso), conforme as especificagdes e condicdes do
Edital, do Termo de Referéncia (TR) e Anexos, nos termos da Lei n® 8.666/1993 e legislacao

complementar.

2. DA CONTRATAGCAO

2.1. Durante a vigéncia da contratagado sera permitida a fuséo, a ciséo, a incorporacéo, a alteracdo da
razao social, desde que sejam mantidas as condigbes estabelecidas na contratagao original, sem
prejuizo as responsabilidades contratuais e legais decorrentes da sua execucdo. Devendo a
contratada encaminhar cépia autenticada do registro da alteracdo no respectivo 6érgéo,

observadas as condi¢des a seguir.

2.1.1. No caso de alteragdo que possa repercutir na execug¢ado do contrato, a CONTRATADA
devera apresentar ao CONTRATANTE cépia autenticada do referido instrumento, no
prazo méaximo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar do competente registro, sob
pena de aplicagdo das sangbes legais cabiveis, previstas neste instrumento para os

casos de inexecuc¢do parcial;

2.1.2. No caso de fusdo, cisdo e incorporacao, comprovar as mesmas qualificacdes exigidas
para fins de habilitagdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar do
registro das alteracdes, sob pena de cancelamento da Ata e aplicagdo das demais

penalidades decorrentes da inexecugao total.

3. DASUSTENTABILIDADE

3.1. A Licitante vencedora, por ocasidao da entrega dos produtos, deverd apresentar os seguintes
documentos, de acordo com a Resolucéo n® 103, de 25 de maio de 2012, do Conselho Superior
da Justica do Trabalho, que observa os critérios da sustentabilidade e da rastreabilidade e da
origem dos insumos de madeira a partir de fontes de manejo sustentével, na forma disciplinada

no Edital:

3.1.1.  Certificado de Cadeia de Custddia e/ou Selo de Cadeia de Custédia do Cerflor ou do
FSC, para comprovagdo da conformidade da origem da madeira, observando os
critérios de rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira a partir de fontes de
manejo sustentavel em conformidade com a norma ABNT NBR 14790:2011, utilizada

pelo Cerflor, ou com o padrao FSC-STD-40-004 v2-1.

3.2. A comprovacgdo dos critérios de sustentabilidade contidos neste Termo de Referéncia podera ser
feita mediante certificagdo emitida por instituicdo publica oficial, ou por instituicdo acreditada.
Além da certificagdo, podem ser utilizados, isolada ou combinadamente, os seguintes
mecanismos de avaliacdo da conformidade disponiveis no Sistema Brasileiro de Avaliagdo da
Conformidade (SBAC): a declaracao pelo fornecedor, a etiquetagem, a inspe¢éo e o ensaio.

4. DOS VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS
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41,

O valor méaximo a ser pago por este Tribunal para o presente objeto é de R$ 13.694,06 (treze mil,
seiscentos e noventa e quatro reais e seis centavos), observando-se o preco unitario e total
pormenorizado na tabela constante do anexo |, sob pena de desclassificagéo.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E DO PRAZO DE EXECUGAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A entrega dos materiais constantes nos itens 1 ao 8 devera ser efetuada no prazo maximo de
30 (trinta) dias consecutivos, a contar do recebimento da Nota de Empenho, no Setor de
Almoxarifado do TRT-242 Regido, localizado na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira
n? 208, Jardim Veraneio (Parque dos Poderes), Campo Grande-MS, telefone (0xx67) 3316-1826,
das 10h00 as 16h00 (horario local), em dias Uteis da Justica do Trabalho.

5.1.1. Em caso de vencimento do prazo de entrega ocorrer em final de semana ou feriado, ficara
automaticamente prorrogado para o primeiro dia Gtil subsequente.

A entrega do material constante no item 9 do Anexo | devera ser efetuada nos prazos
estabelecido nos subitens abaixo, no Setor de Almoxarifado do TRT-242 Regiao, localizado na
Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira n? 208, Jardim Veraneio (Parque dos Poderes),
Campo Grande-MS, telefone (0xx67) 3316-1826, das 10h00 as 16h00 (horario local), em dias
Uteis da Justica do Trabalho.

5.2.1. A contratada devera apresentar a(s) prova(s) de cada trabalho no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar do recebimento da Ordem de Execucédo de Servigo, que sera enviada a
empresa com os dados do material a ser impresso.

5.2.2. O Fiscal do contrato tera 2 (dois) dias Uteis para andlise e aprovagao das amostras.

5.2.3. A contratada devera prestar os servigos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de aprovacéo da amostra pelo Fiscal do Contrato.

5.2.4. Os prazos estabelecidos para a entrega das amostras ficardo suspensos durante todo o
periodo de andlise e verificagédo pelo fiscal.

5.2.5. Caso nédo seja possivel a realizagdo do servigo no prazo indicado, a contratada devera,
imediatamente apos receber a ordem de execugao de servico, informar as razdes ao TRT,
para, se aceitas, alterar o prazo ou definir prioridade em relagdo a outros servigos.

Caso o material ofertado seja de procedéncia importada, deverdao ser comprovadas, no
momento da entrega do objeto, a origem do produto importado e a quitacado dos tributos
de importacao a ele referente, sob pena de rescisdao contratual e multa. Os materiais
somente serao considerados entregues se acompanhados da comprovacao de origem
estabelecido neste subitem.

A contratada respondera por quaisquer prejuizos que ocorrerem até a entrega do objeto no
endereco acima.

Havendo pedido de prorrogacdo do prazo de entrega, este somente sera concedido nas
hip6teses previstas no Art. 57, §1°, da Lei n® 8.666/93, e devera ser encaminhado por escrito,
dentro do prazo de entrega do bem, anexando-se documento comprobatério do alegado pela
CONTRATADA, podendo ser enviado por e-mail, exclusivamente ao endereco a ser fornecido
pelo Gestor/fiscal do contrato.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O objeto sera recebido provisoriamente na data de sua entrega pelo Fiscal do contrato. Somente
apdés a verificagdo do enquadramento nas especificagbes definidas no edital, dar-se-a o
recebimento definitivo pela Comissdo de Recebimento Definitivo de Materiais, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento provisério, podendo ser recusado, no todo ou em
parte, devendo a contratada efetuar a substituicdo, sem prejuizo do prazo estabelecido para a
entrega e da aplicacao das demais sangdes legais cabiveis.

5.6.1. A liquidagdo da nota fiscal sera realizada pelo Gestor do Contrato e devera ocorrer na
mesma data do recebimento definitivo.

5.6.2. O prazo estabelecido para a entrega do objeto ficara suspenso durante todo o periodo de
andlise e verificagao pela Comissao de Recebimento Definitivo de Material.

O objeto devera ser NOVO, sem uso anterior, e, conforme o caso, entregue em embalagem do
fabricante, devidamente lacrada. No momento da entrega, caso seja constatada a inobservancia
do disposto neste subitem, o objeto sera recusado, devendo a contratada substitui-lo, sem
prejuizo do prazo estabelecido para a entrega e da aplicagcao das sancdes legais cabiveis.

O objeto devera ser entregue na totalidade do item constante na nota de empenho, salvo nos
casos de superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, alheio a vontade da contratada,
solidamente justificado e demonstrada a causalidade entre o fato alegado e a impossibilidade de
cumprimento do estabelecido neste, por meio de documentos comprobatérios habeis.

No caso do produto recusado, a contratada devera substitui-los/refazé-los, dentro do prazo
estabelecido nos subitens 5.1 e 5.2, sem 6nus para o TRT.

6. DOS SERVICOS DE IMPRESSAO (ITEM 9)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Além da impresséo, as atividades a serem executadas incluem, conforme o caso:
Criacao de arte-final;
Produgéao de provas gréficas;
Produgéo de laserfilms, fotolitos e/ou chapas;
Acabamento dos materiais impressos;
Embalagem dos materiais impressos;
Empacotamento dos materiais impressos, para transporte;
Entrega dos materiais impressos no TRT.

Os trabalhos a serem impressos serdo disponibilizados pelo TRT por meio fisico ou por meio
digital, utilizando programas como World, CorelDRAW ou PageMaker.

Todo o trabalho de impressao e acabamento devera ser feito com material de primeira qualidade
e de acordo com as especificagoes.

Execucéao dos servigos de impressao:
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6.5.

6.4.1. Recebida a ordem de execucao do servigco, a prova devera ser submetida a aprovacgao da
Unidade requisitante.

6.4.2. A contratada devera responsabilizar-se pelo envio das provas graficas ao TRT.

6.4.3. Caso a prova ndo seja aceita pelo TRT, devido a problemas técnicos ou outro motivo de
responsabilidade da contratada, devera ser providenciada nova prova até a obtengéo do
resultado desejado, ndo se admitindo a cobranga das cdpias impressas nessa situagao.

6.4.4. Caso o servico de impressdo seja interrompido, a pedido do TRT, serdo procedidas,
expressamente, as anotagdes cabiveis, inclusive os motivos e o custo do trabalho, se
houver sido iniciado o processo de impresséo.

6.4.5. O TRT podera recusar os servigos, com a indicagdo dos motivos, caso:

6.4.5.1. Efetuados em desacordo com a prova aprovada;

6.4.5.2. Nao guardem uniformidade com edic6es anteriores de publicagdes periodicas;

6.4.5.3. Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as
especificagbes técnicas da ordem de servico.

6.4.6. No caso de servigos recusados, a contratada devera refazé-los, dentro do prazo
estabelecido, sem 6nus para o TRT.

6.4.7. Os servicos graficos ndo aproveitados e as sobras impressas deverao ser destruidos por
meio de fragmentacao.

Os impressos produzidos deverao ser devidamente embalados e encartados

7. DA GARANTIA

7.1.

7.2.

7.3.

O prazo de garantia para os materiais sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados do
recebimento definitivo, sem qualquer 6nus adicional para o Tribunal Regional do Trabalho da 242
Regido, inclusive em relagao as eventuais despesas de transporte.

O prazo para sanar defeito apresentado no objeto durante o periodo da garantia ofertada nao
podera ser superior a 5 (cinco) dias uteis, a contar da chamada.

Ocorrendo o término do prazo de garantia ofertado, e havendo pendéncias com relagcdo a
servicos nado realizados por culpa da contratada, o prazo de garantia ficara prorrogado, pelo
periodo necessario, até o limite de 30 (trinta) dias, sem Onus para este Tribunal, sujeita a
contratada, em caso de inexecugéo, a aplicacdo das sancgdes legais cabiveis, estabelecidas no
subitem 11.2.

8. DO PAGAMENTO

8.1.

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria contra o Banco do Brasil S.A., para
crédito na conta indicada pela contratada, a qual devera, obrigatoriamente, ser de sua
titularidade no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos a liquidacdo da nota fiscal referente a totalidade
do item efetivamente entregue e recebida pela Comissdo de Recebimento Definitivo de
Materiais.
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8.2.

8.3.

8.1.1. O Gestor devera providenciar a liquidagcao na nota fiscal/fatura e encaminhar em tempo
habil para que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.1.2. Havendo erro no documento fiscal ou outra circunstancia que desaprove a liquidagcao
das despesas, o prazo passara a fluir somente apdés sanada a irregularidade, ndo
ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para este Tribunal, inclusive moratorio.

Sobre o valor faturado sera retido na fonte o correspondente ao imposto sobre a renda, a
contribuicdo social sobre o lucro liquido, a contribuicdo para a Seguridade Social - COFINS e a
contribuicdo para o PIS/PASEP, conforme disposicdo legal. Os impostos a serem retidos
deverdo ser especificados no corpo da nota fiscal, de acordo com a Instrucdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal n® 480, de 15.12.2004, alterada pela IN da SRF n? 1234, de
11.1.2012.

A empresa optante pelo SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamentos de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — ndo sofrera a retengdo na
fonte dos valores acima citados, devendo apresentar, para fins de comprovagéo da condigéo de
optante, a declaragcéo de opg¢éo pelo simples, conforme disposicao legal.

9. DA ATUALIZAGAO FINANCEIRA

9.1.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, ocasionados por negligéncia por parte do
Tribunal, devidamente comprovada, e desde que tal fato ndo seja motivo de for¢ga maior, o valor
devido sera acrescido de atualizagdo financeira, apurada a partir do término do prazo
estabelecido para pagamento até a data de efetiva quitagcdo, em que os juros de mora serédo
calculados a taxa de 6% ao ano, mediante a aplicagao das seguintes férmulas:

| = (TX/100)
365

EM=1xNxVP

Onde:
| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
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10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

10.1. Cabe a CONTRATADA:

10.2.

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

A contratada devera credenciar perante o Contratante um representante para prestar os
devidos esclarecimentos e atender as reclamacdes que porventura surgirem durante a
execucado do contrato, indicando nome, endereco e telefone de contato.

A CONTRATADA devera substituir o produto danificado em razdo de transporte,
descarga ou outra situagdo que ndo possa ser imputada a Administracdo do Tribunal;

A empresa vencedora devera encaminhar o Recibo da Nota de Empenho no prazo de 2
(dois) dias Uteis, sob pena de cancelamento da Nota de Empenho, caso nao apresente
justificativa aceitavel, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades cabiveis.

Cumprir os prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, sob pena de aplicagcao das sangdes legais cabiveis;

Informar ao TRT/242 Regiao a ocorréncia de alteracdo de enderecgo, telefone e e-mail.
Caso a empresa nao informe, sera considerada valida a notificagdo encaminhada ao
ultimo endereco constante dos autos, e, em eventual devolugdo de correspondéncia, a
fluéncia do prazo tera inicio a partir do dia Gtil subsequente a devolugéo.

10.1.6.1. Com o intuito de facilitar o acesso e também para agilizar os procedimentos,
faculta-se a CONTRATADA a possibilidade de apresentar as alteragdes com
a utilizacdo de meio eletronico, por intermédio de e-mail, SMS ou whatsapp,
exclusivamente ao endereco a ser fornecido pelo Gestor/Fiscal do contrato.
No que se refere a alteragdo de domicilio empresarial, deverd ser informada
por documento oficial.

Observar e cumprir, estritamente, os termos da proposta e as condicdes ora
estabelecidas, obedecendo a critérios e prazos acordados pelas exigéncias constantes
deste Termo de Referéncia;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo responsavel pela
Gestao/Fiscalizagdo da execugéo do Contrato.

Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar diretamente ao TRT242
ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que
estiver sujeita.

Cabe ao CONTRATANTE:

10.2.1.

10.2.2.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada, relativos ao objeto da contratacdo;

Efetuar o pagamento a contratada no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia,
apoés o ateste da respectiva nota fiscal/fatura
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10.2.3. Fiscalizar a execu¢do da contratacdo, bem como as obrigacbes assumidas pela
contratada, por meio de servidor denominado fiscal do contrato.

10.2.4. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial, aplicacdo de sangdes e alteragdes.

11. DAS PENALIDADES

11.1.

Pelo atraso na entrega do objeto, observado o subitem 5.3, a contratada estara sujeita a multa
equivalente a 0,5 (meio por cento) do valor do item objeto da inadimpléncia, por dia que
ultrapassar o respectivo prazo, contados conforme subitens 5.1 e 5.2, limitado a 10% (dez por
cento) do referido valor, o que nado impedird, a critério do TRT/242 Regido, a aplicacdo das
demais sancgdes legais cabiveis.

. A inexecucgéo, total ou parcial, da contratacdo podera acarretar, garantida a prévia defesa, as

seguintes sangodes, além do ressarcimento de eventual prejuizo causado ao Tribunal:
11.2.1. Adverténcia, nos casos em que nao caiba aplicagéo de penalidades pecuniarias;

11.2.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto da inadimpléncia, em caso de
inexecucgao parcial da obrigacao assumida;

11.2.3. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total contratado, em caso de
inexecucdao total da obrigagdo assumida;

11.2.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, nos termos do artigo 7° da Lei n? 10.520/2002 e no art. 28 do
Decreto n® 5.450/2005;

. A contratada também estara sujeita a multa equivalente a 0,5% (meio por cento) do valor do

objeto da inadimpléncia, por dia que ultrapassar o prazo do subitem 5.2, limitado a 10% (dez por
cento) do correspondente valor, o que nao impedird, a critério do TRT/242 Regiao, a aplicacdo
das demais sancoes legais cabiveis.

. As multas por inexecugdo parcial ou total da contratacao poderado ser aplicadas cumulativamente

com as demais sang¢des, bem como com a multa pelo atraso na entrega do objeto.

Ocorrendo atraso na entrega do objeto ou no caso de inexecucdo parcial ou total, o valor da
multa correspondente sera retido do pagamento e concedido prazos para defesa prévia e
recurso, observando-se as disposi¢des contidas nos artigos 87, § 22, 109, inciso I, “f”, da Lei n®
8.666/93.

Decorridos os prazos de defesa prévia e de recurso € mantida a aplicacdo da multa, o valor
correspondente sera imediatamente recolhido a conta do Tesouro Nacional. Em nao havendo
retencdo de pagamento, sera emitida a GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para o
recolhimento, por parte da empresa, a conta do Tesouro Nacional.

. A atuagao irregular da CONTRATADA, no cumprimento das obrigacdes assumidas, acarretara a

anotacdo no SICAF das penalidades aplicadas, e, no caso de impedimento de licitar e de
contratar, o registro também na pagina eletrénica deste Tribunal (opgéo “Transparéncia”).

. A proponente é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das informagdes prestadas e dos
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documentos apresentados em qualquer fase da contratagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a rescisdo contratual sem
prejuizo da aplicagcao das demais sangdes cabiveis.

12. DAS DEFESAS PREVIAS E DOS RECURSOS

12.1. As defesas e recursos contra puni¢cdes impostas a contratada serdo regidos pelos artigos 79, 87,
109 e 110 da Lei n? 8.666/93, e poderdo ser enviados por e-mail, exclusivamente ao endereco
mencionado no oficio de notificagdo, sem prejuizo da apresentacdo dos originais no prazo
estabelecido.

12.1.1.

12.1.2.

A apresentacdo de defesa prévia e recurso administrativo com a utilizagao de e-mail
ndo exime a contratada de enviar os originais (em papel), no prazo de até 5 (cinco) dias
do término do prazo legal;

O néo envio dos originais no prazo estipulado, ou o envio de originais distintos daqueles
apresentados por e-mail, acarreta 0 ndo conhecimento da manifestacdo administrativa
apresentada por correio eletronico.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO

13.1. O CONTRATANTE designara, por meio de Portaria, servidor(es) para a gestao e a fiscalizacao
da contratagéo.

13.1.1.

13.1.2.

13.1.8.

13.1.4.

13.1.5.

13.1.6.

13.1.7.

As atribuicbes do Gestor e do Fiscal estdo descritas na Secdo V do Manual de
Fiscalizacdo do TRT242 Regido, regulamentada pela PORTARIA TRT/GP N¢ 226/2018.

O Fiscal do contrato ficara responsavel pelo acompanhamento dos servicos. Ao Gestor
cabera a liquidacao das notas fiscais/faturas.

A existéncia de fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades na execugcdo dos
servicos assumidos, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfeices
técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, ndo implica a co-
responsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos.

Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugao de
todos os servicos, 0 CONTRATANTE reserva-se no direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre os servigos, por intermédio do fiscal do contrato.

O fiscal do contrato pode sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria, devendo
comunicar o fato de imediato ao Gestor.

A fiscalizagdo cabera, ainda, verificar periodicamente o cumprimento pela
CONTRATADA das normas de seguranca e medicina do trabalho.

A acdo ou a omissao, total ou parcial, por parte da fiscalizacdo do CONTRATANTE, nao
eximira a CONTRATADA da total responsabilidade pela ma execugéo da contratagao.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS
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14.1. A participagdo nesta Compra Publica implica no conhecimento integral dos termos e condi¢des

nela inseridos, por parte dos proponentes, bem como das demais normas legais que disciplinam
a matéria.

Campo Grande, 23 de outubro de 2019.

JOAO MARCIO HIDALGO TALARICO
Coordenador de Material e Patrimbnio

Aprovado por:

GERSON MARTINS DE OLIVEIRA
Secretario Administrativo
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ANEXO |

DAS ESPECIFICAGOES E DOS VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

GRUPO 01

ITEM

QTD

UNID

ESPECIFICAGAO

PRECO
MAXIMO
UNITARIO

PRECO
MAXIMO
TOTAL

pacote

ENVELOPE

Envelope de poliéster para fotografias Photo Bags. Livre
de acido e PVC com grau de qualidade de
conservagao/arquivo.

Possui um fecho adesivo que pode ser aberto e fechado
multiplas vezes.

Medindo: 10,5 x 15,5 cm, aproximadamente.

Pacote com 100 unidades.

81,82

163,64

pacote

ENVELOPE

Envelope de poliéster para fotografias Photo Bags. Livre
de acido e PVC com grau de qualidade de
conservagao/arquivo.

Possui um fecho adesivo que pode ser aberto e fechado
multiplas vezes.

Medindo: 20 x 25 cm, aproximadamente.

Pacote com 100 unidades.

165,98

331,96

pacote

ENVELOPE

Envelope de poliéster para fotografias Photo Bags. Livre
de acido e PVC com grau de qualidade de
conservagao/arquivo.

Possui um fecho adesivo que pode ser aberto e fechado
multiplas vezes.

Medindo: 35 x 45 cm, aproximadamente.

Pacote com 100 unidades.

265,66

531,32

caixa

CANTONEIRA PARA FOTOGRAFIA

Cantoneira de polipropileno para fixar fotografias.
Material 100% puro, livre de acido.

Tamanho “M”.

Caixa com 250 unidades.

214,00

642,00

VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL GRUPO 1

1.668,92

GRUPO 02

ITEM

QTD

UNID

ESPECIFICAGCAO

PRECO
MAXIMO
UNITARIO

PRECO
MAXIMO
TOTAL

pacote

PAPEL PARA CONSERVACAO

Papel Filifold. Acid free.

Papel especial para a conservacdo permanente.
Produzido com reserva alcalina de carbonato de calcio.
Protege os documentos dos acidos provenientes do ar.
Possui 30% de fibras longas dando maior resisténcia para
vincos e dobras.

Cor: creme/palha.

Gramatura: 120g/m2.

Medindo: 85 x 100 cm, aproximadamente.

1.333,84

2.667,68
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Pacote com 100 folhas.

PAPEL PARA CONSERVACAO

Papel Filifold. Acid free.

Papel especial para a conservacdo permanente.
Produzido com reserva alcalina de carbonato de calcio.
Protege os documentos dos acidos provenientes do ar.

6 2 pacote | Possui 30% de fibras longas dando maior resisténcia para | 3.049,73 6.099,46
vincos e dobras.
Cor: creme/palha.
Gramatura: 300g/m2.
Medindo: 85 x 100 cm, aproximadamente.
Pacote com 100 folhas.
VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL GRUPO 02 8.767,14
GRUPO 03
PRECO PRECO
ITEM | QTD | UNID ESPECIFICACAO MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL
ENVELOPE EM CRUZ. Em papel alcalino 075 G/M? -
330 x 215 MM
Envelope confeccionado com fibras curtas de celulose
branqueada de eucalipto, adicionado de carga mineral,
com reserva de carbonato de calcio, pH alcalino entre 7,5
e 8,5, processo de colagem interno, manufatura livre de
7 1000 | Unid. | &cidos e impurezas, boa lisura, excelente resisténcia a 1,31 1.310,00
dobras e vincos, baixo nivel de porosidade.
Forma de apresentagéo: unidade.
Medida fechada: 330 x 215 mm (largura x comprimento).
Medida aberta: 960 x 645 mm (largura x comprimento).
Gramatura: 75 g/m2.
Cor: Branco
ENVELOPE EM CRUZ. Em papel alcalino 075 G/M? -
300 x 210 MM
Envelope confeccionado com fibras curtas de celulose
branqueada de eucalipto, adicionado de carga mineral,
com reserva de carbonato de calcio, pH alcalino entre 7,5
e 8,5, processo de colagem interno, manufatura livre de
8 1000 | Unid. | &cidos e impurezas, boa lisura, excelente resisténcia a 1,31 1.310,00
dobras e vincos, baixo nivel de porosidade.
Forma de apresentagao: unidade.
Medida fechada: 300 x 210 mm (largura x comprimento).
Medida aberta: 900 x 630 mm (largura x comprimento).
Gramatura: 75 g/m2.
Cor: Branco
VALOR TOTAL MAXIMO ACEITAVEL GRUPO 03 2.620,00
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ITEM 9
) PRECO PRECO
ITEM | QTD UNID ESPECIFICACAO MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL
CONVITE
Formato: A4 com 1 dobra, papel couche brilho, 230 g, 4
9 200 Unid. | (quatro) cores, impresséo frente e verso. 3,19 638,00

Os trabalhos a serem impressos serdo disponibilizados
pelo TRT por meio fisico ou por meio digital, utilizando
programas como World, CorelDRAW ou PageMaker.
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