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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

(Lei n°® 14.133/2021; art. 17 da RA n° 74/2023; art. 5°
Portaria TRT/GP/DG n° 140/2024)

da

I - Identificagcdo da Unidade Demandante

Unidade: CCOM
E-mail: imprensa@trt24.jus.br
Telefone: 67 3316-1795

ITI - Justificativa da necessidade da contratacdo e a
descrigdo sucinta do objeto

A iniciativa de estruturacdo de estudio destinado a producgédo
audiovisual institucional - videos e podcasts - tem por
finalidade a aproximacgdo do Poder Judicidrio a sociedade e
a ampliacdo do acesso a informacdo, na medida em que a
producdo de contetdo em formatos contempordneos e acessiveis
permite difundir, em linguagem simples, clara e didatica,
os direitos do cidaddo, os servicos colocados a disposicéo
da populacdo e o papel institucional da Justica do Trabalho.

A iniciativa encontra fundamento direto na Politica de
Comunicacdo Social do Poder Judiciario, instituida pela
Resolugcdo CNJ n° 640, de 2025, qgque atribui as unidades de
comunicac¢do social dos tribunais a competéncia para criar e
gerenciar canais de comunicacéo, com definicéao de
estratégia, posicionamento e linha editorial préprios, bem
como determina que as agdes de comunicagcdo promovam a
transparéncia, a acessibilidade e a difusdo de informacdes
em linguagem acessivel, valorizando préaticas inovadoras
alinhadas as novas tecnologias. No &ambito da Justica do
Trabalho, a matéria é disciplinada pela Resolucdo CSJT n°
321/2022, republicada pela Resolucdo CSJT n® 402/2024.

A aquisicdo do mobilidrio necessario a implementacdo do

estudio colaborarda com as diretrizes estabelecidas para a
Area no dmbito da Justica do Trabalho em Mato Grosso do Sul.
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Quanto a Secdo de Cerimonial, a aquisicdo amplia a
capacidade institucional do Tribunal de receber e realizar
eventos 1nstitucionais, tais como debates, palestras,
seminarios e solenidades. Tais eventos constituem
instrumento de qualificacdo continuada do corpo de
magistrados, servidores e demais colaboradores, bem como
canal de interlocucdo com o publico externo - advogados,
entidades representativas, instituicgdes de ensino e
comunidade em geral. A adequacdo do mobilidrio dos espacgos
de representacdo ¢é condicdo material para a realizacéo
desses eventos em padrdo compativel com a imagem
institucional e com o0s requisitos técnicos de registro
audiovisual, viabilizando sua transmisséo e difuséao
posterior e, por consequéncia, ampliando o alcance das acdes
de transparéncia, de acessibilidade e de difusdo de
informacdes em linguagem acessivel promovidas pelo Tribunal.

Descrigdo sucinta do objeto: aquisicdo de mobiliario
destinado ao estudio de producdo audiovisual da
Coordenadoria de Comunicacdo Social e aos espacos de eventos
institucionais de Cerimonial Piblico, compreendendo
cadeiras giratdérias, mesa para escritdédrio, conjuntos de
poltronas com mesa lateral, mesa de centro, mesas laterais
de apoio e tapetes decorativos. A descricdo do mobilidrio a
ser adquirido consta de documento anexo, contendo o
detalhamento e o quantitativo dos itens.

IIT - Estimativa das quantidades, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual:

Os quantitativos ora estimados decorrem da destinacéo
funcional de cada ambiente e das especificacgdes técnicas
dos itens, constantes dos documentos anexos a este DFD. O
dimensionamento tomou por base o projeto de implantacdo do
estuidio constante do PROAD n. 1703/2026.

e Estudio de podcast e transmissdes
O estidio é composto por dois ambientes de gravacédo
com destinac¢des distintas, circunsténcia que
justifica a diferenciacdo do mobilidrio entre eles.

ITEM QTD | MEMORIA DE CALCULO
Conjunto de 1 Ambiente 1 - formato de
poltronas entrevista individual.
decorativas com Destina-se a gravag¢des no
mesa lateral (2 modelo




PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

poltronas + 1 mesa
de apoio por
conjunto)

entrevistador/convidado. Para
esse uso, é suficiente 1 (um)
conjunto, composto por 2 duas)
poltronas e mesa de apoio
compativel com a dindmica de
conversa a dois

Cadeira de
escritério tipo
presidente,
giratéria

Ambiente 2 - formato de
painel/mesa redonda. Destina-
se a gravagdes com multiplos
participantes simultaneos. A
quantidade corresponde a
capacidade de composicédo do
ambiente nesse formato.

Mesa para
escritério,
industrial

estilo
(90x50)

Apoio operacional. A equipe de
transmissdo é composta por 2
(dois) a 3 (trés)
profissionais, além do
intérprete de Libras. A
quantidade e as dimensdes se
Justificam por tratar-se de
mesa de console/apoio
operacional em espago
limitado, no qual se
concentram os equipamentos de
operacao.

Tapete de area,
design simples
(aprox. 200 x 300
cm)

Delimitagdo e tratamento
acustico. Dimensionado para
delimitar o piso do ambiente
de gravacao com poltronas,
além de auxiliar na acustica
do ambiente. A metragem é
compativel com O espaco
disponivel.

e Mobiliadrio destinado a Secdo de Cerimonial
O mobilidrio servird para compor o ambiente em que
ocorrem as mesas de debates em eventos
tendo por pardmetro a média de
participacdo de palestrantes e debatedores observada
em eventos realizados nos plenadrios da sede do

institucionais,

Tribunal.

ITEM

QTD.

METODO E MEMORIA DE CALCULO

Conjunto de
poltronas
decorativas com

2

Quantidade correspondente a
faixa usual de composicdo de
mesa, permitindo atender
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mesa lateral (2 integralmente a essa demanda
poltronas + 1 mesa com o conjunto.

de apoio por
conjunto)

Mesa de centro, 1 Peca de apoio central,

formato orgéanico, posicionada a frente da

em madeira (aprox. composicdo de poltronas,

158x70x31,5 cm) destinada a receber
equipamentos - como microfones

- e objetos de referéncia
utilizados pelos palestrantes.

Mesa lateral/de 2 Destinam-se a ladear as

apoio, pé tipo extremidades da composicdo de
“cebola”, tampo em poltronas, servindo de apoio
vidro (didmetro 60 individual aos debatedores

a 70 cm) posicionados nas pontas.

Tapete decorativo, |1 Delimita o piso da composicéo
estilo cléssico, de mesa nos ambientes de maior
grande formato uso para eventos institucionais
(300 x 400 cm) do Tribunal, dimensionado de

forma compativel com a area de
montagem desses espagos.

e N&do héd informacdo de contratacgdes anteriores desta
natureza que sirva de parametro, por tratar-se a
criacdo do esttdio de iniciativa nova no admbito desta
Coordenadoria.

IV - Estimativa preliminar do valor da contratagéao:

O valor estimado da contratacdo é de R$ 13.748,46 (treze
mil, setecentos e quarenta e oito reais e qguarenta e
seis centavos), conforme mapa comparativo de precos
anexo a este DFD, observado o disposto no art. 54 da
Portaria TRT/GP/DG n® 140/2024.

V - Alinhamento aos objetivos estratégicos e indicagdo da
fonte de recursos (SIGEO-JT) :
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A presente contratacdo esta alinhada ao Plano Estratégico
Institucional do TRT da 242 Regido 2021-2026 (Resolucéo
Administrativa n. 66/2021), vinculando-se a estratégia de
“aperfeicoar a gestdo orcamentdria e financeira”, bem como
a visdo institucional do TRT24 de “ser reconhecida como
Justica agil e efetiva, que contribua para a pacificacéo
social e o desenvolvimento sustentdvel do pais”, tendo em
vista que a qualidade das iniciativas de comunicacédo, da
producdo de material audiovisual e da realizacdo de eventos
institucionais é fator diretamente relacionado ao acesso da
sociedade a informacdo e a transparéncia das agdes do Poder
Judiciario.

VI - Indicacdo da data VII - Grau de prioridade
pretendida para a concluséado
da contratacéao:

Segundo semestre de 2026. Baixo.

VIII - Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com objeto
de outro Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) para
sua execucgao:

A presente demanda guarda vinculacdo com o Documento de
Formalizacdo de Demanda constante do doc. 1 do PROAD
2609/2026, gque tem por objeto a aquisicdo de materiais
diversos.

IX - Informagdo se a implementacdo, instalagdo ou
execugdo do objeto do pedido demanda intervengdo de area
técnica especifica distinta da unidade demandante, se for

o caso:

A implantacdo do estudio para produgdo audiovisual
institucional seguird os detalhes técnicos e arquitetdnicos
constantes do Processo Administrativo n. 1703/2026.

Com relacdo ao mobilidrio relacionado ao Cerimonial Publico,
ndo se identifica necessidade de intervencdo de &rea técnica
distinta da unidade demandante.
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X - Servidores indicados para compor o Grupo de Trabalho
que elaborara os instrumentos de planejamento da
contratacgéo:

Indicacdo dos servidores responsaveis pela parte da
demanda referente a Coordenadoria de Comunicacdo Social:
Marcela Albres e Gabriel Valim da Silva

Campo Grande - MS, 22 de julho de 2026.

Marcela Albres
Coordenadora de Comunicagdo Social
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