
Processo 21064/2022

Campo Grande, 07 de novembro de 2022.

Senhor Secretário Administrativo:

Em atenção à determinação constante no despacho de doc. 52 processo 21064/2022, referente ao
pregão eletrônico SRP 16/2022, em que restaram desertos o grupo 1 e os itens 1, 2, 3, e 6 ao 14,
estamos instruindo processo administrativo com vistas ao registro de preços desses materiais.

A justificativa para a presente contratação está disponível nos documentos pedidos de docs. 01/02, bem
como no Estudo Técnico Preliminar de doc. 04.

Considerando que, no rol desse novo certame constam produtos que já estão em falta ou com baixo
estoque do Almoxarifado, e considerando a necessidade de maior celeridade na finalização dessa
licitação, e considerando que não houve nenhuma alteração jurídica em comparação ao processo
licitatório realizado recentemente (Proc. 21064/2022), haja vista que estamos repetindo os mesmos
documentos desse certame, e considerando que em consulta prévia ao Assessor Jurídico tivemos sua
anuência, solicitamos a Vossa Senhoria que a fase de análise e aprovação por parte da Assessoria
Jurídica seja considerada atendida, com a recepção dos termos do parecer jurídico emitido no último
procedimento licitatório, conforme doc. 10.   

Assim, com fundamento na pesquisa de preços, estimamos a despesa total em 147.795,30 (cento e

de acordo com os orçamentosvinte e seis mil, setecentos e oitenta e nove reais e trinta centavos), 

e planilha de docs. 04/08.

O Termo de Referência segue acostado aos autos e disponível na rede de computadores deste
Tribunal, no endereço: U:\GERAL\Termo de Referência - Projeto Básico\SMP\TR Impressos Especiais
2022.

Diante do exposto, solicitamos a aprovação do Termo de Referência e sugerimos a Vossa Senhoria
autorizar a abertura de certame licitatório, na modalidade “Pregão Eletrônico”, para registro de preços,
consoante o disposto no Artigo 1º da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, e no inciso II, do Artigo 15,
da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e Decreto nº 7.892, de 23 de janeiro de 2013, alterado pelo
Decreto nº 9.488, de 30 de agosto de 2018.

A despesa decorrente correrá por conta do PTRES 168295 (Apreciação de Causas na Justiça do
Trabalho) e Natureza de Despesa 33.90.39.63 (Serviços Gráficos e Editoriais), Itens de Execução
Orçamentária do SIGEO-JT 151252022000132, 151252022000155 e 151252022000053 do Orçamento
destinado a este Tribunal.

Respeitosamente,

 

JOÃO MÁRCIO HIDALGO TALARICO

Coordenador de Material e Logística





Assunto: Re: IMPRESSOS ESPECIAIS

De: Comunicação Social TRT/MS <imprensa@trt24.jus.br>

Data: 13/10/2022 17:08

Para: Núcleo de Compras <compras@trt24.jus.br>

Boa tarde!

Por gen0leza, incluir os seguintes itens nesse TR:

ENVELOPES - GRUPO 1

ENVELOPE papel Color Plus azul cobalto ou marinho, 240g/m²
tamanho 312x290mm aberto e 140x290mm fechado

acabamento: faca e cola

impressão colorida frente verso

qtd: 500 unidades

quan0dade mínima por pedido: 100 unidades

ENVELOPE papel Aspen perolado, 180g/m²
tamanho 312x290mm aberto e 140x290mm fechado

acabamento: faca e cola

impressão colorida frente verso

qtd: 600 unidades

quan0dade mínima por pedido: 100 unidades

ENVELOPE  papel linho telado branco, 180g/m²
tamanho 312x290mm aberto e 140x290mm fechado

acabamento: faca e cola

impressão colorida frente verso

qtd: 500 unidades

quan0dade mínima por pedido: 100 unidades

IMPRESSÃO EM LONA - GRUPO 2
Impressão e instalação de lona para backdrop

Impressão colorida, fosca.

Acabamento em ilhós reforçado.

Medida: 3,5 X 2,0 metros.

qtd: 10 unidades

quan0dade mínima por pedido: 1 unidade

Obrigada,

A?.

Marcela Albres

CCOM

Em 13/10/2022 14:25, Núcleo de Compras escreveu:

Boa tarde.

Re: IMPRESSOS ESPECIAIS
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Conforme solicitado ao Márcio, segue Termo de Referência com itens fracassados para verificar

possível inclusão de item.

Como será um Registro de Preços, é necessário definir o pedido mínimo.

Re: IMPRESSOS ESPECIAIS
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PEDIDO DE BENS E SERVIÇOS  
 

IDENTIFICAÇÃO 

UNIDADE SOLICITANTE: CERIMONIAL E RELAÇÕES PÚBLICAS 

RESPONSÁVEL: CLARICE MESQUITA DE ALMEIDA 

E-MAIL: cerimonial@trt24.jus.br 

RAMAL 1796 

DATA 4/11/2022 
 

DISCRIMINAÇÃO 

ITEM QUANT. UNID. DESCRIÇÃO 

1 300 unid 

Pasta: 

Papel / Material: Couchê fosco 

Cores: 4x0 

Tamanho aberta: 31,3 A x 44 L (cm) 

Tamanho fechada: 31,3 A x 22 L (cm) 

Gramatura 250 Gramas/m² 

Com bolso interno personalizado 

Obs: haverá impressão na capa, frente e verso e no bolso interno. 

OBS: A arte será encaminhada posteriormente. 

2 700 Unid 

Envelope: 

Papel / Material: sulfite 120gr; 

Cores: 4x0; 

Tamanho: 26 A x 36 L (cm); 

Fechamento: faca e cola; 

Gramatura: 120 Gramas/m²; 

Impressão: Haverá impressão de informações na frente e verso 

do envelope. 

OBS: A arte será enviada posteriormente 

VALOR ESTIMADO 

O valor da contratação estimado: a definir 
 

JUSTIFICATIVA E OBSERVAÇÕES 
JUSTIFICATIVA: 
A demanda foi solicitada pela Presidência do TRT 24 para transporte e envio de 
documentos de forma com que os mesmos sejam preservados e não sofram avarias. 
 

APROVAÇÃO 

UNIDADE RESPONSÁVEL:  

NOME DO RESPONSÁVEL:  

DATA APROVAÇÃO:  

RAMAL:  

E-MAIL:  

 
 



 

DESCRIÇÃO UNIDADE Média mensal 
dos últimos 36 

meses – 
UNIDADE 

CONSUMO 
(ÚLTIMOS 36 

MESES) – 
unidade 

PREVISÃO 
DE ESTOQUE  

- MESES  

Saldo em 07.06.22 
(unidade) 

SUGESTÃO DE 
COMPRA DO 

SCMP 
(UNIDADE) 

SALDO A 
REGISTRAR 

(CENTO) 

 
PEDIDO MÍNIMO 

(CENTO) 

ENVELOPE BRANCO 
PARA OFÍCIO T.R.T. – 

envelope branco, impressão 

frente e verso, medindo 

114 x 229 mm, caixa com 

1.000 unidades, cintadas 

de 100 em 100. 

Cento 147,14 5297 7,89 1161 605 10 5 

ENVELOPE BRANCO 
PARA OFÍCIO V.T. - 
envelope branco, impressão 

frente e verso, medindo 

114 x 229 mm, caixa com 

1.000 unidades, cintadas 

de 100 em 100. 

Cento 227,64 8195 12,08 2750 0 20 10 

ENVELOPE PARDO 1/2 
OFÍCIO - TRT - envelope 

pardo tipo ouro, impressão 

frente e verso, medindo 

185 x 248 mm, embalados 

em caixa e cintados de 

100 em 100. 

Cento 228,78 8236 4,84 1107 1639 20 10 

ENVELOPE PARDO 
OFÍCIO - TRT - envelope 

pardo 

tipo ouro, impressão frente 

e verso, medindo 265 x 

360 mm, embalados em 

caixa e cintados de 100 em 

100. 

Cento 113,19 4075 19,66 2225 0 10 5 

 

Este documento foi assinado por: [RAFAEL PEREIRA CARDOZO]
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Assunto: Demanda impressos especiais 2023.
De: Cerimonial <cerimonial@trt24.jus.br>
Data: 19/05/2022 13:45
Para: Seção de Compras <compras@trt24.jus.br>

Boa tarde Rafael, tudo bem?
Segue anexada a demanda de impressos especiais do ano de 2023 do núcleo de comunicação.

Grata,

Clarice Mesquita

Anexos:

Demanda 2023 revisado (2).doc 47,5KB

Demanda impressos especiais 2023.  
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Item Qtde. 
Qtde. 

Mínima Por 
Pedido 

Unid. Especificação 

1 100 25 Unid. 

DIPLOMA (PRÊMIO LABOR ET HONORIS) 

Formato A3: 420x297 mm. Especificações: 1 Lâmina em 
papel aspen perolado 180 g/m2, 4x0 cores, Acabamento: 
com relevo americano reserva frente. 

Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

2 40 01 Unid. 

DIPLOMA (CONFRARIA DOS BELETRISTAS) 

Formato A3: 420x297 mm, Especificações: 1 Lâmina em 
papel Aspen perolado 180 g/m2, 4x4 cores, Acabamento: 
com relevo americano reserva frente e verso. 

Modelo a ser fornecido pelo Cerimonial. 

3 20 2 Unid 

BANNER 

Confecção em lona, impressão digital, com acabamento 
colorido, medindo 90 x 120 cm, em 4 (quatro) cores. 

COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 

4 5 1 Unid 

FAIXA 

Confecção de lona, impressão digital, com acabamento 
colorido, medindo 100x200 cm, em quatro cores. 

COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL. 

5 1000 200 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE (30 anos) 

Convite: Papel linho telado, 180g/m² ou Verge 180g/m²  
tamanho 135 x 285 mm, cor do papel a definir, impressão 
colorida. 

Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 

Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 

COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 

6 500 75 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE (LANÇAMENTO DO SELO) 

Convite: Papel linho telado, 180g/m² ou Verge 180g/m²  
tamanho 135 x 285 mm, cor do papel a definir, impressão 
colorida. 

Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 

Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 

COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 
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7 300 50 Unid 

CONVITE COM ENVELOPE (Labor et Honoris) 

Convite: Papel color plus, 180g/m², tamanho 135 x 285 mm, 
cor do papel a definir, impressão colorida. 

Envelope: Color plus, cor do papel a definir, 180g/m², 
tamanho 312 x 295 mm aberto e 140 x 290 mm fechado, 
acabamento: faca e cola. 

Obs.: no verso do envelope deverá ser colocado o endereço 
do TRT/24ª Região e na frente o Brasão da República 
Federativa do Brasil, a ser fornecido pelo Cerimonial. 
Encartados e embalados. 

COM APRESENTAÇÃO DA ARTE FINAL 

 

8 200 50 Unid 

CONVITE SEM ENVELOPE 

Convite: Papel couche, 120g/m², tamanho 297x210mm (A4), 
cor do papel a definir, impressão colorida. 

Sem envelope: confeccionado de forma que o próprio 
convite se feche através de dobradura sem haver 
necessidade de envelope. 

Obs: A arte será fornecida pelo cerimonial, devem ser 
entregues dobrados no layout combinado. 

COM APRESENTAÇÃO DE ARTE FINAL 
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Assunto: Re: Fwd: IMPRESSOS ESPECIAIS
De: treinamento EJ <treinamentoej@trt24.jus.br>
Data: 07/06/2022 17:47
Para: Seção de Compras <compras@trt24.jus.br>

Boa tarde Rafael,

Pedido mínimo de 100 blocos.

Atenciosamente,

Cristhiano Karlo Moraes Sandim
Secretário da Escola Judicial
Tribunal Regional do Trabalho da 24ª Região
(67) 3316-1872
escolajudicial@trt24.jus.br

Em 07/06/2022 09:27, Seção de Compras escreveu:

Prezado Cristhiano, bom dia.

Em relação aos blocos de anotação, qual será o pedido mínimo?

Esclarecemos que no processo de 2021, o pedido mínimo foi de 100 blocos para a Escola Judicial. Podemos manter esse quan?ta?vo mínimo
por pedido?

Atenciosamente,

Rafael Pereira Cardozo
Coordenadoria de Material e Logística
Tribunal Regional do Trabalho 24ª Região 
(067) 3316-1846

Re: Fwd: IMPRESSOS ESPECIAIS  
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-------- Mensagem encaminhada --------
Assunto:IMPRESSOS ESPECIAIS

Data:Thu, 02 Jun 2022 18:01:42 -0400
De:treinamento EJ <treinamentoej@trt24.jus.br>

Para:Seção de Compras <compras@trt24.jus.br>, material@trt24.jus.br

Prezados Senhores,

Informamos, para fins de aquisição de impressos especiais, a necessidade desta Escola Judicial:

- Bloco de Anotação – 2.500 unidades – Formato com 10 (dez) folhas, tamanho 15x21 cm (meio oDcio) cada folha, em papel sulfite 90g e arte
em 4 (quatro) cores.

Observação: Informamos que a arte refere-se a logo da Escola Judicial, a ser impressa na frente de cada folha (nas 10 folhas de cada bloco),
na parte superior centralizada, cuja arte será enviada na ordem de fornecimento do material.

Atenciosamente,

Cristhiano Karlo Moraes Sandim
Secretário da Escola Judicial
TRT 24ª Região (67)3316-1872

Em 30/05/2022 09:23, Seção de Compras escreveu:

Boa tarde.

Tendo em vista a Programação de Compras deste Tribunal, solicitamos a gen?leza de encaminhar a demanda para a próxima
contratação de Impressos Especiais (2022/2023) com a maior urgência possível.

Re: Fwd: IMPRESSOS ESPECIAIS  

2 de 3 08/06/2022 08:08



Atenciosamente,

Rafael Pereira Cardozo
Coordenadoria de Material e Logística
Tribunal Regional do Trabalho 24ª Região 
(067) 3316-1846

-------- Mensagem encaminhada --------
Assunto:IMPRESSOS ESPECIAIS

Data:Tue, 10 May 2022 13:15:17 -0400
De:Seção de Compras <compras@trt24.jus.br>

Para:Escola Judicial TRT24 <escolajudicial@trt24.jus.br>, Secretaria-Geral da Presidência <sgp_apoio@trt24.jus.br>, Vivian Regina
Da Silva Sousa <documentacao@trt24.jus.br>, Memorial <memorial@trt24.jus.br>, gdh@trt24.jus.br <gdh@trt24.jus.br>,
Clarice Mesquita De Almeida <cerimonial@trt24.jus.br>

Boa tarde.

Estamos iniciando a instrução da contratação de Impressos Especiais 
(2022/2023). Assim, solicitamos a gentileza de encaminhar a demanda para 
a próxima contratação com a maior urgência possível.

Respeitosamente,

Rafael Pereira Cardozo
Coordenadoria de Material e Logística
Tribunal Regional do Trabalho 24ª Região
(067) 3316-1846

Re: Fwd: IMPRESSOS ESPECIAIS  
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QUANTIDADE IMPRESSO DESCRIÇÃO

PEDIDO MINIMO

10 BANNER Banners  tamanho 90x120 Material: Lona 440g Impressão Alta resolução acabamento: Bastão, barbante e ponteiras

2

200 CARTAZ
Cartaz: Impressão em papel couche fosco 170g, impressão em 4 (quatro) cores, tamanho 50x65 cm. Confecção em off-set. Obs: 
Para a confceção dos cartazes poderá ser apresentada 2 (duas) artes distintas. Em cada pedido realizado pelo fiscal do contrato, 
atendendo o quantitativo minimopor pedido.

50

1000 CARTÃO COM ENVELOPE

Convite com Envelope  Cartão personalizado: Papel linho telado ou color plus, 180g/M2,tamanho 150x210mm, cor branca, 
impressão em uma cor. Evelope: Papel linho telado ou color plus, cor branca, 180g/M2, tamanho 340x265mm aberto e 160x225 
mm fechado, acabamento:faca e cola. Obs: No verso do envelope deverá ser colocado o endereço do TRT 24ª região. Encartados 
e embalados. Com apresentação da arte final. 200

50 CERTIFICADOS
Certificados personalizado preto, com papel color plus 240gr ou  com papel Couche 300gr/  com Impressão frente em 2 cores  
hostamping . Hostamping em dourado, prata ou branco. Altura: 0.10cm Largura: 21.70 cm Comprimento: 29.00cm Peso10g

10
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