
 

 

PROCESSO JUDICIAL ELETRÔNICO 
JUSTIÇA DO TRABALHO 

 

Assistente de Advogado – Primeiro Grau 

 

Versão 
 

1.4.6 

 

  ANÁLISE DE REQUISITOS 10-dez-12  

 

Página 1 de 3 

1 - Objetivo: 

 

Este documento tem como objetivo demonstrar: a) o cadastro de assistente de advogado; b) 

como o assistente de advogado pode fazer a autuação da petição inicial; c) como o assistente 

deve anexar documentos; e, d) como acessar as audiências do advogado. 

 

 

2 - Descrição da Funcionalidade: 

 

2.1 - Cadastro de assistente de advogado 

Para cadastrar um assistente de advogado, o usuário (admin) deverá acessar o menu 

“Configuração -> Pessoa -> Assistente de advogado”. 

 

Selecionar a aba “Pré-Cadastro” 
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Digitar o CPF do assistente do advogado. Se o CPF já estiver cadastrado com outro papel, 

será necessário abrir uma issue no jira do CSJT.  

Em seguida, clickar na aba “Escritório de Advocacia”. Um assistente pode fazer parte de um ou 

mais escritórios de advocacia. Escolher o escritório e a data da posse, conforme tela abaixo. 

 

Clicar no botão Incluir. 

 

 

2.2 - Autuação da petição inicial pelo assistente. 

 

A autuação é feita de maneira comum, apenas que não será protocolada pelo assistente. A 

protocolarização será efetuada pelo advogado. Ou seja, o que o assistente faz o advogado 

visualiza e dá prosseguimento ao feito, assinando e protocolando. 

 

 

2.3 - Documentos anexados pelo assistente 

 

Igualmente à petição inicial, o assistente pode anexar qualquer documento, porém não poderá 

assiná-los. Esta tarefa está restrita ao advogado do escritório. 

 

 

2.4 - O assistente e seu acesso às audiências do advogado (do escritório) 

 

O acesso à sessão de julgamento do escritório se dá pelo menu principal: “Audiências e 

sessões -> Pauta de audiência”, como mostra a tela abaixo: 
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3 - Configuração: 

 

Não aplicável. 

 

 

4 – Fluxos: 
 

Não aplicável. 

 


