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PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

PROVIMENTO N¢ 1/2004

Institui o Provimento Geral
Consolidado da Justiga do
Trabalho da 242 Regiao

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO, EM
FUNQKO CORREGEDORA, no uso das atribuig¢des que lhe conferem os arts.
23, inciso VI e 24 do Regimento Interno do Tribunal e tendo em vista
a necessidade de consolidar as normas Iinterna corporis dque tratam
das atividades forenses dos &érgdos de primeiro grau da Justica do
Trabalho de Mato Grosso do Sul, resolve,

TiTULO I
DA FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 1¢ O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistematizar
as normas regulamentares do primeiro grau de Jjurisdicdo e propiciar
a uniformizacdo de procedimentos e a racionalizacdo das atividades
forenses das varas do trabalho.

Paragrafo tunico. As normas estatuidas neste Provimento Geral
aplicam-se, no que couber, as secretarias e servigcos do Tribunal
Regional do Trabalho da 242 Regiéo.

TiTULO II
DA DIREGCAO DOS FOROS TRABALHISTAS DE PRIMEIRO GRAU

Art. 22 Em todas as localidades onde houver mais de uma vara do
trabalho haverd um Diretor de Foro, designado pelo Presidente do
Tribunal dentre os juizes titulares de uma das varas do trabalho da
localidade.

§1¢ O Juiz designado nao poderd se eximir do encargo, senao
mediante Jjustificativa, por motivo relevante ou por impedimento
legal.

§22 O Diretor do Foro acumularéd, obrigatoriamente, esse encargo
com as atribuig¢des da vara do trabalho em que for titular e seré
substituido, nos afastamentos temporarios e nos impedimentos, pelo
juiz mais antigo lotado na regido.

Art. 32 Compete ao Diretor do Foro:

I - supervisionar a secretaria do Foro, os servigos, setores e
secdes que nao sejam diretamente subordinados aos juizes das varas;
II - apresentar sugestdes para o melhoramento das unidades

referidas no inciso anterior, propondo as medidas que Jjulgar
convenientes;

IIT - despachar os procedimentos e documentos judicidrios ou
administrativos, ndo compreendidos na competéncia dos Juizes das
varas;

IV - realizar diligéncias por delegacdo do Corregedor Regional;
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V - oficiar ao Presidente do Tribunal ou a Corregedoria
Regional informando sobre a ocorréncia de fatos prejudiciais a boa
ordem dos servigos judicidrios ou administrativos.

TiTULO III
DA DISTRIBUIQAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETIgéES
Capitulo I
Da Distribuigdo de Feitos

Art. 42 As petigdes 1iniciais serdo recebidas pelas varas do
trabalho ou, onde houver, na secdo de distribuicdo de feitos, de
segunda a sexta-feira, durante o hordrio de atendimento ao publico,
que serd das (12 (doze) as 18 (dezoito) horas.

§ 1 As petigbdes iniciais serdo distribuidas diariamente,
mediante sorteio eletrdnico e aleatdério, obedecendo a rigorosa ordem
de recebimento das petigdes.

§ 22 No ato da distribuicdo serd fornecido ao interessado
recibo que conterd, essencialmente, o numero do processo, a vara a
que coube a distribuicd&o e a data da audiéncia designada.

Art. 4°-A (Artigo revogado pelo Provimento n. 4/2012)

§ 12 (Paradgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)
§ 22 (Paradgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)
§ 32 (Pardgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)
§ 492 (Pardgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)

Art. 4°-B (Artigo revogado pelo Provimento n. 4/2012)

Art. 4°-C (Artigo revogado pelo Provimento n. 4/2012)
Pardgrafo Gnico. (Pardgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)

Art. 4°-D A (Artigo revogado pelo Provimento n. 4/2012)
Parigrafo Unico. (Pardgrafo revogado pelo Provimento n. 4/2012)

Art. 5¢ Para efeito de distribuicdo, as petig¢des iniciais seréo
assim classificadas:

I - Grupo I:

a) Acao Trabalhista;

b) Acdo Anulatdria;

c) Agao Civil Publica;

d) Acdo Coletiva;

e) Agao de Consignagao em Pagamento;

f) Acdo de Cumprimento;

g) Acdo Declaratodria;

h) Acdo Monitédria;

i) Embargos de Terceiros;

j) Titulo Executivo Extrajudicial;

k) Inquérito para Apuracado de Falta Grave;

1) Ag¢des diversas (outras);

m) Execucdo; (Alinea acrescentada pelo Provimento n¢ 1/2005)

n) Execucdo fiscal. (Alinea acrescentada pelo Provimento n?

1/2005)
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II - Grupo II:

a) Acao Cautelar Inominada;

b) Acdo Cautelar de Arresto;

c) Acado Cautelar de Seqgiiestro;

d) Acdo Cautelar de Busca e Apreensao;

e) Acdo Cautelar de Exibicdo de Documentos;
f) Acdo Cautelar para Antecipacgdo de Provas;
g) Acdo Cautelar diversa (outras).

IIT - Grupo III:

a) Carta Precatdéria Notificatédria;
b) Carta Precatdéria Inquiritdria;
c) Carta Precatdéria Executdria;

d) Carta de Ordem Notificatédria;
e) Carta de Ordem Inquiritédria;

f) Carta de Ordem Executdria;

g) Carta Rogatoédria.

IV - Grupo IV:
a) Dissidio Coletivo;
b) Acdo Rescisdéria para Instrucgéo.

V - Grupo V: (Inciso acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2005)
c) Mandado de Seguranca; (Alinea acrescentada pelo Provimento
ne 1/2005)

d) Habeas Data; (Alinea acrescentada pelo Provimento n¢ 1/2005)
e) Habeas Corpus. (Alinea acrescentada pelo Provimento n®
1/2005)

§ 1e A distribuicéo e a compensagao far-se-do pelos
agrupamentos de espécies nominados neste artigo.

§ 22 O0Os pedidos de distribuicdo por dependéncia seréo
submetidos a prévio despacho do juiz da vara em que corre O Processo
com o qual se alega a conexdo ou continéncia, ou do juiz diretor do
foro, onde houver, salvo os embargos de terceiros.

§ 32 As questdes relativas a dependéncia surgida durante a
tramitacdo dos feitos, serdao resolvidas pelo Jjuiz da causa,
observadas as normas atinentes a espécie, inclusive quanto a
compensagao.

Capitulo II
Do Protocolo de Petigdes
Segdo I
Disposigdes gerais

Art. 6¢ As petigdes relativas a processos em tramite nos drgéaos
de primeiro grau serdao protocolizadas no Tribunal, nas varas do
trabalho ou nos protocolos avancados, onde houver, durante o horéario
de atendimento ao publico. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 2/2005)

§ 1¢ O protocolo avancado compreende os postos destinados ao
recebimento de petigdes e processos das varas do trabalho.
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§ 22 Nas localidades onde houver instalado protocolo avangado,
o0 recebimento de peticdo serd feito exclusivamente neste.

§ 32. No Protocolo Expresso o numero de petigdes para
protocolizar e/ou processos para devolugdo serd, no maximo, de 05
(cinco) por atendimento. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n?®
1/2008)

Art. 72 As petigdes protocolizadas no protocolo avangado
deverdo ser remetidas a vara de destino, no final do expediente
didrio, salvo as que requeiram providéncias urgentes.

Paragrafo duUnico. A remessa serd registrada em sistema
informatizado, podendo ser dispensada a emissdao de guia de
encaminhamento.

Art. 82 Em qualgquer caso, a petigcdo serd entregue em tantas
vias quantas forem necessarias. As que acompanham documentos deverao
consignar, de forma destacada, a especificidade e a quantidade de
laudas e atenderd as prescrig¢des do art. 31 deste Provimento Geral
Consolidado.

Segdo II
Do protocolo integrado

Art. 92 O Sistema de Protocolo Integrado acolherd petigdes e
requerimentos referentes a feitos Jjudiciais ou administrativos, em
andamento perante as varas do trabalho e o Tribunal.

Pardgrafo unico. O Sistema de Protocolo Integrado é composto
pelo protocolo do Tribunal, das varas do trabalho e os protocolos
avancados, onde houver. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n¢
2/2005)

Art. 10 E vedada a utilizacdo do Sistema de Protocolo Integrado
para encaminhamento de:

I - (Inciso revogado pelo Provimento n¢ 2/2005)

IT - petigdes que estejam enderecadas a juizo ndo integrante da
Justica do Trabalho da 242 Regiédo;

IITI - (Inciso revogado pelo Provimento n¢ 2/2005)

IV - autos de processos;

V - objetos e valores de qualquer natureza.

§ 12 A exatiddo e validade dos documentos sao de inteira
responsabilidade do peticiondrio, que deverd especificd-los quanto a
quantidade e natureza.

§ 2¢ Havendo audiéncia designada, a peticdo dgue requerer
providéncias antes do inicio da sess&o deverd ser protocolizada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Art. 11 As ©petigdes destinadas as varas do interior e
protocolizadas em Campo Grande serdao recebidas pelo Tribunal, pela
Secdo de Distribuicdo de Feitos e pelo Protocolo Avancado. (Redacao

dada pelo Provimento n® 2/2005)

Art. 12 As peticdes recebidas pelas varas do interior e
destinadas ao Tribunal ou as demais varas (Capital ou interior)
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serdao protocolizadas pelas respectivas secretarias, competindo ao
diretor de secretaria a responsabilidade pelo controle e remessa.

Pardgrafo dunico. As petigcdes recebidas pelo Sistema de
Protocolo Integrado em Dourados serdo protocolizadas exclusivamente
pela Secédo de Distribuicao de Feitos daquela localidade.

Art. 13 As petigdes recebidas deverdo ser encaminhadas
diretamente ao destinatario (varas ou Tribunal), preferencialmente
na mesma data do recebimento, via malote ou por correio, sob pena de
responsabilidade do diretor de secretaria ou chefe da secao de
distribuicao de feitos.

Art. 14 Para aferir a tempestividade da peticgao, serao
rigorosamente observados a data e o hordrio constantes do protocolo
originéario.

Segdo III
Do protocolo postal
Art. 15 O Sistema de Protocolo Postal (SPP) servird para o
encaminhamento de ©petigdes Jjudiciais aos dérgaos integrantes da

Justica do Trabalho da 242 Regiédo.

Art. 16 O SPP pode ser utilizado para remessa de petigdes e
recursos destinadas as varas do trabalho e ao Tribunal, exceto:

I - petigbes iniciais;

IT - as que estejam enderecadas a Juizo nao integrante da
Justiga do Trabalho da 242 Regiéo;

ITI - as qgque devam ser apreciadas pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

Pardgrafo Unico. O custo devido com a utilizacd@o do sistema é de
exclusiva responsabilidade do usudrio, independentemente do gozo da
assisténcia Jjudiciéria.

Art. 17 As petigdes e recursos serdo recebidos em qualquer
agéncia dos Correios do Estado de Mato Grosso do Sul e encaminhadas
pela ECT, via SEDEX, ao respectivo destino.

§ 12 Os envelopes padronizados do SPP, com ou sem “aviso de
recebimento”, serdo adquiridos nas préprias agéncias dos Correios e
deverdo ser preenchidos (destinatédrio, remetente, endereco e CEP)
pelo usuario.

§ 2° E imprescindivel que o recibo eletrdnico de postagem de
correspondéncia por SEDEX seja colado no verso da primeira lauda da
petigdo ou recurso apresentado, que também conterd carimbo com a
data e hordrio de —recebimento, com identificag¢do da agéncia
recebedora e do funciondrio atendente (nome e registro da
matricula), a fim de que a data da postagem tenha a mesma validade
que o protocolo oficial da Justigca do Trabalho da 242 Regido para
fins de contagem dos prazos Jjudiciais. Quando a data da postagem for
registrada eletronicamente seguida da expressdao “DH” e houver
carimbo consignando data anterior, serd considerado, para efeito de
protocolo, a data do carimbo.

§ 3¢ Poderd ser encaminhada somente uma petigao por envelope
SEDEX, 1independentemente do nuUmero de paginas e documentos due
contiver.

TRT/242 REGIAO
9



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 18 A comprovagdao do protocolo da petigcdo serd feita
mediante recibo entregue ao remetente, que conterd a data e hora do
recebimento, com identificacao da agéncia recebedora e do
funciondrio atendente (nome e matricula).

Art. 19 Para aferir a tempestividade da peticdo serd observado o
mesmo hordrio do protocolo dos érgados da Justica do Trabalho da 242
Regido (12 as 18 horas).

Parigrafo uUnico. As peticdes postadas apds as 18 (dezoito) horas
ou nos dias em gque ndo haja expediente no Jjuizo destinatario sera
considerada protocolizada no primeiro dia util seguinte.

Art. 20 A peticgdo deverd conter, de forma destacada, o numero do
processo, o nome das partes e o juizo destinatéario.

Parigrafo dunico. A inobservédncia dos requisitos previstos no
caput deste artigo, bem como o uso incorreto do SPP implicard no
arquivamento da petigdo ou recurso no local indicado como
destinatario no envelope, apds despacho do Jjuiz, independente de
intimacéo.

Art. 21 A utilizacdo do SPP serd automaticamente suspensa em
caso de paralisacdao dos servigos da ECT.

Art. 22 O Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido fica
isento de qualquer responsabilidade decorrente do uso incorreto ou
indevido do SPP, bem como pelo extravio de petigdo ou recurso antes
do seu recebimento no destinatario.

Pardgrafo unico. A utilizacdo do SPP ¢ facultativa, podendo o
interessado continuar a utilizar o sistema vigente.

Art. 23 Os diretores de secretaria certificardo o decurso dos
prazos processuals somente apds decorridos 3 (trés) dias do seu
vencimento.

Segdo IV
Do sistema integrado de protocolizagdo e fluxo de documentos -
e-DOC

Art. 23-A Fica instituido o Sistema Integrado de Protocolizacgao
e Fluxo de Documentos, denominado e-DOC, no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 242 Regido, que permite as partes, aos
advogados e aos peritos utilizar a internet para a pratica de atos
processuais dependentes de petigdo escrita. (Artigo acrescentado
pelo Provimento n¢ 8/2007)

§ 12 O e-DOC é um servigco de uso facultativo, disponivel através
de 1link informado no site do Tribunal Regional do Trabalho da 242
Regido (www.trt24.jus.br), para envio de petigdes dirigidas a este
Tribunal. (Redacdo dada pelo Provimento n. 02/2010)

§ 22 Excluem-se da utilizacdo do e-DOC as seguintes peticgdes,
sendo nulo o seu eventual recebimento, devendo ser determinado o
arquivamento, por despacho, do Juiz destinatério:

I - as iniciais; (Redacdo dada pelo Provimento n. 02/2011)

IT - as petigcdes que se destinem a qualquer juizo que nédo os de
12 e 22 instancias da Justiga do Trabalho da 242 Regido.
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IIT - os memoriais. (Inciso acrescentado pelo Provimento n.
02/2011)

Art. 23-B As petigdes, acompanhadas ou nao de anexos,
apenas serdo aceitas em formato PDF (Portable Document
Format), no tamanho méximo, por operacgao, de 5 Megabytes.
(Redacdo alterada pelo Provimento n. 03/2019)

§ 12 N&o se admitird o fracionamento de peticdo, tampouco
dos documentos que a acompanham, para fins de transmisséao.
(Redacdo alterada pelo Provimento n. 01/2015)

§ 22 (Revogado pelo Provimento n. 01/2015)

§ 32 (Revogado pelo Provimento n. 01/2015)

§ 42 (Revogado pelo Provimento n. 01/2015)

§ 52 Serd nulo eventual recebimento de peticdo e documentos
em desacordo com as regras do Sistema e-DOC, devendo ser
determinado o seu arquivamento, por despacho, do Juiz
destinatédrio. (Redacdo alterada pelo Provimento n. 01/2015)

Art. 23-C O envio da peticédo por intermédio do e-DOC dispensa a
apresentagcao posterior dos originais ou de fotocdpias autenticadas.
(Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)

Art. 23-D O acesso ao e-DOC depende da utilizag¢do, pelo usuéario,
da sua assinatura eletrbnica, que serd adgquirida perante qualqguer
Autoridade Certificadora credenciada pela ICP-Brasil, e de seu
prévio cadastramento perante o Tribunal Regional do Trabalho da 242
Regido. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)

§ 12 O cadastramento serd realizado mediante o preenchimento de
formulario eletrdbnico, disponivel através de 1link informado na
pdgina do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido.

§ 22 As alteracgdes de dados cadastrais poderdo ser feitas pelos
usudrios, a qualquer tempo, pela internet.

S 3¢ 0 cadastramento implica a aceitacéao das normas
estabelecidas neste Provimento.

Art. 23-E O Sistema Integrado de Protocolizagdo e Fluxo de

Documentos Eletrdnicos (e-DOC), no momento do recebimento da
peticdo, expedird recibo ao remetente, que servird como comprovante
de entrega da peticdo e dos documentos que a acompanharem. (Artigo

acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)
§ 12 Constardo do recibo as seguintes informacgdes:

I - o numero do protocolo;

IT - o numero do processo e nome das partes, o assunto da
peticdo e o érgdo destinatédrio;

IIT - a data e o hordrio do recebimento da peticéo;

IV - a identificacd&o do remetente e do usudrio que assinou

eletronicamente o documento.
§ 22 A gqualguer momento o usudrio poderd consultar no e-DOC as
petigcdes e documentos enviados e os respectivos recibos.

Art. 23-F Caberd a Secretaria das Varas do Trabalho e ao Servico
de Cadastramento Processual, quando se tratar de peticdo dirigida a
22 instédncia: (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)

I - verificar diariamente a existéncia de petigdes eletrdnicas
pendentes de processamento;
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IT - imprimir e conferir as petigdes e seus documentos, caso
existente, anexando-lhes o comprovante de recepgdao gerado pelo
Sistema. (Redacdo dada pelo Provimento n. 02/2010)

Art. 23-G S&o de exclusiva responsabilidade dos usuéarios:
(Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)

I - o sigilo da assinatura digital;

IT - a equivaléncia entre os dados informados para o envio e os
constantes da peticdo remetida;

ITIT - as condigdes das linhas de comunicagdo e acesso ao seu
provedor da internet;

IV - a edigdo da petigdo e anexos em conformidade com as
restrigcdes impostas pelo servigo, no que se refere a formatacdo e ao
tamanho do arquivo enviado; (Redacao alterada pelo Provimento n.
02/2011)

V - o acompanhamento da divulgacdo dos periodos em gque o servicgo
nédo estiver disponivel;

VI - o enderegamento correto para o local de tramitacdo do
processo. (Inciso acrescentado pelo Provimento n. 02/2011)

Pardgrafo Unico A ndo obtencdo, pelo usuario, de acesso ao
Sistema, além de eventuais defeitos de transmissdao ou recepgao de
dados, nao serve de escusa para o cumprimento dos prazos legais.

Art. 23-H Consideram-se realizados os atos processuais por meio
eletrdénico no dia e hora do seu recebimento pelo sistema e-DOC.

Parigrafo tUnico Quando a peticdo eletrdénica for enviada para
atender prazo processual, serao consideradas tempestivas as
transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia,
hordrio de Brasilia. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 8/2007)

Art. 23-I O uso inadequado do e-DOC que venha a causar prejuizos
as partes ou a atividade Jjurisdicional importa bloqueio do
cadastramento do usuéario, a ser determinado pela autoridade
judicidria competente. (Artigo acrescentado pelo Provimento n?@
8/2007)

Art. 23-J Os casos omissos serdao resolvidos pela Presidéncia e
pela Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 242

Regiéo, no ambito de suas esferas de competéncias. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n¢ 02/2011)

TiTULO IV
DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO
Capitulo I
Da Autuagdo e Escrituragdo dos Atos Processuais
Segdo I

Das autuagdes e numeracgdes de paginas

TRT/242 REGIAO



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 24 Apresentada a petigéo inicial e realizados os registros
referentes as partes e procuradores no sistema informatizado,
proceder-se-a a autuacao do processo, dque ocorrerd na vara do
trabalho a qual foi distribuido. (Redacdo dada pelo Provimento n¢@
7/2007)

Art. 24-A Os processos judiciais autuados receberdo protetores
de capa, confeccionados em material pléstico, denominados “capas
pléasticas”, destinados a envolver a “capa em cartolina” em gque serao
afixadas as pegas dos autos. (Artigo acrescentado pelo Provimento n®°
7/2007)

Art. 24-B As capas plasticas conterdo uma bolsa frontal e um
visor lateral, destinada a primeira a abrigar impresso préprio
denominado “folha de rosto” e prestando-se o segundo a insercdo de
rétulo com a indicagdo da classe e numero do processo, além do
respectivo cdédigo de barras. (Artigo acrescentado pelo Provimento n@?
7/2007)

Art. 24-C Os registros de autuacdo, observado o disposto na
Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justiga do
Trabalho, serdo impressos na folha de rosto, de cor branca, conforme
modelo constante no Anexo I deste provimento. (Artigo acrescentado
pelo Provimento n¢ 7/2007)

Art. 25 Sempre que necessaria a insercgao de dados cadastrais ou
sua alteracdo, proceder-se—-a& aos respectivos lancamentos no sistema
informatizado e a reimpressao e substituigdo da folha de rosto, com
a devida certificagdo no processo. (Redacao dada pelo Provimento n@?
7/2007)

Pardgrafo unico. A abertura de novo volume (Secdo VI deste
Capitulo) seguird os mesmos procedimentos do primeiro, substituindo-
se, se for o caso, a folha de rosto do primeiro volume. (Paragrafo
acrescentado pelo Provimento n¢ 7/2007)

Art. 26 As capas (pléstica e em cartolina) e as folhas de rosto
deverdo ser bem conservadas e, quando necessario, substituidas com a
preservagdao dos registros de autuagdao. (Redacao dada pelo Provimento
ne 7/2007)

Art. 26-A Os registros de tramitacdo preferencial (Lei n.
10.741/2003 - Estatuto do Idoso -, Art. 768 da CLT - Faléncia - e
Procedimento Sumarissimo) bem como as observacdes relativas a
segredo de Jjustica, menor e indigena serdo consignados em campos
préprios, conforme modelo constante no Anexo I do presente
provimento. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 7/2007)

Art. 27 Quando da remessa a instancia superior, de processo nao
autuado nos moldes da presente secdo, deverd a secretaria da vara do
trabalho revestir os autos (inclusive sua capa original) com as
capas em cartolina e plastica, bem como imprimir a respectiva folha
de rosto, com 0s registros de autuacgao. (Redacao dada pelo
Provimento n¢ 7/2007)

§ 1¢ Os processos vindos de outros oérgdos (varas do trabalho,
Jjustica federal ou estadual), apds distribuidos na forma
estabelecida no Titulo III, Capitulo I, deste provimento, receberao
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nova autuagao, observados os mesmos procedimentos previstos no caput
deste artigo e preservada a numeracdo original de suas folhas.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 7/2007)

§ 22 O0Os processos dgue retornarem a vara, provenientes do
Tribunal ou do Jjuizo deprecante, nado receberdo nova autuacao.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 7/2007)

Art. 28 As folhas dos processos deverao ser numeradas
seqliencialmente e rubricadas no canto superior direito, sendo
vedada, em qualquer hipdtese, a repeticdo do numero da folha
anterior acrescido de letra do alfabeto. No juizo deprecado a carta
precatdria terd suas folhas numeradas na canto inferior direito.

Paridgrafo Unico. A renumeracdo das folhas do processo, quando
necessaria, serd feita com tinta vermelha, inutilizando-se a
numeracdo anterior mediante um trago sobre a mesma, lavrando-se, ao
final, a certiddo indicativa das folhas renumeradas.

Art. 29 Determinada a remessa do pProcesso ao arquivo
definitivo, a secretaria da vara do trabalho fard a retirada das
capas plésticas que possam ser reutilizadas em outros autos,
fixando-se, nas capas em cartolina, as respectivas folhas de rosto.
(Redacdo dada pelo Provimento n¢ 7/2007)

Art. 29-A E vedado qualquer procedimento que provoque dano as
capas pléasticas e folhas de rosto ou alteracao em suas
caracteristicas, tais como perfuracao, anotagdes manuscritas ou
afixacdo de etiquetas auto-adesivas. (Artigo acrescentado pelo
Provimento n¢ 7/2007)

Segdo II
Das 3juntadas

Art. 30 A Jjuntada de documento e requerimento de qualquer
espécie ao processo, serd sempre precedida do respectivo termo de
juntada, salvo quando feita em audiéncia ou se tratar de expediente
produzido na prépria secretaria da vara (oficio, termo de
declaracao, mandado e certiddao do oficial de Jjusticga). Da Jjuntada
constard sempre o numero do protocolo, quando houver.

Pardgrafo Unico. Os documentos e requerimentos apresentados em
audiéncia serdo expressamente consignados em ata.

Art. 31 Incumbe a parte interessada apresentar a documentacédo
que pretende juntar aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou
por assunto, em tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A-4 (210 x 297 mm).

§ 12 Caso o documento seja de tamanho menor, a parte devera
providenciar a sua anexagcdo em papel com as especificagdes do caput
deste artigo; se maior, adequad-lo ou reduzi-lo, possibilitando a
juntada e seu facil manuseio.

§ 22 Em qualquer caso os documentos deverdao ser anexados de
modo a viabilizar a leitura do verso e do anverso.

Art. 32 Quando se tratar de volumes ou pacotes de dificil
adequacdo ao processo, deverd a parte apresentar tais documentos
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ordenados a fim de que, apds identificados, sejam depositados na
secretaria da vara, mediante certid&o no processo.

Art. 33 A Jjuntada de carta precatdéria ao processo dque a
originou sera feita de forma a preservar a sua contracapa,
facilitando a rapida identificag¢do dos atos praticados no Jjuizo
deprecado.

Segdo III
Dos termos e certificagdes

Art. 34 Todos os atos processuails serdo objeto de registro,
lavrando-se o correspondente termo ou certiddo no processo, de forma
a retratar, com exatidéao, o efetivo andamento do feito. As
assinaturas e rubricas dos atos processuais serdo firmados em tinta,
seguidos da identificacdo completa do signatdrio, com a indicacgao
das suas respectivas fungdes, tipograficamente, em carimbos ou
manuscritos em letra de imprensa.

Art. 35 Dos termos e certiddes deverdo constar obrigatoriamente
a data da elaboracdo do ato e o correspondente dia da semana.

Paridgrafo dunico. Sempre que ocorrer qualquer fato capaz de
influenciar na contagem de prazo (fechamento antecipado da vara,
recesso forense e feriados), deverd ser certificado no processo.

Art. 36 Nenhuma anotacdo ou termo deverd ser aposto em verso ou
anverso de documentos Jjuntados pelas partes, para caso de oportuno
desentranhamento.

Art. 37 Qualquer ato sé poderd ser tornado sem efeito, com
carimbo sobreposto, se ainda ndo assinado. O ato assinado somente
poderd ser desfeito por outro.

Art. 38 E vedado a aposicdo de cotas marginais ou interlineares
nos autos.

Segdo IV
Da inutilizagdo de espagos em branco

Art. 39 A inutilizacdo de frente ou verso de folha em branco
serd procedida mediante aposigdao de carimbo, ou escrita a mao, com
os dizeres “EM BRANCO”.

Paridgrafo wUnico. Para inutilizacdo de paginas a secretaria da
vara poderd lavrar certiddo ao final de cada Jjuntada, especificando
as que estao em branco.

Art. 40 A inutilizacgdo do verso de correspondéncia encaminhada
via postal ndao obsta a colagem do respectivo comprovante de entrega
(SEED ou A.R.) gquando do retorno.
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Segédo V
Da devolugdao de documentos

Art. 41 O desentranhamento e a devolucdo aos interessados de
peticdes, expedientes e documentos deverdo ser certificados no
processo, de forma circunstanciada.

§ 12 No lugar das pegas ou documentos deverd ser juntada uma
folha em Dbranco, na qual serd anotada a numeracdo das folhas do
processo referentes as pecas ou documentos desentranhados e
devolvidos, mencionando-se o despacho autorizador.

§ 22 A folha mencionada no pardgrafo anterior serd numerada no
canto superior direito e corresponderd as paginas desentranhadas da
seguinte forma: “y/x”, de maneira que “y” corresponda a primeira
folha desentranhada e “x” a ultima.

Art. 42 Na  hipdétese de conciliagcdo ou de arguivamento
determinado em audiéncia, os documentos serdo devolvidos as partes
presentes, independente de traslado ou recibo, bastando a

consignagdo em ata.
Paragrafo tUnico. O registro em ata do desentranhamento ocorrido
em audiéncia supre a certificacdo prevista no artigo anterior.

Segdo VI
Do encerramento e abertura de volumes

Art. 43 Sempre que o0 processo atingir aproximadamente 200
(duzentas) folhas ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao
manuseio, serd aberto novo volume, devendo ser certificada, na
tltima pagina do volume anterior, o termo de encerramento daquele e
a abertura do seguinte, com indicacdo dos numeros da uGltima folha do
volume encerrado e da primeira do volume aberto, procedendo-se,
ainda, ao respectivo langamento no sistema informatizado. (Redacao
dada pelo Provimento n? 7/2007)

Pardgrafo dUnico. A numeracdo da primeira folha do volume
seguinte serd a imediatamente posterior a ultima do volume anterior
e em nenhuma hipdtese poderd haver cisdao de petigao, mesmo gquando
ultrapassar a quantidade mencionado no caput deste artigo.
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Capitulo II
Da Comunicagdo dos Atos Processuais
Segédo I
Das intimag¢des por publicagdo na imprensa oficial

Art. 44 Serdo disponibilizadas no Didrio da Justiga eletrdnico,
no sitio deste Tribunal Regional (www.trt24.gov.br), todas as
publicacdes com fim de intimagdo de atos judiciais e administrativos
dos o6rgaos da Justigca do Trabalho da 242 Regido. (Redacao dada pelo
Provimento n® 4/2007)

Paridgrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo,
as citacgdes iniciais e as intimac¢des das partes no exercicio do jus
postulandi, bem como os demais casos em que a lei exija a intimacgao
pessoal. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 4/2007)

Art. 45 Constituidos pela parte mais de um advogado e néo
havendo indicagdao expressa do nome a constar da publicacédo, a
intimacdo serd efetivada em nome daquele que subscrever a peticgao
inicial ou contestagcdo ou que primeiro figurar na procuracgéo.

Art. 46 As publicagdes deverdo conter, obrigatoriamente, o nome
do advogado e o numero de sua inscricgdo junto a Ordem dos Advogados
do Brasil, o numero do processo e os nomes das partes.

Art. 47 Nas intimagdes de sentencga, inclusive de embargos
declaratdérios, embargos de terceiro e a execugdo, serd publicada,
resumidamente, apenas a parte dispositiva.

Art. 48. No Tribunal e nas Varas do Trabalho, considerar—-se-a
como data da publicagdo o primeiro dia Util seguinte ao da
disponibiliza¢dao da informagdo no Didrio da Justiga eletrdnico.
(Redacdo dada pelo Provimento n¢ 4/2007)

Paridgrafo Unico Os prazos processuals terdo inicio no primeiro
dia 1Util que seguir ao considerado como data da publicacéo.
(Paradgrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 4/2007)

Art. 49 (Revogado pelo Provimento n¢ 2/2007).

Segdo II
Das citagdes e intimagdes postais

Art. 50 As citagdes e intimagdes serdao realizadas pelo correio,
com comprovante de entrega:

I - & parte, nédo representada no processo por advogado;

II - as partes, para tomarem ciéncia de atos expropriatdrios,
salvo determinacdo judicial em contréario;

ITI - nos demais casos previstos em lei.

(Redacdo alterada pelo Provimento ne 6/2017)
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Art. 51 A secretaria da vara, ao expedir a citagdo ou intimacéo
postal, certificard nos autos a data de remessa a Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos - ECT. (Redacao alterada pelo Provimento n?
6/2017)

Art. 52 0Os comprovantes de entrega de correspondéncias, apds
devolvidos, serao colados, preferencialmente, no verso dos
documentos que ©0s originaram, independentemente de aposigao de
qualquer carimbo ou certificacéo.

Paridgrafo Unico. No sistema Pje, os comprovantes de entrega de
correspondéncias deverdo ser anexados na aba expedientes.

(Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 6/2017)

Art. 52-A. (Artigo revogado pelo Provimento ne 6/2017)

Segdo III
Das citagdes e intimagdes por mandado

Art. 53 Tratando-se de enderego nao inserido no perimetro de
entrega da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ou havendo, a
critério do juizo ou por disposicdo legal, necessidade de que se
faca por oficial de Jjustica, a citacdo ou intimacdo serd realizada
por mandado, devendo ser lavrada a correspondente certidéo.

Art. 54 No cumprimento de mandado de condugdo coercitiva de
testemunha, previamente ao hordrio designado para a audiéncia
respectiva, o oficial de justiga apresentard a testemunha ao diretor
de secretaria, certificando o resultado da diligéncia.

Art. 55 Resultando negativa, por qualquer motivo, a diligéncia
serd renovada, sempre que possivel, pelo mesmo oficial de Jjusticga,
ainda que ordenada por novo mandado.

Art. 56 Devolvido o mandado com diligéncia positiva ou negativa
serd imediatamente Jjuntado ao processo; caso haja necessidade de
nova diligéncia deverd ser expedido novo mandado e distribuido,
preferencialmente, ao mesmo oficial de justica.

Segédo IV

Das citagdes e intimag¢des por edital

Art. 57 Os editais de citagdo e intimacdo serdo publicados na
imprensa oficial e afixados na sede da vara.

Art. 58 Nao se procederd a notificagdo ou intimagdo por edital
enquanto ndo esgotadas as demais formas de comunicacdo dos atos
processuais.
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Art. 59 Os editais expedidos antes da publicagdao da sentenca
deverdo consignar, se for o caso, que o autor ¢é beneficidrio da
gratuidade judicidria. Nos demais casos as despesas com a publicacgao
serdo cobradas ao final.

Segdo V
Das intimagdes por mdo prépria

Art. 60 As intimagdes de testemunhas arroladas poderao ser
realizadas pelas préprias partes. A parte interessada receberd a
intimacdo na secretaria da vara, ficando responsavel pela entrega da
correspondéncia ao destinatério.

§ 12 O comprovante de entrega deverd ser apresentado no ato da
audiéncia, sendo considerado desisténcia da oitiva a nao
apresentagcao do recibo ou da testemunha no momento préprio.

§ 22 O comparecimento da testemunha dispensa a apresentacdo do
recibo a que se refere o pardgrafo anterior.

Capitulo III
Dos Andamentos dos Processos
Segédo I
Dos nomes e enderegos das partes e procuradores

Art. 61 Os o6rgdos de distribuicdo de feitos manterdo, junto a
base de dados disponivel, cadastro informatizado das partes e
procuradores, do qual constardo, além do nome e endereg¢o, O numero
do CNPJ ou CPF e, no caso das reclamadas, a atividade econdmica.

§ 1¢ Nas localidades onde houver apenas uma vara do trabalho,
incumbird as secretarias a manutencdo do cadastro informatizados
referido no caput deste artigo.

§ 22 Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades
judicidrias da respetiva localidade.

Art. 62 As secretarias das varas providenciardo, a gqualquer
tempo, por ordem do juiz, a retificagdo do nome ou do enderecgco dos
advogados ou das partes.

Art. 63 (Artigo revogado pelo Provimento ne 1/2012)

Art. 64 Na impossibilidade de serem fornecidos os numeros do
CNPJ e CPF no ato do cadastramento da peticao, os referidos dados
deverdo ser coletados em audiéncia ou extraidos da contestacdo ou
documentos apresentados e, em seguida, registrados no sistema
informatizado de dados.

Art. 65 As alteracdes dos dados de que trata a presente Secéo
serdo objeto de certiddo nos processos a que se relacionarem.
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Segdo II
Dos registros dos andamentos processuais

Art. 66 Todos os atos e termos do processo serdao lancados no
sistema informatizado de dados de modo a retratar com exatidao o
andamento processual.

§ 1¢ O lancamento no sistema informatizado deverd permitir a
pronta identificacdo do ato praticado e do estdgio em que se
encontrar o processo, evitando-se registros inespecificos.

§ 22 As datas de inicio e término dos prazos registrados no
sistema informatizado sdao de uso interno, ndo vinculando as partes.

Art. 67 A remessa de processos, petigdes e documentos a érgados
externos as unidades Jjudicidrias serd feita mediante guia de
remessa, a serem assinadas pelo destinatdrio, consignando a data e
hora do recebimento. A remessa para oérgao da mesma unidade poderé
ser feita sem a emissdo de guia de remessa, desde que o sistema
informatizado possibilite a identificagédo da data, hora e o
destinatério.

Segdo III

Da certiddo de decurso de prazo e de transito em julgado
(Redagdo dada pelo Provimento n¢ 1/2009)

Art. 68 A secretaria da vara deverd certificar nos autos do
processo o decurso de prazo para interposigdo de eventual recurso ou
para manifestacdao das partes, bem como a data do trénsito em julgado
da sentenca. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2009)

§ 1¢ Quando do retorno dos autos, devera a secretaria
providenciar a certificacdo do trédnsito em julgado ocorrido em outra
instancia. (Paradgrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2009)

§ 2° Procedida a <certificacdo do decurso de prazo ou do
transito em julgado, deverd a secretaria observar a obrigatoriedade
de lancgamento no sistema informatizado dos respectivos movimentos e
seus identificadores das Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario. (Pardgrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2009)

Capitulo IV

Da Certiddo da Distribuigdo de Agdes Trabalhistas
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Segdo I
Das disposigdes gerais

Art. 69 A Certidédo de Distribuicdo de Ac¢des Trabalhistas -
CDAT, destinada a identificar os processos em que O pesquisado
figure no polo passivo de relagdo processual origindria, sera
disponibilizada em tempo real no sitio eletrdnico do Tribunal
Regional do Trabalho da 242 Regido. (Redacdo alterada pelo

Provimento N. 2/2015, referendado pela Resolucdo Administrativa N¢
84/2015)

§ 12 A pesquisa abrangerd, de forma unificada, os
processos que tramitam em meio fisico e eletrdnico nas
unidades de primeira e segunda insténcias. (Redacdo alterada pelo
Provimento N. 2/2015, referendado pela Resolucdo Administrativa N¢
84/2015)

§ 22 A autenticidade da referida certiddo poderd ser
aferida no mesmo endereco, no sitio eletrdnico do TRT da 242
Regido: www.trt24.jus.br <http://www.trt24.jus.br/> (Redagéo
alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela Resolucgdo
Administrativa N2 84/2015)

§ 32 (Revogado pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela
Resolucdo Administrativa N2 84/2015)

§ 42 A certiddo terd prazo de validade de 30 (trinta)
dias, contados da data de sua emissdo, e registrard a situacéo
existente na data e hordrio de sua expedicdo. (Redacao alterada

pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela Resolucdo Administrativa
Ne 84/2015)

Art. 69-A O direito de obter a CDAT é assegurado a todo
interessado, independentemente do pagamento de taxa pelo
requerente. (Redacgdo alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado
pela Resolucdo Administrativa N° 84/2015)

Art. 70 Néo dispondo de meio eletrdnico para requerer a
Certiddo de Distribuicdo de Agdes Trabalhistas, o interessado
poderd solicitd-la pessoalmente nas Varas do Trabalho, nos
Foros Trabalhistas, na Central de Atendimento ao Cidadao da
Justica do Trabalho em Campo Grande, ou onde esta existir, ou,
ainda, diretamente na Coordenadoria de Cadastramento
Processual, na sede do tribunal, sem ©&nus para o redgquerente.

TRT/242 REGIAO
21



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

(Redacdo alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela
Resolucdo Administrativa N¢ 84/2015)

§ 12 As demais certiddes deverdo ser solicitadas na forma
do caput e mediante pagamento do emolumento, wvia Guia de
Recolhimento da Unid&o - GRU, conforme previsdo do art. 789-B,
V, da CLT. (Redacao alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado
pela Resolucdo Administrativa N° 84/2015)

§ 22 O prazo para fornecimento da certiddo requerida
pessoalmente serd de 48 (quarenta e oito) horas. (Redacéao
alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela Resolucgdo
Administrativa N2 84/2015)

Art. 71. Tratando-se de certiddo negativa de polo ativo da
acao trabalhista, formulada por interessado em certificar que
nunca ajuizou reclamatdria trabalhista ou nao possui agcdo em
curso ou arquivada, devera ser solicitada na forma do art. 69-
A. (Redagdo alterada pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela
Resolucdo Administrativa N¢ 84/2015)

Paridgrafo tGnico. Cdépia do requerimento serd encaminhada ao
Ministério Publico do Trabalho. (Redacdo alterada pelo Provimento
N. 2/2015, referendado pela Resolucgdo Administrativa N¢ 84/2015)

Art. 72 As certiddes referentes as Acdes de Consignacido em
Pagamento, Cartas Precatdrias (Inquiritdrias e Intimatdrias) e
as acgdes Dbaixadas definitivamente deverdo ser requeridas na
forma do art. 69-A. (Redacdo alterada pelo Provimento N. 2/2015,
referendado pela Resolucdo Administrativa N 84/2015)

Art. 73 (Revogado pelo Provimento N. 2/2015, referendado pela
Resolucdo Administrativa N2 84/2015)

Segdo II
Da autenticagdo de pegas processuais

Art. 74 As fotocdpias de pecas de processos serdao autenticadas
de imediato, até o numero de 20 (vinte) laudas, respeitada a ordem
de apresentacdo. Nos casos em que a quantidade apresentada for
superior a fixada, as cépias deverdo ser autenticadas em até 24
(vinte e quatro) horas.

Art. 75 As cépias deverdo ser apresentadas na seqgliéncia do
processo e observard a legibilidade e a correta numeracgdao das
folhas.

TRT/242 REGIAO
22



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 76 As autenticacgdes serdo feitas mediante carimbo ou
chancela mecdnica e especificard a conferéncia com documento juntado
ao processo.

Art. 77 A autenticacdo serd efetuada pela unidade judiciaria
onde estiver tramitando o processo.

Pardgrafo tUnico. As pecas extraidas de processos arquivados
serdo autenticadas pela respectiva Secao de Arquivo, onde houver.

Capitulo V
Da Carga de Processos

Art. 78 Os processos em curso somente poderdo ser retirados das
secretarias das varas do trabalho mediante carga, por advogado
legalmente constituido ou por estagidrio, e serd registrada no livro
préprio ou no sistema informatizado os seguintes dados:

I - nome do advogado ou estagidrio;

IT - numero da inscrig¢dao na Ordem dos Advogados do Brasil;

III - enderecgo completo do escritdédrio ou residéncia, inclusive
telefone;

IV - data da retirada do processo;

V - motivo da carga;

VI - prazo concedido;

VII - assinatura do servidor responsavel pela carga e do
advogado ou estagiério.

Art. 79 Quando o servidor ndo reconhecer o advogado ou
estagidrio, deverd antes de entregar o processo em carga exigir a
prova de que estd inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 80 Decorrido o prazo para devolugdo, o diretor de
secretaria providenciard a intimacdo do advogado ou estagidrio para
devolver o processo no prazo de 24 (vinte e quatro); caso nado seja
atendido, certificard o ocorrido e comunicard ao Jjuiz para fins de
expedicdo de mandado de busca e apreensdo e demais providéncias.

Art. 81 Para que seja evitado a cobranca indevida de processo,
0 signatario da carga devera exigir que a baixa seja feita em sua
presencga, no ato da devolucgéo.

Art. 82 Os estagidrios de advocacia, desde que regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e detenham instrumento de
mandato, poderdo retirar processos, assinando a respectiva carga, na
forma estabelecida neste Capitulo, sob a responsabilidade do
advogado legalmente constituido.

Paridgrafo wUnico. Na auséncia de mandato, os estagidrios
referidos neste artigo deverdo ser credenciados, mediante simples
peticdo, pelos advogados legalmente constituidos, gque assumiréo
plena responsabilidade pela guarda e devolugdo dos processos, dentro
do prazo legal ou fixado, sendo obrigatdéria a apresentagao do
credenciamento sempre que solicitada a carga.
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Capitulo VI
Das Audiéncias e Julgamento
Segdo I
Das audiéncias

Art. 83 As secretarias das varas serao responsaveis pela
geragao das pautas de audiéncias no sistema informatizado,
organizadas de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Jjuiz
titular.

Pardgrafo Unico. As pautas deverdo ser afixadas no quadro de
aviso da vara, para conhecimento das partes e interessados, com 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia.

Art. 84 ©Na organizacdao da pauta, terdo preferéncias os
seguintes feitos:

I - os que envolverem massa falida, procedimento acautelatdrios
e pedidos de reintegracgao;

IT - os gque tenham permanecido fora da pauta para cumprimento
de diligéncias excepcionais;

III - as cartas precatdrias inquiritdrias;

IV - aqueles em que forem partes pessoas fisicas de idade igual

ou maior de 60 (sessenta) anos, desde que o juiz defira pedido nesse
sentido.

Art. 85 Em se tratando de carta precatdéria inquiritdéria, uma
vez designada a audiéncia, sera comunicado a data de sua realizacgao
ao juizo deprecante, que dela dard ciéncia as partes e procuradores.

Art. 86 A ata de audiéncia consignard a data e a hora do
efetivo inicio e término dos trabalhos, o©os nomes das partes
presentes e dos advogados.

Art. 86—-A Os depoimentos prestados por meio de audiovisual néao
precisam de transcrigdao. (Artigo acrescentado pelo Provimento n.
5/2011)

Pardgrafo unico. O magistrado, quando for de sua preferéncia
pessoal, poderad determinar que os servidores que estdo afetos ao seu
gabinete ou a secretaria procedam a degravagao, observando, nesse
caso, as recomendag¢gdes médicas gquanto a prestagdo desse servigo.
(Pardgrafo acrescentado pelo Provimento n. 5/2011)

Art. 86-B Ao proceder a gravagao dos depoimentos em
audiovisual, o juiz determinard ao secretdrio de audiéncias que faca
a 1indexacao dos temas objeto de prova. (Artigo acrescentado pelo

Provimento n. 5/2011)

§ 12 Tantos quantos forem os temas objeto de prova serdo as
indexagdes feitas na gravagao dos depoimentos, de modo a facilitar a
localizagdo das respostas dadas ©pelas ©partes e testemunhas.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n. 5/2011)
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§ 22 A indexacdo dos temas serd feita tanto quanto as perguntas
do magistrado, como as reperguntas do autor e réu. (Paréagrafo
acrescentado pelo Provimento n. 5/2011)

Art. 86-C O Jjuiz ao proferir a sentenca indicard qual é o
trecho do depoimento onde buscou determinada afirmagdo. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n. 5/2011)

§ 12 Essa indicacdo conterd o tema indexado e o momento em que
a informacdo foi colhida. (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n.
5/2011)

§ 22 O momento em que a informacdo foi prestada serd retirado
do trecho indexado, visto em tela cheia, com a indicagdo do minuto
em que ocorreu a afirmacdo da parte ou testemunha, utilizada como
fundamento da sentenca. (Paradgrafo acrescentado pelo Provimento n.
5/2011)

Art. 87 N&o comparecendo o Jjuiz, o diretor de secretaria adiaré
as audiéncias na medida em que transcorra a hora designada, lavrando
as respectivas certiddes e intimando os interessados da nova data.

Art. 88 Os registros de audiéncias consignardo a solugdo havida
no processo e a data do seu prosseguimento, gquando houver, com as
razdes da ocorréncia.

Paragrafo tnico. Se o adiamento ocorrer pela ndo realizagdo da
audiéncia, essa circunstédncia deverd ser anotada no registro como
audiéncia nédo realizada.

Art. 89 Quando nédo proferida a sentenca na audiéncia que
encerrou a instrucgdo, serd marcada data para sua publicagdo, com a
ciéncia prévia das partes ou procuradores, sendo vedada a publicacgao
com data retroativa.

§ 12 O Jjuiz poderd fazer uso de meio eletrdébnico para
transmissdo de atos processuails, utilizando o Sistema Integrado de
Protocolizagdo e Fluxo de Documentos - e-DOC, observando, no due
couber, a regulamentacgao disposta nos arts. 23-A a 23-I deste
Provimento. (Paradgrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 4/2009)

§ 22. A Secretaria da Vara deverd informar mensalmente a
Corregedoria Regional, por meio do enderecgo eletrdnico
corregedoria@trt24. jus.br, quais o0s processos em que houve o
encerramento de instrugcdo sem fixacdao de data para publicacgdo de
sentengca e o juiz condutor da audiéncia, desde que tenha
ultrapassado o prazo de 10 (dez) dias para o Jjulgamento. (Paragrafo
renumerado pelo Provimento n¢ 4/2009 e alterado pelo Provimento n?®
5/2009)

Art. 90 A retificacdo ou o acréscimo em atas de audiéncia
deverdo ser efetuados por meio de ata complementar ou nota
explicativa, na seqiiéncia cronoldgica dos acontecimentos,
devidamente assinada pelo juiz, com o ciente das partes, advogados e
demais interessados presentes.

Paragrafo f1nico. As ocorréncias verificadas posteriormente
serdo resolvidas por despacho.
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Segdo II
Das varas itinerantes

Art. 91 O deslocamento tempordrio das varas do trabalho, dentro
dos limites de suas jurisdigdes serd realizado na forma estabelecida
nesta Secéao.

Art. 92 Compete as varas do trabalho itinerantes realizar
audiéncias uUnicas e instruir os feitos cujas audiéncias iniciais ja
tenham sido realizadas na sede da vara do trabalho, onde seréao
realizados todos os demais atos judiciais e administrativos.

§1¢ Os incidentes e excegdes que possam interferir no
prosseguimento da audiéncia e do processo serdo decididos de plano
pelo juiz.

§2¢ As sentencas serdo prolatadas na prépria audiéncia
realizada pela vara itinerante ou, na impossibilidade, na sede da
vara do trabalho.

Art. 93 As acgbes sujeitas a apreciacdo pelas varas itinerantes
serdao apresentadas nas sedes das varas do trabalho, podendo ser
encaminhadas as respectivas secretarias pelo correio, as expensas e
risco do remetente.

§1l¢ A secretaria da vara procederd a autuagao e registro
seguindo sua numeragdo corrente.

§2¢ A contrafé do autor poderd ser acostada na contracapa dos
autos para entrega no ato da audiéncia ou remetida ao destinatério,
via postal, quando este providenciar o envelope devidamente
preenchido e selado.

Art. 94 As audiéncias na vara itinerante serdo designadas pelo
juiz, de acordo com a pauta por ele organizada, devendo ser
observada rigorosamente a data de apresentacdo das agdes. Nas
localidades onde ha mais de wuma vara do trabalho, a pauta sera
organizada pelo juiz diretor do foro.

Art. 95 As pautas de audiéncias da Vara itinerante deverdo ser
encaminhas a Secretaria da Corregedoria Regional contendo, de forma
destacada, a data do ajuizamento da acgéao.

Segdo III
Das vinculagdes

Art. 96 As sentengas serdo proferidas pelo juiz que realizar a
audiéncia de instrucdo, ndo sendo considerada a que for designada
apenas para a apreciacdo de razdes finais ou derradeira proposta
conciliatéria (encerramento da instrucédo).

§1¢ Tratando-se de processo em que se discuta apenas matéria de
direito, o adiamento da audiéncia para simples exame de documentos
mantém vinculado o juiz que presidiu a sua inauguracgao.

§2¢ Fica igualmente vinculado o juiz que, na audiéncia
inaugural, determinar a realizacgao de prova pericial, salvo quando,
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na audiéncia de prosseguimento, houver producdo de outras provas.
(Pardgrafo acrescentado pelo Provimento n. 3/2008 e alterado pelo
Provimento n. 4/2008)

§32¢ Reaberta a instrucdo para diligéncias relevantes ou
indispensédveis a formagdo do convencimento, fica vinculado o Jjuiz
que a reabriu. (Pardgrafo renumerado pelo Provimento n. 3/2008)

§4° Havendo anulagdao ou reforma do julgado em grau superior e
baixando o processo ao juizo de origem para novo Jjulgamento, fica
vinculado ao feito o Jjuiz ©prolator da sentenca originéaria.
(Paradgrafo renumerado pelo Provimento n. 3/2008).

§ 52 O julgamento deverd ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias,
apbés o encerramento da instrucgéao. (Paragrafo renumerado pelo
Provimento n. 1/2016).

§62 0Os embargos de declaragadao incluem-se na vinculagao
constante do caput deste artigo, iniciando a contagem do prazo para
julgamento apds a realizagado de carga ou a disponibilizagdo do feito
ac juiz. (Pardgrafo renumerado pelo Provimento n. 3/2008)

§ 72 As acgdes iniciais com pedido de liminar serdo distribuidas
eqgliitativamente entre os Jjuizes que estiverem atuando na respectiva
vara do trabalho na data da apresentacao da petigdo no protocolo,
ficando excluidos desta disposigao os designados para substituir em
outra vara ou para atuar em vara itinerante. (Paragrafo acrescentado
pelo Provimento n. 4/2005 e renumerado pelo Provimento n. 3/2008)

Art. 97 Os embargos e incidentes opostos na fase executdria,
apés formado o contraditdério serdo distribuidos eqiiitativamente aos
juizes que estiverem atuando na vara, devendo o julgamento ocorrer
no prazo de cinco dias, contados da data da realizacgdo da carga ou
da disponibilizagdo do feito ao juiz.

Art. 98 As vinculagdes somente cessam nas hipdteses de
promogao, remocgdo, exoneragao, aposentadoria e afastamento legal por
prazo superior a 60 (sessenta) dias, contados da data em que o
processo esteja apto para Jjulgamento.

Paridgrafo tUnico. Nos casos previstos no caput deste artigo, o
processo serd encaminhado para Jjulgamento ao Jjuiz gque se encontrar
em exercicio na respectiva vara na data do recebimento dos autos
pela secretaria, ou, no caso de exercicio concomitante, ao que
primeiro atuar no feito apds o recebimento.

Art. 99 As datas da carga pelo Jjuiz e do encerramento da
instrucgdo, deverdo ser consignadas nas pautas de audiéncias.

Segao IV
Dos Atrasos Reiterados na Prolagdo de Sentenga
(Secdo inserida pelo Provimento n. 03/2016)

Art. 99-A. Considera-se atraso reiterado a existéncia, por
dois meses consecutivos ou alternados, de pelos menos 1 (um)
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processo pendente de Julgamento, com prazo superior a 50
(cinquenta) dias.

Paragrafo wUnico. O atraso reiterado em meses alternados
serd apurado dentro do periodo dos uUltimos seis meses. (Artigo
e paragrafo inseridos pelo Provimento n. 03/2016)

Art. 99-B. A Secretaria da Corregedoria Regional extrairé
relatério de sentencas/decisdes em atraso do sistema
informatizado (e—-gestdo) do primeiro grau de Jjurisdicgéo.

Paradgrafo unico. O relatdério serd extraido mensalmente no
primeiro dia util, tendo como referéncia o més imediatamente

anterior. (Artigo e paragrafo inseridos pelo Provimento n.
03/2016)
Art. 99-C. O relatdério extraido pela Secretaria da

Corregedoria Regional serd encaminhado por malote digital aos
magistrados, as unidades Jjurisdicionais a gque o magistrado
estiver vinculado e a Secretaria-Geral da Presidéncia.

§ 1°. Considera-se recebida a comunicag¢dao encaminhada ao
magistrado no dia subsequente ao da sua remessa,
independentemente de confirmacdo de recebimento ou de leitura.

§ 2¢. Poderd o magistrado, por meio de oficio,
expressamente requerer o encaminhamento do relatdério para e-
mail funcional ou pessocal, cumprindo-lhe desde logo indica-lo.
(Artigo e paragrafos inseridos pelo Provimento n. 03/2016)

Art. 99-D. Constatada omissdo ou falha nos registros de
decisdo/sentenca ou de conclusé&o, caberd a Secretaria da Vara
do Trabalho, de oficio ou por determinacdo do magistrado
interessado, suprir aquela e corrigir esta.

Paridgrafo tUnico. A supressdo de omissdo e a correcdo de
falhas nos registros de decisdo/sentenca ou de conclusdo serdo
comunicadas, com as devidas Jjustificativas, a Secretaria da
Corregedoria Regional, por malote digital. (Artigo e paragrafo
inseridos pelo Provimento n. 03/2016)

Art. 99-E. Caberd ao Corregedor Regional analisar as
justificativas apresentadas pelas Varas do Trabalho para
supressao de omissdo e correcao de falhas nos registros de
decisdo/sentenca ou de concluséo.

§ 12. A decisdo serd comunicada a Vara do Trabalho e ao
magistrado interessado.
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§ 229, Acolhida a justificativa, a Secretaria da
Corregedoria Regional procederd a retificacdo do relatédrio
mencionado no art. 99-B.

§ 3¢. Rejeitada a Jjustificativa, admitir-se-& pedido de
reconsideracao dirigido ao Corregedor Regional, no prazo de 5
(cinco) dias.

§ 42. Da decisdo que rejeitar ou indeferir o pedido de
reconsideracao, no que couber, aplica-se o artigo 206 do
Regimento Interno deste Regional. (Artigo e paragrafos
inseridos pelo Provimento n. 03/2016)

Capitulo VII
Do Recebimento e Remessa de Processos

Art. 100 Quando o processo for encaminhado a outros &érgéos da
Justigca do Trabalho da 242 Regido serd procedida a conferéncia de
folhas e documentos. (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 3/2011)

§ 12. Sempre que o processo for recebido de outros érgdos, que
ndo da Justica do Trabalho da 242 Regido, serd igualmente procedida
a conferéncia de folhas e documentos. (Paradgrafo acrescentado pelo
Provimento n. 3/2011)

§ 22. Apds a conferéncia das folhas e documentos serd lavrado
Termo de Conferéncia na Uultima folha dos autos. (Paragrafo
acrescentado pelo Provimento n. 3/2011)

Capitulo VIII
Do Atendimento ao Publico
Segdo I
Do atendimento pessoal

Art. 101 Todos os servidores deverdo dispensar ao publico em
geral o atendimento cordial e respeitoso, prestando informacdes
precisas e fazendo os encaminhamentos devidos, quando for o caso.

Art. 102 Nao serd negada a prestacdo de informacdes sobre os
feitos em andamento ou J& encerrados, ressalvados os casos de
segredo de justicga.

Pardgrafo tUnico. Quando a obtencdo das informacgdes demandar
tempo, poderd ser estipulado prazo, o mais curto possivel, para sua
disponibilizacéao.

Art. 103 As informagdes poderao ser solicitadas Jjunto aos
balcdes das secretarias das varas, chefias de servigcos ou em setores
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especificos de atendimento ao publico, onde haverd servidores
designados para prestar as informacgdes.

Art. 104 As varas do trabalho manterdo nos Dbalcdes das
secretarias servidores permanentemente orientados para manter o
tratamento cortés e harmonioso com o publico.

Art. 105 Para facilitar o atendimento ao publico, a vara poderé
solicitar do interessado a apresentacdo de extrato emitido pelo
Sistema de Acompanhamento Processual - JUDICE, desde que existentes
na localidade terminais de extratos em numero compativel com a
demanda de consultas.

Art. 106 As pessoas portadoras de deficiéncia, as gestantes, as
lactantes, as acompanhadas por criangas de colo e as com idade igual
ou superior a 60 (sessenta) anos terdo atendimento prioritério.

Pardgrafo unico. O local onde o servidor designado prestara o
atendimento prioritario serd identificado com placa ou cartaz, com
ampla visibilidade e facil 1leitura, que registre o0s seguintes
dizeres: “Atendimento prioritario a pessoas portadoras de
deficiéncia, idoso, gestantes, lactantes e acompanhadas por crianca
de colo. (Leis 10.048/2000 e 10.741/2003)".

Segdo II
Das informagdes processuais pela Internet

Art. 107 A pé&gina do Tribunal Regional do Trabalho de Mato
Grosso do Sul na Internet disponibilizard informagdes atualizadas
sobre o andamento dos processos judiciais em tramite nas varas do
trabalho.

Pardgrafo tUnico. As informacgdes sobre processos poderdo ser
encaminhadas eletronicamente as partes e aos advogados previamente
cadastrados, pela pagina do Tribunal. A informacdo prestada néao
acarretard abertura de prazos processuais.

Capitulo IX
Das Comunicagdes entre as Secretarias das Varas

Art. 108 As requisicgdes e comunicagdes feitas entre as
secretarias e seg¢des dos 6rgaos de primeiro grau serdo encaminhadas,
preferencialmente, por intermédio de correio eletrdnico.

Pardgrafo tnico. A correspondéncia recebida na forma prevista
neste artigo serd impressa e submetida a protocolo, gquando for o
caso.

Art. 109 O diretor ou servidor especialmente designado para
essa finalidade deverd verificar diariamente, no inicio e no final
do expediente, a caixa de correio eletrdnico da respectiva
secretaria ou secgéo.
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TiTULO V
DAS CARTAS PRECATORIAS
Capitulo I
Das Cartas Precatdérias Expedidas

Art. 110 Na expedigdo de carta precatdria de qualquer espécie a
secretaria da vara velard para que o Jjuizo deprecado disponha de
todos os dados necessarios ao cumprimento da diligéncia, juntando os
documentos pertinentes, além dos nomes e enderecos das partes e seus
procuradores.

Paridgrafo Unico. Ndo se expedird carta precatdria nos casos em
que for possivel a citagdo ou intimacdo pelo correio.

Art. 110-A. A realizacdo de ato processual em localidade
distinta dagquela em que estda situada a Vara do Trabalho que
necessita dessa providéncia, mas que esteja inserida na Jjurisdicgao
do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido, e cujo cumprimento
nédo exija a intervengdo de Magistrado na Unidade de destino, tais
como intimacdes, notificacdes, citagdes e outras providéncias
similares, deve ser determinada por mandado Jjudicial, nao sendo
necesséaria, portanto, nessas hipdteses, a expedicado de Carta
Precatdéria deprecando a efetivacdo do mencionado ato. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n. 5/2017)

§ 1¢ O mandado mencionado no caput serd expedido pelo Juizo a
quem o referido ato aproveite, com a observancia dos requisitos
constantes do art. 250 do CPC, e remetido diretamente ao Setor de
Distribuig¢do de Mandados ou ao oficial de Jjustiga da Unidade
responsdvel pela realizagdo da diligéncia. (Paragrafo acrescentado
pelo Provimento n. 5/2017)

§ 22 Para os atos cujo cumprimento seja necessaria a
intervengdo de Magistrado na Unidade de destino, a exemplo da
realizacdo de pericias, oitiva de testemunha, penhora e avaliacéo,
serd expedida Carta Precatédria. (Paragrafo acrescentado pelo
Provimento n. 5/2017)

Art. 111 Havendo urgéncia, assim declarada pelo juiz, a carta
precatdéria serd transmitida por fac-simile, telegrama, telefone ou
radiograma, observados os procedimentos previstos nos artigos 206 e
207 do Cédigo de Processo Civil.

Art. 112 A carta precatdéria poderd ser encaminhada ao Jjuizo
deprecado ou devolvida ao deprecante pessoalmente pelo advogado da
parte interessada na diligéncia, mediante recibo préprio.

Art. 113 A deprecata serd instruida com as seguintes pecgas:

I - se citatdéria, com as codpias:

a) da peticgdo inicial, no processo de conhecimento ou cautelar;
b) dos cédlculos de liquidagdo, no processo de execugao.

IT - se inquiritdéria, com as coédpias:

a) da petigdo inicial;
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b) da contestacéao;

c) da réplica, se houver;

d) depoimento das partes e outras testemunha, se j& ouvidas;

e) nome e enderego da testemunha e a indicagdo de quem a
arrolou;

f) outras pecas que o juiz determinar.

Pardgrafo Gnico. Para permitir a retirada ou consulta da carta
precatdéria no juizo deprecado, bem como a intimacdo para a pratica
de atos a cargo das partes, a carta precatdéria conterd os nomes dos
advogados das partes, os enderecos e 0s numeros das respectivas
inscrigdes na Ordem na Advogados do Brasil.

Art. 114 A carta precatdria serd expedida em 3 (trés) vias,
ficando uma no processo principal e o restante remetidas ao juizo
deprecado, sendo uma para contrafé.

Pardgrafo  tnico. Na carta  precatéria executdria seré
consignado, quando for o caso, a concessao de gratuidade judiciéria.

Art. 115 As informagdes sobre o andamento da deprecata poderé
ser solicitada por telefone, lavrando-se certiddo circunstanciada
nos autos; ou consultadas pela Internet, com a juntada do extrato ao
processo.

Art. 116 Devolvida sem cumprimento, por gqualquer motivo, a
carta precatéria ficard apensada ao processo principal até a
regularizacdo e devolucgdo ao juizo deprecado para prosseguimento.

Pardgrafo tnico. Em qualquer caso, o recebimento, o aditamento
e a devolugcédo da carta precatdéria ao Juizo deprecado serao
certificados no processo principal.

Art. 117 Antes da Jjuntada ao processo principal da carta
precatdéria devolvida, apods o seu regular cumprimento, seré
desentranhada e a inutilizada as cdépias que a instruiram. A
contracapa da carta ©precatdéria Jjuntada ao processo principal
receberé numeracgao seqliencial, de forma a manter a facil

visualizacédo dos atos praticados no juizo deprecado.

Capitulo II
Das Cartas Precatdrias e de Ordem Recebidas

Art. 118 Nas localidades onde houver mais de uma vara do
trabalho, as cartas precatdérias ou de ordem serdao distribuidas
mediante sorteio eletrdnico, observadas, no gque couber, as mesmas
regras relativas aos processos em geral.

Art. 119 As cartas precatdérias ou de ordem destinadas a
intimacdo para comparecimento a audiéncia deverdo ser cumpridas
dentro do prazo que possibilite sua devolugcdo ao juizo deprecante
antes da data fixada para a realizacao do ato.

Paridgrafo tUnico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, nao for
possivel a devolugado da carta precatdéria no prazo a qgque alude o
caput deste artigo, caberd ao juizo deprecado informar o fato ao
juizo deprecante, possibilitando a realizagdo da audiéncia.
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Art. 120 As intimag¢des postais ou por publicagdo na imprensa
oficial, para a pratica de atos a cargo da parte, serao realizadas
diretamente pelo juizo deprecado, salvo se o deprecante for de outro
Estado.

Art. 121 As informacgdes solicitadas pelo Jjuizo deprecante sobre
o andamento das cartas precatdrias serdo 1imediatamente prestadas
pelo diretor de secretaria, independente de despacho do juiz.

Art. 122 Na hipdtese de paralisagao por mais de 90 (noventa)
dias, em razdao de falta de cumprimento de diligéncia a cargo da
parte ou do juizo deprecante, e neste caso apds contato telefdnico
solicitando providéncias, a carta precatdéria serd devolvida a
origem, por determinacdo do juiz.

Capitulo III
Das Cartas Rogatérias

Art. 123 Aplicam-se as cartas rogatdrias, no gque couber, as
disposigdes deste Provimento Geral Consolidado, bem como as normas
estabelecidas nos arts. 202 a 212 do Cdédigo de Processo Civil e na
Portaria n. 26, de 14 agosto de 1990, do Ministério das Relacgodes
Exteriores, ou outro ato normativo que venha a substitui-la.

Capitulo IV

Do Processamento Eletrdnico de Cartas Precatdrias
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 9/2007)

Art. 123-A Denomina-se Sistema de Processamento Eletrdnico de
Cartas Precatdérias - Sistema CPE, a ferramenta que permite as Varas
do Trabalho desta Regido receber, expedir e ©processar cartas
precatdérias em meio eletrdnico.

Art. 123-B A utilizacdo do Sistema de Processamento Eletrdnico
de Cartas Precatdérias nao dispensa o langamento dos registros no
Sistema de Acompanhamento de Processos - JUDICE.

Art. 123-C As cartas precatédrias dirigidas as Varas do Trabalho
da 242 Regido, assim como as unidades de outros Tribunais do
Trabalho, que utilizam o Sistema de CPE serdo transmitidas de forma
eletrdénica. (Redacdo dada pelo Provimento n. 3/2012)

§ 12 As ©pecgas obrigatdérias ao processamento da carta
precatdéria, previstas no art. 113 deste Provimento, assim como as
peticdes e demais documentos referentes as cartas precatdrias, néao
apresentados em meio eletrdnico, além de outros que se fizerem
necessdrios ao seu regular cumprimento, deverdo ser digitalizados.
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§ 22 Apds a expedigdo da carta precatdria, a Secretaria da Vara
do Trabalho deverd lavrar certidédo sobre o fato, Jjuntando-a aos
autos principais.

Art. 123-D No caso de remessa da carta precatdria a outro juizo
que nao utilize o Sistema de CPE (carta itinerante) ou ao Tribunal
(recurso na prépria carta), o processamento dar-se-& conforme o

Titulo V, Capitulo I deste Provimento. (Redacao dada pelo Provimento
n. 3/2012)
Art. 123-E As informacdes sobre o andamento das cartas

precatdérias eletrdnicas devem ser solicitadas, exclusivamente, pelo
Sistema de Processamento Eletrénico de Cartas Precatdrias.

Paragrafo tGnico O extrato da consulta realizada pela internet e
as certiddes sobre informagdes ou solicitagdes feitas pelo Jjuizo
deprecante deverao ser juntados ao processo.

Art. 123-F Apds o regular cumprimento da carta precatédria,
proceder-se-a a juntada apenas das pegas indispensaveis ao processo
principal, evitando-se a duplicidade de documentos. (Redacao dada

pelo Provimento n. 3/2012)

Paridgrafo uUnico Os documentos em suporte papel, gerados no
juizo deprecado, deverdo ser encaminhados, via malote ou correio,
ao Jjuizo deprecante, evitando-se a duplicidade de documentos,
ficando registrada apenas a remessa no sistema de CPE. (Paragrafo
acrescentado pelo Provimento n. 3/2012)

Art. 123-G Recebida a carta precatdéria pelo Sistema de
Processamento Eletrdnico, a Secretaria da Vara do Trabalho
deprecada, onde nao houver 6rgdo de distribuicdao de feitos,
procederd ao respectivo lancamento dos dados no Sistema de
Acompanhamento de Processos - JUDICE e providenciard o imediato
cumprimento da mesma, com a devida comunicacdo ao juizo deprecante.

Paragrafo Unico Havendo &6rgdo de distribuicdo de feitos, as
cartas precatdrias serdo distribuidas mediante sorteio eletrdénico,
cabendo ao setor responsavel pela distribuicdo o lancamento no
Sistema de Acompanhamento de Processos - JUDICE e a comunicagdo ao
juizo deprecante.

Art. 123-H Constatada a auséncia de pecgas necessarias ou
verificada outra situacdo prejudicial ao regular cumprimento da
carta precatdéria, o juizo deprecado dard ciéncia do fato ao juizo
deprecante, por intermédio do Sistema de Processamento Eletrdnico de
Cartas Precatdrias, para a adocdo das medidas necesséarias.

Art. 123-T Na hipdétese de carta precatdéria inquiritdria, o
juizo deprecado, concluida a audiéncia, procederd imediatamente a
digitalizacdo da Ata, a insercé&o no Sistema de CPE e encaminhard ao
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juizo deprecante, para conhecimento. (Redacdo dada pelo Provimento
n. 03/2012)

Paragrafo Unico A devolucdo da Carta Precatdéria inquiritéria
recebida na hipdtese prevista no caput deste artigo dar-se-a via
correio ou malote, evitando-se a duplicidade de documentos. (Redacao
dada pelo Provimento n. 03/2012)

Art. 123-J Cabe ao Jjuizo deprecante certificar nos autos
principais todos os fatos relevantes concernentes ao andamento da
carta precatdéria, juntar os documentos recebidos pela Vara deprecada
que entender essenciais a instrucdo do feito e disponibilizar as
informagcdes no Sistema de CPE. (Redacao dada pelo Provimento n.
03/2012)

Art. 123-K Os incidentes suscitados no ambito da tramitacédo
das cartas precatdérias deverdo ser imediatamente digitalizados e,
apds, resolvidos pelo 3juizo deprecado, salvo quando a competéncia
for do juizo deprecante.

Art. 123-L Enguanto ndo integrado ao Sistema de CPE, o Sistema
de Acompanhamento de Processos - JUDICIE deverd permanecer sendo
alimentado em relacdo as cartas precatdrias.

Art. 123-M Eventuais falhas na transmissdo eletrdnica dos
dados nédo desobrigam os Juizos, magistrados e servidores do
cumprimento dos prazos legais, cabendo, nesses casos, a utilizacéo
de outros meios disponiveis para remessa das cartas e demais
comunicag¢des, em conformidade com o disposto nos arts. 202 a 212 do
CPC.

TiTULO VI
DA FORMAQAO DE AUTOS SUPLEMENTARES
Capitulo I
Das Disposigdes Gerais

Art. 124 A formagdo de autos suplementares compete a parte a
quem aproveita o ato, a qual serd intimada para apresentar as pecgas
necessarias a formacdo do instrumento. (Redacao dada pelo Provimento
ne 2/2008)

Art. 125 Decorrido o prazo para a parte apresentar as pecgas
necessarias a formacdo do instrumento, a Secretaria da Vara
certificard o ocorrido, fard juntada da cépia da intimacdo da parte
para apresentacdo das pecgas, e remeterd o processo ao Tribunal para
julgamento. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 2/2008)
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Capitulo II
Da Carta de Sentenga

Art. 126 A execugdo provisdria processada mediante extracdo de
carta de sentenga serd instruida com as seguintes pecas fotocopiadas
do processo principal, além de outras que o Jjuiz entender
necesséarias:

I - petigdo inicial da agédo trabalhista;

IT - procuracao das partes;

IIT - contestacao;

IV - sentencga exeqlenda;

V - despacho de recebimento do recurso.

Art. 127 A carta de sentenca receberd o mesmo numero de
registro do processo principal e terd andamento prdéprio no sistema
informatizado.

Art. 128 Serd adotado o mesmo procedimento previsto no art. 117
deste Provimento Geral Consolidado, quando da Jjuntada da carta de
sentenca ao processo principal.

Capitulo III

Do Agravo de Instrumento

Art. 129 0 agravo de instrumento sera processado,
obrigatoriamente, em autos apartados e observard o disposto no art.
897, alinea “B”, §§S 4¢, 5¢, 6¢ e 7¢, da CLT. (Redacao dada pelo
Provimento n¢ 2/2008)

Pardgrafo Unico. A interposicdo de agravo de instrumento sera
certificada no processo. (Pardgrafo acrescentado pelo Provimento n@?
2/2008)

Art. 130 A formagdo do instrumento é de responsabilidade do
agravante. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 2/2008)

Art. 131 Na hipdtese de interposigdo de mais de um agravo de
instrumento para o Tribunal, no mesmo processo, a Vara deveréd
certificar em cada instrumento a interposigcdo do outro agravo e a
devida tramitacdo conjunta. (Redacdo dada pelo Provimento n® 2/2008)

Pardgrafo ftwnico. Na hipdétese de interposicdo de agravo de
instrumento de uma parte, e de recurso admitido da outra parte, a
tramitacdo também sera conjunta. (Pardagrafo acrescentado pelo
Provimento n¢ 2/2008)

Art. 132 Certificada a interposicéao de agravo (s) de
instrumento, a Vara deverd registrar na capa dos autos principais,
se houver recurso admitido, e/ou na do(s) agravo(s) de instrumento o
termo “CORRE JUNTO COM O PROCESSO Ne. ', (Redacao dada pelo
Provimento n® 2/2008)

Art. 133 O0Os ©processos com tramitagdo conjunta devem ser
encaminhados ao Tribunal na mesma data e registrados na guia de
remessa com o termo “CORRE JUNTO COM O PROCESSO N¢. . (Redacao

dada pelo Provimento n? 2/2008)
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TiTULO VII
DA EXECUGAO
Capitulo I

Dos CAlculos e Atualizagdes

Art. 134 Os cédlculos de liquidagao de sentenga serdao elaborados
pelas varas do trabalho ou, gquando de maior complexidade, pelo
Gabinete Especializado de Liquidagao Judicial ou por perito nomeado
pelo juizo.

Paragrafo Unico. Os procedimentos relacionados a atualizacdo de
conta, apuracao de diferenca para prosseguimento de execugdao e o0s
desmembramentos de guias serdo realizados pelas varas do trabalho.

Art. 135 A secretaria da vara fard a conferéncia prévia sobre a
existéncia de elementos nos autos indispensaveis a liquidacgéo.

Pardgrafo duUnico. Caso seja necessaria a apresentacdo de
documentos pelas partes ou procedida a alguma diligéncia, a
secretaria da vara ou o Gabinete de Liquidagdo promoverd os autos a
apreciacdo do juizo da execucéo.

Art. 136 Os cédlculos serdao acompanhados de demonstrativo
analitico, com indicacdo dos critérios ou do método que orientaram a
sua elaboracao.

Art. 137 Sempre qgque, por decisdo do Jjuizo da execugdo ou em
virtude de provimento de recurso, ocorrerem modificag¢do no valor
exeqliendo, o processo serd remetido a unidade ou ao perito que
elaborou a conta impugnada para retificag¢do, aplicando-se o disposto
no artigo anterior gquanto a sua apresentacao.

Art. 138 Sendo imprescindivel a prestacdo de esclarecimentos
sobre a conta, o Jjuiz especificard os pontos a serem esclarecidos e
remeterd o processo ao subscritor do cdlculo atacado para que preste
as informacdes necessarias no prazo que assinar.

Paragrafo twnico. Constatado erro na conta, serd desde logo
feitas as retificacgdes necessarias.

Capitulo II
Do Recolhimento e Retengdo do Imposto de Renda

Art. 139 O0Os <cédlculos elaborados pela unidade competente
incluirdo, além da contribuicd&o previdencidria, o imposto de renda
devido, se houver.

Art. 140 No momento da 1liberacdo de <créditos, total ou

parcialmente, a secretaria da vara procederd a expedigcdo e remessa ao
banco oficial da guia DARF (cdédigo 5936), devidamente preenchida,
para o respectivo recolhimento. (Redacao dada pelo Provimento n®
1/2011)
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Capitulo III
Das Custas Processuais e Emolumentos

Art. 141 O pagamento das custas e dos emolumentos deverd ser
realizado, exclusivamente, mediante Guia de Recolhimento da Unido -
GRU Judicial, sendo ©6nus da parte interessada efetuar o correto
preenchimento e comprovar a gquitagdo no respectivo processo.
(Redacdo dada pelo Provimento ne 1/2011)

Art. 142 A emissdo da GRU Judicial deverd ser realizada por
meio do sitio da Secretaria do Tesouro Nacional na internet
(www.stn.fazenda.gov.br), ou do aplicativo GUIAS instalado no sitio
deste Tribunal (www.trt24.jus.br), devendo o) recolhimento ser
efetuado exclusivamente no Banco do Brasil ou na Caixa Econbmica
Federal. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2011)

§ 12 O pagamento poderd ser feito em dinheiro em ambas as
instituig¢des financeiras ou em cheque somente no Banco do Brasil.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2011)

§ 2° Na emissdo da GRU Judicial serdo utilizados os seguintes
cébdigos de recolhimento: (Paragrafo acrescentado pelo Provimento n@
1/2011)

18740-2 - STN-CUSTAS JUDICIAIS (CAIXA/BB)

18770-4 - STN-EMOLUMENTOS (CAIXA/BB)

§ 32 Os campos “Unidade Gestora” e “Gestado” deverdo ser preenchidos
com os coédigos 080026 e 00001, respectivamente. (Paragrafo acrescentado
pelo Provimento n¢ 1/2011)

§ 42 O campo “numero do processo/referéncia” deverd ser preenchido,
sem pontos ou hifens, excluindo-se os quatro uUltimos digitos, que deverao

ser informados no campo “Wara”. (Pardgrafo acrescentado pelo Provimento
ne 1/2011)

§ 52 0Os demais campos deverdao ser preenchidos conforme as regras
estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional. (Paragrafo

acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2011)

Art. 143 O recolhimento de emolumentos deverd preceder a
prestacdo do servigo ou a pratica do ato pela secretaria da vara,
independente de prévia intimacdo, cabendo ao requerente, sob pena de
indeferimento, comprovd-lo quando da apresentacdo do pedido, salvo
quando n&o lhe for possivel precisar o montante a ser recolhido,
hipdétese em que a secretaria, apds calcular o valor a ser pago,
comunicard ao interessado.

Art. 144 Em caso de nédo pagamento das despesas processuais far-
se-4 a execugdao da respectiva importancia, segundo o procedimento
estabelecido nos artigos 876 e seguintes da CLT.

§ 12 Tratando-se de execucdo apenas de despesas processuails, a
citacdo executdéria serd feita pelo correio ou, quando inviavel esta,
por mandado.

§ 22 Nao pagas as despesas no prazo em que o Jjuliz assinar, o
processo serd arquivado provisoriamente, observado, quanto ao
registro do débito, o § 32 do art. 199. (Redagcao dada pelo
Provimento n¢9 1/2010)
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Capitulo IV
Dos Depdsitos e Levantamentos

Art. 145 Caberd ao Jjuiz titular da wvara do trabalho a
designac¢cadao formal dos servidores autorizados a assinarem as guias de
levantamento de depdsitos judiciais.

Pardgrafo unico. O Banco depositédrio deverd ser comunicado da
providéncia referida no caput deste artigo, para que as autorizacdes
registradas em seu arquivo sejam revistas e atualizadas.

Art. 146 Cabe ao diretor de secretaria da vara do trabalho
zelar pela correta expedigdo, preenchimento e liberacdao das guias de
levantamento de depdsitos Jjudiciais.

Art. 147 Os depdsitos Jjudiciais deverdo ser realizados mediante
depdsito em agéncia da Caixa Econdmica Federal ou do Banco do Brasil
existente no municipio sede da vara do trabalho, através de guia
prépria emitida por meio do aplicativo GUIAS instalado no sitio
deste Tribunal (www.trt24.jus.br). (Redacdo dada pelo Provimento n@
1/2011)

§ 1¢ Na impossibilidade de recebimento do depdsito pelas
instituig¢des relacionadas no caput deste artigo, o depdsito poderéd
ser feito em qualquer instituicgdo financeira.

§ 22 Nao se aplica ao disposto neste artigo os depdsitos
realizados na conta vinculada do trabalhador, inclusive os
referentes a depdsito recursal.

Art. 148 Compete a parte depositante comprovar nos autos do
processo respectivo os depdsitos realizados.

Art. 149 Os depdsitos serdo liberados mediante guia de
levantamento assinada pelo Jjuiz ou por pessoa por ele autorizada,
mediante a retenc¢do das importéncias devidas.

Paridgrafo unico. O levantamento de importéncias depositadas em
estabelecimento bancédrio diverso do constante do caput do artigo 147
deste Provimento Geral Consolidado ou em conta vinculada ao FGTS,
serd efetivado por alvard assinado pelo Jjuiz, obedecidas as
formalidades legais.

Art. 150 Havendo nos autos advogado legalmente constituido, de
cujo mandato conste expressamente poderes para receber e dar
quitagcdo, poderd em seu nome ser autorizado o levantamento de
importancia devida ao outorgante.

Art. 151 As guias de acordo serdo expedidas antecipadamente
pela secretaria da vara e terdo a liberacdo previamente autorizada
ao credor, salvo se houver necessidade de dedugdao de qualquer
importéancia.

Paridgrafo wnico. As guias de depdsito expedidas em carta
precatdéria poderdao conter ordem prévia de transferéncia, total ou
parcial, do valor depositado para agéncia congénere do Jjuizo
deprecante.
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Capitulo V

Da Execugdo da Verba Previdencidria

Art. 152 Os célculos de liquidacdo de sentenca e a execugao de
acordos nao cumpridos incluirdo a contribuigdo previdencidria devida
a Previdéncia Social, pelo empregado e pelo empregador, e sua
execugado ocorrera concomitante com o crédito trabalhista. (Redacéo
dada pelo Provimento n® 1/2010)

Art. 153 Elaborada a conta, serd a Unido intimada, por
intermédio do dérgédo competente, para manifestacdo no prazo de 10
(dez) dias, sob pena de preclusdao. (Redacao dada pelo Provimento n®
1/2010)

Art. 154 Discordando a Uniao sobre o valor da verba

previdenciaria poderd o Jjuiz determinar a formagédo de autos em
apartados para Jjulgamento da controvérsia, prosseguindo a execugao

no processo principal. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)
Pardgrafo unico. A formacéao do instrumento seré de

responsabilidade da Unido, que serd intimada para apresentacdo das

pecas necessarias, sob pena de prosseguimento do processo. (Redacéo

dada pelo Provimento n® 1/2010)

Art. 155 A intimagdo da Unido relativamente as decisdes
homologatérias de acordo gque contenham parcelas indenizatérias,
podera ser feita pela secretaria da vara apds o integral cumprimento
do acordo. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Art. 156 O recolhimento da contribuicdo previdencidria seré
comprovado pelo reclamado, mediante Jjuntada da guia GPS e do

protocolo de envio da GFIP - Protocolo de Envio de Conectividade
Social -, quando esta Ultima obrigacdo nao for dispensada nos termos
da regulamentacdo especifica. (Redacdo dada pelo Provimento n?®
3/2007)

§ 1¢ As guias GFIP e GPS deverao ser preenchidas pelo
reclamado, a primeira com o cédigo 650, e a segunda com os cddigos
2801 ou 2909, conforme o recolhimento seja identificado,
respectivamente, pelo nuUmero da matricula no CEI ou pelo CNPJ do
empregador. (Redagdo dada pelo Provimento n¢ 5/2007)

§ 22 Na auséncia de comprovacdao da entrega das informacgdes
necesséarias a composicdo da base de dados da Previdéncia Social para
fins de cédlculo e concessao dos beneficios previdencidrios (art. 32,
§ 29, da Lei n¢ 8.212/91) ou no caso de fornecimento de dados
incorretos, serd oficiado a Secretaria da Receita Federal do Brasil
para as providéncias pertinentes a cobranca da multa prevista nos
artigos 32, §§ 4¢, 5¢, 6° e 72, da Lei n®° 8.212/91 e 284, inciso I,
do Decreto n® 3.048/99. (Redacdo dada pelo Provimento n° 5/2007 e
alterada pelo Provimento n¢ 1/2010)

§ 32 Ocorrendo a hipdtese prevista no § 29, a secretaria da
Vara providenciard o recolhimento da contribuicdo social em guia
GPS, que serd preenchida com o cédigo de pagamento 1708 e
identificada por meio do NIT ou do PIS/PASEP do trabalhador.
(Redagdo dada pelo Provimento n¢ 5/2007)
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§ 4¢ Na auséncia dos dados referidos no pardgrafo anterior,
deverd a secretaria da Vara cadastrar o trabalhador, através da
padgina eletrdnica do o6rgdo de arrecadacgdo, registrando o respectivo
NIT na guia GPS. (Pardgrafo acrescentado pelo Provimento n? 3/2007)

Art. 157 Comprovado o recolhimento da contribuicdo social,
proceder-se-a a liberacgcdo de eventual depdsito a esse titulo
remanescente. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 5/2007)

Art. 158 Prosseguindo a execugdao apenas quanto a contribuicédo
previdenciéaria, na 1mpossibilidade de ©prosseguimento dos atos
executdérios, o processo serd arquivado provisoriamente, observado,
quanto ao registro do débito, o § 3¢ do art. 199. (Redacdo dada pelo
Provimento n¢9 1/2010)

Capitulo VI
Dos Leiloeiros

Art. 159 As varas do trabalho poderdo nomear leiloeiro oficial
para alienacdao de bens penhorados.

Paragrafo unico. A comissdo do leiloeiro serd de 5% (cinco por
cento) sobre o valor da arrematagdao; nos demais casos, o Jjuiz da
execucdo fixard a indenizacdo ao leiloeiro oficial, desde que haja
comprovagao de despesa com a realizacdo do leildo.

Art. 160 A comissdo serd devida pelo arrematante e a
indenizacgédo pelo remidor ou adgquirente dos bens.

Pardgrafo tUnico. Desfeita a arrematacdo o leiloeiro devera
devolver o valor da comissdo, corrigida monetariamente, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas.

Capitulo VII
Da Alienagdo Judicial
Segdo I
Das disposigdes gerais

Art. 161 A alienacdo judicial dos bens penhorados serd feita
por praca ou leildo, dos quais se dard a necessaria publicidade.

§ 12 As partes, seus procuradores e o fiel depositario seréo
intimados da designagdo da hasta publica.

§ 22 Caso as partes ou o depositdrio nao sejam encontrados nos
enderecos constantes do processo, a simples publicagdo do edital de
praca suprird a intimacdo postal ndo efetivada.

§ 32 Quando for o caso, deverdao ser intimados, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, o credor hipotecadrio ou senhorio direto que
seja pessoa estranha a execucgio.

Art. 162 Caberd a cada uma das varas do trabalho a elaboracéo
do edital de praga ou leildo e seu envio para publicagdo na imprensa
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oficial, devendo ser certificado nos autos a data de sua efetiva
publicacéo.

Pardgrafo tUnico. Entre a publicacdo do edital e a realizacdo da
praca ou leildo serd observado o prazo minimo de 20 (vinte) dias.

Art. 163 Os editais deverdo ser condensados em documento unico,
o qual serd remetido a imprensa oficial para publicacdo e afixado na
sede do 6rgao.

Paridgrafo unico. O edital unico conterd, no minimo, os dados
referentes ao nome do érgdo e seu endereco, a data e hora da praca
ou 1leildo, o numero do processo e o0s nomes das partes e do
depositéario, a individualizacdo dos bens penhorados e a sua
avaliacdo, bem como a existéncia de &énus sobre o bem penhorado.

Art. 164 Recebido o valor da despesa com a publicagdo, sera
rateado entre os processos a que fizer remigdo o edital e acrescido
ao cadlculo da execucao de cada um deles.

Art. 165 Da designacgdo da praca ou leildo deverdo ser intimadas
as partes pelo correio, com aviso de recebimento.

Pardgrafo dunico. Nas pracas de bens imdéveis deverdo ser
igualmente intimados o executado e o cbnjuge meeiro, se houver.

Segdo II
Do parcelamento

Art. 166 O juizo da execugdo poderd parcelar o pagamento da
arrematacdo ou da venda judicial. O interessado em arrematar devera
apresentar pedido escrito ao juiz em até 5 (cinco) dias antes da
realizagcdo da praga ou leildo, especificando a forma e o prazo de
pagamento.

§ 1¢ O preponente concorrerd com os demais licitantes, salvo
disposicdo legal em contrdrio, e deverd depositar a primeira parcela
no dia da realizagdo da praga ou leildo; gquando o Jjuiz nao
especificar outro valor, a primeira parcela serd de no minimo 40%
(quarenta por cento) do valor da arrematacao.

Art. 167 Havendo a tradigcdo do bem antes do pagamento integral
do lang¢o, o arrematante serd nomeado depositdrio, devendo assinar
compromisso ou auto respectivo perante o Jjuizo da execugao, ficando
a critério do juiz outras garantias.

Art. 168 Nido depositada as parcelas na data aprazada, perderd o
arrematante os depdsitos J& efetuados em favor da execugdo, voltando
o0 bem a hasta publica, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Paragrafo Unico. O arrematante inadimplente deverd restituir o
bem arrematado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
busca e apreensdo, além das cominacdes legais.
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CAPITULO VIII

Dos Procedimentos relativos ao BACEN-JUD
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 10/2007)

Art. 168-A Tratando-se de execucdo definitiva, se o executado
ndo proceder ao pagamento da quantia devida nem garantir a execugao,
conforme dispde o artigo 880 da CLT, o juiz poderd, de oficio ou a
requerimento da parte, emitir ordem Jjudicial de bloqueio via Sistema
BACEN-JUD, consoante os termos do Provimento CGJT n¢ 01, de 01 de
julho de 2003, e suas posteriores alteragdes ou regulamentagdes.
(Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 10/2007)

Art. 168-B Os magistrados deverdo acessar diariamente o Sistema
BACEN-JUD, a fim de certificarem o efetivo e tempestivo cumprimento,
pelas instituig¢des financeiras, das ordens Jjudiciais por eles
emitidas. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 10/2007)

Art. 168-C De posse das respostas das instituig¢des financeiras,
0 magistrado emitira, imediatamente, ordem judicial de transferéncia
do wvalor da condenagdao para conta Jjudicial, em estabelecimento
oficial de crédito, conforme dispdem os arts. 666, I, do CPC e 9¢,
inciso I, ¢/c com o art. 11, § 29, da Lei n.? 6.830/80.

§ 12 Na mesma ordem de transferéncia, o Jjuiz determinara o
desbloqueio de eventual saldo remanescente.

§ 22 O prazo para oposicao de embargos comegard a contar da
data da notificacédo, pelo juizo, ao executado, do bloqueio efetuado
em sua conta. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 10/2007)

Art. 168-D Constatado que as agéncias bancédrias praticam o
delito de fraude a execugdo, os juizes devem comunicar a ocorréncia
ao Ministério Publico Federal, bem como a Corregedoria Regional e a
Corregedoria—Geral da Justiga do Trabalho, e relatar as providéncias
tomadas. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 10/2007)

Art. 168-E Os juizes devem abster-se de requisitar as agéncias
bancédrias, por oficio, bloqueios fora dos limites de sua jurisdicéo,
podendo fazé-lo apenas mediante o Sistema BACEN-JUD. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n¢ 10/2007)

CAPITULO IX

Do acesso e uso das informagdes sigilosas
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 08/2008 e redacdo alterada
pelo provimento n. 4/2011)

Art. 168-F Nos processos em gue houver a solicitacgdo de
informagdes fiscais ou financeiras de pessoas fisicas ou juridicas,
para a preservacdo do sigilo, as informacgdes recebidas, apds
identificadas, serédo depositadas na Secretaria da Vara, sob
responsabilidade do Diretor de Secretaria, e mediante certiddao nos
autos.

§ 12 O interessado serd intimado para ciéncia, no prazo fixado
pelo Juiz, sendo vedada a extragdo de cédépia reprografica das
informacdes.
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§ 2¢ O acesso ao seu conteudo fica restrito aos advogados
habilitados nos referidos autos e as partes litigantes.

§ 32 Versando a informacd&o apenas sobre o endereco da parte
poderd ser juntada diretamente nos autos. (Artigo acrescentado pelo
Provimento n¢ 08/2008)

Art. 168-G Extinta a execugdo, a documentacdo depositada na
Secretaria da Vara, protegida pelo sigilo fiscal ou financeiro, seré
devolvida a parte respectiva, mediante intimacdo e pelo prazo que o
juiz fixar.

Paridgrafo unico. Transcorrido o prazo fixado pelo Juiz sem o
comparecimento da parte, o Diretor de Secretaria deverd eliminar os
referidos documentos. . (Artigo acrescentado pelo Provimento n®
08/2008)

Art. 168-H. Compete aos usudrios dos convénios ou dos acordos
de cooperagao firmados pelo Tribunal manter em cardter confidencial
e 1ntransferivel a senha de acesso as bases de dados, bem como
guardar sigilo das informag¢gdes obtidas, mantendo-as em carater
restrito. (Artigo acrescentado pelo Provimento n. 4/2011)

§1l2. Para acesso as bases de dados, os usudrios deverdo assinar
formulario de responsabilidade. (Paragrafo acrescentado pelo
Provimento n. 4/2011)

§22. As informagdes protegidas por sigilo somente poderdao ser
acessadas no 1interesse da realizacdo do servigco e desde due
vinculadas a processo especifico. (Pardagrafo acrescentado pelo
Provimento n. 4/2011)

TiTULO VIII
DA EXECUQAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA
Capitulo I
Das Disposigdes Gerais

Art. 169 Os procedimentos relativos a execugdo contra a Fazenda
Publica serdo disciplinados de acordo com o disposto neste Titulo.
(Alterado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 170 Para o aperfeicoamento da execugcdo de débitos da
Fazenda Publica, os cédlculos de liquidagao elaborados nas Varas do
Trabalho, inclusive as atualizacodes monetdrias dos cdlculos
homologados, salvo decisdo em sentido contrdrio, deverd&o observar os
seguintes procedimentos:

I - A corregdo monetdria aplicard o 1indice oficial de
remuneracdo basica da caderneta de poupanca (TR) até 25 de marco de
2015, e, apdés, o IPCA-E (Indice de Pregos ao Consumidor Amplo
Especial), conforme decisdo proferida pelo Supremo Tribunal Federal;

II - Os juros devem ser calculados e demonstrados em separado,
a fim de evitar a incidéncia de Jjuros sobre Jjuros, vedada por lei, e
serao contados a partir da data do ajuizamento da acao e aplicados
pro rata die;
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IIT - Durante o periodo previsto no pardgrafo 52 do artigo 100
da Constituicdo Federal ndo incidem juros de mora;

IV - Deveréd ser observado o inciso I do art. 790-A da CLT, que
isenta a Fazenda Publica do pagamento das custas processuais;

V - Nas agdbes plurimas, a atualizacdo de céalculos deve ser
realizada com valores individualizados e Jjuros de mora em coluna
préopria, a fim de facilitar novas atualizagdes;

VI - O valor das contribuig¢des previdencidrias deverd constar
do célculo, do mandado de <citacdo, bem como do wvalor total da
requisicdo ou precatdrio;

VII - A Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT
equipara-se a Fazenda Publica para efeito de execucdo e do disposto
no Decreto—-Lei ne 779/69. (Artigo e incisos alterados pelo

Provimento n. 02/2016)

Art. 171 O juizo da execugdo, consolidado o débito e cumprido o
disposto no art. 535 do Cddigo de Processo Civil, determinarad a
expedigao de:

a) oficio precatdério, quando o valor em execugdo se enquadrar
acima dos seguintes limites:

I - 60 (sessenta) saldrios-minimos 1liquidos por credor, se
devedora a Unidao, suas Autarquias e Fundagdes, bem como a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT;

ITI - 515 UFERMS por credor, se devedor o Estado de Mato Grosso
do Sul, suas Autarquias e Fundacgdes; e

IIT - o equivalente ao maior beneficio do Regime Geral de
Previdéncia por credor, se devedora a Fazenda Publica Municipal,
exceto se houver lei local estabelecendo limite superior.

b) requisigdo de pequeno valor, quando o valor em execugdo se
enquadrar abaixo dos limites citados.

§ 1l¢ Nao é permitido o fracionamento do valor da execucgao
relativamente ao mesmo beneficidrio, de modo que se fagca o
pagamento, em parte, por intermédio de pequeno valor e, em parte,
mediante expedicgao de precatdrio.

§ 22 Na hipdétese de reclamagdo plurima, serd considerado o
valor devido a cada litisconsorte, devendo o Jjuizo da execucgéao
determinar simultaneamente as seguintes providéncias:

I - processar a requisicdo dos créditos enquadrados no conceito
de pequeno valor nos proéprios autos da reclamacgdo trabalhista; e

IT - expedir o oficio precatdrio para cobranga dos valores nao
abrangidos pelo conceito de pequeno valor, encaminhando-o ao
Tribunal Jjuntamente com os autos.

§ 3¢ E vedado requisitar pagamento em execucdo proviséria.
(Artigo, paréagrafos, incisos e alineas alterados pelo Provimento n.
02/20106)

Art. 172 Na hipdétese de crédito de valor aproximado ao de
pequeno valor legalmente previsto, o Jjuiz da execugcdo intimard o
credor para, no prazo de 5 (cinco) dias, manifestar seu interesse em
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renunciar parcialmente ao crédito de modo a afastar a necessidade de
expedicdo do precatdrio.

Pardgrafo Unico. Em caso de renuncia ao crédito que sobejar ao
limite estabelecido na alinea a do art. 171 serd declarada por
sentenca a extingdao da execugdo quanto ao valor gque representar esse
excedente, prosseguindo-se a Requisigdo de Pequeno Valor conforme o
disposto no Capitulo III. (Artigo e paragrafo alterados pelo
Provimento n. 02/2016)

Art. 173 O Presidente do Tribunal poderd determinar, de oficio
ou a requerimento das partes, a correcao de inexatiddes materiais,
vinculadas a utilizacdo de critério em descompasso com a lei ou com
o titulo executivo judicial.

Paragrafo dunico. A correcdo das inexatiddes materiais nos
cédlculos, praticadas pelas Varas de origem, quando do lancamento e
da atualizacdo dos wvalores, serd efetuada pela Secretaria de
Coordenacéo Judiciédria. (Artigo e paragrafo alterados pelo
Provimento n. 02/2016)

Capitulo II
Dos Precatérios
Segdo I
Da expedigdo do oficio precatédrio
Art. 174 As requisig¢des para os pagamentos devidos pela Fazenda
Puiblica em decorréncia de sentenca Jjudicial, far-se-3do mediante
expedicdo de oficios precatdrios, processados nos prdéprios autos da
reclamacdo trabalhista e remetidos pelo Juizo da execugdo a

Secretaria de Coordenacdo Judiciédria do Tribunal, contendo as
seguintes informac¢des:

I - nUmero do processo e data do ajuizamento da acéao;

IT - natureza da obrigacao (verbas constantes da condenagao) a
que se refere o pagamento;

IIT - nomes das partes e procuradores, com informacdo do numero
do CPF ou do CNPJ;

IV - nomes dos beneficidrios e numero de inscricdo no CPF ou no
CNPJ, inclusive quando se tratar de advogados, peritos, incapazes,
espdlios, massas falidas, menores e outros;

V - natureza do crédito (comum ou alimentar);

VI - o valor individualizado por beneficidario e o wvalor total
da requisicgao;
VII - data-base considerada ©para efeito de atualizacéao

monetaria dos valores;

VIII - data do trédnsito em Jjulgado da sentenca ou acdérddao no
processo de conhecimento;

IX - data do trénsito em Jjulgado dos embargos a execugcao ou
impugnacao, se houver, ou data do decurso de ©prazo para sua
oposicéao;
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X - em se tratando de precatdédrio de natureza alimenticia,
indicacdo da data de nascimento do beneficidrio e se portador de
doenca grave, na forma da lei;

XI - no caso de precatdrio cujos valores estejam submetidos a
tributacdo na forma de rendimentos recebidos acumuladamente (RRA),
prevista no art. 12-A da Lei n. 7.713, de 22 de dezembro de 1988:

a) o0 numero de meses (NM);
b) o valor das deducgdes da base de calculo;
XII - o 6rgao a que estiver vinculado o servidor ou empregado

puiblico da administracdo direta, quando se tratar de acao de
natureza salarial, com a indicacdo da condicdo de ativo, inativo ou
pensionista;

XITII - o valor das contribuigdes previdencidrias, bem como o
6rgdo previdenciadrio e respectivo CNPJ, quando houver;

XIV - o valor da contribuicdo para o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS, gquando houver;

XV - percentual dos juros de mora mensal definido no titulo
exequendo, se houver;

XVI - em caso de concessadao de preferéncia constitucional ao
credor, a indicacdo de sua ocorréncia, bem como o valor e data de
pagamento parcial, se tiver havido.

§ 12 Os precatdrios deverao ser expedidos de forma
individualizada por credor, ainda que exista litisconsdrcio.

§ 22 Se o advogado quiser destacar do montante da condenagao o
que 1lhe couber por forca de honorarios contratuais, na forma
disciplinada pelo art. 22, § 4¢, da Lei n° 8.906, de 4 de julho de
1994, deverd Jjuntar aos autos o respectivo contrato antes da
apresentacao do precatdério ao Tribunal.

§ 32 Ao advogado serad atribuida a qualidade de beneficiario do
precatdrio, quando se tratar de honorarios sucumbenciais ou
contratuais.

§ 4° As Varas do Trabalho deverdo utilizar o formuldrio padréao
para a expedicao de precatdrio. (Artigo, paréagrafos, 1incisos e
alineas acrescentados pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 175 Os precatdérios referentes a processos Jjudiciais
eletrdnicos, em excegcdo a regra do art. 10 da Instrucdo Normativa
TST n¢® 32/2007 e ao caput do art. 174 deste provimento, para fins
estatisticos, serao autuados no Tribunal como autos fisicos
apartados de um processo administrativo criado no sistema JUDICE.

§ 1¢ O oficio precatdério deverd observar os 1incisos e
paradgrafos do art. 174 e ser encaminhado ao Tribunal, por meio de
malote digital, acompanhado das seguintes pecas do processo judicial
eletrdnico:

I - decisdao exequenda;
IT - certidédo de trédnsito em Jjulgado do ©processo de
conhecimento;

IIT - conta de liquidacgao;
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IV - homologacéado dos calculos;
V - citacédo do devedor;

VI - decisdo dos embargos, ou certiddo de auséncia de
impugnagao a sentenga de liquidacéao;

VII - acdérdédo do Agravo de peticdo, se houver;

VIII - certiddo de tréansito em julgado do processo de execucgao;
IX - despacho determinando a expedicédo do oficio precatdrio;

X - atualizacédo dos calculos.

§ 2¢ Processado o precatdério no Tribunal, a tramitacgéo
observard a numeracdo dos autos fisicos apartados, cujos lancamentos
ficardo disponiveis para consulta no sistema JUDICE. (Artigo,
pardgrafos e incisos alterados pelo Provimento n. 02/2016)

Segdo II
Da autuagdo e processamento do precatdrio

Art. 176 Ausentes quaisquer dos dados especificados ou
eventualmente outros necessdrios ao correto processamento do feito,
a Secretaria de Coordenacdo Judicidria podera devolver os autos a
origem para regularizacgdo. (Artigo acrescentado pelo Provimento n.
02/20106)

Art. 177 Para efeito do disposto no caput do art. 100 da
Constituicdao Federal considera-se como momento de apresentacao do
precatdério o do recebimento do oficio precatdério perante o Tribunal,
certificado pela data e hora constantes do protocolo.

Paragrafo dunico Havendo devolucdo do oficio ao Jjuizo da
execucao, por fornecimento incompleto de dados ou documentos, a data
de apresentacdo serd aquela do protocolo do oficio com as
informacdes e documentacao completas. (Artigo e paragrafo
acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 178 Na execugdo contra o Estado de Mato Grosso do Sul ou
Municipios, suas Autarquias e Fundag¢des, processado o precatédrio,
serd expedido oficio requisitério ao ente devedor para incluséao
obrigatdéria no respectivo orgamento da verba necessaria ao pagamento
do total da divida.

§ 12 Os oficios precatdrios apresentados até 20 de Jjunho do
exercicio serao incluidos na proposta orcamentédria do ano
subsequente, em ordem de autuacdo, com os valores atualizados até o
dia 1¢ de julho do exercicio em vigor.

§ 22 Os precatdérios relativos aos autos recebidos apds 20 de
junho serdo processados somente a partir do més de Jjulho para
requisi¢cdo no exercicio posterior ao subsequente. (Artigo e
paradgrafos acrescentados pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 179 As Varas do Trabalho diligenciardo para que seja feita
a devolugdo ou a remessa, até o dia 20 de Jjunho, de todos os
precatdérios pendentes ou em formagdo, a fim de dar cumprimento ao
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que determina o § 1¢ do art. 100 da Constituigdo Federal. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 180 Nas obrigagdes a serem satisfeitas com recursos da
Unido, os precatdrios serdo informados ao Conselho Superior da
Justiga do Trabalho - CSJT, para inclusé&o na proposta orgamentédria
do ano subsequente, de forma padronizada e em consondncia com oOs
dispositivos constitucionais e a Lei de Diretrizes Orgamentéarias.

Paragrafo wUnico. No caso da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, bem como dos demais entes da esfera federal que se
submetam ao mesmo regime de execucdo, o oficio requisitdério sera
encaminhado diretamente ao ente devedor para inclusdo do débito no
respectivo orgcamento. (Artigo e paragrafo acrescentado pelo
Provimento n. 02/2016)

Art. 181 A Secretaria de Coordenacdo Judicidria encaminharé,
até 20 de Jjulho, por oficio, a entidade devedora a listagem de
precatdérios requisitados até 12 de julho. (Artigo acrescentado pelo
Provimento n. 02/2016)

Art. 182 A relacdo de precatdérios incluidos nos orcamentos dos
entes devedores serd publicada na pagina da internet do TRT da 242
Regido. (Artigo acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 183 Processados e incluidos os precatdérios no orgamento
dos entes publicos, a Secretaria de Coordenacao Judiciaria
digitalizard as pecas e autuard o processo administrativo nos termos
da Resolucdo Administrativa n. 20/2016.

Pardgrafo tnico. A Secretaria de Coordenacdo Judiciéaria
encaminhard o processo para a Vara de origem, em diligéncia, onde
aguardard o pagamento, disponivel para consulta. (Artigo e paragrafo
alterados pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 184 Ocorrendo qualquer ato ou decisdo Jjudicial que
implique alteracgcdao de valor, suspensao de pagamento, cancelamento ou
quitacdo total ou parcial do precatdério, mesmo que decorrente de
sequestro determinado pelo Presidente do Tribunal, a Vara do
Trabalho comunicard a Secretaria de Coordenacdo Judicidria, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias a contar da data do evento, encaminhando,
por meio eletrdnico, se for o caso, cdédépia do despacho ou da decisao.

Pardgrafo tnico. Petigdes e subsequentes pegas referentes aos
feitos convertidos para o meio eletrdnico deverdo ser digitalizadas
antes de encaminhadas ao Tribunal, ficando o original fisico
arquivado na Vara do Trabalho. (Artigo e paragrafo alterados pelo
Provimento n. 02/2016)
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Segdo III
Do pagamento do precatdrio

Art. 185 O pagamento dos precatdérios é efetuado diretamente no
Tribunal, mediante solicitagdo de guia de depdésito a Secretaria de
Coordenacédo Judiciédria.

§ 12 A Secretaria de Coordenacdo Judicidria atualizard os
valores brutos dos precatdérios a serem quitados até a data prevista
para o pagamento, expedindo a guia de depdsito ou boleto.

§ 22 Comprovado o depdsito, a Secretaria de Coordenacgao
Judiciadria solicitard que a Vara de origem lance a remessa do
precatdério no sistema JUDICE para os registros necessédrios de
quitacdo e Dbaixa definitiva, com encaminhamento dos documentos
inéditos e arquivamento do processo administrativo.

§ 32 Tratando-se de processo judicial eletrdnico, a Secretaria
de Coordenacdo Judicidria encaminhard, por meio eletrdnico, os
documentos inéditos para Jjuntada no processo, arquivando os autos

apartados. (Artigo e paradgrafos alterados pelo Provimento n.
02/2016)

Art. 186 O Jjuizo da execucdo determinard a liberacdo dos
valores.

§ 12 No caso de omissdao pela fonte pagadora, compete ao Jjuizo
da execugcdo proceder a retencdo das verbas previdencidrias e
fiscais.

§ 22 No caso de precatdrio cujos valores estejam submetidos a
tributacdo na forma de rendimentos recebidos acumuladamente (RRA),
prevista no art. 12-A da Lei n. 7.713, de 22 de dezembro de 1988,
deverd ser observado o limite de isencdo para apuracao de eventual
imposto a ser retido.

§ 3¢ Nao haverd recolhimento de imposto de renda por parte do
Estado e dos Municipios, suas Autarquias e Fundagdes, face ao
disposto nos artigos 157, inciso I, e 158, inciso I, ambos da
Constituicdo Federal. (Artigo e paragrafos alterados pelo Provimento
n. 02/2016)

Capitulo III
Das Requisigdes de Pequeno Valor
Segdo I
Disposigdes Gerais

Art. 187 A quitacdo dos débitos das Fazendas Publicas Federal,
Estadual e Municipais, de suas Autarquias e Fundagdes, e demais
executados que se submetem ao mesmo regime de execugdo, decorrentes
de decisdes transitadas em Jjulgado e definidos em lei como de
pequeno valor, prescinde da expedigdao de precatdrio, devendo ser
processada nos autos principais. (Artigo acrescentado pelo
Provimento n. 02/2016)
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Art. 188 O oficio requisitdério de pequeno valor deverd conter
os seguintes dados:

I - nuimero do processo e nome das partes;

II - nome e numero dos beneficidrios no CPF ou CNPJ, inclusive
quando se tratar de advogados, peritos e outros;

IIT - o valor individualizado por beneficidrio, contendo o
valor principal e o montante de juros de mora, quando houver;

IV - data-base considerada para efeito de atualizacdo monetaria
dos valores;

V - data do tradnsito em julgado da conta de liquidacgéo;

Paragrafo ftunico. Sendo devedora a Fazenda Publica Federal,
deverd conter ainda a indicacd&o do banco e agéncia em que deverad ser
depositada a importédncia objeto da requisicdo. (Artigo, incisos e
pardgrafos acrescentados pelo Provimento n. 02/2016)

Segdo II
Da Fazenda PuUblica Estadual e Municipal

Art. 189 O pagamento de débito de pequeno valor devido pelo
Estado de Mato Grosso do Sul, Municipios, suas Autarquias e
Fundag¢des de direito publico deverd ser determinado diretamente pelo
juiz da execugao por meio de requisigao ao dérgao executado. (Artigo
acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 190 Deverd o juizo da execugdo, ao encaminhar a requisigao
de pagamento, determinar expressamente ao érgdo executado que adote,
no prazo de 60 (sessenta) dias, as providéncias necessarias a
quitacdo do débito de pegqueno valor.

§ 12. O pagamento do débito deverd ser feito no Jjuizo da
execucao.

§ 2°. O pagamento, na forma prevista neste artigo, implica
quitagdo total do pedido constante da petigdo inicial e determina a
extingdo do processo (§ 6¢, do art. 128 da Lei n. 8.213/1991).
(Artigo e paragrafos acrescentados pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 191 Desatendida a requisig¢do judicial, o juiz da execugao
determinard o sequestro de numerdrio suficiente a quitacdo do débito
atualizado (§ 2¢°, do art. 17 da Lei n. 10.259/2001). (Artigo
acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Segdo III
Da Fazenda Publica Federal

Art. 192 Sendo devedora a Unido, suas Autarquias e Fundagdes, o
juizo da execugado, apds a apuragdao definitiva do wvalor devido,
expedird a Requisigdo de Pequeno Valor e encaminharda a Secretaria de
Coordenacédo Judiciéaria.

Pardgrafo tUnico. No caso de requisigdes de pequeno valor em que
o devedor seja a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT a
requisicdo deverd ser encaminhada diretamente ao ente devedor para
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pagamento em 60 (sessenta) dias, sob pena de sequestro. (Artigo e
pardgrafo acrescentado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 193 Nas requisic¢des de pequeno valor relativas a processos
fisicos, a Vara do Trabalho deverd observar o formuldrio padrao para
requisigédo de pequeno valor. (Artigo alterado pelo Provimento n.
02/20106)

Art. 194 As requisicgdes de pequeno valor referentes a processos
judiciais eletrdnicos serdao autuadas no Tribunal como autos
apartados de um processo administrativo criado exclusivamente para
esse fim.

§ 12 O oficio requisitdério de pequeno valor deverd conter, além
dos dados constantes do art. 188, a indicacd&o do banco e agéncia em
que deverd ser depositada a importéncia objeto da requisicéo.

§ 22 A  parcela previdenciaria deve ser discriminada
separadamente, constando como beneficidrio “INSS EMPREGADOR”, CNPJ
29.979.036/0258-01.

§ 3¢ Havendo custas processuais, o beneficidrio deve ser
informado como “FAZENDA NACIONAL - CUSTAS”, CNPJ 26.994.558/0001-23.

§ 4°¢ As Varas do Trabalho nado deverdo utilizar o formulario
padrdo constante do sistema PJe-JT para requisigdo de pequeno valor
quando a devedora for a Unido, suas Autarquias e Fundagdes.

§ 52 O oficio requisitdrio deverd ser encaminhado ao Tribunal,
acompanhado das seguintes pecas do processo judicial eletrdnico:

I - decisdo que condenou a Unido ao pagamento do débito
requisitado;

IT - citacdo da Uniéo;

IIT - certiddo de trénsito em julgado;

IV - atualizacdo do débito da data do cédlculo exeqgiiendo até o
Gtltimo dia do més anterior ao da requisicgao;

V - manifestagdo da Unido quanto a regularidade formal da
requisigéo, assim entendida a concordéncia com o montante
requisitado. (Artigo, paragrafos, incisos alterados pelo Provimento
n. 02/2016)

Art. 195 Processada a requisicdo no Tribunal, a tramitacéao
observard a numeracdo dos autos fisicos apartados, cujos lancamentos
ficardo disponiveis ©para consulta no sistema JUDICE. (Artigo
alterado pelo Provimento n. 02/2016)

Art. 196 A Secretaria de Coordenacdo Judicidria solicitaré
recursos financeiros ao CSJT, mensalmente, encaminhando a relacéo
das requisigdes processadas, com oObservancia estrita da ordem
cronoldgica.

§ 12 Comunicado o repasse, o Servico de Orcamento e Financgas
serd informado dos Dbancos credenciados no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI) para transferéncia de numerario a
disposicdo do juizo da execucgéo.

§ 2¢ Comprovada a transferéncia, os autos fisicos seréo
baixados.

§ 32 Tratando-se de processo judicial eletrdnico, a Secretaria
de Coordenacdo Judiciaria encaminhard os documentos inéditos
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digitalizados para juntada no processo, arquivando os autos
apartados. (Artigo e parédgrafos alterados pelo Provimento n.
02/20106)

Art. 197 O sequestro de verbas publicas para a satisfacdo de
precatdérios trabalhistas referido no § 62 do art. 100/CF dar-se—-& em
procedimento especifico.

§ 12 O pedido de sequestro deve ser feito pelo credor e
dirigido ao Presidente do Tribunal.

§ 22 A Secretaria de Coordenacao Judicidria Jjuntard aos autos
informacdo circunstanciada, acerca do precatério objeto do pedido de
sequestro.

§ 32 Ausentes 0s pressupostos necessdrios a ordem de sequestro,
independentemente da emissdo do parecer do Ministério Publico do
Trabalho, o pedido serd liminarmente indeferido.

§ 42 Presentes, o ente devedor serd intimado do pedido e da
informacdo prestada pela Secretaria de Coordenagdo Judiciaria para
em 30 (trinta) dias regularizar o pagamento.

§ 5¢ Decorrido o prazo sem pagamento, os autos serao
encaminhados ao Ministério Publico do Trabalho para emitir parecer.

§ 62 Com o retorno dos autos, serd proferida a decisdo, e na
hipdétese de deferimento do sequestro da quantia necessédria para
satisfazer o débito, a constricdo serd cumprida pelo Juizo da
execucao, mediante carta de ordem expedida pelo Presidente do
Tribunal.

§ 72 Somente apds noticiada a integral quitagdo, o precatdrio
serd encerrado. (Artigo e parédgrafos alterados pelo Provimento n.
02/2016)

TITULO VIII - A
DA EXECUGAO FISCAL

Capitulo I
Da garantia do juizo

(Titulo e capitulo acrescentados pela Portaria Conjunta TRT/GP/SCJ/SECOR

01/2015 - Referendada pela RA n° 108/2015)

Art. 197-A O depdsito para garantia do juizo, na Execucdao
Fiscal, nos termos da Lei n?° 9.703/98, serd realizado
exclusivamente na Caixa Econdmica Federal, diretamente na
agéncia qgue atende a Vara do Trabalho, sob o cédigo 7525, com
abertura de conta especifica, denominada Conta 635.

§ 12 No caso de depdsito para garantia do juizo realizado
na Caixa Econbmica Federal e proveniente do uso do Sistema
BacenJdud, a Vara do Trabalho expedird oficio ao banco
depositdrio solicitando a transferéncia dos valores para a
Conta 635 com o nome e o CNPJ ou CPF do devedor, cada numero
de inscricao na DAU, valor e processo administrativo
respectivos.
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§ 22 Na hipdtese de depdsito para garantia de Juizo
realizado em banco diverso da Caixa Econbmica Federal, a Vara
do Trabalho expedird oficio ao banco depositario solicitando a
transferéncia dos valores a Caixa Econbmica Federal.
Comprovada a transferéncia, novo oficio serd expedido para a
Caixa Econdmica Federal solicitando a transferéncia dos
valores para a Conta 635 com o nome e o CNPJ ou CPF do
devedor, cada numero de inscricdo na DAU, valor e processo
administrativo respectivos.

(Artigo e paragrafos acrescentados pela Portaria Conjunta
TRT/GP/SCJ/SECOR n¢ 01/2015 - Referendada pela RA n®° 108/2015)

Capitulo II

Do pagamento definitivo

(Capitulo acrescentado pela Portaria Conjunta TRT/GP/SCJ/SECOR n®
01/2015 - Referendada pela RA n° 108/2015)

Art. 197-B Na Execucdo Fiscal, o pagamento definitivo da
Divida Ativa da Unido - DAU serd feito por meio da guia DARF,
cédigo 3623, obtido no site da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional:
<https://www2.pgfn.fazenda.gov.br/ecac/contribuinte/darf/darf.
jsf>, informando-se o numero da inscrigdo na Divida Ativa da Uni&o - DAU.

§ 12 Caso o pagamento definitivo tenha sido realizado por
depdésito judicial, a Vara do Trabalho expedird oficio ao banco
depositario solicitando a transferéncia definitiva dos valores
ao Tesouro Nacional (DARF - céd. 3623) com o nome e o CNPJ ou
CPF do devedor, cada numero de inscricdo na DAU, valor e
processo administrativo respectivos.

§ 22 Na hipdétese do § 12, o banco depositdrio encaminharé
a Vara o respectivo comprovante, no prazo de 5 (cinco) dias da
transferéncia, para juntada aos autos.

(Artigo e paragrafos acrescentados pela Portaria Conjunta
TRT/GP/SCJ/SECOR n¢ 01/2015 - Referendada pela RA n° 108/2015)

Art. 197-C Apds o trénsito em julgado da acgdo de Execucgao
Fiscal, a Vara do Trabalho, conforme o caso:

a) expedird oficio a Caixa Econdmica Federal solicitando
a transferéncia definitiva dos valores ao Tesouro Nacional com
o nome e o CNPJ ou CPF do devedor, cada numero de inscricgdo na
DAU, valor e processo administrativo respectivos; ou

b) expedira alvaréa de levantamento em favor do
depositante.
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Paragrafo unico. As transferéncias sempre serdo
comunicadas as Varas do Trabalho pelos bancos depositarios, no
prazo de 5 (cinco) dias, para juntada aos autos.

(Artigo e paradgrafo acrescentados pela Portaria Conjunta
TRT/GP/SCJ/SECOR n¢ 01/2015 - Referendada pela RA n®° 108/2015)

TiTULO IX

DO ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E GUARDA DE PROCESSOS
(Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Capitulo I

Do Arquivamento Definitivo
(Redagdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Art. 198 Os processos serdo arquivados definitivamente nos
casos de deciséao, transitada em julgado, gue encerrar O Processo.

Paragrafo dunico. Serdo também arquivados definitivamente os
processos em que o Jjuiz extinguir a execugdo, uma vez frustrada a
tentativa de cobranca de débitos fiscais e ©previdencidrios de

inexpressiva repercussao econdmica, assim considerados pela
legislacdao e atos normativos vigentes. (Redacao dada pelo Provimento
n® 1/2010)

Capitulo II

Do Arquivamento Provisério
(Redagdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Art. 199 ©Na impossibilidade de prosseguimento dos atos
executdérios, o processo serd arquivado provisoriamente.

§ 12 O arquivamento provisdério ndo implica a extingdo da
execucao, podendo a parte interessada, a qualquer tempo, requerer
seu prosseguimento, com a indicacdo dos meios necessarios para
tanto.

§ 22 0O argquivamento provisdério serd precedido de lavratura de
certiddo pela Secretaria da Vara do Trabalho, atestando nao existir
depdésito Jjudicial ou recursal e que foram esgotados e infrutiferos
0s meios para o prosseguimento da execugao.

§ 32 Antes de efetuado o arquivamento provisdério, deverdo ser
registrados, no sistema informatizado do Tribunal, os débitos
pendentes, com especificacdo de sua natureza, valor e data. (Redacao
dada pelo Provimento n® 1/2010)
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Capitulo III

Do Desarquivamento
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 1/2010)

Art. 200 O desarquivamento do processo para prosseguimento da
execugao serd requerido ao respectivo juizo, mediante peticgéo.

Pardgrafo uUnico. O processo arquivado definitivamente podera
ser desarquivado para desentranhamento de documentos ou para outros
fins, o gque ndo implicard o reinicio da execugdo. (Redacdo dada pelo
Provimento n¢9 1/2010)

Capitulo IV

Da Guarda De Processos
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 1/2010)

Art. 201 Os processos arquivados definitivamente deverdo ser
encaminhados ao respectivo setor responsavel por sua guarda.

§ 12 A guarda dos processos arquivados provisoriamente serd de
responsabilidade da prdépria unidade.

§ 22 Nado havendo espago fisico suficiente na wunidade, os
processos poderdao ser encaminhados ao setor de arquivo a que se
refere o caput, que ficard, neste caso, responsdvel por sua guarda
provisdéria. (Redagdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Capitulo V

Das Disposigdes Gerais
(Capitulo acrescentado pelo Provimento n® 1/2010)

Art. 202 O arquivamento do processo deverd ser registrado na
“capa em cartolina” a que se refere o art. 24-A, parte final, com
aposicao de carimbo ou afixagdo de etiqueta adesiva com os seguintes
dizeres: “ARQUIVAMENTO DEFINITIVO” ou “ARQUIVAMENTO PROVISORIO",
conforme o caso. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Art. 203 Os serventudrios das Secretarias das Varas do Trabalho
e o0s arquivistas deverdao proceder aos lancamentos, no sistema
informatizado do Tribunal, dos movimentos de “arquivamento”,
“desarquivamento” e “guarda”, conforme o caso, bem como de “remessa”
e “recebimento”, previstos nas Tabelas Processuais Unificadas da
Justica do Trabalho. (Redacdo dada pelo Provimento n¢ 1/2010)

Art. 204 A simples consulta, a extracgcdo de cdépias e a carga de
processos arquivados definitivamente serdo realizadas diretamente no
setor responsavel por sua guarda, independentemente de peticéo.

Paragrafo Unico. O desentranhamento de documentos de processos
arquivados definitivamente deverd ser requerido ao Jjuizo que
determinou seu arquivamento. (Redagcdo dada pelo Provimento n?@
1/2010)
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Art. 204-A A simples consulta, a extracdo de cépias, a carga e
o) desentranhamento de documentos de processos arquivados
provisoriamente serdo requeridos ao juizo que determinou seu
arquivamento. (Artigo acrescentado pelo Provimento n¢ 1/2010)

TiTULO X
DOS OFICIAIS DE JUSTICA
Capitulo I
Da Distribuigdo e Redistribuigdo de Mandados

Art. 205 O oficial de justica deve cumprir as ordens inerentes
a seu cargo, emanadas pelos juizes.

Art. 206 Os mandados ou tarefas correlatas serdo distribuidos
de forma equdnime entre os oficiais de justiga lotadas nas varas do
trabalho ou na secdao de mandados, onde houver.

§ 12 Os mandados distribuidos até 10 (dez) dias antes do inicio
das férias ou afastamentos previsiveis deverdo ser cumpridos antes
do afastamento.

§ 2¢ Na impossibilidade de cumprimento no prazo previsto no
pardgrafo anterior, devidamente Jjustificada por certidé&o, ser&o os
mandados redistribuidos a outro oficial de Jjustica, mediante
compensacao.

Art. 207 O mandado poderd ser distribuido semanalmente,
mediante carga, salvo o0s urgentes. Os mandados cumpridos seréao
devolvidos a vara do trabalho diariamente.

Art. 208 Incumbe ao oficial de justica, ao receber o mandado,
avaliar a prioridade do seu cumprimento em relagcdo a outros da mesma
espécie, observados, porém, os prazos a que se referem o art. 210
deste Provimento Geral Consolidado.

Art. 209 Havendo necessidade de redistribuicdo de mandado, a
secretaria da vara providenciard e expedicdo de nova ordem Jjudicial,
evitando-se o desentranhamento e a insercdo de cotas nos mandados.

Pardgrafo tUnico. A redistribuicdo de mandado implicarda a
reposicdo do prazo ao oficial de justiga para seu cumprimento.

Capitulo II
Dos Prazos para Cumprimento dos Mandados

Art. 210 Os mandados deverdao ser cumpridos e devolvidos no
prazo maximo de 9 (nove) dias, contados da data da carga.

§ 12 Em se tratando de mandado de citac&o, penhora e avaliacéo,
0 prazo serd de, no maximo, 19 (dezenove) dias, sendo 9 (nove) para
citagcdo e o restante para penhora e avaliacgdo, nado incluido o prazo
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de 48 (quarenta e o0ito) horas ao executado para pagamento ou
garantia da execucgéo.

Art. 211 No cumprimento do mandado de citagdo, nédo sendo
encontrado o executado, apds procurado por 2 (duas) vezes, no
intersticio de 48 (quarenta e oito) horas, serd o mandado devolvido
ao juizo que o expediu, com certiddo circunstanciada.

Capitulo III
Da Penhora, Arresto e Sequestro

Art. 212 O oficial de justiga ao lavrar o auto de penhora e
depdsito, deverad, sempre que possivel, identificar a pessoa do
depositdrio com nome, nacionalidade, estado civil, numero do
documento de identidade, numero da inscrig¢do no cadastro de pessoas
fisicas do Ministério da Fazenda, filiacdo, telefone e endereco
completo, transcrevendo referidos dados de forma legivel.

Pardgrafo tUnico. Recaindo a constricido sobre bem imével, devera
o oficial de Jjustiga certificar eventual existéncia de possuidor
direto que seja estranho a execucgéo.

Art. 213 Na penhora, arresto ou seqgliestro de bem imbével, o juiz
exigird da parte interessada prova documental da titularidade do
imével (certiddo ou cdépia atualizada da matricula), a fim de que o
bem possa ser corretamente individualizado, assim como os dados
necessadrios a averbacéo.

Pardgrafo Unico. A penhora e a avaliacdo deverdo ser procedidas
pelo oficial de Jjustiga, com ciéncia ao executado, que por sua vez,
deverd assumir compromisso de depositario, preferencialmente no ato
da ciéncia da constrigdo ou no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas da mesma.

Art. 214 Para fins de averbagdo da penhora, arresto ou
seqliestro no respectivo cartédrio, serd expedida certiddao pelo
diretor da secretaria, que a remeterd mediante oficio ao Cartdrio de
Registro de Imdveis.

§ 12 Nédo havendo no processo todos os dados necessdrios para o
registro do gravame, deverd tal informacd&o constar da certidéao
mencionada no caput deste artigo.

§ 2¢ As despesas cartoradrias e demais emolumentos devidos em
decorréncia da averbagdo deverdo ser contados e posteriormente
informados ao Jjuizo competente para inclusdao dos valores na
execugao, O0s quals serao suportados pelo executado ao final.

Art. 215 Caso o juiz entenda ser necessdrio que o oficial de
justica fagca acompanhar do mandado a certiddo atualizada da
matricula do imdével, deverd fazer constar no mandado, de forma
evidenciada, referida autorizagdao expressa, com informagcdo de que o
valor devido por tal ato deverd ser contado pelo cartdério de imdvel
e informado ao Jjuizo para inclusdo na execugdao, e pagamento ao
final, pelo executado.
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Art. 216 Quando o executado for beneficidrio da gratuidade
judiciédria, tal fato deverd ficar evidenciado na certidédo que
determinar o registro da constrigdao ocorrida.

TiTULO XI
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 217 As intimag¢des ao Ministério Publico deverdo ser feitas
pessoalmente, com remessa do processo a Procuradoria Regional do
Trabalho da 242 Regido, comegcando a fluir o prazo processual a
partir da data que o Procurador que tiver de oficiar no feito lancgar
seu “ciente” nos autos.

Art. 218 Na autuacdo do processo em que o Ministério Publico
for autor, nao deverd ser registrado nome algum como sendo de
“advogado” da Instituigao.

Art. 219 Deverd ser observada a prerrogativa institucional dos
membros do Ministério Publico de tomar assento em audiéncia no mesmo
plano e imediatamente a direita do juiz que presidir a sesséo.

TiTULO XII
DA CORREGEDORIA REGIONAL
Capitulo I
Dos Procedimentos Submetidos ao Corregedor Regional

Art. 220 As solicitacgdes e requerimentos dirigidos ao Juiz
Corregedor Regional que ndo se enquadrarem nas hipdteses de
reclamacgcdo correicional serdo autuados como pedido de providéncias.

Paragrafo dunico. A reclamagdo correicional e o pedido de
providéncia poderdo ser protocolizados na vara do trabalho,
distribuicdo de feitos ou no protocolo avancado e observard, gquanto
ao encaminhamento a Corregedoria Regional, o disposto no art. 72
deste Provimento Geral Consolidado.

Art. 221 Das decisdes e despachos proferidos em reclamacdes
correicionais e pedidos de providéncias, os interessados serdao
intimados mediante publicagé&o no Didrio Oficial de Mato Grosso do
Sul. Nos casos em gque a parte nado tiver assistida por advogado a
intimacdao serd feita pelo correio.

Art. 222 Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a
Corregedoria Regional, principalmente no que diz respeito a
cumprimento ou devolucdo de cartas precatédrias, as varas do trabalho
comunicardo o fato, imediatamente, ao Juiz Corregedor, para fins de
arquivamento do pedido de providéncias.
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Capitulo II
Das Informagdes a Corregedoria Regional

Art. 223 As informacdes solicitadas para instrucdo de
reclamag¢des correicionais ou pedidos de providéncias serdo prestadas
pela autoridade competente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento do pedido de informagdes.

Art. 224 0Os 6rgaos da Justiga do Trabalho da 242 Regido, assim
como as unidades da estrutura organizacional Tribunal, comunicarao a
Secretaria da Corregedoria Regional, para adocgdo de providéncias
cabiveis, a ocorréncia de guaisquer irregularidades por falta de
cumprimento das disposigdes contidas neste Provimento Geral, por
parte das Varas do Trabalho. (Redacao alterada pelo Provimento n.
3/2011)

TITULO XIII
DAS PORTARIAS E ORDENS DE SERVIGOS

Art. 225 As portarias ou instrugdes de servigos, editada pelos
juizes de primeiro grau, serdo encaminhadas a Corregedoria Regional,
devendo as normas regulamentares serem publicadas no boletim interno
do Tribunal e na Imprensa Oficial, quando for o caso.

Paragrafo Unico. A publicacéo da portaria sera de
responsabilidade da vara do trabalho.

TITULO XIV
DO BOLETIM ESTATISTICO

Art. 226 A Corregedoria Regional adotard modelos préprios de
boletim estatistico, independente de edigcdo de ato especifico, de
uso obrigatério pelas varas do trabalho. A remessa dos boletins
pelas varas a Secretaria da Corregedoria Regional deverd ocorrer até
o 52 (quinto) dia util do més subseqliente a apuragao.

Pardgrafo Unico. A alteracdo de modelo do boletim estatistico
deverd ser comunicado a vara do trabalho com antecedéncia necesséaria
para a coleta dos dados, sendo de, no minimo, 30 (trinta) dias.

Art. 227 A Secretaria da Corregedoria fard a publicacdo mensal
dos dados estatisticos sobre os trabalhos das varas do trabalho e
dos juizes de primeiro grau.

Paridgrafo tUnico. Os quadros referentes a producdo das varas
serdo publicados no site do Tribunal na Internet até o dia 30
(trinta) de cada més, contendo os dados relativos ao més anterior.
Os referentes a producdo dos Jjuizes serd publicado também na
imprensa oficial, no mesmo prazo.
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TITULO XIV-A
DO PLANTAO JUDICIARIO

(Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 6/2020)

Capitulo I
Disposigdes Gerais

Art. 227-A Haverd sistema de plantd&o judicidrio né&o presencial
no ambito do 19 e 22 graus de Jjurisdig¢do do Tribunal Regional do
Trabalho da 242 Regid&o para conhecer de medidas de cardter urgente.
(Redacdo do artigo alterada pelo Provimento n® 1/2020)

Parigrafo Unico. O sistema de plantdo Jjudicidrio observard as
determinacgdes do CNJ e do CSJT sobre o tema, além das regras deste
Titulo. (Redacdo do paragrafo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

Art. 227-B O Tribunal contard com linhas de telefonia mdvel
para o atendimento durante o plantdo judicidrio. (Redacao do artigo
alterada pelo Provimento n® 1/2017)

Pardgrafo Unico. Os magistrados e servidores deverdo permanecer
em regime de sobreaviso durante o plantdo, em local gue possam ser
contatados por meio de telefonia fixa ou mdével, nado havendo
necessidade de permanéncia na unidade Jjudiciédria. (Redacao do
pardgrafo alterada pelo Provimento n® 1/2017)

Art. 227-C A atuagdao no plantdo Jjudicidrio nao wvincula por
prevengdo o magistrado e a unidade Jjudicidria em que esteja lotado.
(Redacdo do artigo alterada pelo Provimento n® 1/2017)

Capitulo II
Plantdo Judicidrio No 12 Grau
Art. 227-D O planté&o judicidrio no 12 grau sera:

I - exercido por todos os Juizes Titulares de Vara do Trabalho
e Juizes do Trabalho Substitutos que estiverem no exercicio de
fung¢do Jjudicante, em escala de revezamento, com jurisdigdo em todas
as Varas da Justiga do Trabalho da 2428 Regido; (Redacao alterada
pelo Provimento n¢ 5/2019)

IT - de incumbéncia da equipe de servidores plantonistas a qual
atenderd as situacgdes de plantdo de todas as Varas da Justica do
Trabalho da 242 Regidao mediante atuagdo no ambiente da Vara
Plantonista/PJe (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

Parigrafo dunico. (Pardgrafo revogado pelo Provimento n®°
5/2019) .

Art. 227-E A escala de participacdo nos plantdes serd elaborada
pela Secretaria-Geral da Presidéncia, sob a coordenagao do Juiz
Auxiliar da Presidéncia, em 1lista anual e, se possivel, com
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observéncia da antiguidade. (Redacdo alterada pelo Provimento n@2
1/2017)

Pardgrafo tUnico. O magistrado que tiver permanecido de plantédo
nos periodos de carnaval e da Semana Santa ou de 20 de dezembro a 6
de janeiro ficard excluido dos préximos periodos idénticos. (Redacao
alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Art. 227-F Haverd permuta na escala de plantéao:

I - ©por permuta resolvida entre 0s interessados, que
comunicardo a Secretaria-Geral da Presidéncia com a antecedéncia
minima de 2 (dois) dias para a adogdo das providéncias necessarias;
(Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

IT - nos afastamentos legais do magistrado escalado, cabendo a
Secretaria-Geral da Presidéncia, sob a coordenacdo do Juiz Auxiliar
da Presidéncia, designar o substituto. (Redacao alterada pelo

Provimento n® 1/2017)

Art. 227-G A Equipe Plantonista cumprird os atos que forem
determinados pelo magistrado, que poderd convocar outros servidores
quando Jjulgar necessario a execucdo do ato por ele determinado.
(NR) . (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

Capitulo III
Do Plantdo Judicidrio No 22 Grau

Art. 227-H O plantdo judicidrio no 22 grau serd exercido pelos
Desembargadores Presidente e Vice-Presidente, alternadamente, com
auxilio da equipe servidores plantonistas, mediante atuagcdo no
ambiente do Gabinete Plantonista/PJe. (Redacao alterada pelo
Provimento n¢ 1/2020).

I - (inciso revogado pelo Provimento n® 5/2019)

II -(inciso revogado pelo Provimento n® 5/2019)

Art. 227-I Nos afastamentos legais:

I - do Desembargador Presidente, exercerd o plantéo

Desembargador Vice-Presidente; (Redacao alterada pelo Provimento n
1/2017)

o O

IT - do Desembargador Vice-Presidente, exercerd o plantdo o
Desembargador Presidente; (Redacao alterada pelo Provimento n?®
1/2017)

IIT - dos Desembargadores Presidente e Vice-Presidente,
exercerdo o plantdao os demais desembargadores, por ordem de
antiguidade, do mais antigo para o) mais moderno.

(Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)
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Art. 227-J A escala de participacdao nos plantdes serd elaborada
pela Secretaria-Geral da Presidéncia, quanto aos Desembargadores,
mediante consulta. (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

Capitulo IV
Auxiliares Plantonistas

Art. 227-K A equipe de servidores de plantdo, para auxilio aos

magistrados, serd assim composta: (Redacdao alterada pelos Provimento
n® 1/2020)
I - 1 (um) servidor entre os que estiverem lotados no gabinete

do Desembargador Presidente ou do Vice-Presidente;
(Redacgédo alterada pelo Provimento n¢ 7/2017)
II - 1 (um) servidor, na forma de revezamento, entre os lotados

em Secretaria de Vara do Trabalho ocupante: (Redacao alterada pelo
Provimento n¢9 1/2020)

a) do cargo de Diretor de Secretaria;

b) da funcdo comissionada de assistente de diretor; e

c) da funcdo comissionada de assistente de juiz.

IIT - 1 (um) servidor ocupante do cargo Analista Judiciéario,

drea Jjudiciaria, especialidade Execucgao de Mandados, indicado pelo
Gabinete de Mandados Judiciais do Foro Trabalhista da Capital;

(Redacédo alterada pelo Provimento 07/2017)

Capitulo V
Servigo de Apoio

Art. 227-L Incumbe a Secretaria Judicidria: (Redacdo alterada
pelo Provimento n¢ 1/2020)

I - elaborar as escalas dos plantodes dos auxiliares,
observando, sempre que possivel, o sistema de revezamento; (Redacao
alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

ITI - providenciar a prévia divulgacdo semanal dos plantdes com
os nomes dos magistrados e de seus auxiliares, além dos nlUmeros de
telefones desse servigo para contato com o plantonista no portal do
Tribunal Regional da 242 Regido na internet. (Redacédo alterada pelo
Provimento n¢9 1/2020)

a) item revogado pelo Provimento n° 2/2019.

b) item revogado pelo Provimento n° 2/2019.
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IIT - inciso revogado pelo Provimento n® 2/2019.
IV - manter registro e controle estatistico dos plantdes e das
ocorréncias e diligéncias neles verificadas. (Redacao alterada pelo

Provimento n¢ 1/2017)

Pardgrafo tnico. Alteragdes nas escalas divulgadas serao
publicadas no portal do Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiéo
na internet, sem prejuizo de publicidade por outros meios. (Redacao

alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

Art. 227 - M Os administradores técnicos regionais do Sistema
PJe cadastrarédo, independentemente do periodo de atuacdo em plantéo
judicidrio, todos os magistrados de 12 Grau no 6rgdao julgador “Wara
Plantonista”, sem data final.

Paragrafo tnico. Os servidores plantonistas de 1° Grau serdo
cadastrados no 6rgao julgador “Wara Plantonista” conforme escalas,
inserindo-se, como “data inicial”, o ultimo dia Util do més anterior

e, como “data final”, o primeiro dia uUtil do més subseqgiliente.

(Redacdo do art. 227-M e seu paragrafo uUnico alterada pelo
Provimento n¢ 2/2017)

Capitulo VI
Hipéteses de Plantdo

Art. 227-N Possuem carater urgente que justificam a atuacdo em
plantdo os pedidos que, cumulativamente:

I - estejam compreendidos na relagao do art. 12 da Resolugao
CNJ ne 71/2009;

IT - sejam da competéncia da Justiga do Trabalho;
ITT - contenham elementos que evidenciem:
a) a probabilidade do direito; e

b) o perigo do dano de dificil ou incerta reparagcdo em
tramitacdo durante o horario do expediente forense normal.

(Redacdo do artigo e incisos alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Art. 227-0 O plantédo judicidrio ndo se destina aos pedidos de:

I - levantamento de valores em dinheiro;
ITI - liberacdo de bens apreendidos;
IIT - reconsideragdo ou reexame de pedidos negados, bem como de

pedido J& apreciado no &érgdo Jjudicial de origem ou em plantéao
anterior.
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(Redacdo do artigo e incisos alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Capitulo VII
Periodos e Horarios

Art. 227-P O plantéo judiciéario funcionara, de forma
ininterrupta, até o inicio do expediente do primeiro dia util
subsequente. (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

I- nos dias em que houver expediente, apds encerramento do
hordrio de atendimento ao publico;

IT - nos dias em gue nao houver expediente;

ITI -no periodo de recesso forense, compreendido entre 20 de
dezembro e 6 de janeiro do ano subsequente.

(Incisos acrescentados pelo Provimento n¢ 5/2019)

§ 1¢ (Pardgrafo revogado pelo Provimento n® 5/2019).

§ 2¢ (Paragrafo revogado pelo Provimento n® 5/2019).

Capitulo VIII
Acionamento do Plantao

Art. 227-Q A parte ou o procurador deverd comunicar-se com O
servidor plantonista por meio de telefone para informd-lo gque héa
pedido a ser apreciado no curso do plantdo judiciario, ainda que os
autos sejam eletrdnicos.

Paragrafo tuUnico. O servidor plantonista comunicar—-se-a&4 com o©
magistrado plantonista e com os demais servidores que se fizerem
necesséarios.

(Redacdo do artigo e pardgrafo alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Art. 227-R Se o pedido a ser apreciado no curso do plantéo
judicidrio for referente a autos:

I - fisicos de processo, a parte ou o procurador devera
antecipar ao servidor plantonista as informagdes que  Jjulgar
necesséarias, bem como as que lhe forem solicitadas.

IT - eletrdbnicos de processo a peticdo J& deverd ter sido
apresentada no sistema do Processo Judicial Eletrdénico, com a
selecdo da opcgédo “Atendimento em plantdo Judiciario”.

(Redacdo do artigo e incisos alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Art. 227-S Na hipdtese de 1indisponibilidade do sistema de
Processo Judicial Eletrdnico ao wusudrio externo, o magistrado
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plantonista receberd a peticdo e os documentos que a acompanham por
meio digital.

§ 1¢ As pecas deverdo ser enviadas por e-mail institucional
informado pelo servidor plantonista e, alternativamente,
apresentadas por midia digital.

§ 2¢ Os arquivos digitalizados deverdo, sob pena de néao
recebimento, observar todos os requisitos previstos no art. 18 da
Resolucdo CSJT n.° 136/2014.

§ 32 No prazo de 2 (dois) dias apds e} retorno da
disponibilidade do sistema de Processo Judicial Eletrdnico, o
usuadrio externo deverd protocolar a peticdo, comunicando ao servidor
plantonista a realizagdo do ato.

(Redacdo do artigo e paradgrafos alterada pelo Provimento n¢ 1/2017)

Capitulo IX
Folga Compensatéria

Art. 227-T Os magistrados e servidores terdo direito ao gozo de
1 (um) dia de folga para cada dia de efetiva atuagcdo no plantéo
judicidrio. (Redacdo alterada pelo Provimento n¢ 1/2020)

§ 12 A folga serd concedida mediante requerimento do
interessado a Secretaria Judiciaria, instruido com relatédrio
circunstanciado da efetiva atuacdo em plantdo judicidrio. (Redacao
alterada pelo Provimento n¢ 2/2019)

§ 22 A efetiva atuacgcdo dos plantonistas serd configurada pelo
mero acionamento via telefdnica. (Redacdo alterada pelo Provimento
ne 2/2019)

§ 32 E vedada a substituicdo de folga compensatéria por
retribuicdo pecunidria, exceto em relagdo aos servidores em plantdes
realizados durante o recesso forense (Lei n¢9. 5.010/1966, 62, 1I),
ocasidao em que serdao recompensados mediante: (Redacdo alterada pelo
Provimento n¢ 1/2020)

I - Compensagdao dos dias trabalhados, com folga em dobro para
cada dia de atuacgao, ou;

IT - Pagamento das horas de efetiva atuacdo, remuneradas com
acréscimo de 100% (cem por cento) sobre o valor da hora normal, nos
termos do art. 72, II, da Resolucdo CSJT n¢ 101/2012, desde que haja
disponibilidade orcamentdria (CSJT-PP-802-46.2018.5.90.0000).

(Redacdo do § 3¢, inciso I, alterada pelo Provimento n¢ 5/2019)

(Redacdo do § 3¢, idinciso 1II, alterada pelo Provimento n?®
1/2020)
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§ 42 A opgao do servidor pelo pagamento deve ser feita no prazo
de 10 (dez) dias uteis apds a atuagdo remota no plantdo judiciario,
por meio de requerimento enderegado a Diretoria-Geral, sob pena de
prevalecer a compensacgdo com folga dobrada. (Pardgrafo acrescentado
pelo Provimento n. 5/2019 com redacdo alterada pelo Provimento n.
1/2020)

§ 5¢ (Pardgrafo revogado pelo Provimento n® 2/2019).

Capitulo X

Folga Compensatéria do Plant3o em Sobreaviso

Art. 227-U Os magistrados e os servidores terdo direito ao gozo
de 1 (um) dia de folga para cada 7 (sete) dias consecutivos de
trabalho em escala de plantdo judicidrio no regime de sobreaviso,
sem prejuizo da folga prevista para os dias de efetivo atendimento
(art. 227-T, caput), competindo a Secretaria Judiciaria,
independentemente de requerimento, informar a Coordenadoria de
Gestdao de Pessoas (CSJT-PP-802-46.2018.5.90.0000).

(Capitulo X e artigo 227-U incluidos pelo Provimento n¢ 1/2020)

Capitulo XI

Demais hipdéteses de compensagdo por atuacgdo tipica de plantdo

Art. 227-V Aplicam-se, no que couber, as disposig¢gdes do art.
227-T, aos magistrados e aos servidores que, excepcional e
justificadamente, embora fora da escala, atendam situacgdes tipicas
de plantao.

§ 12 Os requerimentos de compensacdao de plantdes por
magistrados ou de compensacdo/remuneragcdo de horas por servidores,
relacionados ao trabalho objeto do caput, devem ser dirigidos a
Secretaria Judicidria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
atuacdo respectiva, e instruidos com relatdrio circunstanciado e
minudente do trabalho desenvolvido, sob pena de decadéncia.

§ 22 O requerimento relativo ao trabalho previsto neste artigo
serd submetido ao Presidente e Corregedor do Tribunal, apds
instrugdo junto &a Secretaria Judicidria, facultado a esta solicitar
esclarecimentos.

(Capitulo XI e artigo 227-Vv, §§ 1¢ e 2¢ incluidos pelo
Provimento n¢ 6/2020)

TiTULO XV
DAS DISPOSIQéES FINAIS E TRANSITORIAS
Art .228 As portarias e ordens de servigos em vigor nas varas do

trabalho deverdao ser adequadas as normas estabelecidas neste
Provimento Geral Consolidado.
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Art. 229 O disposto no caput do art. 44 deste Provimento Geral
Consolidado nédo se aplica aos advogados inscritos em Secgdes da Ordem
dos Advogados do Brasil de outros Estados que, na data da publicacgao
do Provimento 4/2000, de 27 novembro de 2000, Jj& vinham sendo
intimados pelo correio nos processos em Curso.

Art. 230 Os 1livros obrigatdérios instituidos pelas varas do
trabalho e secretarias passam a ser de uso facultativo, devendo os
procedimentos neles registrados serem utilizados ©pelo sistema
informatizado

Paragrafo uUnico. As secretarias manterdo livros estritamente
necessdrios para o registro provisdério de dados, que serdao usados
nos casos de falta tempordria do sistema informatizado. Tao logo o
sistema informatizado esteja disponivel deverd ser registrado os
atos consignados no livro.

Art. 231 Este Provimento entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 232 Ficam revogados o Provimento Geral Consolidado,
publicado no Diario da Justiga de Mato Grosso do Sul de 3 de junho
de 1994, bem como os Provimentos 1/1993, 2/1993, 3/1993, 4/1993,
5/1993, 6/1993, 8/1993, 9/1993, 3/1994, 1/1995, 3/1995, 6/1995,
1/199%97, 2/1997, 3/1997, 2/1998, 4/1998, 5/1998, 7/1998, 2/1999,
3/1999, 5/1999, 6/1999, 3/2000, 4/2000, 5/2000, 1/2001, 2/2001,
3/2001, 4/2001, 1/2002, 2/2002, 3/2002, 1/2003, 2/2003, 3/2003,
4/2003, 5/2003, 6/2003 e 7/2003.

Campo Grande 28 de abril de 2004.
Jodo de Deus Gomes de Souza

Juiz Presidente do Tribunal Regional do Trabalho
da 242 Regido, em funcdo Corregedora

Publicado no DO-MS de 30.04.2004
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