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1. Descricao da Funcionalidade:

A funcionalidade “Controle de Audiéncia” permite designar audiéncias para
processos distribuidos sem agendamento automatico, redesignar ou cancelar
audiéncias ou converter em diligéncia uma audiéncia de julgamento designada.

Designacao de audiéncia.

Pré-condicées:

. Ao menos uma sala de audiéncia deverd estar cadastrada;
. N&o deve haver audiéncia j& designada para o processo'.
. O processo deve estar localizado na tarefa andlise de conhecimento.

Configuracao:

O usudrio devera ter a visibilidade necessdria para utilizar a funcionalidade. Para
tanto, deverd desempenhar o papel minimo de Servidor. Estagidrios ndo tém

visibilidade e acesso a esta tarefa.
Roteiro de validagao:

O usuadrio seguira os seguintes passos:

Héa casos em que a audiéncia ndo é designada digmmmente com a distribuicdo do processo,
como as hipéteses em que o réu for ente publi@mgue ndo houver endereco informado para as
partes.
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Passo 1: na tarefa andlise de conhecimento, o usudrio deverd abrir a tarefa do

processo escolhido.

Passo 2: no campo préxima acdo, deverd selecionar a tarefa controle de audiéncia e

clicar em OK. O processo serd remetido a tarefa designar audiéncia.

Passo 3: em designar audiéncia, o usudrio devera abrir a tarefa do processo e clicar
no botdo designar audiéncia. Sera aberta uma nova janela para o controle de

audiéncia.

Passo 4: nesta nova janela, o usudrio deverd optar pela data de audiéncia sugerida
pelo Ple, clicando na caixa Designa¢do Sugerida, ou designar a audiéncia

manualmente, clicando na caixa Designa¢do Manual.

Passo 5: caso 0 usudrio tenha optado pela caixa Designagdo Sugerida, deverd em
seguida clicar no botdo Procurar Hordrio. O sistema abrird o campo Hordrios
Sugeridos, abaixo do campo Designar Audiéncia, com horarios e salas disponiveis.
Em seguida, bastard ao usudrio clicar na tarefa reservar sala ao lado da sala e horario

desejados.

Passo 5-A: caso o usudrio tenha optado pela caixa Designa¢do Manual, devera entao
preencher os campos Sala de audiéncia e Data de inicio. Assim, serd escolhida uma
sala para a audiéncia e uma data e horario de inicio. Em seguida, devera clicar no

botao reservar horario.

Obs.: Caso ndo haja salas disponiveis para o dia e hordrio designados, aparecerd a
mensagem: “Existem observa¢cbes quanto a data e hordrio escolhidos: Sala

indisponivel no hordrio marcado.” Se usuario clicar em cancelar, retornara ao campo
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de designacdo de audiéncia. Se clicar em confirmar, a audiéncia serd marcada,

mesmo sem haver previsao de hordrio disponivel.

Obs.2: reservada a sala, deverd aparecer a mensagem sala reservada com sucesso. A
audiéncia estard designada e podera ser visualizada no quadro Ultimas audiéncias do

processo.

Passo 6: Apds designar a audiéncia, o usudrio deverd fechar a janela do controle de

audiéncia e, na janela Designar audiéncia, devera clicar no botao término.

Obs.: E importante concluir a tarefa clicando no bot&o término, para que o processo
ndo permaneca indevidamente na tarefa Designar audiéncia. Assim, o processo

voltard para a tarefa Andlise de Conhecimento.

1. Redesignacao de audiéncia:

Pré-condicées:

. Ao menos uma sala de audiéncia deverd estar cadastrada;
. Ja deve haver audiéncia designada para o processo;
. O processo deve estar localizado na tarefa andlise de conhecimento.

Configuragao:

O usudrio deverd ter a visibilidade necessaria para utilizar a tarefa. Para tanto,

deverd desempenhar o papel minimo de servidor.

Estagidrios ndo tém visibilidade e acesso a esta tarefa.
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Roteiro de validagao:

Passo 1: na tarefa andlise de conhecimento, o usuario devera abrir a tarefa do

processo escolhido.

Passo 2: no campo préxima agdo, devera selecionar a tarefa controle de audiéncia e

clicar em OK. O processo serd remetido a tarefa operacées de audiéncia.

Passo 3: na tarefa opera¢bes de audiéncia, o usudrio deverd abrir a tarefa do
processo, se esta ja ndo estiver aberta, e clicar no botdo operacées de audiéncia.

Sera aberta uma nova janela para o controle de audiéncia.

Obs.: quando ja existe audiéncia designada para o processo, o sistema ndo admite a
tarefa designacdo de audiéncia, que fica substituida pela tarefa operacbes de

audiéncia.

Passo 4: Na tela que sera aberta, constara um quadro chamado Audiéncias do
processo com o histérico de todas as audiéncias j@ designadas, realizadas,
canceladas, redesignadas ou convertidas em diligéncia. O usudrio devera escolher a
audiéncia que deseja redesignar e clicar na tarefa redesignar que se encontra no
campo Acles. Serd aberta uma tela bem semelhante a tela de designacao de

audiéncia, com o nome Redesignacdo de Audiéncia.

Passo 5: Nesta nova tela, o usudrio deverd optar pela data de audiéncia sugerida
pelo Ple, clicando na caixa Designa¢do Sugerida, ou designar a audiéncia

manualmente, clicando na caixa Designac¢do Manual.

Passo 6: caso o usudrio tenha optado pela caixa Designa¢do Sugerida, devera
preencher o campo Motivo da Redesignagdo e, em seguida, clicar no botao Procurar

Hordrio. O sistema abrird o campo Hordrios Sugeridos, abaixo do campo Redesignar
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Audiéncia, com os hordrios e as salas disponiveis. Em seguida, bastara ao usuario

clicar na tarefa reservar sala ao lado da sala e horario desejados.

Passo 6-A: caso o usuario tenha optado pela caixa Designa¢do Manual, devera entao
preencher os campos Sala de audiéncia e Data de inicio. Assim, sera escolhida uma
sala para a audiéncia e uma data e horario de inicio. Em seguida, devera clicar no

botao reservar horario.

Obs.: Caso ndo haja salas disponiveis para o dia e hordrio designados, aparecerd a
mensagem: “Existem observacbes quanto a data e hordrio escolhidos: Sala
indisponivel no hordrio marcado.” Se usuario clicar em cancelar, retornara ao campo
de designacdo de audiéncia. Se clicar em confirmar, a audiéncia serd marcada,

mesmo sem haver previsao de hordrio disponivel.

Obs.2: Reservada a sala, devera aparecer a mensagem sala reservada com sucesso. A
audiéncia estara redesignada e podera ser visualizada no quadro Audiéncias do

processo.

Obs.3: Se a redesignagao for feita para data ou hordrio anterior ao da ultima
audiéncia, a nova audiéncia constara no quadro Audiéncias do processo com o status

Antecipada.

Passo 7: Apds redesignar a audiéncia, o usudrio devera fechar a janela do controle

de audiéncia e, na janela Operacoes de audiéncia, devera clicar no botao término.

Obs.: E importante concluir a tarefa clicando no bot&o término, para que o processo
ndo permaneca indevidamente na tarefa Designar audiéncia. Assim, o processo

voltard para a tarefa Andlise de Conhecimento.
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2. Cancelamento de audiéncia.

Pré-condicées:

. Ao menos uma sala de audiéncia deverad estar cadastrada.

. O processo deve estar localizado na tarefa andlise de conhecimento.
Configuragao:

O usudrio deverd ter a visibilidade necessaria para utilizar a tarefa. Para tanto,
devera desempenhar o papel minimo de Servidor. Estagidrios ndo tém visibilidade e

acesso a esta tarefa.
Roteiro de validagao:
O usudrio seguira os seguintes passos:

Passo 1: na tarefa andlise de conhecimento, o usudrio deverd abrir a tarefa do

processo escolhido.

Passo 2: no campo préxima acdo, deverd selecionar a tarefa controle de audiéncia e

clicar em OK. O processo serd remetido a tarefa operacées de audiéncia.

Passo 3: na tarefa opera¢bes de audiéncia, o usudrio deverd abrir a tarefa do
processo, se esta ja ndo estiver aberta, e clicar no botdo operacées de audiéncia.

Sera aberta uma nova janela para o controle de audiéncia.

Obs.: quando ja existe audiéncia designada para o processo, o sistema ndao admite a
tarefa designacdo de audiéncia, que fica substituida pela tarefa operacbes de

audiéncia.
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Passo 4: Na tela que serd aberta, constara um quadro chamado Audiéncias do
processo com o histérico de todas as audiéncias j@ designadas, realizadas,
canceladas, redesignadas ou convertidas em diligéncia. O usudrio devera escolher a
audiéncia que deseja cancelar e clicar na tarefa cancelamento que se encontra no

campo A¢bes. Serd aberto um campo com o0 nome Processo Audiéncia.

Passo 5: Neste campo, o usuario devera informar o motivo do cancelamento e clicar

no botado Confirmar, devendo aparecer a mensagem “Dados gravados com sucesso”.

Passo 7: Apds cancelar a audiéncia, o usudrio deverd fechar a janela do controle de

audiéncia e, na janela Operacobes de audiéncia, devera clicar no botao término.

Obs.: E importante concluir a tarefa clicando no bot&o término, para que o processo
ndo permanecga indevidamente na tarefa Designar audiéncia. Assim, o processo

voltard para a tarefa Andlise de Conhecimento.
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