PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

PORTARIA TRT/GP/DGCAN° 563/2010

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 24® REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 30 da
Resolucdo n° 68, de 21 de Jjunho de 2010, do Conselho
Superior da Justica do Trabalho - CSJT;

CONSIDERANDO necessidade de aperfeicoar a
regulamentacdo do uso dos veiculos deste Tribunal, de
forma a proporcionar a racionalizacdo dos servigos
pertinentes, bem como economia de combustivel e
manutencdo respectiva;

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia de
regras claras e transparentes na utilizacdo dos veiculos
deste Orgéao;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria disciplina a
integracdo, alienacdo, conducdo, utilizacdo, manutencdo e
controle de veiculos da frota oficial do Tribunal
Regional do Trabalho da 24°% Regiédo.

Art. 2°. Independentemente da forma de
integracéo a frota oficial, os veiculos oficiais
submetem-se as mesmas regras descritas nesta Portaria e
nas demais normas aplicdveis a espécie.

§ 1° A presente Portaria é aplicavel, no
que couber, aos servigos de transporte contratados pelo
TRT.

§ 2° Entende-se por integracéo de
veiculo automotor a frota oficial a sua disponibilizacéo
para uso do Regional, em carater permanente ou

temporario, por qualgquer meio, independentemente da
transferéncia de propriedade, como, por exemplo,
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aquisicao, locacao, cessdao, arrendamento, doacao ou
contratacdo de servicos de transporte.

Art. 3°. Os veiculos oficiais sdo
classificados, para fins de utilizacdo, em:

I - veiculos de transporte institucional;
ITI - veiculos de servicos.

Art. 4°. Os veiculos oficiais destinam-se
exclusivamente ao servigo publico deste érgéo.

Art. 5°. £ ~vedado o uso dos veiculos
oficiais, gqualquer que seja a forma de sua integracdo a
frota:

I - aos sébados, domingos, feriados e
recessos forenses ou em horario fora do expediente do
Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o
desempenho de outros servigcos inerentes ao exercicio da
funcdo publica;

IT - em qualquer atividade estranha ao
servico Jjudicidrio, ndo compreendida nesta proibicdo a
utilizacdo de veiculo oficial para transporte:

a) de magistrados que estejam afastados de
sua localidade de 1lotacdo para atividades de formacéo
inicial ou continuada, promovidas ou reconhecidas
formalmente por escola nacional ou deste Tribunal;

b) a eventos institucionais, plblicos ou
privados, em que o usudrio compareca para representar
oficialmente este Regional;

c) a estabelecimentos comerciais e
congéneres sempre gue seu usuario se encontrar no estrito
desempenho de funcdo publica;

d) de magistrados, servidores e estagidrios
por veiculos de servicos, do local de prestacdo de
servigcos para outro, dentro da mesma cidade ou regiéo
metropolitana, onde 1lhes seja facilitado o acesso aos
servicos publicos de transporte, observado, quando
cabivel, o abatimento de valores a titulo de auxilio-
transporte;

e) em caso de calamidade ©publica, pelos
servigcos de emergéncia;
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£f) de pessoas carentes em projetos
educativos ou de carater social promovidos diretamente ou
de que o Tribunal participe;

IIT - no transporte de pessoas ndo vinculadas
aos servigos judiciarios, ainda que familiares de agente
publico.

Art. 6°. E obrigatéria a divulgacdo, até 31 de
janeiro de cada ano, da lista de wveiculos oficiais
utilizados, com a indicacdo das quantidades em cada uma
das categorias definidas no art. 3°, no Didrio em que
divulgue 0s expedientes e na pagina eletrdnica
“transparéncia”, em conformidade com o Ato n°® 8/2009 do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e alteracdes.

Paragrafo wUnico. O TRT incluird ainda, na
padgina eletrdénica de que trata este artigo, relagéo
atualizada semestralmente de todos os veiculos que
compdem a frota, inclusive aqueles arrendados, alugados,
disponibilizados em razdo de contrato de prestacdo de
servico de transporte ou que lhe foi cedido por meio de
parceira com outras instituigdes, contendo ao menos:

I - classificacdo do veiculo segundo as
categorias dispostas no art. 3°;

ITI - local de utilizacéo;
ITI - marca;

IV - modelo;

V - ano de fabricacéao;

VI - caracteristicas e opcionais disponiveis
(poténcia do motor, ar—-condicionado, vidro elétrico,
trava elétrica, direcdo hidraulica, tipo de combustivel
etc.);

VII - indicacdo se o veiculo é préprio,
arrendado, alugado, cedido ou disponibilizado em razdo de
contrato de prestacdo de servico de transporte;

VIII - registro patrimonial, quando cabivel;

IX - indicacdo do estado geral de conservacgéo
ou se estd indisponivel para uso.

Art. 7°. E <vedada a concessdo de verba
destinada ao custeio de abastecimento ou manutencdo de
veiculos particulares de magistrados e servidores bem
como o fornecimento de combustivel para o mesmo fim.



PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Paragrafo unico. N&o se compreende na presente
vedacédo:

I. a fixacéao de limites mensais, nao
cumulativos e em montante razodvel condizente com as
necessidades do servigco, de gastos de abastecimento e
manutencdo dos veiculos oficiais;

IT. a2 indenizacdo de transporte ou ajuda de
custo devida em razdo de deslocamento eventual ou remocdo
ou movimentacédo, no interesse da administracéo, de
magistrado ou servidor, inclusive oficial de justica.

IIT - o ressarcimento, no 1nteresse da
administracdo, das despesas realizadas pelos servidores,
com meio préprio de locomocdo para traslado da localidade
de exercicio para outro ponto do territdédrio nacional ou
para o exterior, em razdo de servico, gquando inviavel a
utilizacdo de passagens com Oonus para o Tribunal Regional
do Trabalho, nos termos do art. 21 do Ato n° 107/2009-
CSJT.GP.SE, do Conselho Superior da Justica do Trabalho.

CAPITULO II
DA INTEGRACAO DE VEICULOS A FROTA OFICIAL

Art. 8°. A integracdo de veiculos a frota
oficial ficaréa sempre condicionada as efetivas
necessidades do servico, a compatibilidade do dispéndio
com o planejamento estratégico do o6rgdo, a dotacgéo
orcamentdria prévia correspondente e a observidncia das
normas de licitacdo, observado o disposto no art. 6° da
Lei n® 1.081, de 13 de abril de 1950.

Art. 9° O Tribunal Regional do Trabalho, nos
editais de licitacdo para integracéo de veiculos
oficiais, deverd prever as caracteristicas e opcionais
estritamente necessarios a utilizacdo do veilculo nos fins
a que ele se destina.

§ 1° E vedada a integracdo de veiculo ou de
opcionais:

I - que sejam de mera ostentacdo;

II - cuja necessidade de integracdo ndo tenha
sido justificada ou com justificagdo insuficiente;
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IIT - gue ndo estejam em conformidade com o
planejamento estratégico do érgédo;

IV - que ndo gozem de adequacdo orcamentaria
e financeira com a Lei Orcamentéaria Anual ou
compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orcgamentarias e
com esta Portaria.

§ 2° E vedada a realizacdo de licitacdo cujo
objeto 1inclua Dbens e servigcos sem similaridade ou de
marcas, caracteristicas e especificacdes exclusivas,
salvo nos casos em que for tecnicamente Jjustificavel.

§ 3° As vedagdes previstas neste artigo ndao
excluem outras definidas em lei.

Art. 10. O Tribunal dard ©preferéncia a
veiculos dotados de tecnologia que faculte a diminuicgéo
da emissdo de gases e/ou substdncias poluentes.

Art. 11. Deveréa ser fundamentada, pela
Diretoria-Geral de Coordenacdo Administrativa, a deciséo
de segurar os veiculos oficiais <contra os sinistros
decorrentes de roubo, furto, coliséao e incéndio,
apurando:

I - os dados estatisticos sobre o numero e a
gravidade dos acidentes, em relacao ao total da
frota/ano;

II - o custo da despesa necessaria aquela
modalidade de seguro;

IIT - a disponibilidade financeira bem como a
previsdo orcamentdria na forma da legislacdo especifica.

Paragrafo unico. Caso opte pela contratacdo do
seguro, o Tribunal definira ainda os valores a serem
contratados a titulo de responsabilidade civil
facultativa por danos materiais e corporais, acidente por
passageiro e despesas médico-hospitalares, bem como a
viabilidade de contratacdo de outros itens de seguro que
cubram, por exemplo, as diadrias por indisponibilidade de
veiculo, assisténcia, carro reserva, entre outras
caracteristicas.

Art. 12. A renovacdo parcial ou total da frota
poderd ser efetivada em razdo da antieconomicidade
decorrente de:

I - uso prolongado, desgaste prematuro ou
manutencdo onerosa;
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IT - obsoletismo proveniente de avancgos
tecnoldégicos;

IIT - sinistro com perda total ou;

IV - histérico de custos de manutencdo e

estado de conservacdo que torne possivel a previsdo de
que o0s custos de manutencdo atingirdo, em breve prazo,
percentual antiecondmico.

CAPITULO III
DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 13. Os veiculos oficiais de transporte
institucional (art. 3°, inciso I), de uso
preferencialmente compartilhado, poderdo ser utilizados
pelos desembargadores deste Tribunal.

§ 1°. Os substitutos de autoridades
beneficidrias do servico de transporte institucional
terdo direito a ele enquanto perdurar a substituicéo.

§ 2°. 0Os veiculos oficiais de transporte
institucional ser&o utilizados exclusivamente no
desempenho da funcdo puUblica pelos respectivos usuéarios,
inclusive nos trajetos da residéncia a reparticdo e vice-
versa, desde que aquela se localize no mesmo municipio
sede do 6rgdo Jjurisdicional, em municipio limitrofe ou
dentro da regido metropolitana legalmente instituida.

§ 3°. Os veiculos oficiais de transporte
institucional poderdo ser utilizados para o transporte a
locais de embarque e desembarque, na origem e no destino,
em viagens a servico, salvo se o usudrio requerer ajuda
de custo para tal fim.

Art. 14. Os veiculos de servico (art. 3°,
inciso II) serdo utilizados para transporte de pessoal e
materiais.

Art. 15. O Tribunal, mediante convénio de
cooperacdo com outros 6rgdos e entidades da Administracédo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, poderéa
compartilhar sua frota para o atendimento racional e
econdmico de suas necessidades.

Art. 16. As funcbes de motorista serédo
exercidas pelos servidores ocupantes do cargo de Técnico
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Judicidrio, Area Administrativa, Especialidade Transporte
ou Seguranca, na esteira das atribuicgdes definidas pela
Presidéncia do Conselho Superior da Justica do Trabalho,
por intermédio do Ato n® 193, de 9 de outubro de 2008, e
pelos servidores ocupantes dos demais cargos que compdem
o quadro de pessocal deste Tribunal, gquando necessario a
utilizacdo do servigo, observando-se a racionalidade, a
economicidade, e a habilitacdo especifica para a conducgédo
de cada tipo de wveiculo.

Art. 17. O Tribunal submeterd os servidores
responsaveis pela condugdo dos veiculos, pelo menos a
cada triénio, a cursos que versem sobre:

I - condutas em caso de acidente;

ITI - comportamento socidvel no trénsito;
IIT - normas de trdnsito e seguranca;

IV - direcédo defensiva;

V - outros temas correlatos a atividade de
conducdo, manutencdo e boa utilizacdo dos veiculos.

§ 1° Os cursos citados neste artigo seguiréo
as rotinas administrativas de autorizacéo.

§ 2° 0s motoristas de veiculos oficiais
utilizados por autoridade em situacdo de risco que tenha
sido reconhecida na forma do paragrafo Unico do art. 26
deverdo ser capacitados em cursos de seguranca e direcédo
em situacdes de emergéncia.

§ 3° Quando as atividades de conducdo tiverem
sido terceirizadas pelo Tribunal Regional do Trabalho, a
empresa contratada deverd custear os cursos elencados no
caput deste artigo e no seu § 2°.

Art. 18. Ao término da circulacdo diéaria,
inclusive nos finais de semana, os veiculos oficiais
serdo recolhidos a garagem do 6rgdo onde possam estar
protegidos de danos, furtos e roubos, ndo se admitindo
sua guarda em residéncia de magistrados, de servidores ou
de seus condutores.

Paragrafo unico. O veiculo oficial poderad ser
guardado fora da garagem oficial:

I - havendo autorizacéo expressa do
presidente do tribunal ou do diretor do foro, desde que o
condutor do veiculo resida a grande distdncia da garagem
ou do local oficial destinado a guarda do veiculo;
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IT - nos deslocamentos a servico em que seja
impossivel o retorno dos agentes no mesmo dia da partida;

IIT - em situacgdes em que o 1inicio ou o
término da Jjornada didria ocorra em horadrios gque néo
disponham de servico regular de transporte publico.

Art. 19. Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida
pelas autoridades da policia de trénsito, qualqgquer
cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo
oficial a Presidéncia do Tribunal, a Diretoria do Foro, a
Ouvidoria, ao Conselho Nacional de Justica ou ao
Ministério Publico.

Paragrafo utnico. O Tribunal, quando comunicado
do uso irregular de veiculos oficiais, promoverda a
abertura de expediente administrativo para apuracdo e
adogcdo das medidas para ressarcimento do erario, quando
for o caso, e punicdo dos responséveis, se comprovado O
dolo ou culpa do agente condutor do veiculo ou do agente
publico conduzido, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 20. Somente serd autorizada a utilizacédo
dos veiculos deste Tribunal para realizacdo de servicgos
externos, estritamente vinculados as necessidades
decorrentes das atividades administrativas e Jjudiciais
deste E. Tribunal que, em razdo de suas peculiaridades,
demonstrem ser indispensédvel o deslocamento da sede desta
E. Corte.

Art. 21. A utilizacdo dos veiculos oficiais
serd realizada mediante solicitacdo escrita ou via
sistema eletrdnico, encaminhada a Secdo de Transporte,
com a devida antecedéncia, para verificar a possibilidade
de conciliar 0 atendimento concomitante de outros
pedidos, com vistas a obtencdo de economia e otimizacgédo
do servico de transporte.

§ 1°. A solicitacdo deverd conter a data e o
horadrio de saida, a unidade solicitante, o wusuario, o
destino e a natureza do servicgo.

§ 2°. A solicitacdo deverd ser realizada, via
sistema eletrdnico, ou assinada, quando escrita, por
magistrados, assessores, secretarios, diretores,
assistentes de diretores ou chefias.

§ 3°. Caberd ao Chefe da Secdo de Transporte
a escolha do veiculo e motorista a serem designados para
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o atendimento de transporte, observadas as necessidades
quanto ao numero de passageiros, tipo de carga a ser
transportada, distdncia a ser ©percorrida e outros
aspectos relevantes.

§ 4°. O deslocamento de veiculo para
localidade com pagamento de didria dependerd de Portaria
expedida pela Presidéncia, contendo autorizacdo para o
deslocamento.

Art. 22. Caberd ao Chefe da Secdo de
Transporte o controle da frota deste Tribunal, devendo
manter atualizado o quadro de veiculos, com suas
localizacdes e respectivos dados, conforme incisos de I a
IX do paragrafo utnico do art. 6°.

Art. 23. A Secdo de Transporte manterd fichas
de controle expedidas a cada concessdo de uso, constando
a finalidade da utilizacdo do veiculo, autoridade
solicitante, motorista, data, itinerdrio, horédrios de
saida e chegada, e hoddémetro inicial e final.

Paragrafo tunico. Até o dia 15 de cada més, o
Chefe da Secdo de Transporte elaborard resumo mensal das
quilometragens rodadas e consumo de combustivel de cada
veiculo, através dos levantamentos didrios das fichas de
controle, informando a Diretoria de Servicos Gerais.

Art. 24. Os veiculos destinados a permanecerem
a disposicdo de Vara do Trabalho do interior, ficardo sob
a responsabilidade dos respectivos Diretores de
Secretaria, terdo a utilizacdo autorizada pelo Juiz
Diretor do Foro, pelo Juiz Titular de Vara, ou pelos
Substitutos no exercicio dos respectivos cargos ou,
excepcionalmente, pelo Diretor de Secretaria.

§ 1°. O préprio Oficial de Justica designado
para cumprir o mandado conduzird o veiculo, sem prejulzo
da autorizacédo prevista no caput deste artigo.

§ 2°. O Juiz Diretor do Foro ou o Juiz
Titular da Vara designard um servidor para efetuar o
controle de utilizacdo do veiculo, na forma do disposto
no art. 24 e paragrafo uUnico, que deverd ser remetido a
Diretoria de Servicos Gerais, até o dia 10 de cada més.

carPiTULO IV
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS
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Art. 25. Todo wveiculo oficial do Tribunal
conterd a identificacdo do o6rgdo, mediante inscricéo
externa e visivel do respectivo nome ou sigla:

I - nas placas de fundo preto dos veiculos de
transporte institucional.

ITI - nas laterais dos veiculos de servico,
acrescido do bras&o da Republica na cor preta ou colorida
e da expressdo “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

Paragrafo unico. Na parte traseira dos
veiculos de servicos, deverd ser afixada inscricdo com os
dizeres “Como estou dirigindo?” acrescida de meio de
comunicacdo, preferencialmente o nuUmero de telefone da
ouvidoria, e da pagina eletrdnica do Tribunal Regional do
Trabalho, em que serd possivel aos cidaddos apresentar
queixas ou denlUncias sobre a conduta dos motoristas ou do
uso irregular dos veiculos.

Art. 26. E vedado o uso de placas comuns em
veiculos oficiais ou de placas reservadas em veiculos
particulares.

Paragrafo tunico. Por estritas razdes de
seguranca pessoal do magistrado, poderd a Presidéncia do
Tribunal Regional do Trabalho autorizar,

excepcionalmente, em decisdo fundamentada, a utilizacéao
temporaria de veiculos, engquanto persistir a situacdo de
risco:

I - com placas comuns no lugar das placas
reservadas, desde que previamente cadastradas no 6rgdo de
trdnsito competente e no controle patrimonial do
Tribunal;

ITI - sem a identificacdo do 6érgdo respectivo
determinada no art. 25.

CAPITULO V
DA MANUTENGAO

Art. 27. Periodicamente, os velculos serédo
vistoriados pela Secdo de Transporte, para fins de
manutencdo, conservacdo e limpeza.
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Art. 28. O motorista registrard em formulédrio
préprio as ocorréncias, incluindo os defeitos ou avarias
apresentadas no veiculo, e entregard ao Chefe da Secdo de
Transporte, para as providéncias necesséarias.

Art. 29. Verificada a necessidade de reparo
e/ou manutencdo, o Chefe da Secao de Transporte
providenciard o encaminhamento do veiculo a uma oficina
credenciada, em conformidade com o respectivo contrato.

Paragrafo unico. £ vedada a manutencdo de
veiculo que ultrapasse o valor configurado em contrato de
seguro como de perda total do bem ou que seja
antieconémica;

Art. 30. Quando o somatdério de todas as
manutencdes (exceto troca de 6bleo, pneus, filtros e as
decorrentes de sinistros cobertos pelo seguro) realizadas
no veiculo ultrapassarem 50% (cinguenta por cento) do seu
valor atualizado, sera indicado para substituicdo por
veiculo novo e para ser alienado mediante procedimento
licitatério proéprio.

Art. 31. Os veiculos destinados as Varas do
interior terdo sua manutencdo realizada,
preferencialmente, na prépria localidade, em conformidade
com O respectivo contrato, cabendo ao Diretor de
Secretaria:

I. informar a Diretoria de Servicos Gerais
para inicio dos procedimento prdéprios;

II. acompanhar 0s servigos previamente
autorizados pela Diretoria de Servigcos Gerais;

ITI. vistoriar e receber oS servigos
realizados.

Art. 32. O Chefe da Secdo de Transporte e os
responsaveis pelos veiculos oficiais deste Regional
deverado observar as obrigacdes estipuladas para
preservacdo da garantia contratual dos veiculos.

CAPITULO VI
DO ABASTECIMENTO
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Art. 33. O abastecimento dos veilculos oficiais
serd realizado somente nos estabelecimentos credenciados,
ndo podendo ser pago por meio de suprimento de fundos.

Art. 34. O controle de abastecimento serd de
responsabilidade do Chefe da Secdo de Transporte e dos
Diretores de Secretaria, subsidiados pelo Diretor de
Servicos Gerais.

Art. 35. O abastecimento serd realizado com a
identificacéo do condutor e veiculo, conforme o
respectivo contrato, verificada a consisténcia dos
valores de hodbémetro, a conferéncia da capacidade do
tanque do veiculo, o wvalor, a dquantidade e o tipo de
mercadoria adquirido.

CAPITULO VII
DA RESPONSABILIDADE DO MOTORISTA

Art. 36. E responsabilidade do condutor dos
veiculos oficiais deste Tribunal:

I. conduzir de forma adequada, segura e
responsavel, os usudrios, equipamentos e materiais;

IT. dirigir defensivamente e respeitando as
leis, normas e diretrizes estabelecidas, preservando,
assim, ndo somente o patrimdnio, como a imagem do
Tribunal;

IIT. operar conscientemente o veiculo,
obedecendo as suas caracteristicas técnicas e observando
rigorosamente as instrucdes sobre trafegabilidade;

IV. registrar Jjunto ao Chefe da Secdo de
Transportes as ocorréncias verificadas durante o periodo
do trabalho;

V. apresentar-se de forma apropriada gquanto
aos cuidados com a higiene e a aparéncia pessoal;

VI. estar nos locailis determinados com a
necessaria antecedéncia;

VII. ndo estacionar em locais dgue possam
comprometer a imagem do TRT da 24° Regido;

VIII. ©preencher corretamente a ficha de
controle do veiculo;
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IX. apresentar a autoridade policial
competente, sempre que 1lhe for solicitado, sua prépria
documentacdo e a do veiculo;

X. obedecer rigorosamente a sinalizacdo,
normas e regras de transito;

XI. ndo ingerir qualquer espécie de Dbebida
alcodlica quando estiver em servicgo;

XIT. ndo entregar a direcdo do veiculo sob
sua responsabilidade a outra pessoa, salvo na hipdtese de
forca maior;

XIII. n&do fumar cigarros ou assemelhados no
interior do veiculo;

XIV. prestar socorro as vitimas de acidentes,
quando  necessario, procurando obter comprovante da
autoridade policial, a fim de atestar o seu desvio de
itineréario;

XV. né&o conduzir pessoas estranhas ao quadro

de servidores do TRT da 24% Regido, salvo com autorizacdo
superior, bem como nos casos do inciso anterior;

XVI. verificar, antes de qualquer
deslocamento, se o veiculo estd em perfeitas condigdes
técnicas, com equipamentos e acessdérios obrigatdrios e
com a documentacdo em ordem;

XVII. cultivar sempre as boas maneiras,
tratando a todos com cortesia e urbanidade;

XVIII. manter-se sempre atualizado com as
normas e regras de transito, acompanhando as modificacdes
introduzidas na legislacdo;

XIX. utilizar o veiculo somente em objeto de
servico;

XX. manter o velculo sob seus cuidados em
adequadas condicdes de limpeza;

XXTI. n&o utilizar-se do veiculo oficial para
uso particular, préprio ou de outrem;

XXII. nao desviar-se do itineréario
previamente estabelecido sem motivo justificavel;

XXIII. planejar os deslocamentos e horéarios,
de forma a otimizar os servicos.
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Art. 37. Nos deslocamentos em viagem, ©
veiculo oficial pode ser wutilizado para conduzir o
motorista e o usudrio aos locais préprios de alimentacéo,
hospedagem e compra de materiais, de acordo com a
necessidade do servico.

Art. 38. O motorista, ao estacionar, deve
manter vigilédncia segura sobre o veiculo, procurando
deixd-1lo em local adequado.

Art. 39. O pagamento da eventual multa de
tradnsito é de responsabilidade do motorista, cabendo-lhe
entregar ao Chefe da Secdo de Transportes a notificacéao
de aplicacdo da respectiva multa, o comprovante de
pagamento e a cdédpia da Carteira Nacional de Habilitacdo -
CNH, conforme Capitulo XI.

Art. 40. O recolhimento do veiculo deve ser
efetuado pelo motorista nos estacionamentos do TRT da 24°%
Regido, salvo autorizacdo superior em contrario.

Paragrafo unico. Quando em deslocamento no
interior do Estado, o recolhimento do veiculo deve ser
efetuado pelo motorista em local seguro.

CAPITULO VIII
DA RESPONSABILIDADE DO USUARIO

Art. 41. E responsabilidade do usudrio:

I. colaborar no planejamento dos servicgos,
encaminhando a solicitacdo de transporte com a devida
antecedéncia;

IT. utilizar os veiculos de servigco no
interesse exclusivo das atividades do TRT da 24° Regido;

III. colaborar com a preservacdo dos veiculos
do Tribunal, concorrendo para que o motorista mantenha
sua atuacdo dentro das normas e procedimentos de
utilizacdo de veiculos e das normas do Cdbdigo Nacional de
Transito;

IV. ndo concordar com OuUu CcoOoncorrer para O UsSO
indevido do veiculo;

V. obedecer aos hordrios e destinos fixados
na solicitacédo de transporte;
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VI. nédo fumar cigarros ou assemelhados no
interior do veiculo;

VII. aguardar o estacionamento regular do
veiculo para desembarque;

VIII. manter conduta moral e disciplinada no
interior do veiculo;

IX. colaborar com o trabalho do motorista,
respeitando-o e auxiliando-o diante de possiveis
dificuldades;

X. fornecer informacdes ao motorista sobre o
periodo de espera;

XI. utilizar sempre o cinto de segurang¢a, nos
bancos dianteiro e traseiro;

XII. colaborar na organizacdo do servigco a
ser executado, planejando-o da melhor forma possivel para
a agilizacdo do atendimento.

CAPITULO IX
DO PROCEDIMENTO EM CASO DE ACIDENTE

Art. 42. Em caso de acidente com veiculo
oficial, quando o estado de saude do condutor o permitir,
deverad ser observado o seguinte procedimento:

I. em caso de acidente envolvendo vitima, o
condutor providenciara imediatamente o) SOCOrro
necessario;

IT. comunicar o acidente ao Departamento de
Policia Técnica, a autoridade de trédnsito e a seguradora
contratada, quando necesséario;

ITI. comunicar o fato ao Chefe da Secdo de
Transporte, para as providéncias cabiveis;

IV. arrolar, no minimo, 2 testemunhas, de
preferéncia ndo envolvidas diretamente com o acidente,
anotando seu nome completo, profisséao, identidade,
endereco, telefone e local de trabalho;

V. providenciar o laudo pericial perante o
Departamento de Policia Técnica, encaminhando-o, logo que
disponivel, a Secdo de Transporte;
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VI. providenciar o registro da ocorréncia
perante a autoridade de trénsito, encaminhando-a, logo
que disponivel, a Secdo de Transporte.

Art. 43. A Secdo de Transporte, ao receber
comunicacdo de acidente envolvendo veiculo oficial,
devera:

I. prestar o apoio ao condutor na adogcdo das
providéncias administrativas necessarias;

ITI. comunicar o Diretor de Servicos Gerais o
ocorrido e as providéncias adotadas;

III. encaminhar a Diretoria de Servicos
Gerais a documentacdo pertinente, logo que disponivel.

Art. 44. O condutor de veiculo envolvido em
acidente deveré encaminhar ao Chefe da Secéo de
Transporte relato circunstanciado acerca dos fatos, no
prazo de 05 (cinco) dias, que serdo enviados ao Diretor
de Servicos Gerais.

Paragrafo Unico. Quando o estado de saude do
condutor ndo permitir a confeccdo do relatdrio, deveré
providenciad-lo, no prazo constante do caput, contado a
partir do retorno ao trabalho.

Art. 45. Caberd ao Diretor de Servicos Gerais
oficiar ao Secretidrio-Executivo da Diretoria-Geral de
Coordenacdo Administrativa sobre a ocorréncia de acidente
com viatura oficial, fazendo acompanhar:

I. relato dos fatos baseados nas informacdes
prestadas pelo condutor;

ITI. laudo Pericial e Boletim de Ocorréncias
do acidente, expedido pela autoridade competente.

Art. 46. O condutor do veiculo e os servidores
do Tribunal eventualmente envolvidos no acidente de
trédnsito devem evitar alteracgdes e discussdes de qualquer
natureza com os demais implicados no acidente, procurando
conduzir os acontecimentos com serenidade.

CAPITULO X
DA INDENIZACAO DOS PREJUIZOS
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Art. 47. Constatada a culpa ou dolo do
condutor pelo sinistro, apurado por meio de processo
administrativo préprio, responderd ele integralmente
pelos danos, avarias e quaisquer prejuizos resultantes do
acidente, ndo cobertos pelo seguro, ou pela franquia do
seguro, 1indenizando a Fazenda Publica ou terceiro(s)
prejudicado (s) (art. 122 e paragrafos da Lei n°
8.112/90) .

Art. 48. A indenizacdo a Fazenda Publica,
compreendidas, também, as entidades da administracéo
indireta e as fundagdes instituidas pelo Poder Publico,
serd feita mediante desconto em folha de pagamento, na
forma prevista na Lei n® 8.112/90.

Art. 49. Em se tratando de dano causado a
terceiros, responde o servidor perante o Tribunal em acédo
regressiva.

CAPITULO XI
DA INFRACAO DE TRANSITO

Art. 50. Aos condutores dos veiculos do
Tribunal caberd a responsabilidade pelas infracdes por
ele praticadas na direcgdo dos veiculos.

Art. 51. Havendo notificacdo de infracdo de
trdnsito, serdo tomadas as seguintes providéncias:

I. envio da notificacdo ao Chefe da Secdo de
Transporte para identificacdo do condutor indicado como
infrator;

II. ciéncia ao servidor indicado como
infrator para, querendo, proceder a defesa perante ao
6rgdo de trénsito;

III. o condutor devera providenciar o)
pagamento da multa de trénsito, cabendo-lhe entregar ao
Chefe da Secdo de Transportes a notificacdo de aplicacéo
da respectiva multa, o comprovante de pagamento e a cbdpia
da Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH.

Art. 52. O Tribunal recolherd a reparticdo de
trédnsito autuadora o valor das multas impostas aos
condutores de seus veiculos, quando ndo forem pagas
diretamente pelos infratores.
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Paragrafo unico. Ocorrendo a hipdtese prevista
na primeira parte do caput deste artigo, o ressarcimento
a Unido far-se-& mediante desconto em folha de pagamento,
na forma prevista no art. 46 da Lei n°® 8.112/90.

CAPITULO XII
DA ALIENACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 53. A alienacdo dos veilculos oficiais
devera, obrigatoriamente, atender aos ditames da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
aplicaveis a espécie.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 54. Caberé a Secretaria-Geral da
Presidéncia centralizar a requisicdo e a manutencdo do
registro de itinerdrio para fins de controle do uso de
veiculos oficiais.

Art. 55. Os casos omissos serdo solucionados
pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 56. Esta Portaria entra em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposig¢des em contréario,
especialmente a Portaria TRT/GP/DGCA n° 568/2009, de
15.9.20009.

CAMPO GRANDE-MS, 28.9.2010.

RICARDO GERALDO MONTEIRO ZANDONA
Desembargador Presidente do Tribunal Regional
do Trabalho da 24° Regiéo
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