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FLUXOGRAMA DE TERMO ADITIVO

Empresa Contratada
Pedido de alteração

contratual

Gestor
Recebimento do pedido de alteração contratual

ou iniciativa de realizar alteração contratual

A alteração repercutirá na planilha de
custos e formação de preços?

Não Sim

SOF
Análise da planilha de custos e

formação de preços

Secretaria Administrativa
Análise preliminar do pedido

DGC
Elaboração da minuta do termo aditivo

Secretaria Administrativa
Anuência à minuta e encaminhamento

para análise

AIC
Emissão de parecer jurídico

Diretoria Geral
Deliberação

Se houver necessidade de
ajustes

Se não houver necessidade de
ajustes
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Secretaria Administrativa
Realização e/ou determinação de

adequações

DGC
Realização de ajustes
na minuta do aditivo

Gestor
Realização de ajustes

SOF
Providências quanto

ao empenho

Se o aditivo alterar o valor do
contrato Se o aditivo não alterar o valor

do contrato

DGC
Formalização do termo

aditivo

SOF
Registro do aditivo nas

contas de controle

Se o aditivo alterou o valor do
contrato

Se o aditivo não alterou o valor
do contrato

Gestor
Prosseguimento na
execução contratual
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