
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 24ª REGIÃO

FLUXOGRAMA DE PRORROGAÇÃO CONTRATUAL

Gestor do contrato
Acompanhamento da execução contratual e

monitoramento do término de vigência do contarto

Considerando os artigos 243 a 247 do Manual  o Gestor deve:
Consultar a empresa contratada acerca do interesse na renovação do

contrato.
Realizar pesquisa de preços para comprovar a vantagem econômica

da contratação.
Manifestar interesse na prorrogação.

Instruir o processo com documentos e informações necessárias à
prorrogação

DGC
Envio de aviso de término de

vigência 6 meses antes da data
de encerramento do contrato

Se há interesse na
prorrogação

Se não há interesse
na prorrogação

Secretaria Administrativa

Análise acerca da prorrogação

DGC
Elaboração da minuta

de aditivo de
prorrogação

AIC
Análise e elaboração

de parecer

Secretaria Administrativa
Anuência à minuta e

encaminhamento para análise

Diretoria Geral
Deliberação e autorização para

prorrogação

Observar o prazo de envio

(4 a 8 meses de

antecedência ao término

da vigência)

Consignar no processo que não haverá
prorrogação e a área interessada iniciar

planejamento de nova licitação/contratação se
for o caso

Se não houver
necessidade de

ajustes

Se houver
necessidade de

ajustes
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Secretaria Administrativa
Realização e/ou determinação

de adequações

DGC
Realização de ajustes
na minuta de aditivo

Gestor
Realização de
adequações

SOF
Providências quanto

ao empenho

DGC
Formalização do

aditivo

SOF
Registro da
prorrogação

Gestor
Para prosseguimento na

execução contratual
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Diretoria Geral
Deliberação e

autorização para
|prorrogação
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Se houver
necessidade de

ajustes

Se não houver
necessidade de

ajustes

Secretaria Administrativa
Realização e/ou determinação

de adequações

DGC
Realização de ajustes
na minuta de aditivo

Área Demandante
Realização de
adequações

SOF
Providências quanto

ao empenho

DGC
Formalização do

aditivo

SOF
Registro da
prorrogação

Área Demandante
Ao Gestor para

prosseguimento na
execução
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