PORTARIA TRT/GP N° 70/2023

Disciplina a manutencéo dos portais

da internet e da intranet, bem como

a respectiva gestao de conteudo no
ambito do Tribunal Regional do

Trabalho da 242 Regido. (PROAD N°

20487/2023)

O PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO

TRABALHO DA 242 REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais.

CONSIDERANDO a relevancia da  transparéncia,
navegabilidade e acessibilidade preconizadas por Or
superiores como Conselho Nacional de Justica, Conse
Superior da Justica do Trabalho e Tribunal de Conta
Uniao;

CONSIDERAND@ Resolugcéo n° 243, de 28 de junho de
2019, do Conselho Superior da Justica do Trabalho,
dispbe sobre a Logomarca Unica da Justica do Trabal
Manual da ldentidade Visual, a Gestao da Identidade
da Justica do Trabalho e a Padronizacdo de Exibicao
ConteGidos nas Péaginas Iniciais dos Portais dos Orga
Justica do Trabalho de 1° e 2° graus;

CONSIDERANDQa Politica de Comunicagdo Social do
Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regido, instit
pela Resolucdo Administrativa n® 75/2021; e

CONSIDERANDA@ necessidade de disciplinar as demandas
para mudangcas e atualizagbes de conteaddo no Portal
Institucional do TRT da 242 Regiéo,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar a manutencdo dos portais da
internet e da intranet, bem como a respectiva gesta
conteudo no ambito do Tribunal Regional do Trabalho
Regido.

Secéo |
Das Diretrizes

Art.  2° Para efeito desta norma o0s portais
institucionais séo classificados da seguinte forma:
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| — Portal de Internet: site primario do TRT da 242
Regiao, acessivel pelo endereco
https://www.trt24.jus.br/web/guest;

Il — Portal de Intranet: site primario de acesso ao
publico interno do TRT da 242 Regido (servidores,
magistrados, estagiarios etc.) mediante uso de cred enciais
individuais, acessivel pelo endereco
http:/lwww2.trt24.jus.br/intra-vwp/;

Il —  Portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas:

site de acesso a sociedade que possibilita e facili ta o
controle externo da gestao, em cumprimento a Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informac oes -
LAI), a Resolugdo CNJ 215/2015 - que dispde, no amb ito do
Poder Judiciario, sobre o0 acesso a informacao e a a plicacéao
da Lei 12.527/2011 e a Instru¢cdo Normativa n° 84, d e 22 de
abril de 2020 - que estabelece normas para a tomada e
prestacdo de contas dos administradores e responsav eis da

administracéo publica federal;

IV - Unidade Responsavel pelo Conteudo: unidade
administrativa responsavel pela atualizacdo e revis ao de
contetdo, no ambito de sua atuacéo;

V — Gerentes de Publicacdo: servidores(as) lotados
nas unidades que possuem informacdes a serem public adas nos
portais institucionais.

Art. 3°  Os portais institucionais criados e mantidos

pelo Tribunal Regional do Trabalho da 242 Regiao de vem ter
tratamento institucional e atender as diretrizes da
Politica de Comunicacdo Social, instituida pela Res olucao

Administrativa n°® 9/2021.

Art. 4° O conteudo postado nos portais institucionais

sera claro, completo, preciso e de qualidade, respe itadas
as especificidades dos diferentes publicos, os dire itos
fundamentais e as questdes de acessibilidade para p essoas
com deficiéncia, ressalvadas as hipdteses de sigilo ou

segredo de justica.

81° O conteudo publicado nos portais da Internet e da
Transparéncia e Prestacdo de Contas devera observar 0
padréo definido no “Manual de Publicacédo do Portal do TRT
da 242 Regiao”, Anexo | deste ato normativo.

§2° O Manual de Publicacdo do Portal do TRT da 242
Regido devera, sempre que necessario, ser atualizad o e
publicado pela unidade de comunicacéo social.

83° O Manual de Publicacdo do Portal do TRT da 242
Regido podera ser acessado pelo endereco
https://www.trt24.jus.br/web/transparencia/o-portal

Docunent o produzi do e assi nado el etroni camente (Certificado Al) por JOAO MARCELO BALSANELLI em 10/05/2023 08: 45: 35.

Docunent o di sponivel em wwv. trt24.jus.br (ldentificador |D:2432473).



Art. 5° Cabera, exclusivamente, a unidade de

comunicacao social, a decisdo sobre o contetudo da p agina
inicial do Portal de Internet e no Portal da Transp aréncia
e Prestacdo de Contas, incluindo links, textos, ima gens,
banners e layout.

Art.  6° A publicacdo de conteddo nos portais
institucionais, a excecdo da péagina inicial, poderéa ser
delegada a outras unidades administrativas do TRT d a 242
Regido, responsaveis pelo conteddo em questdo, deno minada

“Unidade Responsavel pelo Conteudo”.

81° A relacdo das unidades responsaveis pela
publicacdo de conteldos nos portais institucionais, Anexo
Il deste ato normativo, serd atualizada, sempre que
necessaria, pela unidade de comunicacéo social.

8§2° A relacdo das unidades responsaveis pela
publicacdo de conteddos nos portais institucionais podera
ser acessada pelo endereco
https://www.trt24.jus.br/web/transparencia/o-portal

Art. 7° O gestor da Unidade Responsavel pelo Conteudo
dos portais indicara os Gerentes de Publicacéo.

Art. 8°  S&o atribuicdes dos Gerentes de Publicagéo:

| — publicar o contedtdo e manté-lo atualizado,

obedecendo a padronizacdo estabelecida no “Manual d o]
Publicador”

Il — inspecionar, periodicamente, as publicacdes so b
sua responsabilidade, reportando a unidade de comun icacao

social os eventuais erros no aplicativo.

Art. 9°  Os pedidos de criacdo de hotsites ou portais
tematicos/setoriais serdo encaminhados a unidade de
comunicacao social.

Paragrafo unico. E vedada a criacdo de hotsites ou
portais tematicos/setoriais institucionais para pro mocéao de
eventos de ocorréncia Unica, tais como audiéncias p Ublicas,

encontros, reunides tematicas ou similares.
Secao Il
Da Acessibilidade

Art. 10. Os portais institucionais do TRT da 242
Regido devem promover a eliminagdo de barreiras na
comunicacdo e estabelecer mecanismos e alternativas
técnicas que tornem acessiveis 0s servicos digitais :

assegurado a todos os interessados, independentemen te de
suas capacidades fisico-motoras, perceptivas, cultu rais e
sociais, garantindo o direito de acesso a informaca o,
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resguardados 0S aspectos do sigilo, restricbes
administrativas e legais.

Paragrafo unico. A entrada em producdo de novos
portais institucionais sera precedida de avaliacdo de
acessibilidade por meio de ferramenta definida pela unidade
de comunicacdo social e pela unidade de tecnologia da
informacgé&o, observadas as regras de seguranca digit al.

Art. 11, A unidade de comunicacdo social devera
encaminhar, anualmente, ao colegiado permanente de
Acessibilidade e Inclusdo do Tribunal Regional do T rabalho
da 242 Regido, o relatério de diagnostico da avalia cao dos
portais institucionais, prestando contas dos aprimo ramentos

alcancados no periodo.

Art.  12. Cabera, as éareas responsaveis pela
publicacdo de conteudo, a promocdo das adequacbes d e
acessibilidades aos niveis preconizados nesta norma , Sob

orientacdo da unidade de comunicacéo social.
Secao Il
Das Disposicoes Finais

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela
Presidéncia do Tribunal.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacao.

1. Dé-se ciéncia.

2. Publique-se no Boletim Interno e no Diéario
Eletronico da Justica do Trabalho.

Firmado por Assinatura Eletronica (Lei n® 11.419/20 06)
Joao Marcelo Balsanelli
Desembargador Presidente e Corregedor
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Anexo | - Portaria TRT/GP 70/2023

Manual de Publicacao do Portal
do TRT da 242 Regiao

GUIA PARA OS GERENTES DE PUBLICACAO
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IMAGENS

» As imagens inseridas na pagina devem conter legenda e descricdo do conteado

como vemos no exemplo a seguir:

Campanha Janeiro Branco objetiva conscientizacéo sobre cuidados com a satide m«
content

9 ¢ normal > B I U IE =@ ¢ @ ‘A BF <> Source

Imagem tema da campanha Q

* Ao clicar com o botédo direito sobre a imagem, o publicador deve acessar a opcéo

“Formatar Imagem ”. Nesta area estéo, entre outras opcdes, os campos de “Texto

alternativo ” e “legenda .

¥ Recorar
™y  Copiar
lﬁ Colar

(| Formatar Imagem

Formatar Imagem l

Imagem tema da campanha o

A campanha Janeire Branco alerta sobre a importancia de ndo relativizar sintemas ou sinais de

franilidada amnrinnal 2 mantal Ao fartalacar inma Fubtora da Fiidadne Fancrantac

em 10/ 05/ 2023 08: 45: 35.
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* No campo Texto Alternativo, deve ser inserida uma descricdo detalhada da imagem
contendo todos os elementos necessarios a compreensdo do contelido por parte da
pessoa com deficiéncia visual, contudo o publicador deve estar atento ao limite de

2.000 caracteres.

Formatar Imagem X

URL

/documents/20182/0/WhatsApp+image+20 Localizar no Servidor

Texto Alternativo

” imagem ilustrativa da campanha. O modelo, um homem negro & j u

Largura Altura
ac
600 400
Alinhamento
© Nenhum O Esquerda ® Centralizado O Direita
Legenda da Imagem
HSpace VSpace

* A opcéo de legenda deve ser habilitada e adicionada posteriormente na caixa de

edicdo de texto. O texto contido nesse campo também deve auxiliar na descricdo e

compreenséo da ilustragdo. No caso das legendas, o texto deve ser grifado em italico .

[m )

imagem tema da campanha &
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TEXTOS

» O corpo do texto deve estar de acordo com a formatacao padréo do site, ou seja, fonte
Arial e tamanho 10,5.

» De modo a produzir contetdos acessiveis as pessoas com deficiéncia, recomenda-se
que ndo se utilizem formatagBes e estilos prévios, que dificultam a utilizacdo de
aplicativos de leitura, nos textos publicados no Portal do TRT24. Isso inclui materiais
previamente preparados em editores de texto (Word, Google Docs, etc.) e também

aqueles retirados de outras fontes, como, por exemplo, sites da internet.

e Para auxiliar nesse processo de formatacdo, recomenda-se o uso da ferramenta
“Bloco de Notas” . Deve-se, primeiramente, copiar o texto da fonte (documento do
Word, pagina da web, etc.) e colar dentro do bloco. Ao executar essa agéo, toda a
formatacéo prévia do texto sera “apagada”. Apds esse processo, o0 texto esta pronto
para ser inserido na area de edicdo do Portal, que ird automaticamente formata-lo
dentro das especificacdes padrdo. Depois de incluido, € necessario realizar a

formatagéo diretamente na caixa de texto (inserir hiperlinks, negrito, sublinhado, etc.).

A seguir, vemos o exemplo de um texto replicado do site do CSJT:

* Primeiramente, o texto é retirado da fonte ou produzido em determinada ferramenta

(Word, Google Docs, etc.).

£ N TS TSI L U VYIS AU | S

LTI BAS inscriches para o 1l Concurso Publico Nacional Unificado para Ingresso na Carreira da
IMagistratura do Trabalho se encerram na proxima semana. AS pessoas interessadas tém até o dia 15/2 para se
inscrever via internet. O edital foi publicado no Didrio Oficial da Unido (DOU) em 9 de janeiro.

As vagas 530 para provimento de 300 cargos vagos de juiza ou juiz do trabalho substituto dos Tribunais Regionais
do Trabalho. No caso de disponibilidade orcamentaria e interesse pablico, poderdo ser preenchidos, também, os
demais cargos vagos, que Vierem a vagar ou que forem criados durante o prazo de validade do concurso.

Aremuneracdo para o cargo € de RS 32.004,65. Ataxa de inscricdo, no valor de R$ 320, pode ser paga ate as 16h
do dia 3/3. Entre as exigéncias estdo o bacharelado em Direito & o exercicio de atividade juridica por no minimo
trés anos. contados a partir da obtencio do grau de bacharel.

Provas e etapas

A prova objetiva esta prevista para 14/5/2023 e sera aplicada nas 24 cidades sedes dos TRTs. As demais etapas
serdo realizadas em Brasilia, no edificio-sede do Tribunal Superior do Trabalho e do CSJT.

Organizagédo do concurso

O concurso € realizado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), com a adesdo dos 24 TRTs. A
coordenacdo € da Comissdo Executiva Nacional, com apoio das Comissfes Examinadoras e a assessoria da
Fundacdo Getdlio Vargas (FGV) na prestacdo de servicos técnicos especializados referentes as cinco etapas.

* Em seguida, este texto é colado no Bloco de Notas.

em 10/ 05/ 2023 08: 45: 35.
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7| *Sem titulo - Bloco de Motas — m} >

Arquivo Editar Formatar Exibir  Ajuda

As inscrig¢des para o II Concurso Pdblico Macional Unificado para Ingresso
Carreira da Magistratura do Trabalho se encerram na prdxima semana.

As pessoas interessadas tém até o dia 15/2 para se inscrever via internet.
0 edital foi publicado no Didrio Oficial da Unidoc (DOU) em 9 de janeiro.

As wvagas s3o para provimento de 308 cargos vagos de juiza ou juiz do trab:
substituto dos Tribunais Regionais do Trabalho. No caso de disponibilidade
orcamentdria e interesse pablico, poder&oc ser preenchidos, também, os dem:
cargos wvagos, que vierem a wagar ou que forem criados durante o prazo de
do concurso.

A remunerac3o para o cargo & de R$ 32.884,65. A taxa de inscric¢do, no wvalc
R$ 328, pode ser paga até as 16h do dia 3/3. Entre as exigéncias estdo o t
em Direito e o exercicio de atividade juridica por no minimo tr&s anos,
contados a partir da obtencdc do grau de bachar‘el.l

In 15 Cal 51 1nnes Windnues (CRIFY 1ITE.2

» Apoés ser inserido no bloco de notas , o texto perde sua formatacédo original e esta,

assim, pronto para ser reproduzido na area de edi¢do do Portal.

As inscrigdes para o Il Concurso Pablico Nacional Unificado para Ingresso na Carreira da Magistratura
do Trabalho se encerram na préxima semana. As pessoas interessadas tém até o dia 15/2 para se
inscrever via internet. O edital foi publicado no Diario Oficial da Unido (DOU) em 9 de janeiro.

As vagas sdo para provimento de 300 cargos vagos de juiza ou juiz do trabalho substituto dos
Tribunais Regionais do Trabalho. No caso de disponibilidade orgamentaria e interesse publico.
poderdo ser preenchidos, também, os demais cargos vagos, que vagarem ou que forem criados

durante o prazo de validade do concur50.|

A remuneragdo para o cargo & de R$ 32.004,65. A taxa de inscrigdo, no valor de R$ 320, pode ser
paga ateé as 16h do dia 3/3. Entre as exigéncias estdo o bacharelado em Direito e o exercicio de

atividade juridica por ne minimo trés anos, contados a partir da cbtengdo do grau de bacharel.

Provas e etapas

A prova objetiva esta prevista para 14/5/2023 e sera aplicada nas 24 cidades sedes dos TRTs. As
demais etapas serdo realizadas em Brasilia, no edificio-sede do Tribunal Superior do Trabalho e do
ESTT-

Organizacao
O concurso € realizado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), com a ades3o dos 24

TRTs. A coordenagdo € da Comissdo Executiva Macional, com apoio das Comissdes Examinadoras e a

*« IMPORTANTE: De modo a facilitar a visualizacdo por parte dos leitores de tela,
recomenda-se que o espacamento entre paragrafos se dé por meio do uso das teclas
SHIFT + ENTER e ndo somente ENTER.

* Desta forma, os leitores reconhecem que ha uma nova linha ou paragrafo na
sequéncia, e ndo somente um “espaco em branco”, o que poderia acarretar em

dificuldades na leitura.
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FORMATACAO DE TEXTOS E IMAGENS

Para centralizar imagens, € necessario utilizar comandos HTML, como mostram as
instrucdes abaixo (ndo se deve utilizar a opgéo “centralizar” do menu de formatagao de
imagens, pois os estilos criados nesse procedimento interferem nos leitores de tela).

1. ApGs inserir a imagem no texto, o publicador deve abrir a opgéo “< > Source”

presente no menu de edicdo e formatagao:

ontent
b} Estilo - B I U = = g Bl 2 BB <> Source
Saurce
Um dos destaques da 102 edicdo do Novo Boletim de Jurisprudéncia é o comentario sobre © tema

debatido na Arguicdo de Divergéncia n. 40, na qual restou firmada tese sobre as consequéncias
juridicas da prestagdo de horas extras em atividade insalubre, antes e apés a Reforma Trabalhista.

2. Aparecerdo linhas de cddigo relacionadas a imagem inserida, contendo
informagdes, como por exemplo, as dimensdes do arquivo, local de origem, texto
alternativo, etc. O wusuéario deve inserir a linha <div class = “texto-

centralizado”> logo antes dessas informacoes:

content

KA
O] <> Source

<div class = "texto-centralizado"><p»<img alt="" height="329"
src="/documents/20182/8/Dia+Mundial+de+ConscientizafC3%A7XC3%A30+do+Autismo_%5
BMiniatura%5D.png/7ca®9a7b-9c5d-ef2d-5761-2342892612bb?t=1688279518598"
width="580" /><br />

3. Importante notar que essa centralizacdo sO ocorrera depois que 0 usuario
concluir a edi¢do e publicar o material. Portanto, é necessario conferir na pagina
de destino se a execuc¢do do comando foi realizada.

Para justificar o texto, é necessario utlizar comandos HTML, como mostram as
instrucdes abaixo:

1. Abrir aopcéo “<> Source” presente no menu de edi¢ao e formatagao de textos:

ontent

b} Estilo - B I

Um dos destaques da 107 edi¢do do Novo Boletim de Jurisprudéncia € o comentério sobre o tema
debatide na Arguicdo de Divergéncia n. 40, na qual restou firmada tese sobre as consequéncias
juridicas da prestacdo de horas extras em atividade insalubre, antes e apo6s a Reforma Trabalhista.

em 10/ 05/ 2023 08: 45: 35.
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2. No inicio do texto, deve-se colocar o0 seguinte cdédigo: <p class="texto-
justificado™ . Interessante notar que essa linha deve ser sempre repetida caso
haja alguma imagem centralizada no corpo do texto, intercalando com os

paragrafos.

~

</figure>

=

<p class="texto-justificado”><br />

0 Dia Mundial de Conscientizacao sobre o Autismo € celebrado em 2 de abril
Criado pela Organizacdo das Nagdes Unidas (ONU), o objetive é difundir
informacdes para a populacdo sobre o autismo e, dessa forma, reduzir a
discriminacdo e o preconceito que cercam as pessoas afetadas pelo
transtorno.&nbsp;<br />

<br />

! Estima-se que, no mundo, cerca de uma em cada 18@ criancas tenha Transtornos
do Espectro Autista (TEA), segundo a Organizacdo Mundial da Sadde (OMS). Mas

co

estudos bem controlados relatam incidéncias bem mais altas, que podem chegar a

3. Clique em “Publicar”.

‘em margo Cancelar Salvar come Rascunho

K2
Bl ¢>Source [

.dente e Corregedor do Tribunal Regional
ir Jodo Marcelo Balsanelli realizard

+ de Coxim, no dia @s/e3 (<strong»<a
ICR_Nr_1-2823-

VT+DE+DOXIM+-+DEIT+-
854a31b832t=1676651365651"

/strong>), na Vara do Trabalho de Sio

ICR_Nr_5-2823-
VT+SHC3%830+GABRIEL+DO+0ES TE+E+2%C2%BA+
(NEXO-+REVOGA+O+EDITAL+N. +002 -
:de5d682=1676651511488"

1. Por fim, o texto esta pronto para ser publicado dentro dos padrdes presentes

no Portal do TRT24.

As inscrigbes para o Il Concurso Pdblico Macional Unificado para Ingresso na Carreira da Magistratura do Trabalho se
encerram na proxima semana. As pessoas interessadas tém até o dia 15/2 para se inscrever via intemet. O edital foi
publicado no Diario Oficial da Unio (DOU) em 9 de janeiro.

As vagas sdo para provimento de 300 cargos vagos de juiza ou juiz do trabalho substituto dos Tribunais Regionais do
Trabalho. No caso de disponibilidade orcamentaria e interesse publico, poderdo ser preenchides, também, os demais
Cargos vagos, que vierem a vagar ou que forem criados durante o prazo de validade do concurso.

Aremuneracio para o cargo & de R$ 32.004,65. Ataxa de inscricio, no valor de RS 320, pode ser paga até as 16h do

dia 3/3. Entre as exigéncias estdo o bacharelado em Direito & o exercicio de atividade juridica por no minimo trés anos,

contados a partir da obtenc#o do grau de bacharel.

Provas e etapas

Aprova objetiva esta prevista para 14/5/2023 e serd aplicada nas 24 cidades sedes dos TRTs. As demais etapas serfo
realizadas em Brasilia, no edificio-sede do Tribunal Superior do Trabalho e do CSJT.

em 10/ 05/ 2023 08: 45: 35.

Docunent o produzi do e assinado el etronicanente (Certificado Al) por JOAO MARCELO BALSANELLI

Docunent o di sponi vel

| D 2432473) .

(ldentificador

em www. trt24.jus. br



DOCUMENTOS

Com relacao ao envio de documentos, devem-se observ  ar 0s seguintes pontos:

* Primeiramente, os arquivos devem ser inseridos no Portal a partir da secéo
“Documentos e Midias ", presente na barra lateral esquerda da area de edicao
do site.

_ Site |
TRT24 - 1

Ir para o conteddo | Ir para o menu |
(R Inicio

Lk Arvore da pagina

-jﬁ JUSTICAL

TRTda 24? Regido (|
Conteido Web

Institucional ~ Servig
‘ Documentos e Midias

Autenticagao

Vocé entrou como Gabriel Silva

e Ao abrir a secdo acima, o publicador devera abrir a pasta correspondente a
area destino do documento que sera enviado.

PASTAS

B servicos H B comunicagdes (arq...  } B Conteido ndo listado B Movidos da pasta ..
W Jurisprudéncia : W Informages comvé.. ™ contato : W Feriados

B Legislagio : W Atividade Administr.., B ServiosaoCidadio W Outros

B Institucional H B Atos Normativos H W ouvidoria H M icones eimagens
B Transparéncia : B estrutura-administr.

* Em seguida, deve-se clicar no simbolo “+” no canto direito superior da area de

envio, e escolher o arquivo ou pasta que sera enviado ao Portal.

a o = B

L. Upload de Arguivo
& Envio de varios

2 sta

[ Atalt

I 2020
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Devem ser incluidos os meios de contato e a identif icacdo do setor
responsével pelas publicacdes de texto e de documen  tos. No caso de
documentos em formato texto ou planilhas, essas inf ormagbes devem
compor o0 conteddo do arquivo, jA nas publicacbes re alizadas
diretamente no Portal, elas devem estar inseridas a o final do texto, como

mostra o exemplo abaixo:

Responsavel por este contetido; Goordenadoria de Comunicagdo Social Contato: (67) 3316-
1795 Imprensa@ir24.jus.br

Visualizar »

DADOS ABERTOS

O TRT24 segue as recomendacdes do CSJT, CNJ e TCU quanto a
transparéncia e acessibilidade das informacbes publicadas no Portal
institucional na Internet, que permite a extracdo de dados em formatos abertos
e sem dependéncia de produtos comerciais para que 0 usuario acesse a

informacg&o sem restricdes, sempre que possivel.

Planilhas sdo publicadas em formato CSV ou ODS (Libre Office), além de
arquivo em PDF (isto é, serdo publicados dois arquivos em formatos

diferentes).

Conteldos textuais sao publicados preferencialmente em formato .RTF ou
ODT (Libre Office), além do PDF.

Documentos em multiplas paginas, ou com muitas imagens séo publicados em
formato .ODP (libre Office) e PDF.
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A seguir, vé-se um exemplo de como salvar um documento de texto em um

dos formatos abertos citados anteriormente:

Mome do arquive: | FORMA DE AGENDAMENTO TELEPRESENCIAL POR MAGISTRADOS segundeo grau

Tipo: | Documento do Word

Docurnento do Word
Documente Habilitade para Macro do Word
Documento do Word 7-2003

Modelo do Word

Modele Habilitade para Macro de Word
Modelo do Word 97-2003

A Ocultar pastas PDF

Documento XPS

Comentérios Pagina da Web de Arquivo Unico

Pdgina da Web

. Pagina da Web, filtrada
Opgaes Formato Rich Text

Texto semn Formatagdo
Documento XML do Word
Documento XML do Werd 2003
Dowes rerrsehieEstrito
Wl Texto do OpenDocument

Autores:

= an

O nome dos arquivos da lista de documentos deve seguir uma Unica
formatagéo e so deve ser utilizada caixa alta em letras maiusculas ou inicio do

texto.

Quanto a nomenclatura adequada aos arquivos do Portal, recomenda-se, de

acordo com o caso, as seguintes ordens:

ANO-MES
ANO-BIMESTRE

ANO-TRIMESTRE

Lembrando que o campo “MES” deve estar escrito numericamente e por

extenso, incluindo o zero na primeira dezena. Como nos exemplos a seguir:

01 — Janeiro.
02 — Fevereiro.
Ou ainda:
2023 — 01 — Janeiro — Nome do documento

Caso o arquivo contenha apenas o nome do documento, basta respeitar a

caixa alta apenas nas iniciais, lembrando que, em caso de numeragdes que

em 10/ 05/ 2023 08: 45: 35.
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componham o titulo do arquivo, os niumeros 1-9 sempre deve estar iniciado
com “0". Exemplo: 01, 02, 03, etc.

e No exemplo abaixo, vé-se que 0s arquivos apresentam a nomenclatura
adequada (no caso apenas 0 més, visto que 0 ano ja se encontra no submenu)
e h& dois formatos disponiveis para a consulta do usuario, o formato original
em PDF e o formato aberto .ODS:

2022

01 - Janeir
01 - Janeir

3 - Marco.ods
- Marco. pdf
- Abril.ods
- Abril_ pdf

Maio.ods
Maio. pdf

5 - Junho.ods
5 - Junho. pdf
7 - Julho.ods
- Julho. pdf
- Agosto.ods

osto. pdf

- Setembro_ ods

- Setembro.pdf

- Outubro ods

- Outubro.pdf

- Novembro.ods

- Novembro.pdf

- Dezembro - Restos a Pag
- Dezembro - Restos a Pag
- Dezembro.ods

- Dezembro.pdf

ar.ods
ar pdf

ACESSO AUTOMATIZADO

« E possivel acessar algumas informacbes da

Transparéncia do TRT24

utilizando sistemas externos para acesso automatizado dos dados disponiveis

pelos 6rgaos em formato aberto, estruturados e legiveis por maquina. Trata-

se da API (Interface de Programacdao de Aplicacbes), um conjunto de padrdes

gue possibilitam a integracdo entre sistemas, ou seja, permite que as

aplicagBes se comuniguem umas com as outras sem intervengao de usuarios.

» As documentacBes do uso das APIs estdo disponiveis na pagina de cada um

dos servigos, a exemplo do link abaixo:

https://www.trt24.jus.br/web/transparencia/exercicio-em-outro-orgao-

servidores
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trados

ém serao encon

Todos os dados disponiveis para acesso via APl també

navegando pelo Menu “Transparéncia” do Portal.

"(€L¥zEPz @ Jopediyiuap|) Igq-snl pz 111 mwa we [9A juods Ip 03juaunoaog
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Orientacdes gerais para Publica¢des de Texto Simple s no Portal do TRT-24

1. O texto oficial deve apresentar, para sua maior eficiéncia, os principios elementares
de estruturacdo de texto, como clareza, concisédo, objetividade e simplicidade, e,
além disso, os principios inerentes ao ambiente da Administracdo, como

formalidade, impessoalidade e uniformidade.

2. Antes de o texto ser publicado, o Gerente de Publicacéo deve verificar se ele esta
completo, se as informacBes sdo precisas, se estd numa linguagem apropriada e
correta, se as ideias estdo em boa sequéncia, bem concatenadas e contém apenas

o0 essencial, traduzindo o pensamento com exatidao e simplicidade.

3. Os textos devem ser elaborados em conformidade com as normas legais e
regulamentares pertinentes, observadas as seguintes especificagdes quanto a

formatacdo:
a) os titulos deverao ser negritados;
b) todos os textos devem ser justificados;
c) deve ser utilizado espacamento simples entre as linhas;
d) ndo sera usado recuo no inicio de paragrafo;

e) podera ser utilizada caixa alta apenas em titulos com o objetivo de

destacar o texto, siglas ou iniciais maiusculas.
4. O texto devera ser digitado na cor preta.

5. Tabelas, planilhas, infogréaficos, caixas de texto e demais artes graficas deveréo ser

criadas nas cores azul, verde, preta ou cinza.
6. As imagens devem ter 314x235 pixels e ser centralizadas ou alinhadas a direita.

7. Estas orientacbes ndo precisam ser observadas nas publicagdes de arquivos e

documentos.
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j']. TRT-242 REG”:\U PODER JUDICIARIO

HMato Grosso do Sul JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 242 REGIAO

Anexo Il - Portaria TRT/GP 70/2023

Unidades Responsaveis Pela Publicagdo de Contetdos nos Portais Institucionais

Contetudo Unidade Responsavel pelo Contetido

Aba "Institucional" do Portal

O TRT da 242 Regido

Coordenadoria de Comunicacao Social

Memorial (todo o contetido)

Divisdo de Documentacdo e Memoéria

Identidade Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica
Presidéncia Coordenadoria de Comunicaco Social
Vice-Presidéncia Coordenadoria de Comunicacao Social
Composicao Coordenadoria de Comunicacdo Social
Organograma Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica

Produtos e Servicos

Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica

Horario de Atendimento

Coordenadoria de Comunicacao Social

Regimento Interno

Secretaria-Geral Judiciaria

Ordem Guaicurus

Coordenadoria de Comunicacao Social

Agendas e Calendarios

Secretaria-Geral Judiciaria

Agenda da Presidéncia

Secretaria-Geral da Presidéncia

Calendario Institucional

Secretaria-Geral Judiciaria

Feriados Locais

Secretaria-Geral Judiciaria

Corregedoria (Todo o contetdo)

Secretaria da Corregedoria Regional

Unidades Administrativas

Coordenadoria de Comunicacao Social

Varas do Trabalho e Postos

Coordenadoria de Comunicaco Social

Escola Judicial

Secretaria de Escola Judicial

Acesso a Informacao (Todo o Contelido)

Divisdo de Ouvidoria

Mapa do Site

Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacdes

Aba "Servicos" do Portal

Atermacdo (Jus Postulandi)

|Secretaria-Geral Judiciaria
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Biblioteca (Todo o conteldo)

Divisdo de Documentacdo e Memaria

Cadastro Empresa

Secretaria-Geral Judiciaria

Cadastro de Entidades

Secretaria-Geral Judiciaria

Cadastro de Fornecedores

Secrertaria de Orcamento e Financas

Centro de Inteligéncia do TRT24

Secretaria-Geral Judiciaria

Conciliacdo Trabalhista

Secretaria-Geral Judiciaria

NUPEMEC

Secretaria-Geral Judiciaria

CEJUSC 1° Grau

Secretaria-Geral Judiciaria

CEJUSC 2° Grau

Secretaria-Geral Judiciaria

Calendéario de Audiéncia

Secretaria-Geral Judiciaria

Dados Estatisticos

Secretaria-Geral Judiciaria

Solicite uma audiéncia

Secretaria-Geral Judiciaria

Consulta Processual

Secretaria-Geral Judiciaria

Convénios Judiciarios

Secretaria-Geral Judiciaria

Execucdo Trabalhista

Secretaria-Geral Judiciaria

Leiloeiros e Corretores (Todo o contelido)

Secretaria-Geral Judiciaria

Nucleo de Cooperacédo Judiciaria

Secretaria-Geral Judiciaria

NUGEPNAC

Secretaria-Geral Judiciaria

Peritos e Orgdos Técnicos - CPTEC

Secretaria-Geral Judiciaria

Plantdo Judiciario

Secretaria-Geral Judiciaria

Processo Judicial Eletrdnico - Pje (Todo o contetido)

Secretaria do Processo Judicial Eletronico

Processo Administrativo

Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdes

Precatérios / RPV's (Todo o conteldo)

Secretaria-Geral Judiciaria

Processo Judicial

Secretaria-Geral Judiciaria

Guias para Recolhimento

Secretaria-Geral Judiciaria

Certiddes Secretaria-Geral Judiciaria
Calculo do Valor Presente Secretaria-Geral Judiciaria
Tabelas Secretaria-Geral Judiciaria

Sistema e-doc

Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacdes

Servi¢os ao Cidadao

OUVIDORIA

Diarios Eletrénicos

Secretaria-Geral Judiciaria

Documentos Digitais

Secretaria-Geral Judiciaria

Certiddes Secretaria-Geral Judiciaria
Sistema e-doc Secretaria-Geral Judiciaria
Concursos Secretaria de Gestdo de Pessoas

Carta de Servicos ao Cidad&o

Divisdo de Ouvidoria
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Tribunal Pleno e Turmas

Secretaria do Tribunal Pleno

Calendarios das Sessodes

Secretaria do Tribunal Pleno

Pautas de Julgamento

Secretaria do Tribunal Pleno

Sessbes de Julgamento

Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdes

Sustentacdo oral

Coordenadoria de Comunicacao Social

Atas e Presenca em Plenario

Secretaria do Tribunal Pleno

Aba "Noticias" do Portal

Eventos

Coordenadoria de Comunicaco Social

Noticias Internacionais

Coordenadoria de Comunicacao Social

Noticias Juridicas

Coordenadoria de Comunicaco Social

Covid-19 Coordenadoria de Comunicacao Social
Sala de Imprensa Coordenadoria de Comunicaco Social
Videoteca Coordenadoria de Comunicacao Social

Videos Institucionais

Coordenadoria de Comunicaco Social

Aba "Jurisprudéncia” do Portal

Jurisprudéncia de 1° e 2° graus

Secretaria-Geral Judiciaria

Guia de uniformizacdo de Jurisprudéncia

Secretaria-Geral Judiciaria

Novo Boletim de Jurisprudéncia (Todo o contelido)

Secretaria-Geral Judiciaria

Informativos Anteriores

Secretaria-Geral Judiciaria

Precedentes do TRT24

Secretaria-Geral Judiciaria

Sumulas

Secretaria-Geral Judiciaria

Teses Juridicas Prevalecentes

Secretaria-Geral Judiciaria

Casos Repetitivos e Precedentes (Todo o contelido)

Secretaria-Geral Judiciaria

Aba "Tranparéncia" do

Portal

Estatistica (Todo o contetido)

Divisdo de Estatistica e Pesquisas

Covid-19 - Atos e Produtividade
Transparéncia e Prestacao de Contas

Coordenadoria de Comunicaco Social

Varias unidades (destaque abaixo)

Aba "Legislacdo" do Portal

Atos Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU
Cadigo de Etica Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica
Editais Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU
Emendas Regimentais Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU
Orientacfes Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU
Portarias Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU

Provimento Consolidado

Secretaria da Corregedoria Regional

Provimentos de Corregedoria

Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU
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Recomendacbes

Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU

Regimento Interno

Secretaria-Geral Judiciaria

Regulamento Geral

Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica

Resolucdo Administrativa

Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU

Aba "Ouvidoria" do Portal

Canais de Atendimento

Divisdo de Ouvidoria

Carta de Servicos ao Cidadao

Divisao de Ouvidoria

Legislacéo (Todo o contetido)

Divisdo de Ouvidoria

Galeria dos Ouvidores

Divisao de Ouvidoria

Perguntas/Duvidas Frequentes

Divisdo de Ouvidoria

Relatérios - Dados Estatisticos

Divisao de Ouvidoria

Servico de Informacéo ao Cidadéo - SIC

Divisdo de Ouvidoria

Aba "Contato" do Portal

Atendimento presencial e agendamento de videoconferéncia

Coordenadoria de Comunicaco Social

Balcdo Virtual

Secretaria-Geral Judiciaria

Enderecos

Coordenadoria de Comunicaco Social

Deixe sua mensagem

Divisao de Ouvidoria

Ouvidoria canais de atendimento

Divisdo de Ouvidoria

Servicos de Informacdes ao Cidaddo

Divisao de Ouvidoria

Telefones e Ramais

Coordenadoria de Comunicaco Social

Portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas

O Portal

Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica

Institucional (Todo o conteldo)

Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica (link)

Acesso a informacédo (Todo o contelido)

Divisdo de Ouvidoria

Governanca Institucional

Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica

Governanca de Tecnologia da Informacéo (Todo o contetido)

Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdes

Gestdo Estratégica (Todo o conteddo)

Divisdo de Gestdo Estratégica e Projetos

Gestdo Administrativa

Gestdo Documental (Todo o contetido)

Divisdo de Documentacdo e Memdria

Sustentabilidade (Todo o conteudo)

Unidade de Sustentabilidade, Acessibilidade e Inovacao

Responsabilidade Social (Todo o conteido)

Unidade de Sustentabilidade, Acessibilidade e Inovacao

Politica de Genero, Raca e Diversidade

Subcomité de Equidade de Género, Raca e Diversidade

Acessibilidade e Inclusdo

Unidade de Sustentabilidade, Acessibilidade e Inovacao

Combate ao Assédio Moral

Comités de Combate ao Assédio Moral

Trabalho Seguro

Unidade de Sustentabilidade, Acessibilidade e Inovacao

Destinacdo de Multas Judiciais

Secretaria-Geral Judiciaria
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Notas de Empenho

Coordenadoria de Material e Patrimonio

Diarias e Passagens

Secretaria de Orcamento e Financas

Suprimento de Fundos

Secretaria de Orcamento e Financas

Imoveis

Coordenadoria de Material e Patriménio

Veiculos Oficiais

Nucleo de Transporte

Varas do Trabalho

Secretaria-Geral Judiciaria

Licitacbes e Contratos

Divisdo de Governanca de Contratacées

Seguranca

Divisdo de Seguranca institucional

Transporte

Nucleo de Transporte

Doacédo de Bens

Coordenadoria de Material e Patriménio

Obras e Manutencéo Predial

Unidade de Manutencao e Projetos (Engenharia)

Contratacdo Direta

Coordenadoria de Material e Patriménio

Gestao de Pessoas

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Regulamento Geral

Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica

LOMAN

Secretaria-Geral Judiciaria

Cadigo de Etica dos Servidores

Assessoria de Integridade e Conformidade

Remuneracao (LAI)

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Cargos e Funcbes

Secretaria de Gestao de Pessoas

Beneficios

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Tabela de Lotacdo de Pessoal - TLP

Secretaria de Gestao de Pessoas

Estrutura de Cargos e Funcdes

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Participantes de Conselhos

Secretaria de Gestao de Pessoas

Jornada Externa-Servidores

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Exercicio em outro 6rgdo - Servidores

Secretaria de Gestao de Pessoas

Atividades Docentes- Magistrados

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Concursos Secretaria de Gestao de Pessoas
Residéncia Juridica Secretaria de Gestdo de Pessoas
Estagiarios Secretaria de Gestdo de Pessoas

Remuneracado de Magistrados

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Quadro de Rubricas

Secretaria de Gestao de Pessoas

Orcamento e Financas (Todo o contelido)

Secretaria de Orcamento e Financas

Lei Geral de Protecdo de Dados

Unidade de Seguranca da Informacdo

Correicoes

Atualizado automaticamente pelo sistema ACTU

Integrantes do Rol de Responsaveis

Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica

Dados Abertos e acesso automatizado - API

Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacdes

Relatérios de Gestédo

Secretaria de Governanga e Gestéo Estratégica
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Resultados Organizacionais

Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica

Auditoria Interna

Secretaria de Auditoria Interna

Acompanhamento de Recomendacdes de Auditoria

Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica

Normas

Secretaria de Auditoria Interna

Planos

Secretaria de Auditoria Interna

Relatérios

Secretaria de Auditoria Interna

Colegiados Tematicos

Secretaria de Governanca e Gestdo Estratégica (Monitoramento)

Agenda dos Magistrados

Secretaria-Geral Judiciaria
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