PORTARIA TRT/GP/DG N° 140/2024

Estabelece, com fundamento na Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
os procedimentos a serem adotados
na fase de planejamento das
aquisicdes e contratacdes no
ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 24° Regié&o.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
242 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 30 do Decreto-Lei
n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, que estabelece normas dgerais de licitacdo e
contratacéo para as Administragdes Publicas diretas,
autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a Resolucdo n°® 364, de 29 de
setembro de 2023, do Conselho Superior da Justica do Trabalho,
que dispde sobre a Politica de Governanca e Gestdo das
Contratagdes da Justica do Trabalho de primeiro e segundo
graus;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n® 65, de 7 de
julho de 2021, da Secretaria Especial de Desburocratizacéo,
Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia (SEGES/ME),
que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratagcdo de servicos em geral, no ambito da Administracéo
Piblica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n® 67, de 8 de
julho de 2021, da Secretaria Especial de Desburocratizacéo,
Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia (SEGES/ME)
que dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletrdnica,
de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
institui o Sistema de Dispensa Eletrdnica, no Aambito da
Administracdo PUblica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional;

CONSIDERANDO a Resolucdo Administrativa n® 74, de
11 de julho de 2023, que dispde sobre a Politica de Governanca
e Gestdo das Contratagdes no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 24% Regido e, em seu artigo 10 estabelece a
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formalizacdo de Manual de Aquisicdes e Contratacdes por meio de
normativo especifico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os
critérios e estabelecer os procedimentos relacionados a fase de
planejamento das aquisig¢des e contratacgdes do Tribunal Regional
do Trabalho da 24% Regido; e

CONSIDERANDO o} disposto no processo
administrativo PROAD n° 22.864/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos para a fase
de planejamento das aquisicdes e contratagdes, no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 24?2 Regiédo.

§ 1° Aplicam-se as disposig¢des desta Portaria as
contratacdes regidas pela Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

§ 2° Para os fins do disposto nesta Portaria,
adotam-se as definicdes trazidas no art. 6° da Lei n° 14.133,
de 2021.

TITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° Além da legislacdo aplicavel e do
disposto neste regulamento, as contratacdes no d&mbito do TRT da
242 Regi&o deverédo observar:

I - as Resolucdes e Recomendacdes do Conselho
Nacional de Justica (CNJ) e do Conselho Superior da Justica do
Trabalho (CSJT) em matéria de licitacdes e contratos;

IT - as Instrucdes Normativas e os Decretos do
Poder Executivo Federal em matéria de licitagdes e contratos,
no que couber;

IIT - o Plano Estratégico Institucional do TRT da
242 Regiédo;

IV - o Plano de Contratacdes Anual do TRT da 24°2

Regido;

V - o Plano Plurianual de Obras e Aquisicdes de
Imbveis do TRT da 24% Regido;

VI - o Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo

e Comunicacdes; e
VII - o Plano de Logistica Sustentéavel do TRT da
242 Regiédo.
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TiTULO II
DAS DEFINIGCOES
Art. 3° Para fins de regulamentacdo do § 5°, do
art. 16 da Resolucdo Administrativa n°® 74/2023, no &mbito do
TRT da 24°% Regido s&o consideradas Unidades Executantes:

I - a Secretaria da Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdes (SETIC) ;

IT - a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGPE);

IIT - a Escola Judicial (EJUD);

IV - a Coordenadoria de Material e Logistica
(CML) ;

V - a Coordenadoria de Comunicacdo Social (CCOM) ;

VI - a Divisdo de Policia Judicial (DPOL); e

VII - o Nacleo de Manutencdo e Projetos de
Engenharia (NMPE) .

Paradgrafo tUnico. Compete a Coordenadoria de

Material e Logistica o apoio necessério a instrucdo dos
processos de aquisicdo de bens e servicos, solicitado pelas
Unidades Demandantes.

TiTULO III
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS
Art. 4° Os procedimentos iniciais para estudo das

solucdes de demandas observarao as seguintes etapas
preliminares:

I - procedimento inicial; e

IT - designacéo do Grupo de Trabalho de

Planejamento.

Capitulo I
Do Procedimento Inicial
Art. 5° O procedimento inicial consiste na

abertura de processo administrativo por meio da elaboracdo do
Documento de Formalizacdo de Demanda pelo gestor da Unidade
Demandante.

§ 1° Para ser processada, a demanda deverd ser
previamente aprovada e inserida no Plano de Contratacgdes Anual
para o exercicio correspondente, observando-se o disposto na
Resolucdo Administrativa n® 74/2023, do TRT da 24?% Regido.

§ 2° As demandas supervenientes ou excepcionais,
ndo inseridas no Plano de Contratacdes Anual, serdo processadas
conforme prevé o art. 23 da Resolucdo Administrativa n°
74/2023, do TRT da 24?% Regido.
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Capitulo II
Da designag¢do do Grupo de Trabalho de Planejamento

Art. 6° Caberd ao gestor da Unidade Demandante,
na forma estabelecida no art. 27 da Resolucdo Administrativa n°®
74/2023, fazer a indicacdo de servidores para integrar o Grupo
de Trabalho de planejamento da contratacdo, e, ao Diretor-
Geral, a aprovacdo e designacdo por meio de Portaria.

§ 1° A composicdo do Grupo de Trabalho de
Planejamento deverd contemplar, sempre que possivel, servidores
que possuam habilidades e competéncias multidisciplinares,
relacionadas a guestdes técnicas e operacionais do objeto da
aquisigcdo e/ou contratacéao, bem como as formalidades e
controles administrativos préprios das contratacodes.

§ 2° Todos os integrantes do Grupo de Trabalho de
Planejamento deverdo ser expressamente cientificados de sua
designacdo e de suas atribuicdes.

§ 3° A quantidade minima de servidores que
compordo os Grupos de Trabalho estd disposta no art. 27 da
Resolucdo Administrativa n® 74/2023.

§ 4° A composigdo de Grupo de Trabalho de
Planejamento estard dispensada nas contratacdes de valor
estimado até o limite estabelecido nos incisos I e II do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021, quando o planejamento podera ser
realizado por ao menos 1 (um) servidor.

§ 5° A fim de garantir o atendimento dos
critérios de sustentabilidade das aquisicdes e contratacdes
deste Tribunal, o Grupo de Trabalho de Planejamento deveréa
conter ao menos 1 (um) integrante da unidade de
Sustentabilidade.

§ 6° Sempre que possivel, os servidores que
compdem o Grupo de Trabalho de Planejamento poderdo ser
designados como fiscais da futura contratacdo, ressalvados os
integrantes da unidade de Sustentabilidade, que serdo
designados fiscais somente nos processos em que atuarem como
Unidade Demandante.

TiTULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Art. 7° O Plano de Contratacdes Anual (PCA) tem
por finalidade assegurar o) alinhamento das compras e
contratacdes com as prioridades e estratégias institucionais,
observados os termos da Resolucdo Administrativa n® 74/2023.
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TiTULO V
DA FASE PREPARATORIA DOS PROCESSOS DE CONTRATAGOES
Art. 8° A fase preparatdria é caracterizada pelo
planejamento e devera ser compativel com O Plano de
Contratag¢des Anual e, em regra, serd composta pelas seguintes
etapas:

I - Documento de Formalizacdo de Demanda;

ITI - Estudo Técnico Preliminar;

IIT - Gerenciamento de Riscos;

IV - Pesquisa de Precos;

V - Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto

Basico e Projeto Executivo, conforme o caso.

§ 1° A fase ©preparatéria do processo de
contratacdo serd processada, preferencialmente, mediante uso de
solucdo de tecnologia da informacdo que permita a padronizacédo
dos artefatos, a otimizacdo dos fluxos de trabalho e a
utilizacdo gerencial dos dados.

§ 2° A solucdo referida no paragrafo anterior
deverd comportar as etapas indicadas nos incisos do caput deste
artigo e os elementos que lhes s&o prdprios.

§ 3° Com excecdo do Documento de Formalizacdo de
Demanda, o Grupo de Trabalho de Planejamento da Contratagcdo ou
a Unidade Executante, conforme o caso, serd responsavel pela
elaboragdo dos documentos previstos no caput deste artigo, e,
para tanto, poderd solicitar auxilio a &rea de licitagdes, de
contratos, de conformidade e assessoria da Diretoria-Geral ou,
ainda, de outras 4reas técnicas, para elucidar duavidas
relacionadas a elaboracdo dos documentos que integram a fase de
planejamento.

Capitulo I
Do Documento de Formalizacdo de Demanda
Art. 9° O Documento de Formalizacdo de Demanda
(DFD) é o documento que faz o registro inicial do produto que
se pretende adquirir ou do servigo que se pretende contratar.

Art. 10. O Documento de Formalizacdo de Demanda
deve ser apresentado em formuldrio padronizado, conforme modelo
aprovado e disponibilizado, e deve observar as diretrizes
constantes do art. 17 da Resolucdo Administrativa n® 74/2023.

Art. 11. Considerando o objeto a ser adquirido ou
contratado, o Documento de Formalizacdo de Demanda seréa
dirigido a respectiva Unidade Executante, que deverd promover o
atendimento da demanda, identificar, consolidar e requerer a
contratacdo de Dbens e servicos, conforme suas atribuicdes
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regulamentares, com auxilio da Unidade Demandante, no que
couber.

§ 1° A Unidade Demandante deverd prestar todas as
informacdes e esclarecimentos requeridos pela Unidade
Executante, a quem cabera, conforme o caso, fazer as adequacdes
necessarias.

§ 2° Para o prosseguimento do Documento de
Formalizacdo de Demanda, as eventuais adequacdes promovidas
pela Unidade Executante deverdo ser referendadas pela Unidade
Demandante.

§ 3° Compete a Unidade Demandante a elaboracido do
Documento de Formalizacdo de Demanda.

Capitulo II
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 12. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o
documento que, alinhado ao Plano de Contratacgdes Anual,
evidencia o problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo, de
modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, econdmica,
mercadoldbgica, operacional e ambiental da contratacdo, através
de uma andlise comparativa entre as solugdes, a partir dos
seguintes critérios, sem prejuizo de outros relevantes para o
objeto em analise:

I - vantagem econbémica, preferencialmente pela
comparacdo do custo total das solugcdes propostas e da solucgao
atual, quando for o caso;

IT - ganhos de eficiéncia administrativa, pela
economia de tempo, de recursos materiais e de pessoal;
IITI - continuidade sustentdvel do modelo de

fornecimento do bem ou da prestacdo de servico para a
Administracdo Publica;

IV - sustentabilidade social e ambiental, por
meio da consideracdo de objetivos secundidrios da politica de
compras publicas;

V - incorporacdo de tecnologias gue permitam
ganhos de eficiéncia, exatidéo, seguranca, transparéncia,
impessoalidade, padronizacgdo e controle;

VI - possibilidade de compra ou de locacdo de
bens, a serem avaliados os custos e os beneficios de cada opcéo
para escolha da alternativa mais wvantajosa;

VII - opgdes menos onerosas a Administracéo
Publica; e

VIII - anédlise preliminar de riscos envolvidos e
apresentacdo de medidas de tratamento.
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Art. 13. O Estudo Técnico Preliminar deveréa
conter, no que couber, o0s seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratacdo, que
caracterize o interesse puUblico envolvido;
IT - previsdo da contratagdo no Plano de

Contratacdes Anual, e o alinhamento da demanda ao Plano
Estratégico, ao Plano de Logistica Sustentédvel (PLS) do TRT da
24®% Regido, além de outros instrumentos de Planejamento da
Administracédo;

IIT - descrigcdo dos requisitos da contratacgdao
necessarios e suficientes para escolha da(s) solucdo (des), bem
como os padrdes minimos de qualidade e desempenho;

IV - levantamento de mercado, gque consiste na
andlise das alternativas possiveis, conforme critérios
elencados nos incisos de I a VIII do artigo anterior, e na
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucgéo
a contratar, observadas, entre outras, as seguintes opcdes:

a) contratagdes similares feitas por outros
6rgdos e entidades publicas ou organizacdes privadas, no
contexto nacional e internacional, com objetivo de identificar
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da Administracéo;

b) realizacéo de audiéncias, consultas
publicas, pesquisa de ambito institucional ou questionéarios
direcionados para coleta de dados e contribuicdes.

V - descricdo da solucdo como um todo, inclusive
as especificagdes relativas a garantia do bem e as condicdes de
manutencdo e de assisténcia técnica;

VI - estimativa das dquantidades dos bens ou
servicos a serem contratados, acompanhada da memdéria de calculo
e dos documentos gque lhe ddo suporte;

VII - estimativa preliminar do valor da
contratagcdo com base na unidade de medida adotada, acompanhada
da memdbéria de cédlculo e dos documentos que lhe d&o suporte;

VIII - justificativa quanto a exigéncia de
garantia de proposta ou de execugdo contratual, e gerenciamento
de riscos necessarios a contratacéo, quando pelo custo
beneficio n&o seja necessidrio um mapa de riscos;

IX - justificativa quanto ao parcelamento ou ndo
da solucéao;

X - justificativas, no que couber, quanto:

a) ao enquadramento ou ndo do servico como comum;

b) a natureza do servico;

c) ao modelo de execucgdo do objeto;

d) a modalidade de licitacdo e modo de disputa e
os critérios de julgamento da proposta;

e) a necessidade do tratamento diferenciado e
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favorecido conferido as microempresas e empresas de pequeno
porte previsto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, observando o disposto no art. 4° da
Lei n® 14.133, de 2021;

f) a inexigibilidade, dispensa de licitacdo e/ou
a vantagem na adesdo a Ata de Registro de Precos (ARP);

g) ao carater sigiloso, quando for o caso, do
orcamento estimado da contratacdo na fase de selecdo do
fornecedor;

h) ao nédo cabimento da participacé&o de consdrcios
de empresas na licitacdo;

i) ao n&o cabimento da participacdo de sociedades
cooperativas;

J) a necessidade de realizacdo de vistoria
prévia;

k) a necessidade de apresentacdo de amostras,
exames de conformidade ou de provas de conceito, bem como dos
respectivos critérios para avaliacdo;

1) andlise dos critérios de qualificacdo técnico-
operacional e técnico-profissional, observado o disposto no
art. 67 da Lei 14.133, de 2021;

m) andlise dos critérios de qualificacéao
econbmico financeira, observado o disposto nos artigos 69 e 70
da Lei 14.133, de 2021;

n) ao modelo de execucdo contratual, considerando
as condicdes de aquisicdo ou execucdo, conforme o caso, de
recebimento e pagamento, bem como as garantias exigidas e
ofertadas;

o) as normas técnicas e aos regulamentos
aplicaveis ao processo de contratacédo;

p) as premissas técnicas e aos requisitos da
contratacdo exigidos;

g) a indicacé&o de marca ou modelo; e

r) a prestacdo dos servicos em regime de
dedicacgédo exclusiva de mdo de obra fora das dependéncias do TRT
da 24% Regido.

XI - descricdo das contratacdes correlatas ou
interdependentes, bem como as possiveis interferéncias da
contratacdo requerida com outros projetos, instalacdes e com a
rotina didria do TRT da 24?2 Regido;

XITI - demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

XIII - providéncias a serem adotadas pela
administracdo do TRT da 24?2 Regido previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
terceirizados para fiscalizacdo e gestdo contratual;
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XIV - descricdo dos critérios e das préaticas de

sustentabilidade adotadas, de acordo com as leis ou
regulamentacdes especificas sobre o tema, observando:

a) os possiveis impactos ambientais e as
respectivas medidas mitigadoras;

b) o equilibrio entre os principios da

sustentabilidade, economicidade e competitividade nas compras
publicas;

c) a afericdo da presenca de, ao menos, 3
(trés) fornecedores diferentes que atendam aos critérios de
sustentabilidade adotados;

d) a adocédo de logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando cabivel.
XV - manifestacdo conclusiva quanto a viabilidade

da contratacdo para o atendimento da necessidade do TRT da 24°%
Regido;

XVI - indicacdo de servidores para atuar como
gestores e fiscais, titulares e substitutos, da contratacéo.

§ 1° Na aplicacdo do principio do parcelamento,
sempre que possivel, devem ser considerados:

I - a viabilidade da divisdo do objeto em grupos
ou lotes;

IT - o aproveitamento das peculiaridades do
mercado local com vistas a economicidade, no caso de aquisicéo
de bens, desde que atendidos os pardmetros de qualidade;

IIT - a responsabilidade técnica;

IV - o dever de buscar a ampliacdo da competicédo
e de evitar a concentracdo de mercado.

§ 2° O parcelamento ndo deverd ser adotado
quando:

I - a economia de escala e a reducdo de custos de
gestdo de contratos recomendarem a contratacdo do item ou do
servigco com o mesmo fornecedor ou prestador do servigo,
conforme o caso, apontado no Estudo Técnico Preliminar;

IT - o objeto a ser contratado configurar sistema
unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto
do objeto pretendido;

IIT - o processo de padronizacdo ou de escolha de
marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 3° Na anadlise do parcelamento dos servicos
continuos, deverdo ser observadas as seguintes orientacgdes:

I - servigcos continuos de apoio ndo especializado
deverdo ser, preferencialmente, licitados em conjunto;
IT - quando demonstrado que as empresas

vinculadas a prestacdo dos servicos atuam de forma segmentada,
por especializagdo, ou por outras limitagdes existentes, os
servigcos continuos deverdo ser, se mais viadvel, objeto de
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parcelamento.

§ 4° Caso se verifiquem, durante a elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar, a existéncia e a vantagem na adeséo
a Ata(s) de Registro de Preco (ARP) de outro(s) o6rgdo(s), o
Estudo Técnico Preliminar deverd conter as informacdes que bem
caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo demandado
e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servico, devendo
ainda demonstrar a compatibilidade da especificacdo do bem ou
do servico com o objeto constante da Ata de Registro de Preco.

§ 5° Cabera ao Grupo de Trabalho de Planejamento
da Contratacdo ou a Unidade Executante, conforme o caso, apds a
conclusdo dos Estudos Técnicos Preliminares, consultar as
Intencdes de Registro de Precos em andamento e deliberar a
respeito da conveniéncia de sua participacdo, caso seja técnica
e operacionalmente vidvel para a aquisicdo ou contratacéo
pretendida.

Art. 14. A depender da natureza, das
caracteristicas, da complexidade técnica e materialidade da
necessidade a ser atendida, poderd ser adotado o Estudo Técnico
Preliminar simplificado, hipbétese em que deverd conter, pelo
menos, o0s elementos previstos nos incisos I, VI, VII, IX, XV,
XVI do caput do art. 13 desta Portaria.

Art. 15. Havendo previsdo de participacdo de
pessoa Jjuridica na licitacdo em <consodrcio, deverdo ser
observadas, na elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, as
disposic¢des contidas no art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 16. Nos casos de contratacdo de servicos
comuns de engenharia, quando o Estudo Técnico Preliminar
demonstrar a 1inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificacgdo do
objeto poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em
Projeto Basico, dispensada a elaboracdo de demais projetos,
conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 17. Durante a elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar de licitacgdes cujo critério de julgamento seja o de
menor pre¢o ou de maior desconto, bem como nas contratacdes
diretas de que tratam os incisos I do art. 74 e I e II do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o Grupo de Trabalho de
Planejamento deverd averiguar se o 1item ou objeto a ser
contratado consta do catdlogo eletrdénico de padronizacédo
elaborado pelo Poder Executivo Federal, disponivel no Portal
Nacional de Compras Publicas (PNCP), ou por outro oérgdo da
Administracdo Publica, e manifestar-se quanto a conveniéncia de
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sua adocgao.

Pardgrafo Unico. Na adocdo do catdlogo do Poder
Executivo Federal deverdo ser consideradas as indicacdes de
precos, as especificacdes técnicas padronizadas dos bens ou
servicos e as minutas da fase preparatdria, realizadas as
devidas adequagdes.

Art. 18. O Estudo Técnico Preliminar servira de
base ao Anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto
Badsico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacdo.

Art. 19. A elaboracédo do Estudo Técnico
Preliminar ¢é facultada ou dispensada somente nas hipdteses
previstas no art. 26 da Resolucgdo Administrativa n® 74/2023 do
TRT da 24% Regido.

Paradgrafo uUnico. Na hipdétese descrita no caput, a
indicacd@o de servidores para atuarem como gestores e fiscais -
titulares e substitutos - da contratacdo deverd ser feita em
despacho de encaminhamento do processo de contratacdo a
Secretaria Administrativa.

Capitulo III
Da Anadlise e do Tratamento de Riscos
Art. 20. A andlise de riscos tem por objetivo
identificar, avaliar, tratar, prevenir e mitigar potenciais
eventos ou situacdes que possam pdr em risco o alcance dos
objetivos da contratacao, de acordo com a Resolucéao
Administrativa n°® 78/2023, do TRT da 24% Regié&o.

Art. 21. Para as contratacdes de servigco com
dedicacdo exclusiva de médo de obra, a andlise de riscos deveréa
contemplar o) risco de descumprimento das obrigacdbes
trabalhistas, previdenciarias e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) por parte da contratada.

§ 1° Serd obrigatdéria a prestagdo de garantia
contratual quando a contratacao envolver 0os servigos
continuados com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra e
servicos continuados de manutencdo predial.

§ 2° Para o tratamento dos riscos previstos no
caput deste artigo, poderdo, motivadamente, ser adotados os
seguintes controles internos:

I - retencdo de pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), até que a situacéao esteja

regularizada; e

(Certificado Al) em 04/07/2024 17:03: 31.

inserida por JOAO MARCELO BALSANELLI
emww. trt24.jus.br (ldentificador |D:2445558).

Docunent o di sponi vel

Copi a digital



IT - pagamento direto das verbas trabalhistas aos
empregados, que serdo deduzidas do pagamento devido a
contratada, em caso de inadimplemento.

Art. 22. Os procedimentos relativos a andlise dos
riscos e consequente alocacdo de riscos nas contratacdes, de
processos de trabalho ou de contratagcdes especificas seréo
definidos em ato normativo préprio, que disciplinara as
responsabilidades e o modo de documentacdo nos processos de
contratacao.

§ 1° A regulamentacdo das praticas de gestdo de
risco levard em consideracdo os custos e o0os beneficios
decorrentes de sua implementacéo.

§ 2° O Mapa de Riscos serd elaborado pelo Grupo
de Trabalho de Planejamento ou pela Unidade Executante,
observados os modelos aprovados e disponibilizados, e deveré
conter:

I - identificacdo dos principais riscos que
possam comprometer a efetividade das fases de planejamento da
contratacdo, selecdo do fornecedor e gestdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados esperados com a contratacdo;

II - avaliacéo dos riscos identificados,
mensurando a probabilidade de ocorréncia e o impacto resultante
de cada risco;

I1T - tratamento dos riscos, por meio da
definigdo de agdes preventivas e de contingéncia para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;
e

v - definicéo dos responsaveis pela
implementacdo das acgdes preventivas e de contingéncia.

§ 3° O mapa de riscos da contratacdo deveréd ser
atualizado sempre que ocorram eventos relevantes na
contratacao, seja na fase de planejamento, selecéao do
fornecedor ou execucdo do contrato, fazendo constar no processo
administrativo da respectiva contratacéo.

§ 4° Caso sejam apurados na fase de planejamento
das contratacgdes indicios de conluio entre possiveis
licitantes, o Grupo de Trabalho ou a Unidade Executante devera,
além da atualizacdo do mapa de riscos, adotar medidas para
coibir tal atuacéao no certame, alertando o Agente de
Contratacdo sobre a afericdo realizada.

§ 5° As medidas retromencionadas nos § 3° e § 4°
deverdo ser adotadas, especialmente, naquelas contratacdes mais

suscetiveis a riscos, quais sejam, obras, servicos de
engenharia e todas aquelas em que haja baixa competitividade.
Art. 23. A anédlise de riscos poderé ser

dispensada nas mesmas hipdteses previstas para a dispensa da
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elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, previstas no art. 26
da Resolucdo Administrativa n® 74/2023.

Capitulo IV
Do Termo de Referéncia

Art. 24. O Termo de Referéncia ¢ o documento
necessario para a indicacdo do objeto de forma precisa, clara e
suficiente, e serd elaborado a partir do Estudo Técnico
Preliminar, devendo conter, os seguintes elementos:

I - a descrigdo do objeto;

a) sua natureza, os dquantitativos, o prazo de
vigéncia e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

b) a especificacdo do Dbem ou do servico,
preferencialmente conforme catdlogo eletrdnico de padronizacéo
de que trata a Portaria SEGES/ME n° 938, de 2 de fevereiro de
2022, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos
e das regras para recebimentos provisdério e definitivo, gquando
for o caso;

d) a especificacdo da garantia de proposta e/ou
de execucéao exigidas e das condicdes de manutencéo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

IT - fundamentacdo da contratacdo e referéncia ao
Estudo Técnico Preliminar correspondente;
ITI - a descrigcdo da solucdo como um todo,

inclusive as especificacgdes relativas a alocacdo de riscos,
garantias do Dbem, condicdes de manutencdo e de assisténcia

técnica, considerando todo o ciclo de wvida do ©objeto,
incluindo-se 0os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca.

v - a forma e critérios de selecdo do

fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133,
de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da dgqualidade
técnica das propostas que superarem oS requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos
pela Administracgdo;

V - as exigéncias de qualificacdo Jjuridica,
técnica e econdmico-financeira;

VI - a indicacdo da necessidade de realizacdo de
vistoria prévia, apresentacdo de amostras, de exames de

conformidade ou de provas de conceito, bem como dos critérios
para aceitacdo, se for o caso;

VII - a indicacéao da possibilidade de
subcontratacéao, inclusive, se for o} caso, das partes
especificas do objeto passiveis de subcontratacdo, bem como dos
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respectivos limites;

VIII - a aplicagdo ou ndo do tratamento
diferenciado e favorecido dispensado as microempresas e
empresas de pequeno porte, em cumprimento aos artigos 47 e 48
da Lei Complementar n® 123, de 2006, observando o disposto no
art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021;

IX - as informacdes relativas a participacdo de
consbércios e de cooperativas;

X - a adequacdo orcamentaria, gquando ndo se
tratar de sistema de registro de precgos;

XTI - o) valor estimado da contratacao,

acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das memdérias de
cdlculo, dos documentos que lhe ddo suporte e das planilhas de
custos e formagcdo de precos para o0s servigos com dedicacéo
exclusiva de mdo de obra, se for o caso, com o0s parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para o0s respectivos

cédlculos, que devem constar de documento separado e
classificado, desde que ndo possua carater sigiloso;
XIT - o critério de reajustamento, incluindo a

indicacdo do indice a ser adotado em caso de reajuste em
sentido estrito, de forma obrigatdéria em todas contratacdes;

XIII - as condigdes relativas ao modelo de
execucdo do objeto e de gestdo do contrato, em especial:
a) reunido de apresentacdo e aceitacdo do

preposto, quando for o caso;

b) deveres das partes;

c) critérios ambientais, praticas de
sustentabilidade e de acessibilidade adotadas, quando definidas
no Estudo Técnico Preliminar;

d) rotinas de execucdo dos servicos;

e) critérios e prazos ©para o0s recebimentos
provisério e definitivo;

f) critérios, medicdo e formas de pagamento dos
servicos contratados;

g) procedimentos relativos a fiscalizacdo técnica
e administrativa;

h) o Indice de Medicdo de Resultados (IMR),
quando for o caso.

XXIV - definicdo das sancdes e reabilitacdo; e

XXV - informacdes complementares.

Art. 25. A elaboracdo do Termo de Referéncia ¢é
dispensada na hipdbétese do inc. III do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos
de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Art. 26. Na hipdtese de o processo de contratacéo
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ndo dispor de Estudo Técnico Preliminar, a fundamentacdo da
contratacdo consistird em Justificativa de mérito para a
contratacdo e para o quantitativo pleiteado, além de que devera
apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de
Contratacgdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do TRT da 24° Regiéo.

Segcao I
Das diretrizes complementares ao Termo de Referéncia
Subsecédo I
Das especificagdes do objeto

Art. 27. A descricdo dos produtos ou servicos a
serem contratados, que constardo no modelo de proposta, devem
ser claras e objetivas, sem qualquer direcionamento de marca,
exceto caso haja padronizacdo ou quando a indicacgdo servir como
parémetro de qualidade e facilitar a descricdo do objeto e
desde que seguida da expressdo "ou equivalente", "ou similar"
ou "ou de melhor qualidade".

Subsecao II
Da vigéncia contratual

Art. 28. O prazo inicial de wvigéncia dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos podera ser
firmado em até 5 (cinco) anos, mediante Jjustificativa da

vantagem econdémica vislumbrada em razdo da vigéncia plurianual
ou de outras peculiaridades da contratacdo, e desde que
observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de <créditos orcamentédrios e a
vantagem da manutencao do contrato.

Subsecdo III
Da subcontratacao

Art. 29. A possibilidade de subcontratacdo de
parte do objeto deverd ser prevista na fase de planejamento da
contratagcdo, observadas as seguintes diretrizes:

I - a subcontratacdo poderd ser realizada quando
ndo se 1dentifique no mercado a existéncia de empresas que
executem o objeto da contratacdo de forma integral, ou quando
for usual a subcontratacdo de determinados servicos;

IT - a subcontratacdo deve ser restrita as
parcelas complementares do objeto, vedada a sua utilizacdo para
parcelas de maior relevéncia ou de valor mais significativo; e

IIT - é vedada a subcontratacdo integral.

Art. 30. Quando permitida a subcontratacdo, a
Unidade Executante deverd indicar os servicos que poderdo ser
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subcontratados, incluindo os percentuais maximos.

§ 1° Em qgualgquer hipdétese de subcontratacéo,
permanece a responsabilidade integral da contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo
e a coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

§ 2° Quando permitida a subcontratacido, poderé
ser exigida a apresentacdo de documentacdo da potencial
subcontratada que comprove a habilitacdo técnica necesséaria a
execucdo da parcela da obra ou do servico subcontratado, e os
documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista,
cabendo a Unidade Executante ou ao Grupo de Trabalho prever
esta exigéncia na fase de planejamento da contratacédo.

§ 3° Quando a qualificacdo técnica da empresa for
fator preponderante para a sua contratacdo, e a subcontratacao
for admitida, ¢é imprescindivel que se exija o cumprimento dos
mesmos requisitos por parte da subcontratada.

Subsecao IV
Do modelo de execugadao do objeto e de gestdo do contrato
Art. 31. A necessidade de Indice de Medicdo de
Resultados deverd ser avaliada em cada caso concreto, mediante
andlise que considere as caracteristicas da contratagdo, bem
como a viabilidade e utilidade de mensuracdo de desempenho da
contratada.

Art. 32. Quando da elaboracdo do Termo de
Referéncia, deverdo ser observadas ainda, no que couber, as
recomendacdes do normativo que dispde sobre a gestdo e a
fiscalizacdo dos contratos de servigcos, de compras e de
fornecimentos continuos no ambito do TRT da 24°% Regiédo.

Subsecao V
Das vedagdes no regime de mao de obra exclusiva
Art. 33. No Termo de Referéncia ¢é vedada a
inclusdo de disposic¢des que permitam:
I - a ingeréncia da Administracdo sobre a forma

de prestacdo de servicos ou utilizacdo de recursos da empresa,
quando ndo importar necessaria para a execugdo do contrato com
a qualidade, quantidade e economicidade previstas pelo Termo de
Referéncia;

IT - a subordinacdo dos empregados da contratada
a Administracdo, caracterizada, em rol exemplificativo, por:

a) prever ou possibilitar atos de subordinacéao,
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vinculacdo hierarquica, prestacdo de contas, aplicacdo de
sancdo e supervisdo direta sobre os empregados da contratada;

b) direcionar a contratacdo de pessoas para
trabalhar nas empresas contratadas;

c) promover ou aceitar o desvio de funcdes dos
trabalhadores da contratada, mediante a wutilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado.

Capitulo V
Do Projeto Basico

Art. 34. O Projeto Béasico é o documento que
contém os elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o
servico, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da
licitacédo, elaborado com base nas indicagdes do Estudo Técnico
Preliminar, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execucgdo, devendo conter os seguintes
elementos:

I - levantamentos topogrédficos e cadastrais,
sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos sociocambientais e demais dados e
levantamentos necessarios para execucdo da solucdo escolhida;

IT - solucgdes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da
elaboracdo do Projeto Executivo e da realizacdo das obras e
montagem, a necessidade de reformulacgdes ou variantes gquanto a
qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

IIT - didentificacdo dos tipos de servicos a
executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como das suas especificacdes, de modo a assegurar oS
melhores resultados para o empreendimento e a seguranca
executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se
destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis,
sem frustrar o cardter competitivo para a sua execucgdo;

IV - informacdes que possibilitem o estudo e a
definicdo de métodos construtivos, de instalacdes provisdrias e
de condig¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o
cardter competitivo para a sua execucdo;

V - subsidios para montagem do plano de licitacéo
e gestdo da obra, compreendidos a sua programacdo, a estratégia
de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados

necessarios em cada caso;
VI - orcamento detalhado do custo global da obra,
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fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados, obrigatdério exclusivamente para os
regimes de execug¢do previstos nos incisos I, II, III, IV e VII
do caput do art. 46 da Lei 14.133, de 2021;

Pardgrafo Unico. Ao Projeto Basico, aplicar-se-é&o
as normas atinentes e aplicdveis ao Termo de Referéncia.

Capitulo VI
Da Pesquisa de Precgos
Art. 35. A Pesquisa de Precos, conforme o caso,

objetiva:

I - estipular o valor estimado para a licitacdao;

IT - identificar sobrepreco em itens de planilhas
de custos;

IIT - aferir a vantagem em aderir a Ata de
Registro de Preco de outro érgéo;

v - aferir, em prorrogacdo contratual, a

compatibilidade dos precos contratados com os praticados no
mercado;

V - conferir, no caso de acréscimos contratuais
qualitativos de bens ou servigos, se o valor proposto pela
empresa contratada estd de acordo com os precos praticados no
mercado;

VI - avaliar, no <caso de inexigibilidade de
licitacdo, se o valor proposto para a contratacdo esta de
acordo com o praticado no mercado;

VII - buscar, no caso de dispensa de licitacgdo, a
proposta mais vantajosa para a Administracgao;

VIII - estipular, no caso de dispensa eletrdnica,
o valor estimado da contratacdo;

IX - subsidiar decisdo do Agente de Contratacéo

para desclassificar as propostas apresentadas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

X - subsidiar o Agente de Contratacdo de
informacdes relativas a possibilidade de conluio no
procedimento licitatédério, que poderd ser aferida durante a
realizacdo da pesquisa de ©preco através da presenca de
telefone/e-mail em comum ou enderecos similares entre as
empresas pesquisadas.

§ 1° Para a formacdo do valor estimado ou do
preco méaximo, a Pesquisa de Precos deve retratar a realidade
dos pregos praticados na fatia de mercado em que o objeto da
contratacdo estéd inserido.

§ 2° Considera-se como uma amostra homogénea,
aquela que obtenha um coeficiente de variacdo de precos menor
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ou igual a 20%.

Art. 36. A Pesquisa de Precos deve ser realizada
com base em informacdes claras e objetivas constantes do Termo
de Referéncia, de forma a evitar distorg¢des no seu resultado,
contemplando informag¢des que possam interferir na formacdo do
preco, tais como:

I - descricdo completa e detalhada do objeto;
IT - gquantidades estimadas de fornecimento;
III - prazos maximos, locais e condicdes de

entrega e informacgdes relativas a instalacdo e montagem do
item;

IV - condic¢bdes de pagamento;

V - valor de frete ou transporte, que 7ja deve
estar incluido no valor da proposta; e

VI - prazo de garantia.

Art. 37. A pesquisa de precos serd materializada
em documento préprio e conterd, no minimo:

I - identificacdo do(s) agente(s) responsavel (is)
pela pesquisa ou, se for o caso, do Grupo de Trabalho de
Planejamento;

ITI - caracterizacdo das fontes consultadas;

ITT - documentos que lhe deram suporte, como
orgcamentos, prints, impressdes digitais dos sitios eletrdnicos
onde o0s precos foram coletados e outros;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicéo
do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada,

em especial para a desconsideracdo de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicéavel;

VIIT - memdéria de célculo do valor estimado e
documentos que lhe dao suporte; e
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores,

no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso V do art. 38
desta Portaria.

§ 1° No caso de proposta de fornecedor para fins
de contratacdo direta por inexigibilidade, o prazo de validade
da proposta deve ser o informado pelo fornecedor.

§ 2° O prazo de resposta a proposta de precos
solicitada ao fornecedor deve ser compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado e, em regra, ndo deve ser inferior a
5 (cinco) dias Uteis.

§ 3° Deve constar dos autos a relacdo de
fornecedores consultados que ndo enviaram proposta ou resposta
no caso de utilizacdo da fonte descrita no inc. V do art. 5°
desta Portaria.
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§ 4° No caso de previsédo de matriz de alocacgédo de
riscos entre o contratante e a contratada, o cédlculo do valor
estimado da contratacdo poderd considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitagdo e os riscos atribuidos a
contratada, de acordo com a metodologia estabelecida no Caderno
de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

Art. 38. A pesquisa de precos sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes pardmetros, empregados de
forma combinada ou ndo:

I - composicdo de custos unitdrios menores ou
iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

IT - precos praticados nas contratacgdes publicas
similares, assim considerados os praticados em contratacdes
provenientes de outros 6érgdos e em contratos do TRT da 24°%
Regido, em execugcdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante

sistema de registro de ©precgos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;
I1T - tabelas oficiais, a exemplo do Sistema de

Custos Referenciais de Obras (SICRO) e Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil (SINAPI),
devendo ser utilizada sua versdo mais recente, e constar dos
autos os respectivos documentos comprobatdérios;

v - midia especializada, sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que o documento de
preco anexado ao processo administrativo contenha a data e o
hordrio de acesso, devendo ser considerado, para obtencdo do
preco do item, o valor para pagamento a vista, sem desconto
adicional e sem considerar custo de frete;

AV pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacdo do edital, devendo a proposta do fornecedor
constar a assinatura e nome do Responsavel pela elaboracdo do
orcamento, CNPJ da empresa, e ter sido encaminhada pessoalmente
ou por e-mail originado da empresa e guardar estrita
conformidade com o objeto ou servigo solicitado;

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrbnicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
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divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

§ 1° Para realizacdo da pesquisa de precos devem
ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II
do caput deste artigo.

§ 2° Excepcionalmente, serd admitido o ©preco
estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no
inciso II do <caput deste artigo, desde gque devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel ou pelo Grupo de
Trabalho e observado o indice de atualizacdo de ©precgos
correspondente.

§ 3° 0O wvalor estimado obtido na pesquisa de
preco, serd considerado o preco maximo para a aquisicdo de bens
e contratacdo de servicos em geral.

§ 4° Para o calculo do valor estimado seré
adotado, preferencialmente, a utilizacdo da Planilha Padrdo de
Estimativa, que wutiliza como o método estatistico para a
definicdo do valor estimado a “média saneada”, ou “média
ajustada do subconjunto”, gque consiste nas seguintes etapas:

a) calcular a média aritmética dos valores
obtidos;

b) calcular o desvio padréo;

c) calcular o limite inferior;

d) calcular o limite superior;

e) desprezar os valores abaixo e acima dos
limites inferior e superior; e

f) calcular a nova média aritmética com os

valores restantes (Média Saneada ou ajustada ao subconjunto).

§ 5° O desvio padré&o serd a raiz quadrada da soma
dos quadrados dos desvios dividido pelo numero de cotacdes de
precos menos 1.

§ 6° Adota-se o coeficiente de variacdo de 20%,
calculado por meio da razdo entre o desvio padrdo e a média
aritmética de um conjunto de dados ou “amostra”.

§ 7° Caso o0s pregos coletados apresentem alta
disparidade entre si, ndo refletindo a realidade de mercado, o
menor valor obtido na pesquisa de preco poderd ser adotado para
se estabelecer o valor estimado, desde que devidamente
justificado.

Art. 39. A formacdo da cesta de precos deve ser
realizada pelo Grupo de Trabalho de Planejamento ou pela
Unidade Executante, por meio de ampla e variada pesquisa de
mercado, de modo a formar uma cesta de precos com quantidade de
orcamentos proporcional as opc¢des disponiveis no mercado,
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utilizando as fontes elencadas no art. 38 desta Portaria,
devendo ser apresentados, no minimo, 3 (trés) documentos
comprobatdédrios de precos validos, a depender de sua finalidade,
observado o seguinte:

I - caso haja contrato ou Ata de Registro de
Preco vigente no TRT da 24°% Regido para o objeto a ser
contratado, tal informacdo deve constar do processo, a fim de
que os referidos precos passem a compor a média estimativa da
contratacdao;

IT - ao acostar nos autos os documentos dgue
embasam a realizacdo da pesquisa de precos, atentar-se para que
conste, também, as tratativas feitas com potenciais
fornecedores, bem Como demais documentos que julgar

necessarios, para formalizar as diligéncias ocorridas nessa
fase do processo;

III - considerada a dificuldade na obtencdo de
precos, a Unidade Executante pode utilizar-se de outras fontes
de pesquisa além das mencionadas no art. 38 desta Portaria, com
a devida justificativa;

IV - a pesquisa de precgos para fins de estimativa
pode, a depender do objeto, abranger qualquer regido do pais e,
em caso especifico, mediante justificativa, mercados externos;

V - na formacdo da cesta de pregos proveniente da
pesquisa realizada pela Unidade Executante ou pelo Grupo de
Trabalho, é prioritdria a utilizacdo de precos coletados em
contratacdes publicas;

VI - na 1impossibilidade de cumprimento do
disposto no inciso V deste artigo, a Unidade Demandante deve
apresentar justificativa para a ndo utilizacdo dessa fonte de
pesquisa.

Art. 40. A Unidade Gerenciadora deve atestar a
vantagem econdmica na utilizacdo da Ata de Registro de Precos.

Art. 41. Para fins de adesdo do TRT da 24% Regido
a Ata de Registro de Preco de 6rgdo da Administracdo Publica, a
Unidade Executante ou o Grupo de Trabalho de Planejamento
devera observar o disposto no art. 38.

Art. 42 A elaboracéao dos orcamentos de
referéncia nas contratacdes de obras e servicos de engenharia
deverd observar as regras estabelecidas no Decreto Federal n°
7.983, de 2013, na Resolucdo n° 114/2010 do Conselho Nacional
de Justiga, na Resolucdo n°® 70/2010 do Conselho Superior da
Justica do Trabalho, ou outros que venham a substitui-los, bem
como os pardmetros definidos no § 2° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 2021.
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Art. 43. Os precos de 1itens constantes nos
Catalogos de Solucdes de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdes com Condicdes Padronizadas, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizacédo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, poder&do ser wutilizados de forma complementar as
fontes indicadas no art. 38 desta Portaria.

Art. 44. Na pesquisa de pregco para obtencdo do
preco estimado relativo as contratacdes de prestacdo de
servicos com regime de dedicacdo de mdo de obra exclusiva,
aplica-se o disposto na Instrucdo Normativa n® 5, de 26 de maio
de 2017, da Secretaria Especial de Desburocratizacgdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia (SEGES/ME) ou outra
que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto
nesta Portaria.

Art. 45. A vantagem econdmica para a prorrogacao
de contrato de servigos terceirizados de natureza continuada
com dedicacdo exclusiva de mdo de obra considera-se assegurada,
dispensando a realizagdo de pesquisa de precgcos, caso seja
previsto no contrato: reajuste dos precos dos itens envolvendo
a folha de salédrios com base em convencdo ou acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou lei; e indice de reajuste dos
insumos da contratacéo.

§ 1° No contrato de servicos continuados sem
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, é facultada a realizacdo de
pesquisa de preg¢os na prorrogagcdo do prazo de vigéncia,
presumindo-se a vantagem econbmica na manutencdo do contrato
caso haja manifestagdo técnica motivada mediante despacho
fundamentado emitido pelo gestor do contrato em que, em funcéo
da natureza do objeto, a variacdo dos pregos contratados
acompanha a variacdo do indice de reajuste estabelecido.

§ 2° Quando ndo for tecnicamente possivel atestar
que a variacdo dos precos do objeto contratado acompanha a
variacdo do indice de reajuste estabelecido deve ser realizada

pesquisa de pregos, observadas as disposigdes contidas no
artigo 38 desta Portaria.
Art. 46. ©No <caso de aditivo para acréscimo

contratual qualitativo, a pesquisa de preco devera observar os
requisitos definidos nesta Portaria.

Art. 47. Nas hipdbdteses de dispensa de licitacéo
de que tratam os incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021, cuja pesquisa de preco tenha sido instruida com propostas
validas obtidas diretamente com fornecedores, o preco estimado
correspondera, preferencialmente, a média dos precos validos
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obtidos na pesquisa de precos, sem prejuizo da realizacédo
concomitante do procedimento de dispensa eletrdnica para
estimativa de precos, especialmente nos casos em que ndo houver
outra fonte de pesquisa de precos nos autos.

§ 1° A proposta valida a que se refere o caput
deste artigo é aquela apresentada por fornecedor apto a operar
com a Administracdo do TRT da 24°% Regido, cujo objeto ofertado
atenda as especificacdes técnicas minimas descritas no Termo de
Referéncia e contenha os requisitos citados no inciso V, do
art. 38 desta Portaria.

§ 2° Justificadamente, quando inviavel a obtencéo
de multiplas referéncias de precos, o valor estimado da
contratacdo poderd ser obtido com base em apenas uma
referéncia.

Art. 48. Desde que devidamente Jjustificado, o
orcamento estimado da contratacdo poderd ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informacdes necessadrias para a elaboracdo das
propostas, salvo na hipdétese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 49. O Grupo de Trabalho de Planejamento ou a
Unidade Executante elaborard a Planilha Estimativa de Precos,
cujos valores serdo calculados com base na média saneada dos
valores validos, conforme metodologia descrita nos artigos 38 e
39 desta Portaria.

§ 1° Outras metodologias de calculo poderdo ser
utilizadas desde que devidamente justificadas pelo(s)
responsavel (is), e submetidas a aprovacéao da autoridade
competente.

Art. 50. Caso a estimativa da contratacdo ou sua
média comparativa ndo seja formada por, no minimo, 3 (trés)
precos validos, o Grupo de Trabalho de Planejamento ou a
Unidade Executante deverd apresentar Justificativa, para
andlise e deliberacdo guanto ao prosseguimento da instrucdo.

Art. 51. A conformidade da cesta de precos seréa
verificada pela unidade de aprovagcdo do Termo de Referéncia,
que deve conferir se a pesquisa apresentada estd de acordo com
a metodologia descrita nesta Portaria.

§ 1° Havendo inconformidade relacionada aos
métodos e valores pesquisados, serd avaliado, em consonéncia
com os principios da economicidade e da eficiéncia, e levando
em conta a materialidade e a simplicidade do objeto, a
necessidade de reviséo pelo Grupo de Trabalho de
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Planejamento/Unidade Executante ou avocacdo da pesquisa de
precos ou complemento.

§ 2° No caso de contratacdo de obra e servicgo de
engenharia, quando constar nos autos planilhas orcgamentarias
assinadas por profissionais técnicos do TRT da 24® Regido ou
por profissionais externos com emissdo de Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART), ou quando o orcamento da obra
ou do servico se basear em tabelas oficiais, a unidade citada
no caput ficara dispensada de realizar a analise ou a ampliacgdo
da pesquisa de precgos.

Art. 52. O processo serd enviado a autoridade
competente para apuragdo de responsabilidade caso constatada
manipulacdo dos dados pesquisados, bem como na hipdtese de
preferéncia de marca sem a devida justificativa e sem o projeto
prévio de padronizacdo, nos termos da lei.

Art. 53. A Unidade Demandante deve realizar
planejamento prévio das despesas de mesma natureza de modo a
evitar seu fracionamento.

Secao I
Das diretrizes complementares a Pesquisa de Precgos
Subsecgédo I
Da Estimativa preliminar do valor da contratagdo no ambito do
Plano de Contratacdes Anual e do Estudo Técnico Preliminar

Art. 54. Para fins de elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual e do Estudo Técnico Preliminar, fica
facultada a utilizacdo dos procedimentos previstos nos artigos
35 a 53 desta Portaria, podendo optar-se pela utilizacdo de
procedimento simplificado para aferigcdo do valor estimado da

contratacdo, observando, exemplificativamente, as seguintes
fontes:

I - histérico de precos praticados em
contratacdes do 6rgdo ou da entidade;

IT - precos de contratagdes publicas similares
realizadas por outros 6rgdos e entidades da Administracéo; e

IITI - precos de mercado vigentes.

§ 1° Em quaisquer das hipdéteses acima, faculta-se
a aplicacgdo de percentuais ou indices oficiais nos valores das
fontes consultadas, a titulo de correcdo inflacionéria.

§ 2° Ressalta-se que prescinde-se da formalidade
de realizar tratamentos estatisticos predeterminados e de se
observar a quantidade minima de precos coletados e o prazo de
validade da pesquisa, primando-se, em todo caso, pela
utilizacdo de precos vigentes ou atualizados, prospectados para
cenarios futuros.
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TiTULO VI
DA INDICAGCAO E CIENCIA DA EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATO

Art. 55. Na fase de planejamento da contratacéao,
a Unidade Demandante deverd indicar o gestor e/ou o(s)
fiscal(is) do contrato, bem como seus substitutos, observando,
para a escolha, o principio da segregacdo de funcdes, a
compatibilidade com as atribuic¢des do cargo, a complexidade da
fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 1° Os gestores e os fiscais, assim como os seus
substitutos, deverdo ser expressamente cientificados sobre a
indicacd@o e as respectivas atribuicdes.

§ 2° A ciéncia acima mencionada poderd ser de
forma eletrbnica, em sistema de controles dos processos
administrativos.

§ 3° Cabera a Unidade Demandante, por ocasido da
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, a indicacdo do modelo
de fiscalizacdo mais adequado de acordo com a natureza e a
complexidade do objeto a ser contratado, sendo obrigatdria, em
todos o0s casos, a indicacdo de substitutos e, ainda, conforme o
caso, a previsdo de contratacdo de servico de apoio a
fiscalizacéo.

Art. 56. Os substitutos designados atuardo nas
auséncias e 1mpedimentos eventuais e regulamentares dos
titulares.

Art. 57. O encargo de gestor ou fiscal ndo podera
ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal,
cabendo a este, contudo, expor ao superior hierarquico
eventuais deficiéncias e limitacdes técnicas que possam impedir
o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicgdes.

Paradgrafo Unico. Ocorrendo a situacdo de que
trata a parte final do caput, cabera ao superior hierarquico
solicitar a qualificacdo do servidor para o desempenho das
atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Art. 58. Para as contratacgdes de servicos sob o
regime de dedicacgdo exclusiva de m&o de obra, é obrigatdria a
capacitacdo dos servidores designados como gestores e fiscais
de contratos, titulares e substitutos, de acordo com o Plano
Anual de Capacitacdes em Aquisicdes e Contratacodes.

Paradgrafo tUnico. Quando a execugcdo do contrato
ocorrer concomitantemente em unidades distintas do TRT da 24°
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Regido, localizadas na Capital ou nas cidades do interior, a
fiscalizacdo dos aspectos técnicos ou administrativos podera
ser realizada por fiscais setoriais designados pelas prédprias
unidades, conforme andlise da Unidade Demandante.

TiTULO VII
DA ELABORACAO DA MINUTA DE CONTRATO E DO EDITAL DE LICITACﬁO

Art. 59. A minuta contratual deverad ser elaborada
com base nas informacdes contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico e fazer parte do edital, em forma de
anexo.

§ 1° O instrumento de contrato ndo é obrigatédrio
nas seguintes hipdbteses:

I - dispensa de licitacdo em razdo de valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos, das quais n&o resultem obrigac¢des futuras,
inclusive gquanto a assisténcia técnica, independentemente de
seu valor; ou

ITTI - 1inexigibilidade de 1licitagdo realizada,
desde que o valor da contratacdo ndo ultrapasse os limites
previstos nos inc. I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
ou gque ndo resultem obrigagdes futuras.

§ 2° Nas hipbdteses em que o instrumento de
contrato for dispensado, a Administracdo do TRT da 24°% Regiédo
poderd substitui-lo por outro instrumento hédbil previsto em
lei.

Art. 60. A duracéao dos contratos e a
possibilidade de prorrogacdo deverdo estar previstas no Termo
de Referéncia e, quando houver, na minuta do contrato.

Art. 61. O edital para contratacdo de bens e
servicos deverd observar as disposigdes do Termo de Referéncia,
do Anteprojeto ou do Projeto Bésico e os elementos dispostos no
art. 25 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 62. Na hipdtese de contratacdo de servicgos

com dedicacdo exclusiva de mdo de ©obra, ¢ vedada, nos
instrumentos convocatdérios, a 1inclusdo de disposicdes que
permitam:

I - a pratica de atos de ingeréncia ou
intervencdo indevida na administracdo da contratada;

IT - a indicagdo de ©pessoas expressamente

nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

ITI - a fixacdo de salédrio inferior ao definido
em lei ou em ato normativo a ser pago pela contratada;
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IV - o estabelecimento de vinculo de subordinacéo
com empregado de empresa prestadora de servigco terceirizado;

V - a definicdo de forma de pagamento mediante
exclusivo reembolso dos saladrios pagos; e
VI - a determinacdo, a empregado de empresa

prestadora de servigo terceirizada, de execugdo de tarefas fora
do escopo do objeto da contratacgdo.

Art. 63. O edital deverad estabelecer condicéo
que, durante toda a vigéncia do contrato, proiba a contratada
de contratar cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do TRT da 24?2 Regido ou de agente publico gque desempenhe funcéo
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato.

Art. 64. O edital deverd ter seu inteiro teor
divulgado e mantido no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), sem prejuizo da publicacdo do extrato no Didrio Oficial
da Uni&o, bem como em jornal didrio de grande circulacéo.

Paradgrafo Unico. Deverd ser dada publicidade
adicional ao edital e aos respectivos anexos no sitio
eletrdénico oficial do TRT da 24% Regido.

TiTULO VIII
DOS AGENTES DE CONTRATACAO

Art. 65. Os Agentes de Contratacédo e os
Pregoeiros, responsaveis pela conducdo das licitacbées e das
dispensas eletrdnicas, serdo designados por ato especifico da
autoridade competente.

§ 1° Nas licitacdes que envolvam bens ou servigos
especiais, o agente de contratacdo poderad ser substituido por
comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, presidida por um deles, a serem designados por ato
especifico da autoridade competente.

§ 2° 0Os agentes de contratacdo, o0s pregoeiros e a
comissdo de contratacdo serdo auxiliados por equipe de apoio
designada pela autoridade competente.

§ 3° Os agentes de contratacdo, os pregoeiros e a
comissdo de contratacdo poderdo solicitar apoio a Unidade
Demandante, nos aspectos técnicos, e a Assessoria da Diretoria-
Geral para a resolucdo de aspectos que necessitem de andlise
juridica ou que envolvam riscos a contratacéo.

§ 4° A designagdo e a forma de atuagdo dos
agentes de contratacéao, dos pregoeiros, da comissdo de
contratagcdo e da equipe de apoio observardo, no gque couber, o
disposto no Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022.
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TiTULO IX
DA CONTRATAGCAO DIRETA
Art. 66. As contratacgdes diretas, que compreendem
0os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, deveréo
ser realizadas conforme as disposicdes dos artigos 72 a 75 da
Lei n° 14.133, de 2021.

Capitulo I
Da Inexigibilidade de licitagédo
Art. 67. As hipdteses de inexigibilidade de
licitacdo previstas no art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, séo
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os
casos em que for invidvel a competicdo, apresentadas as
justificativas por meio do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 68. Nas contratacdes por inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento no inc. I do art. 74 da Lei n°
14.133, de 2021, o planejamento da contratacéo deveréa
demonstrar a inviabilidade de competicédo mediante a
apresentacdo de algum dos documentos contidos no § 1° do art.
74 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 69. Nas contratagdes de profissional do
setor artistico, formalizadas com fundamento no inc. II do art.
74 da Lei n° 14.133, de 2021, devem ser observados o0s seguintes
requisitos:

I - consagracgéo do artista pela critica
especializada ou pela opinido publica;

IT - contratacdo efetivada diretamente com o
profissional ou por meio de empresario exclusivo; e

IIT - correlacdo do evento com as finalidades

institucionais e com o interesse publico.

Pardgrafo unico. Para os efeitos do inc. II do
caput, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou
juridica que ©possua contrato, declaracdo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional
do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacédo
direta por meio de empresdrio com representacdo restrita a
evento ou local especifico.

Art. 70. Nas contratacdes por inexigibilidade de
licitacdo com fundamento no inc. III, do art. 74 da Lei n°
14.133, de 2021, o planejamento da contratacdo deverd conter:

I - Jjustificativa que demonstre a notdria
especializacdo; e

IT - documentos que comprovem a notdéria
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especializacdo, guando cabivel.

Paradgrafo uUnico. Para os efeitos dos incisos I e
II do caput, considera-se de notdéria especializacao o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicag¢des, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o) seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

Art. 71. As contratacdes por meio de
credenciamento, a serem formalizadas com fundamento no inciso
IV do art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo realizadas nas
hipdéteses previstas no art. 79 da referida Lei, observado o
Decreto n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024.

Art. 72. Na aquisicdo ou locacdo de imdbdbvel cujas
caracteristicas de instalacdes e de localizacéo tornem
necessaria sua escolha, a ser realizada com fundamento no inc.
V, do art. 74 da Lei n°® 14.133, de 2021, devem ser observados
0s requisitos dispostos no § 5° do mencionado artigo.

§ 1° As contratagcdes para locacdo de imdveis
deverdo observar, no que couber, a Instrucdo Normativa n°® 103,
de 30 de dezembro de 2022, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia, sendo obrigatdéria a realizacdo de
chamamento puUblico com o objetivo de prospectar, no mercado,
iméveis disponiveis que atendam as necessidades definidas no
Estudo Técnico Preliminar.

§ 2° Fica dispensado o chamamento publico nas
seguintes hipdteses:

I - locagdo built to suit (BTS) para fins de
construcao;

IT - guando demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar, de forma inequivoca a vantagem e a viabilidade
juridica e econdmica da solucdo escolhida, a singularidade do
imével a ser locado pela Administracédo; e

IIT - quando for de amplo conhecimento da
Administracdo a multipla oferta de imdéveis no mercado que
atendam as suas necessidades, hipbdtese em que o procedimento
licitatdério deverd ser observado.

Art. 73. Compete as Unidades Executantes ou ao
Grupo de Trabalho de Planejamento demonstrar, na fase de
planejamento da contratagdo, o cumprimento dos requisitos
previstos nos artigos 67 a 72 desta Portaria.
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Capitulo II
Da Dispensa Eletrodnica

Art. 74. A contratagcdo por dispensa de licitacéo
com base nos inc. I e II do art. 75 da Lei n©® 14.133, de 2021,
serd operacionalizada por meio do Sistema de Dispensa
Eletrbnica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal
e obedecerd ao disposto na Instrucdo Normativa n® 67, de 8 de
julho de 2021, Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestéo
e Governo Digital do Ministério da Economia (SEGES/ME) .

Art. 75. As dispensas eletrdnicas serdo
precedidas de divulgacdo de Aviso de Dispensa em Portais
Eletrbnicos e no Portal Nacional de Contratacdes Publica
(PNCP), pelo prazo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacéo
do objeto pretendido por meio do aviso de contratacdo direta.

§ 1° Poderd haver a divulgacdo do Aviso de
Dispensa Eletrdnica por um prazo superior ao previsto no caput,
mediante solicitacdo da Unidade Executante ou de qualquer
instdncia administrativa que participe do processo decisdério da
contratacao, levando-se em consideracdo fatores como a
complexidade do objeto e dos requisitos da contratacdo, o valor
estimado e o tempo necessadrio para gque o proponente possa
avaliar os custos da contratacéo.

§ 2° 0O Aviso de Dispensa Eletrdbnica sera
elaborado pela Coordenadoria de Material e Logistica (CML) e
conterd, como anexo, o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico,
devendo, preferencialmente, serem utilizados oS modelos
padronizados e aprovados pela Assessoria de Integridade e
Conformidade (AIC) do TRT da 24° Regido ou da Advocacia Geral
da Unido (AGU).

§ 3° Caso a Dispensa Eletrbnica reste fracassada
ou deserta, serdo adotados os seguintes procedimentos, conforme
0 caso:

I - republicacdo do procedimento;

IT - fixacdo de prazo para que os fornecedores
interessados possam adequar as suas propostas ou sua situacéo
no que se refere a habilitacdo; ou

ITIT - wvaler-se, para a contratacadao, de proposta
obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se o0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de
habilitacdo exigidas.

Art. 76. Em caso de necessidade de anulacdo ou
revogacdo da dispensa eletrbnica, serdo utilizados, no que
couber, o0s procedimentos previstos no artigo 71 da Lei n°
14.133, de 2021.
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Secao I
Da excepcionalidade ao uso do Sistema de Dispensa Eletrdnica

Art. 77. A utilizacdo do Sistema de Dispensa
Eletrdénica de que trata o artigo 74 desta Portaria seréa
dispensada, excepcionalmente, mediante autorizacdo do Diretor-
Geral, nas seguintes hipdteses:

I - nas aquisicdes e contratacdes urgentes, assim
entendidas aquelas que decorram de fatos imprevisiveis quanto a
sua ocorréncia ou a sua consequéncia, desde qgue devidamente
justificado pela Unidade Demandante; e

IT - em razdo de fatos excepcionais devidamente
demonstrados e mediante justificativa da Unidade Demandante.

TITULO X
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 78. O Sistema de Registro de Precos (SRP) é
o) conjunto de procedimentos para realizacéo, mediante
contratacdo direta ou licitacdo, nas modalidades pregdo ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a
prestacdo de servigos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens
para contratagcdes futuras, e deve observar o contido nos
artigos 82 a 86 da Lei 14.133, de 2021, e do no Decreto n°
11.462, de 31 de marco de 2023.

Art. 79. Compete a cada Unidade Executante atuar
como Gerenciadora das suas préprias Atas de Registro de Precos,
auxiliada, se for o caso, pelas Unidades Demandantes.

Paragrafo unico. Em caso de compras
compartilhadas entre as Unidades Executantes, caberd ao Grupo
de Trabalho ou ao Agente Responséavel, quando da elaboracédo do
Estudo Técnico Preliminar, indicar qual Unidade atuara como
Gerenciadora da(s) Ata(s) de Registro de Preco(s).

Capitulo I

Da participag¢do em Registro de Pregos

Art. 80. O TRT da 24°® Regido poderd participar de
registros de precos de outros oérgdos, desde gque observadas as
regras previstas no artigo 8° do Decreto n° 11.462, de 2023, e
as seguintes diretrizes:

I - elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar com,
no minimo, as informacdes dos incisos I, II, VI, XI, XII, XIII,
XV e XVI do art. 13 desta Portaria, mapa de riscos e pesquisa
de preco; e

IT - aprovacdo prévia da autoridade competente
para registro da intencdo de participar em registro de preco.
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Capitulo II
Da Adesdo a Ata de Registro de Precgos
Art. 81. O TRT da 24® Regido poderad aderir a Ata
de Registro de Precos de outros o6rgédos, desde que observadas as
regras previstas no Decreto n® 11.462, de 2023, e as seguintes
diretrizes:

I - elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, mapa
de riscos e pesquisa de precos, acompanhados:
a) da justificativa da vantagem na adesdo e da

demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com os
valores praticados pelo mercado;

b) da autorizacdo do érgdo gerenciador da ata;

c) da autorizagcdo e concorddncia da empresa
signatdria da ata;

d) do edital que deu origem a ata, com seus
anexos; e

e) da Ata de Registro de Preco devidamente
formalizada.

IT - aprovagdo prévia da autoridade competente.

Pardgrafo dnico. Nos casos em que houver

solicitacdo de adesdo a Atas de Registro de Precos celebradas
pelo TRT da 24% Regido, deverdo ser observados os requisitos
previstos nos §§ 2°, 3°, 4° e 5° do art. 86 da Lei n° 14.133,
de 2021.

TITULO XI
DAS REGRAS ESPECIFICAS
Capitulo I
Das Contratagdes de Obras e Servigos Comuns de Engenharia
Art. 82. As contratacdes de obras e servicos
especiais de engenharia deverdo conter os artefatos da fase de
planejamento, conforme os requisitos constantes de @ seus
normativos especificos.

Capitulo II
Das Contratagcdes de Solugdes de Tecnologia da Informagédo

Art. 83. Aplica-se a presente Portaria de forma
subsididria as contratacdes de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdes, sempre que ndo houver divergéncia com o©s
procedimentos previstos na Resolugcdo n°® 468, de 15 de julho de
2022, do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e no Guia de
Contratacgdes de TIC do Poder Judiciario.
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TiTULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 84. Na inexisténcia de regramento
especifico no ambito do TRT da 24% Regido, os procedimentos
relativos a fase de selecdo do fornecedor deverdo observar os
normativos do Poder Executivo Federal, a Jjurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Uni&o (TCU), as recomendacdes dos 6rgdos
de controle e os manuais do sistema SIASG/compras.gov.br.

Art. 85. Os fluxos de tramitacdo dos processos na
fase preparatéria estdo ilustrados nos Anexos I, II e III.

Art. 86. Os modelos de minutas do Documento de
Formalizacdo de Demanda, dos Estudos Técnicos Preliminares, dos
Mapas de Riscos, dos Termos de referéncia, dos Contratos e dos
Editais ser&o elaborados pela Secretaria Administrativa, com o
auxilio da unidade de assessoramento juridico, no que couber, e
aprovados pela Diretoria-Geral, com publicagdo por meio de
portarias especificas.

§ 1° As versdes editaveis dos modelos citados no
caput serdo disponibilizadas em pasta na nuvem para acesso de
todos os interessados.

§ 2° As alteracdes eventualmente realizadas nos
modelos do caput que nado modifiquem a sua substancia,
observados os limites legais, ndo serdo submetidas a andlise do
6rgdo de assessoramento juridico deste Tribunal.

§ 3° Na inviabilidade ou na inexisténcia dos
modelos acima descritos, serdo adotados preferencialmente os
artefatos padronizados e aprovados pela Advocacia Geral da
Unido (AGU), conforme permissdo contida no art. 19, inciso 1V,
da Lei n®° 14.133, de 2021.

Art. 87. Revogam-se:

I - a Portaria TRT/GP/DG n®° 74/2017; e

II - as Portarias TRT/DG n° 106/2018, 355/2019 e
226/2021.

Art. 88. Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Jodo Marcelo Balsanelli
Desembargador Presidente
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FLUXO DO PROCESSO (LICITACAO)
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ANEXO II - FLUXO DO PROCESSO (DISPENSA ARTIGOS I E II - FORMA ELETRONICA)

Fluxo do processo - DISPENSA - art. 75 1 e Il (forma eletronica)
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ANEXO

IIT -

FLUXO

DO PROCESSO

(INEXIGIBILIDADE

ART. 74 - CAPUT E DEMAIS INCISOS)

Fluxo do processo - INEXIGIBILIDADE - art. 74 (caput e demais incisos)

Unidade Requisitante

Documento Formalizador da
Demanda - DFD.

Encaminhar para
aprovacio e
inclusio no PCA

responsavel
pel

planejamento

Elaborar TR/PB,
Justficativa de

Corrigir TRIPEB

Valor maior do que o
autonzado ?

Encaminhar
para empenno
da cespesa

Gestao e fiscalizagso

Q

Secretaria Administrativa

-

Aprovacio TR/PS,
Justificativa de
Pregos (0G) e

mapa de iscos/
Autoriza
Inexigibilidade
©6)

Valor menor do que o
estabelecido nos.
incisosle L art. 75

daLein® 1413321 e

sem contrato ?

Elaborar
contrato (caso

necessinio)

Formalizar

fiscalizagao

Diretoria-Geral

Oo—

Aprovagio DFD/
Inclus3o no PCA

Aprovacio ETP

Ha a necessidade

da fase
de planejamento

Nso

Secretaria de Orgamento e Financas

Empenhar
des

Assessoria de Integridade Conformidade

Elaborar Pare

Juridico

2445558) .

(Certificado Al) em 04/07/2024 17:03: 31.
| Dt

em wwmv. trt24.jus. br (ldentificador

i nserida por JOAO MARCELO BALSANELL

Docunent o di sponi vel

Copia digita



